
Microinvest ÒÐÇ è ËÑ

Microinvest ÒÐÇ è ËÑ èìà ñëåäíèòå ôóíêöèîíàëíè âúçìîæíîñòè:

� Ñúçäàâàíå íà  èíäèâèäóàëåí Ëè÷åí ñúñòàâ;

� Îáðàáîòâàíå íà òðóäîâè è ãðàæäàíñêè äîãîâîðè, äîãîâîðè 

çà óïðàâëåíèå è êîíòðîë, ñàìîîñèãóðÿâàùè ñå ëèöà è äð.;

� Íà÷èñëÿâàíå íà  çàïëàòè çà äàäåí ìåñåö;

� Íà÷èñëÿâàíå íà  ñîöèàëíî è çäðàâíî îñèãóðÿâàíå çà äàäåí ìåñåö 
è ïîäàâàíå íà äàííè;

� Ïîäàâàíå íà  äàííè çà òðóäîâè äîãîâîðè;

� Ïîäàâàíå íà  äàííè çà êàðòîâè ñìåòêè;

� Ñúñòàâÿíå íà  Ôèøîâå, Ðàç÷åòíî-ïëàòåæíè âåäîìîñòè,
Ðåêàïèòóëàöèè è äð.;

� Ñúñòàâÿíå íà  ïðîèçâîëíè ïîòðåáèòåëñêè ñïðàâêè 
çà íåîãðàíè÷åí ïåðèîä;

� Ñúñòàâÿíå íà  ñïðàâêè çà âíîñêèòå ïî ïàðàãðàôè;

� Ïå÷àò íà òèïîâè äîêóìåíòè - äîãîâîðè, ñïîðàçóìåíèÿ, ìîëáè è äð.;

� Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà  ãîäèøíèÿ äàíúê;

� Ðåäàêöèÿ è äîáàâÿíå íà ôîðìóëè çà ïðîèçâîëíè òèïîâå íàçíà÷åíèÿ;

� Íàñòðîéêà íà ðàáîòíàòà ñðåäà íà ïðîãðàìàòà.

Îïèñàíèå íà ïðîäóêòà

Microinvest ÒÐÇ è ËÑ å ñúâðåìåííà èíôîðìàöèîííà ñèñòåìà
çà óïðàâëåíèå íà Ëè÷åí ñúñòàâ. Ïðîåêòèðàíà å çà ðàáîòà êàêòî íà ñàìî-
ñòîÿòåëåí êîìïþòúð, òàêà è çà ðàáîòà â ìðåæà. 

Ïðîäóêòúò èìà âãðàäåíà ìíîãîçàäà÷íîñò, êîåòî ãî ïðàâè óíèêàëåí â
ñðàâíåíèå ñ êîíêóðåíòíèòå ïðîäóêòè îò òîçè âèä. 

Microinvest ÒÐÇ è ËÑ èìà âúçìîæíîñò çà ðàáîòà ñ ïðàêòè÷åñêè
íåîãðàíè÷åí áðîé áàçè äàííè, êîåòî îçíà÷àâà, ÷å ìîæåòå äà îáðàáîò-
âàòå ìíîãî ôèðìè ñ åäèí ïðîäóêò. Ñúçäàâàíåòî íà íîâè áàçè è ñìÿíàòà
èì å ëåñíà, èìà è îïöèè çà ïðåõâúðëÿíå íà  èíôîðìàöèÿ ìåæäó òÿõ. 

Microinvest ÒÐÇ è ËÑ èìà âúçìîæíîñò çà ïå÷àò íà âñè÷êè âèäîâå
ïðèíòåðè, èíñòàëèðàíè â Windows. 

Äîêóìåíòèòå, êîèòî ðàçïå÷àòâà Microinvest ÒÐÇ è ËÑ, ñà íàé-ðàçíî-
îáðàçíè - ëè÷íè êàðòîíè, òèïîâè ñïðàâêè, ùàòíà âåäîìîñò, 3 ñòàíäàðòíè
ðàç÷åòíî-ïëàòåæíè âåäîìîñòè, 1 ïîòðåáèòåëñêà, 2 ðåêàïèòóëàöèè, âíîñêè
çà ÑÎ è ÇÎ, óäîñòîâåðåíèÿ, ñïðàâêè çà ïåðèîä è ò.í. 

Microinvest ÒÐÇ è ËÑ èìà âãðàäåíà íàñòðîéêà, êîåòî äàâà âúç-
ìîæíîñò íà ïî-âçèñêàòåëíèòå ïîòðåáèòåëè äà êîíôèãóðèðàò ïðîäóêòà

òàêà, êàêòî ïðåäïî÷èòàò. Íàïðèìåð: ìîæå äà âêëþ÷èòå ïðåäóïðåæäåíèå
çà èçòè÷àù ñðîê íà äîãîâîð, êîåòî äà ñå ïîÿâÿâà ïðè ñòàðòèðàíå íà
ïðîãðàìàòà.

ÐÀÁÎÒÅÍ ÏÐÎÖÅÑ

Çà êîðåêòíà, áúðçà è ëåñíà ðàáîòà ñ Microinvest ÒÐÇ è ËÑ òðÿáâà äà
ñå ñëåäâàò ñëåäíèòå ïîñëåäîâàòåëíè ñòúïêè:

I. Âúâåæäàíå íà íîìåíêëàòóðè

II. Âúâåæäàíå è ïîïúëâàíå íà ëè÷íè êàðòîíè

III. Çàäàâàíå íà ïîòðåáèòåëñêè ïîêàçàòåëè

IV. Çàäàâàíå íà áðîé ðàáîòíè äíè çà ìåñåöà

V. Íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòè

VI. Íà÷èñëÿâàíå íà ÑÎ è ÇÎ

VII. Çàïèñ íà äàííè çà ÑÎ è ÇÎ íà äèñêåòà

VIII. Íà÷èñëÿâàíå íà äàííè çà Äåêëàðàöèÿ ¹6 

IX. Çàïèñ íà äàííè çà Äåêëàðàöèÿ ¹6 íà äèñêåòà

I. Âúâåæäàíå íà „Íîìåíêëàòóðè"

Ïðåäè äà çàïî÷íåòå ñúñ ñúçäàâàíåòî íà Âàøèÿ èíäèâèäóàëåí ëè÷åí
ñúñòàâ òðÿáâà äà äåôèíèðàòå îòäåëè, äëúæíîñòè, äîãîâîðè, îáðàçîâàíèå,
ïðîôåñèÿ è îáåêò îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Íîìåíêëàòóðè.

¬˙‚ÂÊ‰‡ÌÂ Ì‡ ìŒÚ‰ÂÎËî

Îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà (èëè Alt + ñòðåëêè +
Enter) èçáèðàòå Íîìåíêëàòóðè � Îòäåëè, ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿ ïðîçîðåö:

Ñ áóòîíà Íîâ
(èëè F2) âúâåæäàòå
íàèìåíîâàíèåòî íà
ïúðâèÿ îòäåë âúâ
Âàøàòà ôèðìà (ïðåä-
ïðèÿòèå).
Ïîòâúðæäàâàòå ñ
ÎÊ, ñëåä êîåòî ïî
ñúùèÿ íà÷èí âú-
âåæäàòå è îñòàíà-
ëèòå.
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Àíàëîãè÷íî, êàêòî ïðè “Îòäåëè” è “Äëúæíîñòè”, å èçïîëçâàíåòî íà
áóòîíèòå: Ðåäàêöèÿ, Èçòðèâàíå è Ïå÷àò. 

¬˙‚ÂÊ‰‡ÌÂ Ì‡  ìŒ·‡ÁÓ‚‡ÌËÂî

Îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà, èçáèðàòå Íîìåí-
êëàòóðè � Îáðàçîâàíèå.

Ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà (èëè F2 îò êëàâèàòóðàòà) èçáèðàòå Íîâ è
çàïî÷âàòå âúâåæäàíåòî íà îòäåëíèòå íîìåíêëàòóðè. Áóòîíèòå Ðåäàêöèÿ

(èëè Èíòåðâàë îò
ê ë àâèàòóðàò à) ,
Èçòðèâàíå (èëè
Del îò êëàâèàòó-
ðàòà), Ïå÷àò (èëè
F6 îò êëàâèàòó-
ðàòà) ñå èçïîëçâàò
ïî îïèñàíèÿ âå÷å
íà÷èí.

¬˙‚ÂÊ‰‡ÌÂ Ì‡ ìœÓÙÂÒËˇî 

Ïîäõîäúò çà òîâà âúâåæäàíå å ñúùèÿ, êàêòî ïðè îïèñàíèòå âå÷å
“Îòäåëè”, “Äëúæíîñòè” è ò. í. 

Ñëåä èçáîð îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Íîìåíêëàòóðè � Ïðîôåñèÿ ñå ïîÿ-
âÿâà ïðîçîðåöúò :

Âúâåæäàòå
ïîñëåäîâàòåëíî íî-
ìåíêëàòóðàòà, êàòî
áóòîíèòå Ðåäàêöèÿ,
Èçòðèâàíå è Ïå÷àò
ñå èçïîëçâàò àíàëî-
ãè÷íî.

Áóòîíúò Ðåäàêöèÿ (èëè F3) ñëóæè çà ðåäàêòèðàíå íà èìåòî. Áóòîíúò
Èçòðèâàíå (èëè Del) èçòðèâà âå÷å ñúçäàäåí îòäåë.

Âúâåæäàíå íà  „Äëúæíîñòè”, „Äîãîâîðè”, „Îáðàçîâàíèå”, „Ïðî-
ôåñèÿ” è „Îáåêò” ñòàâà ïî àíàëîãè÷åí íà÷èí.

Âúâåäåíèòå Íîìåíêëàòóðè âïîñëåäñòâèå ñå ïîÿâÿâàò â êàðòîíèòå íà
ñëóæèòåëèòå â „ïàäàùè” ìåíþòà, îòêúäåòî ìîãàò äà áúäàò èçáðàíè è
ïîïúëíåíè.

¬˙‚ÂÊ‰‡ÌÂ Ì‡ ìƒÎ˙ÊÌÓÒÚËî 

Îò ìåíþòî Ðåäàêöèÿ èçáèðàòå Íîìåíêëàòóðè � Äëúæíîñòè, ïîÿ-
âÿâà ñå ñëåäíèÿò ïðîçîðåö: 

Ñ ìèøêàòà
îòèâàòå âúðõó áóòî-
íà Íîâ, èçáèðàòå ãî
è çàïî÷âàòå âúâåæ-
äàíåòî íà äëúæíîñ-
òèòå âúâ ôèðìàòà
(ïðåäïðèÿòèåòî) .
Ïðîöåäóðàòà ïðî-
äúëæàâà äî âúâåæ-
äàíåòî íà âñè÷êè
äëúæíîñòè. Ïðè îò-
êðèâàíå íà íîâà
äëúæíîñò ïðîöåäó-
ðàòà å ñúùàòà, êàêòî
ïðè îòäåëèòå. 

Èçáèðàéêè áóòîíà Ðåäàêöèÿ, Âèå ìîæåòå äà ðåäàêòèðàòå íàèìåíî-
âàíèåòî íà âñÿêà äëúæíîñò. 

Ñ áóòîíà Èçòðèâàíå Âèå ìîæåòå äà èçòðèåòå âñÿêà åäíà äëúæíîñò.

¬˙‚ÂÊ‰‡ÌÂ Ì‡  ìƒÓ„Ó‚ÓËî

Îò ìåíþòî Ðåäàê-
öèÿ ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèø-
êàòà èçáèðàòå Íîìåíêëà-
òóðè � Äîãîâîðè.

Ñ ëåâèÿ áóòîí íà
ìèøêàòà èçáèðàòå Íîâ è
âúâåæäàòå ïîñëåäîâàòåë-
íî íîìåíêëàòóðàòà íà äî-
ãîâîðèòå. 
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Ïîëåòàòà Oòäåë, Äëúæíîñò, Äîãîâîð, Îáðàçîâàíèå è Ïðîôåñèÿ
ñå ïîïúëâàò îò ïðåäâàðèòåëíî  ñúçäàäåíèòå íîìåíêëàòóðè, îïèñàíè ïî-
ãîðå â ðúêîâîäñòâîòî. Çàïèñâàíåòî íà âúâåäåíèòå äàííè ñå èçâúðøâà ñ
êëàâèøà F9 (èëè îò ìåíþ Îïåðàöèè � Çàïèñ), à îòìÿíàòà íà íàïðà-
âåíèòå èçìåíåíèÿ - ñ Esc (ìåíþ Îïåðàöèè � Îòìÿíà).

Áóòîíèòå Íîâ, Ðåäàêöèÿ è Èçòðèâàíå ñëóæàò çà çàäàâàíå íà ñòîé-
íîñòèòå íà áàçèñíèòå ïîêàçàòåëè, âúç îñíîâà íà êîèòî ñå èç÷èñëÿâàò
íà÷èñëåíèÿòà, óäðúæêèòå, îñèãóðèòåëíèòå âíîñêè è äðóãèòå ïîêàçàòåëè
ïðè íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå çà ñúîòâåòíèÿ ìåñåö. 

Ñòîéíîñòèòå íà áàçèñíèòå ïðîìåíëèâè çà ìåñåöà ñå èçâåæäàò â ñïè-
ñúêà íàä áóòîíèòå. Ïîëåòî ïîä áóòîíèòå âèçóàëèçèðà òðóäîâèÿ ñòàæ íà
ëèöåòî ïðåäè íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå çà ìåñåöà. Êîðåêöèÿ íà òðó-
äîâèÿ ñòàæ ìîæå äà ñå èçâúðøè ñëåä äâóêðàòíî êëèêâàíå ñ ìèøêàòà â
ïîëåòî èëè îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ðåäàêöèÿ íà òðóäîâ ñòàæ. 

Áóòîíèòå Îòïóñêè  è Áîëíè÷íè ñå èçïîëçâàò çà çàäàâàíå 
íà ïåðèîäè ñúîòâåòíî çà ïëàòåíè îòïóñêè è áîëíè÷íè.

Áóòîíúò ÑÎ è ÇÎ ñëóæè çà èçâåæäàíå íà ïàðàìåòðèòå íà Äåêëàðàöèÿ
îáð.1 íà ÍÎÈ çà äàííèòå çà îñèãóðåíîòî ëèöå. 

Òàì ìîãàò äà áúäàò âúâåäåíè äîïúëíèòåëíè äàííè, êîèòî òðÿáâà äà
ôèãóðèðàò â äåêëàðàöèÿòà, êàòî ïîùåíñêè êîä, îáëàñò, íàñåëåíî ìÿñòî,
êîä çà âèä îñèãóðåí (íà ðåäîâå 12 è 27), ÅÃÍ íà íåîñèãóðåíèòå çäðàâíî
÷ëåíîâå îò ñåìåéñòâîòî íà ðàáîòíèêà è ò.í. Ïîâå÷åòî îò ïîëåòàòà â
äåêëàðàöèÿòà ñå ïîïúëâàò àâòîìàòè÷íî ïî çàäàäåíè ôîðìóëè, êîèòî ùå
áúäàò ðàçãëåäàíè ïî-íàòàòúê.

Äàííèòå â Ëè÷íèÿ êàðòîí ñà äâà òèïà: Îñíîâíè äàííè è Äàííè çà
çàïëàòè. 

Ïðè âúâåæäàíåòî íà Îñíîâíèòå äàííè çà ðàáîòíèêà - Îáëàñò,
Ãðàä/Ñåëî, Àäðåñ, Ïîë, ÅÃÍ è äð. èìà ñëåäíèòå îñîáåíîñòè:

� Êàòî ñå ïîïúëíè ÅÃÍ è ñå ïîòâúðäè ñ Enter, äàòàòà íà ðàæäàíå
ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî. Àêî ñå âúâåæäà ËÍ× íà ÷óæäåíåö, òðÿáâà
ïðåäâàðèòåëíî äà ñå èçêëþ÷è â ìåíþ Äðóãè � Íàñòðîéêà � Ñèñ-
òåìà � Ñòðèêòíà ïðîâåðêà íà ÅÃÍ, ÁÓËÑÒÀÒ è ÍÄÐ; 

�Äàòèòå íå ñå ïîïúëâàò ÷ðåç âúâåæäàíå, à ñå èçâèêâà êàëåíäàð îò
ïîëåòî ÷ðåç F4 èëè äâîéíî ùðàêâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà;

� Êîä 1 - Ïîðåäåí íîìåð íà êâàëèôèêàöèîííà ãðóïà ïðîôåñèè íà
îñèãóðåíèÿ - ìîæå äà ñå ïîïúëíè äèðåêòíî èëè äà ñå èçâèêà ñïèñúê
÷ðåç F4 èëè äâîéíî ùðàêâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà â ïîëåòî;

� Êîä 2 - Íàèìåíîâàíèå íà èêîíîìè÷åñêàòà äåéíîñò - ïîïúëâà ñå
àíàëîãè÷íî íà Êîä 1;

� Êîä 3 - Ïîðåäåí íîìåð íà îñíîâíà èêîíîìè÷åñêà äåéíîñò íà
îñèãóðèòåëÿ - ïîïúëâà ñå àíàëîãè÷íî íà Êîä 1;

II. Ñúçäàâàíå íà êàðòîòåêà “Ëè÷åí ñúñòàâ”

Âúâåæäàíåòî è ðåäàêöèÿòà íà äàííèòå çà ðàáîòíèöèòå è ñëóæèòåëèòå
ñå èçâúðøâà îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ðåäàêöèÿ íà ëè÷íè êàðòîíè. 

—˙Á‰‡‚‡ÌÂ Ì‡ ÌÓ‚ Í‡ÚÓÌ

Âúâåæäàíåòî íà äàííè çà íîâ ðàáîòíèê ñå îñúùåñòâÿâà ñ  áóòîíà Íîâ
êàðòîí (èëè îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Íîâ ëè÷åí êàðòîí). 

Çàäàâàò ñå òðèòå èìåíà íà ðàáîòíèêà, òðóäîâèÿ ñòàæ äî ìåñåöà, ïðåä-
õîæäàù ìåñåöà çà êîéòî òðÿáâà äà ñå íà÷èñëÿò çàïëàòè, âêëþ÷èòåëíî è òèïà
íàçíà÷åíèå îò ïàäàùîòî ìåíþ. 

Àêî íàçíà÷åíèåòî å ðàçëè÷íî îò
Òðóäîâ äîãîâîð, ïðîãðàìàòà ùå Âè
ïðåäëîæè äà èìïîðòèðàòå äîïúëíè-
òåëíè ôîðìóëè è ñïðàâêè çà îñòàíà-
ëèòå íàçíà÷åíèÿ, êîåòî òðÿáâà äà ïîò-
âúðäèòå. 

Ñëåä ïîòâúðæäàâàíå ñúçäàâàíåòî íà íîâèÿ ëè÷åí êàðòîí ñå îòâàðÿ
åêðàíúò Ëè÷åí êàðòîí çà âúâåæäàíå íà äîïúëíèòåëíè äàííè çà ðàáîòíèêà
- ÅÃÍ, àäðåñ è äð. 
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Êîãàòî âñè÷êè ñòîéíîñòè ñà çàäàäåíè êîðåêòíî, ñå ïîÿâÿâà ñúîáùåíèå
„Ëè÷íèÿò êàðòîí å ïðàâèëíî ïîïúëíåí”.

Ïðîâåðêàòà íà ëè÷åí êàðòîí çà êîðåêòíîñò å ñâúðçàíà îñíîâíî ñ

ôóíêöèîíàëíîñòòà íà Microinvest ÒÐÇ è ËÑ. Íåêîðåêòíî ïîïúëíåíè

êàðòîíè íàðóøàâàò àëãîðèòìèòå íà èç÷èñëåíèÿ. Microinvest ïðåïîðú÷âà

äà íå ñå èçâúðøâà íà÷èñëåíèå íà çàïëàòè ïðåäè ïðîâåðêàòà äà äàäå

ñúîáùåíèåòî „Ëè÷íèÿò êàðòîí å ïðàâèëíî ïîïúëíåí".

Ïðîâåðêàòà íà ëè÷åí êàðòîí çà êîðåêòíîñò èìà ÷àñòè÷íà âðúçêà ñ

ìîìåíòíàòà íîðìàòèâíà óðåäáà, íî íå ãàðàíòèðà, ÷å ïîïúëíåíèòå îò Âàñ

ñòîéíîñòè ñà âåðíè îò ÷èñòî ñ÷åòîâîäíà ãëåäíà òî÷êà.

Ïðîâåðêàòà íà ëè÷åí êàðòîí çà êîðåêòíîñò å îò ïðåäóïðåäèòåëåí

õàðàêòåð. Òÿ íå âúçïèðà èçâúðøâàíå íà ïîñëåäâàùèòå îïåðàöèè. Òîâà å

íàïðàâåíî ñ îãëåä íà äèíàìè÷íî ïðîìåíÿùàòà ñå íîðìàòèâíà áàçà è

çàïàçâàíå íà àäàïòèâíîñòòà íà Microinvest ÒÐÇ è ËÑ.

2. Ïðåãëåä íà ëè÷åí êàðòîí:

Ìåíþ Îïåðàöèè � Ïðåãëåä (Ctrl+Z) èç÷èñëÿâà ñòîéíîñòèòå íà îñòà-
íàëèòå ïîêàçàòåëè çà ðàáîòíèêà çà ìåñåöà âúç îñíîâà íà çàäàäåíèòå ïðî-
ìåíëèâè è ñòàíäàðòíèòå ôîðìóëè çà íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòè, âêëþ÷èòåëíî
ñóìàòà çà ïëàòåí îòïóñê è áàçàòà çà èç÷èñëÿâàíå íà äíåâíîòî îáåçùåòåíèå
ïðè áîëíè÷íè, è ãè âèçóàëèçèðà çà ïðåãëåä ïðåäè îêîí÷àòåëíîòî íà÷èñëÿâàíå
íà çàïëàòèòå.

3. Äîêóìåíòè:

Ñòàðòèðàòå òîçè ìîäóë ñ íàòèñêàíå íà áóòîí Äîêóìåíòè ñ ìèøêàòà
èëè îò ìåíþ Îïåðàöèè � Äîêóìåíòè (Ctrl+F8) ñå èçâèêâà ïðîçîðåö ñ ïà-
äàùî ìåíþ, îò êîéòî ñå îòâàðÿ òåêñòîâ ðåäàêòîð ñ ðàçëè÷íè áëàíêîâè
äîêóìåíòè - äîãîâîðè, ñïîðàçóìåíèÿ, ìîëáè, ïèñìà è äð. Òå ñå ïîïúëâàò â
îñíîâíàòà ñè
÷àñò àâòîìà-
òè÷íî íà áàçà
ïîïúëíåíè ïî-
ëåòà ñúñ ñòîé-
íîñòè â áàçàòà
äàííè. 
Òåêñòîâèÿò ðå-
äàêòîð ïîçâî-
ëÿâà äà ôîðìà-
òèðàòå òåêñòà
ïî Âàø èçáîð è
äà çàïàçèòå äî-
êóìåíòà ÷ðåç
ìåíþ, êîåòî ñå èçâèêâà ñ ùðàêâàíå âúðõó òåêñòà ñ äåñíèÿ áóòîí íà ìèøêàòà.

� Îòäåë, Äëúæíîñò, Äîãîâîð, Îáðàçîâàíèå, Ïðîôåñèÿ è Îáåêò
ñå ïîïúëâàò êàêòî å îïèñàíî âúâ Âúâåæäàíå íà „Íîìåíêëàòóðè”;

� Òðóäîâèÿò ñòàæ ñå ðåäàêòèðà îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ðåäàêöèÿ íà
òðóäîâ ñòàæ èëè ÷ðåç äâîéíî ùðàêâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà
â ïîëåòî;

� Êàòåãîðèÿ çà ñîðòèðàíå - ïîçâîëÿâà ñîðòèðàíå íà ñïðàâêèòå
íèçõîäÿùî ïî éåðàðõè÷íàòà ñòðóêòóðà íà ôèðìàòà - îò Óïðàâèòåë
äî Íèñêîêâàëèôèöèðàí ïåðñîíàë. Çà öåëòà òðÿáâà äà ñå ìàðêèðà
ñ „õ” â ìåíþ Äðóãè � Íàñòðîéêà � Ñèñòåìà � Ñîðòèðàíå íà
ñïðàâêèòå ïî êàòåãîðèè.

Äàííèòå çàäúëæèòåëíî òðÿáâà äà ñå çàïèøàò ñ êëàâèøà F9 (èëè îò
ìåíþ Îïåðàöèè � Çàïèñ). Îòìÿíàòà íà íàïðàâåíèòå èçìåíåíèÿ ñå èçâúðø-
âà ñ Esc (ìåíþ Îïåðàöèè � Îòìÿíà).

Ïðè âúâåæäàíå äà Äàííèòå çà çàïëàòè ñå ïîïúëâàò ñòîéíîñòèòå çà
îòäåëíèòå íàçíà÷åíèÿ. Ïðè ñúçäàâàíå íà ëè÷íèòå êàðòîíè, ïðîãðàìàòà ñàìà
ïîïúëâà ðåäîâåòå ñ íåîáõîäèìèòå îñíîâíè ïðîìåíëèâè. Ñòîéíîñòèòå ñå çà-
äàâàò êàòî ñúîòâåòíàòà ïðîìåíëèâà ñå ìàðêèðà è ñå íàòèñíå áóòîíà Ðåäàê-
öèÿ.

Êúì îñíîâíèòå ïðîìåíëèâè ìîãàò äà ñå äîáàâÿò äîïúëíèòåëíè -
íàïðèìåð: Ïðåìèÿ, Ìàé÷èíñòâî, Èíâàëèäíîñò è äð. - ÷ðåç áóòîíà Íîâ è
èçáîð îò ïàäàùîòî ìåíþ. Áóòîíúò Èçòðèâàíå èçòðèâà äàäåíà  ïðîìåíëèâà.

œÓ‚ÂÍ‡, ÔÂ„ÎÂ‰ Ë ÔÂ˜‡Ú Ì‡ ‚˙‚Â‰ÂÌËÚÂ ‰‡ÌÌË

Ïðè îòâîðåí Ëè÷åí êàðòîí, â ìåíþ Îïåðàöèè ñå àêòèâèðàò ñëåäíè-
òå ìîäóëè:

1. Ïðîâåðêà íà ëè÷åí êàðòîí çà êîðåêòíîñò:

Ñòàðòèðàòå òîçè ìîäóë ñ íàòèñêàíå íà áóòîí Ïðîâåðêà ñ ìèøêàòà èëè
îò ìåíþ Îïåðàöèè (èëè ñ
Ctrl+ G) è èçáèðàòå òèïà
íàçíà÷åíèå íà ðàáîòíèêà.

Ïðè íåïðàâèëíî ïîïúëíåí êàðòîí, ïðîãðàìàòà èçêàðâà ñïèñúê íà
ãðåøêèòå. Ãðåøêèòå ñà äâà òèïà - (1) íåïîïúëíåíè ïîëåòà (Ãðàä, Àäðåñ è ò.í.)
è (2) ãðåøíî çàäàäåíè ñòîéíîñòè. Íàïðèìåð: Ïðè òðóäîâ äîãîâîð ãðåøêàòà
„Ëèïñâà ïðîìåíëèâàòà ÌÎÄ (Ìèíèìàëåí îñèãóðèòåëåí äîõîä) ñúñ
ñòîéíîñò ïî-ãîëÿìà îò íóëà” îçíà÷àâà, ÷å èëè ïðîìåíëèâàòà ÌÎÄ ëèïñâà
âúîáùå êàòî ðåä, èëè ïðèñúñòâà ñ íóëåâà ñòîéíîñò. 
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Ïðè Îïåðàöèè � Ïðåãëåä èëè ïðè Îïåðàöèè � Íà÷èñëÿâàíå íà
çàïëàòè çà ëèöàòà, êîèòî ñà áèëè â áîëíè÷åí ïðåç ìåñåöà, èçëèçà åêðàí ñ
äàííèòå, èçïîëçâàíè çà èç÷èñëÿâàíå ðàçìåðà íà îáåçùåòåíèåòî. 

Áóòîíèòå ñúñ ñòðåëêè äîëó âëÿâî ñëóæàò çà èçáîð íà ìåñå÷íà áàçà -
ïî ïîäðàçáèðàíå èçëèçàò 6-òå ìåñåöà, ïðåäõîæäàùè ìåñåöà, çà êîéòî ñå
íà÷èñëÿâàò çàïëàòèòå, íî àêî áîëíè÷íèÿò çàïî÷âà, íàïðèìåð îò ïðåäèøíèÿ
ìåñåö, ìåñå÷íàòà áàçà òðÿáâà äà ñå èçìåñòè ñ ìåñåö íàçàä (ñúñ ñòðåëêà
íàãîðå). Àêî çà ìåñåöèòå, âëèçàùè â áàçàòà çà áîëíè÷íè èìà äàííè, òå ñå
âèçóàëèçèðàò, êàòî ìîãàò äà ñå ðåäàêòèðàò. Ðåäàêòèðàíèòå äàííè ñå çàïèñâàò
â áàçàòà äàííè è ìîãàò äà ñå èçïîëçâàò ïðè ñëåäâàù áîëíè÷åí èëè â ñïðàâêè
çà ñúîòâåòíèòå ïåðèîäè. 
Çà èç÷èñëÿâàíå ðàçìåðà íà îáåçùåòåíèåòî ñå ïîëçâàò ñëåäíèòå ïîêàçàòåëè: 

1. Áðóòíî òðóäîâî âúçíàãðàæäåíèå - ïðåäñòàâëÿâà îñèãó-
ðèòåëíèÿ äîõîä, âúðõó êîéòî ñà âíåñåíè îñèãóðîâêè çà âñè÷êè
îñèãóðèòåëíè ñëó÷àè (â áàçàòà: Îãðàíè÷åíà_ îáëàãàåìà_ÐÇ);

2. Íåòíî òðóäîâî âúçíàãðàæäåíèå - ïðåäñòàâëÿâà áðóòíàòà
(îáëàãàåìà) ðàáîòíà çàïëàòà, íàìàëåíà ñ îñèãóðèòåëíèòå âíîñêè çà
ñìåòêà íà îñèãóðåíîòî ëèöå è óäúðæàíèÿ äàíúê âúðõó äîõîäà
(Íåòíî_âúçíàãðàæäåíèå);

3. Íåïëàòåí îòïóñê è äíè áåç îñèãóðîâêè - ïðåäñòàâëÿâà
ñðåäíîäíåâíàòà ìèíèìàëíà ðàáîòíà çàïëàòà çà äíèòå, çà êîèòî íå ñà
âíàñÿíè îñèãóðèòåëíè âíîñêè - èç÷èñëÿâà ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
(Ðàáîòíè_äíè - Îòðàáîòåíè_äíè - Îáùî_äíè_ îòïóñê -
Îáùî_äíè_áîëíè÷åí)* ÌÐÇ/Ðàáîòíè_äíè;

4. Âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò - ïðåäñòàâëÿâà ðàçìåðà íà
îáåçùåòåíèåòî çà âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò (Îáùî_ áîëíè÷íè);

5. Ðàáîòíè äíè çà ìåñåö (Ðàáîòíè_äíè);

III. Çàäàâàíå íà ïîòðåáèòåëñêè ïîêàçàòåëè

«‡‰‡‚‡ÌÂÚÓ Ì‡ ·ÓÎÌË˜ÌË

Çàäàâàíåòî íà áîëíè÷åí ñòàâà ñ áóòîíà Áîëíè÷íè îò
ëè÷íèÿ êàðòîí íà ëèöåòî. Èçáèðà ñå íà÷àëíà è êðàéíà äàòà íà ïåðèîäà íà
âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò è òèïà áîëíè÷åí.

Â çàâèñèìîñò îò íàñòðîéêàòà íà ïðîãðàìàòà (ìåíþ Äðóãè �Íàñ-
òðîéêà) çà ðàáîòíèòå äíè â ñåäìèöàòà (îò ïîíåäåëíèê äî ïåòúê, îò
ïîíåäåëíèê äî ñúáîòà èëè âñè÷êè äíè â ñåäìèöàòà), çàäàäåíèÿò ïåðèîä íà
áîëíè÷åí ìîæå äà ñå ðàçäåëè àâòîìàòè÷íî íà ïîäïåðèîäè (âèçóàëèçèðàò ñå
íà îòäåëíè ðåäîâå íà åêðàíà çà âúâåæäàíå è ðåäàêöèÿ íà áîëíè÷íè), áåç
ïî÷èâíèòå äíè (íàïð. ñúáîòà è íåäåëÿ). 

Âñè÷êè äàòè, âêëþ÷åíè â ïåðèîäèòå ñå ñ÷èòàò çà áîëíè÷íè äíè è çà
òÿõ ñå äúëæè ñúîòâåòíîòî îáåçùåòåíèå. Àêî â íÿêîé ïåðèîä å âêëþ÷åíà
äàòà, êîÿòî íå å ðàáîòåí äåí (íàïð. îáÿâåíèòå çà îôèöèàëíè ïðàçíèöè), çà
äà íå ñå çà÷èòà çà áîëíè÷åí äåí, ïåðèîäúò òðÿáâà äà ñå èçòðèå è âúâåäå êàòî
äâà îòäåëíè ïåðèîäà, âêëþ÷âàùè ñàìî äíèòå, êîèòî ñå çà÷èòàò çà ðàáîòíè,
êàòî â ïîëåòî 

Çàáåëåæêà: Çà âñåêè îò ïîäïåðèîäèòå íà åäèí áîëíè÷åí ñå çàäàâà åäèí è
ñúù ïåðèîä âúâ ôîðìàò „îò <íà÷. äàòà íà áîëíè÷íèÿ> äî <êð. äàòà íà
áîëíè÷íèÿ>„, çà äà ñå ïðèåìàò êàòî ïåðèîäè îò åäèí è ñúù áîëíè÷åí ëèñò,
à íå êàòî ðàçëè÷íè áîëíè÷íè (çà âñåêè îò êîèòî ïðîãðàìàòà çàäàâà ïî
ïîäðàçáèðàíå ïúðâèÿ 1 äåí çà ñìåòêà íà ðàáîòîäàòåëÿ, êîéòî ïîäëåæè íà
êîðåêöèÿ â çàâèñèìîñò îò ñëó÷àÿ). Ïðè èçõîä îò åêðàíà çà âúâåæäàíå íà
áîëíè÷íè ïðîãðàìàòà ïðåäëàãà äà êîðèãèðà îòðàáîòåíèòå äíè, êàòî ãè
íàìàëè ñ òåçè, êîèòî ñå çà÷èòàò çà äíè â áîëíè÷åí.
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6. Îòðàáîòåíè äíè çà ìåñåö (Îòðàáîòåíè_äíè);

7. Äíè ïëàòåí îòïóñê (Îáùî_äíè_îòïóñê);

8. Áîëíè÷íè äíè (Îáùî_äíè_áîëíè÷íè).

Ðàçìåðúò íà äíåâíîòî îáåçùåòåíèå çà âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò
ñå îïðåäåëÿ ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

1. Îïðåäåëÿ ñå ñðåäíîäíåâíîòî áðóòíî âúçíàãðàæäåíèå - ñóìàòà íà
êîëîíè 1, 3 è 4 ñå ðàçäåëÿ íà ñóìàòà íà êîëîíà 5 (ðåçóëòàòúò ñå
âèçóàëèçèðà â ïîñëåäíàòà êîëîíà íà ïúðâàòà òàáëèöà);

2. Èç÷èñëÿâà ñå ðàçìåðúò íà äíåâíîòî îáåçùåòåíèå, êàòî ïðîöåíò îò
ãîðíèÿ ðåçóëòàò, â çàâèñèìîñò îò òèïà íà áîëíè÷íèÿ (80, 90...  -
âçèìà ñå îò ôîðìóëàòà çà ñúîòâåòíèÿ âèä áîëíè÷åí);

3. Èç÷èñëÿâà ñå ñðåäíîäíåâíîòî íåòíî âúçíàãðàæäåíèå - ñóìàòà íà
êîëîíà 2 ñå ðàçäåëÿ íà ñóìàòà íà êîëîíè 6 è 7. Àêî èç÷èñëåíîòî
äíåâíî îáåçùåòåíèå íàäâèøàâà ïîëó÷åíîòî ñðåäíîäíåâíî íåòíî
âúçíàãðàæäåíèå, äíåâíîòî îáåçùåòåíèå ñå èçðàâíÿâà ñ íåãî (â òîçè
ñëó÷àé â ïîñëåäíàòà êîëîíà íà ïúðâàòà òàáëèöà ñå âèçóàëèçèðà
ñðåäíîäíåâíîòî íåòíî âúçíàãðàæ-äåíèå, ðàçäåëåíî íà
ñúîòâåòíèÿ ïðîöåíò).

Â ïúðâàòà òàáëèöà íà åêðàíà çà èç÷èñëÿâàíå íà áîëíè÷íèòå ñà
èçâåäåíè ñëåäíèòå äàííè:

1. Ïåðèîä - íà÷àëíà è êðàéíà äàòà íà ïåðèîäà íà áîëíè÷íèÿ;

2. Äíè - îáù áðîé íà äíèòå (ðàáîòíèòå äíè â ãîðíèÿ ïåðèîä), çà
êîèòî ñå ïëàùà îáåçùåòåíèå;

3. Òèï - òèï íà áîëíè÷íèÿ;

4. Äíè îò ðàáîòîäàòåëÿ - áðîé íà äíèòå, çà êîèòî îáåçùåòåíèåòî ñå
èçïëàùà çà ñìåòêà íà ðàáîòîäàòåëÿ. Ïî ïîäðàçáèðàíå ñå âçèìàò
ïúðâèòå 3 äíè îò äíèòå, çà êîèòî ñå ïëàùà îáåçùåòåíèå çà âðåìåííà
íåòðóäîñïîñîáíîñò. Ïðîãðàìàòà ñëåäè äíèòå, çà êîèòî ðàáîòîäàòå-
ëÿò å èçïëàùàë áîëíè÷åí çà ëèöåòî îò íà÷àëîòî íà ãîäèíàòà è ãè
îãðàíè÷àâà äî 15. Ïðè íåîáõîäèìîñò ïîëåòî ìîæå äà ñå ðåäàêòèðà.

5. Ïðîöåíò - ðàçìåð íà ïðîöåíòà îò ñðåäíîäíåâíîòî áðóòíî
âúçíàãðàæäåíèå çà îïðåäåëÿíå íà äíåâíîòî îáåçùåòåíèå (âçèìà ñå
îò ôîðìóëàòà çà ñúîòâåòíèÿ òèï áîëíè÷åí);

6. Äíåâíî îáåçùåòåíèå - 100%-íà ñòîéíîñò íà äíåâíîòî îáåçùå-
òåíèå, âúðõó êîÿòî ñå íà÷èñëÿâà ãîðíèÿò ïðîöåíò. Ìîæå äà ñå
ðåäàêòèðà ïðè èçêëþ÷åíà îïöèÿ “Àâòîìàòè÷íî èç÷èñëåíèå íà
100% ñòîéíîñò”.

Âúç îñíîâà íà ãîðíèòå äàííè ïîä òàáëèöàòà èçëèçàò:

1. Îáùî áîëíè÷íè äíè çà òîçè ìåñåö, ïëàòåíè îò ðàáîòîäàòåëÿ -
ïîêàçâà îáùèÿ áðîé íà äíèòå â ìåñåöà, çà êîèòî îáåçùåòåíèåòî
çà âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò å çà ñìåòêà íà ðàáîòîäàòåëÿ;

2. Îáùî áîëíè÷íè äíè äî òîçè ìåñåö, ïëàòåíè îò ðàáîòîäàòåëÿ -
ïîêàçâà áðîÿ íà äíèòå, çà êîèòî ðàáîòîäàòåëÿò å èçïëàùàë
îáåçùåòåíèå çà âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò íà ëèöåòî îò
íà÷àëîòî íà ãîäèíàòà äî ìåñåöà, çà êîéòî ñå íà÷èñëÿâàò
çàïëàòèòå (áåç ãîðíèòå äíè);  

3. Îáùî áîëíè÷íè, ïëàùàíè îò ðàáîòîäàòåëÿ - ïîêàçâà ðàçìåðà
íà îáåçùåòåíèåòî çà ìåñåöà, êîåòî å çà ñìåòêà íà ðàáîòîäàòåëÿ.

Áóòîíúò Ïå÷àò ðàçïå÷àòâà äàííèòå, èçâåäåíè íà åêðàíà. Áóòîíúò
Íóëèðàíå àíóëèðà íàïðàâåíèòå ðåäàêöèè, à áóòîíúò ÎÊ ïîòâúðæäàâà
äàííèòå.

«‡‰‡‚‡ÌÂ Ì‡ ÓÚÔÛÒÍË

Çàäàâàíåòî íà ïëàòåí ãîäèøåí îòïóñê ñòàâà ñ áóòîíà Îòïóñêè îò
ëè÷íèÿ êàðòîí íà ëèöåòî, êàòî ñå óêàçâà ïåðèîäúò, ïðåç êîéòî
ëèöåòî å áèëî â îòïóñê ïî àíàëîãè÷åí íà áîëíè÷íèòå íà÷èí. Ïðîãðàìàòà èç-
÷èñëÿâà âúçíàãðàæäåíèåòî çà äíèòå â ïëàòåí îòïóñê âúçîñíîâà íà ñðåäíî-
äíåâíî áðóòíî òðóäîâî âúçíàãðàæäåíèå çà ïîñëåäíèÿ êàëåíäàðåí ìåñåö,
ïðåäõîæäàù ïîëçâàíåòî íà îòïóñêà, ïðåç êîéòî ðàáîòíèêúò å îòðàáîòèë íàé-
ìàëêî 10 ðàáîòíè äíè. Àêî íÿìà äàííè çà òàêúâ ìåñåö ïðè íà÷èñëÿâàíåòî íà
çàïëàòèòå ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåö çà âúâåæäàíå íà ñóìàòà, êîÿòî òðÿáâà äà ñå
çàïëàòè.

Çàäàâàíåòî íà íåïëàòåí
îòïóñê ñå èçâúðøâà ñ ïðîìåí-
ëèâàòà “Äíè íåïëàòåí îòïóñê”
ñ áóòîíà Íîâ îò ëè÷íèÿ êàðòîí
íà ëèöåòî, â êîÿòî ñå âúâåæäà áðîÿò íà äíèòå â íåïëàòåí îòïóñê.

Ã‡È˜ËÌÒÚ‚Ó

Â ëè÷íèòå êàðòîíè íà ëèöàòà, êîèòî ïîëó÷àâàò îáåçùåòåíèå çà
ãëåäàíå íà ìàëêî äåòå äî 2 ãîäèíè ñå çàäàâàò ñëåäíèòå ïðîìåíëèâè ñ áóòîíà
Íîâ:

1. Ìàé÷èíñòâî - âúâåæäà ñå òî÷íàòà ñòîéíîñò íà îáåçùåòåíèåòî
çà äíèòå çà ãëåäàíå íà ìàëêî äåòå ïðåç ìåñåöà;

2. Äíè ãëåäàíå íà ìàëêî äåòå - âúâåæäàò ñå ðàáîòíèòå äíè, â
êîèòî ëèöåòî å áèëî â îòïóñê çà ãëåäàíå íà ìàëêî äåòå.

3. Êàòåãîðèÿ òðóä - âúâåæäà ñå ñòîéíîñò 1-âà, 2-ðà èëè 3-òà.

4. Îòðàáîòåíè äíè - ñòîéíîñòòà èì ñå àêòóàëèçèðà àâòîìàòè÷íî.

Ïðè îòãëåæäàíå íà ìàëêî äåòå îò 2 äî 3
ãîäèíè ñå çàäàâà ñëåäíàòà ïðîìåíëèâà ñ
áóòîíà Íîâ:

1. Äíè íåïëàòåí îòïóñê -
âúâåæäàò ñå ðàáîòíèòå äíè, â êîèòî ëèöåòî å áèëî â îòïóñê çà
ãëåäàíå íà ìàëêî äåòå.
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Ñëåä íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå çà äàäåí ìåñåö, çàïèñàíèòå ñòîé-
íîñòè íà ïîêàçàòåëèòå ìîãàò äà áúäàò èçâåäåíè â ñòàíäàðòíèòå è ïîòðå-
áèòåëñêè âåäîìîñòè è ñïðàâêè è äà áúäàò èçïîëçâàíè çà íà÷èñëÿâàíåòî íà
äàííèòå çà îñèãóðåíèòå ëèöà â äåêëàðàöèèòå îáð. 1 íà ÍÎÈ.

Ìîäóëúò ìîæå äà ñå àêòèâèðà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:
� Èçáèðàòå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Îïåðàöèè � Íà÷èñ-
ëÿâàíå íà çàïëàòè

� Êàòî íàòèñíåòå ñ ìèøêàòà âúðõó ñëåäíàòà èêîíà: 

� Îò êëàâèàòóðàòà - Ctrl+F2

Ïðîçîðåöúò çà íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòè èìà ñëåäíèÿ âèä:

Ïîòâúðæäàâàòå ñ Äà/
Enter, ñëåä êîåòî çàïî÷âà
íà÷èñëåíèåòî íà çàïëàòèòå. Ïðè
êîðåêòíî çàäàäåíè äàííè çà
ðàáîòíèöèòå, îïåðàöèÿòà çà-
âúðøâà ñúñ ñúîáùåíèåòî:

Ïîòâúðæäàâàòå ñ Äà
èëè Enter. 

¿ÌÛÎË‡ÌÂ Ì‡ Á‡ÔÎ‡ÚË

Àíóëèðàíåòî ñòàâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: îò Îïåðàöèè � Àíóëèðaíå íà
çàïëàòè ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåöúò:

Ïðè ïîòâúðæäåíèå ñ Äà
èëè Enter ñå èçâúðøâà îïåðà-
öèÿòà àíóëèðàíå. Îïåðàöèÿòà ñå
èçïîëçâà, êîãàòî ñòå äîïóñíàëè
ãðåøêà èëè ñòå ïðîïóñíàëè äà
îòáåëåæèòå äàííè â åäèí èëè  
íÿêîëêî Ëè÷íè êàðòîíà.

Ñëåä êàòî íàíåñåòå êîðåêöèèòå ìîæåòå îòíîâî äà ïðåèç÷èñëèòå
çàïëàòèòå çà ñúùèÿ ìåñåö, èçïîëçâàéêè îïèñàíèÿ âå÷å àëãîðèòúì. 

Çàáåëåæêà: Â íîâà áàçà äàííè íà÷èñëÿâàíåòî íà ïúðâèòå çàïëàòè ñå èç-
âúðøâà çà ìåñåöà, çàëîæåí îò ñèñòåìíàòà äàòà íà Windows. Àêî
æåëàòåòå íà÷èñëåíèåòî äà å çà îïðåäåëåí ìåñåö, òðÿáâà äà çàòâîðèòå
Microinvest ÒÐÇ è ËÑ, äà ñìåíèòå ñèñòåìíàòà äàòà (íàé-ëåñíî ñòàâà êàòî
ùðàêíåòå äâà ïúòè ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà âúðõó ÷àñîâíèêà â äîëíèÿ
äåñåí úãúë íà Âàøèÿ åêðàí) è äà ñòàðòèðàòå ïðîãðàìàòà. Òîâà ñå èçâúðøâà
åäèíñòâåíî â ñëó÷àÿ, êîãàòî íÿìà íà÷èñëåíè çàïëàòè.

»ÁÚË‚‡ÌÂ Ë ‚˙ÁÒÚ‡ÌÓ‚ˇ‚‡ÌÂ Ì‡ Í‡ÚÓÌË

Áóòîíúò Èçòðèâàíå îò åêðàíà “Ïåðñîíàë” ïðè íåâêëþ÷åíà îïöèÿ
“Èçòðèòè” ìàðêèðà èçáðàíèÿ îò ñïèñúêà ðàáîòíèê êàòî íàïóñíàë è ñëóæè
çà èçêëþ÷âàíå íà ðàáîòíèêà îò ñëåäâàùî íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòè. 

Ïðè âêëþ÷âàíå íà îïöèÿòà “Èçòðèòè” â ñïèñúêà ñå âè-
çóàëèçèðàò ðàáîòíèöèòå, ìàðêèðàíè êàòî íàïóñíàëè. Ãðà-
ôè÷íèÿò áóòîí Âúçñòàíîâÿâàíå äîëó âäÿñíî ñëóæè çà âúç-
ñòàíîâÿâàíå íà èçáðàíèÿ ðàáîòíèê îò ñïèñúêà íà íàïóñíàëèòå
ïðè ïîâòîðíî íàçíà÷àâàíå.

Áóòîíúò Èçòðèâà-
íå ïðè âêëþ÷åíà îïöèÿ
“Èçòðèòè” èçòðèâà îêîí-
÷àòåëíî âñè÷êè äàííè çà
èçáðàíèÿ ðàáîòíèê áåç
âúçìîæíîñò çà âúçñòàíî-
âÿâàíå.

IV. Çàäàâàíå íà áðîé ðàáîòíè äíè çà ìåñåö

Ìîäóëúò ìîæå äà ñå àêòèâèðà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� Èçáèðàòå îò ìåíþòî íà ïðîãðàìàòà Îïåðàöèè � Áðîé
ðàáîòíè äíè çà ìåñåö

� Êàòî íàòèñíåòå ñ ìèøêàòà âúðõó ñëåäíàòà èêîíà:   

Çàäàâàíå íà áðîé ðàáîòíè äíè çà ìåñåöà ñå èçâúðøâà çà ìåñåöè, â
êîèòî èìà ïðàçíèöè. Â Microinvest ÒÐÇ è ËÑ çàëîæåíèÿò êàëåíäàð îò÷èòà
çà íåðàáîòíè äíè ñúáîòà è íåäåëÿ ïðè ñòàíäàðòíî çàëîæåíàòà íàñòðîéêà â
ìåíþ Äðóãè � Íàñòîéêà � Îòïóñêè è áîëíè÷íè - „îò ïîíåäåëíèê äî
ïåòúê”. Ïðè èçïúëíåíèåòî íà òàçè ôóíêöèÿ ïðîãðàìàòà àêòóàëèçèðà
àâòîìàòè÷íî îòðàáîòåíèòå äíè íà âñè÷êè ñëóæèòåëè.

V. Íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòè

Ñòîéíîñòèòå íà çàïëàòèòå íà îòäåëíèòå ðàáîòíèöè çà äàäåí ìåñåö
ñå ôîðìèðàò ïî ñúîòâåòíèòå ôîðìóëè ïî âðåìå íà íà÷èñëÿâàíåòî íà
çàïëàòèòå çà ìåñåöà è ñå çàïèñâàò â áàçàòà äàííè çàåäíî ñúñ ñòîéíîñòèòå
íà ïðîìåíëèâèòå, çàäàäåíè â ëè÷íèòå êàðòîíè íà ðàáîòíèöèòå.
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Âñè÷êè îñòàíàëè ïîëåòî ùå ñå ïîïúëíÿò àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà
ïðè èçïúëíåíèå íà îïåðàöèÿòà Íà÷èñëÿâàíå íà ÑÎ è ÇÎ çà ìåñåö èëè ïðè
çàäàâàíå â êëåòêèòå íà „ìåñåö" (ò.2) è „ãîäèíà" (ò.3) è íàòèñêàíå íà áóòîíà
Èç÷èñëè . 

Çàáåëåæêà: Ñòîéíîñòèòå, êîèòî ñå âèçóàëèçèðàò ïðåäè äà å èçâúðøåíî ñàìîòî
íà÷èñëåíèå, íå ñà ñóìè è ïðîöåíòè, à ñà öèôðèòå îò ôîðìóëàòà çà ñúîòâåòíàòà
êëåòêà. Íàïð. Â „ò. 18 - Çà ôîíä Ïåíñèè, Ïðîöåíòíà âíîñêà çà ñìåòêà íà
ðàáîòîäàòåëÿ, %" ñå âèçóàëèçèðà „75.00". Òîâà å çàùîòî ôîðìóëàòà å òåêñòîâà
è ãëàñè „Àêî (Îáùî_áîëíè÷íè>0) è (Ñàìîîñèãóðÿâàù_ñå=ÍÅ) òî
75%Ïðîöåíò_ïåíñèè", ò.å. åäèíñòâåíèòå öèôðè ñà 0, 7 è 5. Êëåòêàòà íà
äàííèòå çà ÑÎ è ÇÎ å öèôðîâî ïîëå, ôîðìàòèðàíî òèï „âàëóòà" (0.00) è ñå
ïîëó÷àâà âèçóàëíî „75.00".

Õ‡˜ËÒÎˇ‚‡ÌÂ Ì‡ —Œ Ë «Œ Á‡ ÏÂÒÂˆ

Îïåðàöèÿòà Íà÷èñëÿâàíå íà ÑÎ è ÇÎ çà ìåñåö îò ìåíþ Îïåðàöèè
ñëóæè çà íà÷èñëÿâàíå íà äàííèòå çà îñèãóðåíèòå ëèöà, êîèòî ñå ïðåäàâàò
íà äèñêåòè â ÐÓÑÎ. Íå å çàäúëæèòåëíî íà÷èñëÿâàíåòî äà ñå èçâúðøè
íåïîñðåäñòâåíî ñëåä íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòèòå çà ñúùèÿ ìåñåö. Âúçìîæíî
å íà÷èñëÿâàíåòî íà äàííèòå äà ñå èçâúðøè çà ïðîèçâîëåí ïðåäõîäåí ìåñåö,
çà êîéòî èìà íà÷èñëåíè çàïëàòè. 

Âàæíî å äà ñå çíàå, ÷å íà÷èñëÿâàíåòî ìîæå äà ñå èçâúðøè êîðåêòíî,
ñàìî àêî ñà âêëþ÷åíè ëèöà, çà êîèòî èìà íà÷èñëåíè çàïëàòè çà ñúîòâåòíèÿ
ìåñåö. Àêî áúäàò âêëþ÷åíè è òàêèâà, çà êîèòî íå ñà áèëè íà÷èñëÿâàíè çàï-
ëàòè çà ìåñåöà (íàïðèìåð íîâîïîñòúïèëè), ïðîãðàìàòà èçâåæäà ñúîáùåíèå
çà ãðåøêà. Ñúùî òàêà, àêî íå ñà ñå ïîïúëíèëè ñòîéíîñòè â äàííèòå çà ÑÎ
è ÇÎ çà ìåñåöà, îçíà÷àâà, ÷å ïðîãðàìàòà íå ñè å ñúçäàëà íåîáõîäèìèòå
ðåäîâå â ñúîòâåòíàòà òàáëèöà íà áàçàòà äàííè, ò.å. â Ëè÷íèÿ êàðòîí íå ñòå
âëåçëè åäíîêðàòíî â äàííèòå ÷ðåç áóòîíà ÑÎ è ÇÎ.

Ïðè
ñòàðòèðàíå íà
îïåðàöèÿòà ñå
èçáèðàò ëèöà-
òà è ìåñåöà, çà
êîèòî ùå ñå
í à ÷ è ñ ë ÿ â à ò
äàííè. 

Çà óñïåø-
íîòî çàâúðøâà-
íå íà îïåðà-
öèÿòà ñå ïðå-
ïîðú÷âà òÿ äà
ñå èçâúðøâà çà
íå ïîâå÷å îò 50
äóøè íàâåä-
íúæ.

VI. Íà÷èñëÿâàíå íà ñîöèàëíè è çäðàâíè îñèãóðîâêè

«‡‰‡‚‡ÌÂ Ì‡ ‰‡ÌÌË Á‡ —Œ Ë «Œ (ƒÂÍÎ‡‡ˆËˇ Ó·.1)

Â ëè÷íèÿ êàðòîí áóòîíúò „ÑÎ è ÇÎ” ñëóæè çà èç-
âåæäàíå íà ïàðàìåòðèòå íà Äåêëàðàöèÿ îáð.1 íà ÍÎÈ çà äàííèòå çà
îñèãóðåíîòî ëèöå.

Òàì ìîãàò äà áúäàò âúâåäåíè äîïúëíèòåëíè äàííè èëè äà áúäàò
ïðîìåíåíè ñòàíäàðòíî çàäàäåíè äàííè êàòî:

ò.1 - Êîä êîðåêöèÿ (ñòàíäàðòíî å 0);
ò. 12 - Êîä çà âèä îñèãóðåí (ñòàíäàðòíî å 1);
ò. 13 - Êîä íà ïðîäúëæàâàíå íà îñèãóðÿâàíåòî (ñòàíäàðòíî å 0);
ò. 14 - Äåí, îò êîéòî îñèãóðÿâàíåòî å âúçíèêíàëî, Ïîçèöèÿ 1

(ñòàíäàðòíî íÿìà ñòîéíîñò);
ò. 15 - Äåí, îò êîéòî îñèãóðÿâàíåòî å ïðåêðàòåíî, Ïîçèöèÿ 1

(ñòàíäàðòíî íÿìà ñòîéíîñò);
ò. 16 - Äíè ñ îñèãóðèòåëåí ñòàæ îáùî, Ïîçèöèÿ 1 (ñòàíäàðòíî å 0);
ò. 16 - Äíè ñ îñèãóðèòåëåí ñòàæ îáùî, Ïîçèöèÿ 4 (ñòàíäàðòíî å 8);
ò. 16 - Äíè ñ îñèãóðèòåëåí ñòàæ îáùî, Ïîçèöèÿ 5 (ñòàíäàðòíî å 8).

Çà ïðåãëåäíîñò òåçè ïîëåòà ñà îöâåòåíè â æúëòî. Òå òðÿáâà äà ñå
ïîïúëâàò èëè ïðîìåíÿò â ñëó÷àèòå:

1. Â ìåñåöà, â êîéòî ñëóæèòåëÿò ñå íàçíà÷àâà èëè íàïóñêà;
2. Â ñëåäâàùèÿ ìåñåö, çàùîòî ñòîéíîñòèòå îñòàâàò òàêà êàêòî ñà áèëè

çàïèñàíè ïðåäíèÿ ìåñåö;
3. Ïðè ïîäàâàíå íà êîðèãèðàíè äàííè.
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Âúâåæäàíåòî íà äîïúëíèòåëíè äàííè êàòî: 
6. ×ëåí íà îñèãóðèòåëíà êàñà;
7. E-mail è 9. GSM ñå èçâúðøâà ÷ðåç âëèçàíå ÷ðåç áóòîíà Äåêë.6 îò

êàðòîíà íà ïðîèçâîëåí ñëóæèòåë. Çàïèñúò ïîïúëâà òåçè äàííè è çà
îñòàíàëèòå ñëóæèòåëè.

IX. Çàïèñ íà äàííè çà Äåêëàðàöèÿ¹6 íà äèñêåòà

Çàïèñ íà äàííè çà Äåêëàðàöèÿ ¹6 íà äèñêåòà ñå ñòàðòèðà îò ìåíþ
Îïåðàöèè � Çàïèñ íà äàííè çà Äåêë.¹6 íà äèñêåòà. Ïî æåëàíèå íà
êëèåíòà çàïèñúò ìîæå äà áúäå çà ÷àñò îò ñëóæèòåëèòå èëè çà âñè÷êè.
Ñàìîîñèãóðÿâàùèòå ñå ëèöà ñå èçêëþ÷âàò àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà.

Äîïúëíèòåëíè ôóíêöèè â Microinvest ÒÐÇ è ËÑ

√Ó‰Ë¯ÌÓ ÔÂËÁ˜ËÒÎˇ‚‡ÌÂ Ì‡ ƒŒƒ

Îêîí÷àòåëíîòî ïðåèç÷èñëÿâàíå íà äúëæèìèÿ äàíúê ïî òðóäîâè
ïðàâîîòíîøåíèÿ íà ãîäèøíà áàçà è èçâåæäàíåòî íà „Ñëóæåáíà áåëåæêà”
ñå èçâúðøâà îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ðåäàêöèÿ íà ãîäèøíî ïðåèç÷èñëåí
ÄÎÄ, ñëåä óêàçâàíå íà ïåðèîäà, çà êîéòî ùå ñå ïðàâè ïðåèç÷èñëÿâàíåòî (îò
ìåíþ Ðåäàêöèÿ �Çàäàâàíå íà ãîäèíà çà ïðåèç÷èñëÿâàíå).

Ñëåä êàòî çàäàäåòå ãîäèíàòà èëè ïåðèîäà (Íàïðèìåð: 12.2003 -
11.2004), âëèçàòå â ãëàâíèÿ ïðîçîðåö çà ïðåèç÷èñëÿâàíå:

Áóòîíúò Èç÷èñëè ñëóæè çà èç÷èñëÿâàíå íà ïàðàìåòðèòå çà ôîðìèðàíå
íà äàíú÷íàòà îñíîâà (îáëàãàåì äîõîä, îñèãóðèòåëíè âíîñêè çà ñìåòêà íà
ëèöåòî) è òåêóùî óäúðæàíèÿ ïðåç ãîäèíàòà äàíúê, âúç îñíîâà íà ôîðìóëèòå
çà ãîäèøíî ïðåèç÷èñëÿâàíå íà ÄÎÄ è ñòîéíîñòèòå íà ó÷àñòâàùèòå â òÿõ
ïîêàçàòåëè, çàïèñàíè ïðè íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå çà ìåñåöèòå îò óêà-
çàíèÿ ïåðèîä.

Èç÷èñëåíèòå ïî òîçè íà÷èí ñòîéíîñòè ñå çàðåæäàò â ñúîòâåòíèòå
ïîëåòà íà åêðàíà è ìîãàò äîïúëíèòåëíî äà ñå ðåäàêòèðàò, êàêòî è äà ñå
çàäàäàò ñòîéíîñòèòå íà ïàðàìåòðèòå îò ñëóæåáíèòå áåëåæêè, èçäàäåíè îò

Àêî ëè÷íèÿò ñúñòàâ å ñ ïî-ãîëÿìà ÷èñëåíîñò, å óäà÷íî íà÷èñëÿâàíåòî íà
äàííèòå çà ìåñåöà äà ñå èçâúðøè íà íÿêîëêî ïúòè çà ðàçëè÷íè ãðóïè îò
ïåðñîíàëà (íàïð. îò À äî Ê, ïîñëå îò Ë äî ß). 

VII. Çàïèñ íà äàííèòå çà îñèãóðåíèòå ëèöà íà äèñêåòà

Ñëåä êàòî ñà íà÷èñëåíè, ïðîâåðåíè è êîðèãèðàíè äàííèòå çà âñè÷êè
ëèöà, îñèãóðÿâàíè çà äàäåí ìåñåö, òå ìîãàò äà áúäàò çàïèñàíè íà äèñêåòà îò
ìåíþ Îïåðàöèè � Çàïèñ íà äàííè çà ÑÎ è ÇÎ íà äèñêåòà. Íåîáõîäèìî å
äàííèòå çà èçáðàíèòå ëèöà äà ñà íà÷èñëåíè çà åäèí è ñúù ìåñåö.

Ïðè çàâúðøâàíå íà çàïèñà ïðîãðàìàòà èçâåæäà ñëåäíîòî ñúîáùåíèå:

Ïðè ïîòâúðæäåíèå ïðîã-
ðàìàòà îòâàðÿ òåêñòîâ ðåäàêòîð
ñ ïðèäðóæèòåëíî ïèñìî, êîåòî
ìîæå äà îôîðìèòå ïî Âàø èç-
áîð è äà ãî ðàçïå÷àòàòå.

Microinvest ÒÐÇ è ËÑ íÿìà ïðîâåðÿâàùà ôóíêöèÿ è íå îò÷èòà
ãðåøêèòå íà ïîòðåáèòåëÿ. Íàé-÷åñòî ñðåùàíè ñà: 

- ãðåøåí Êîä íà „Âèä îñèãóðåí";

- ãðåøíà ñòîéíîñò íà ÌÎÄ ñïðÿìî êîäîâåòå â ò.12.1, 12.2 è 12.3;

- ãðåøíà ñòîéíîñò íà ò. 13 - Êîä íà ïðîäúëæàâàíå íà îñèãóðÿâàíåòî 

- ãðåøíà ñòîéíîñò íà ò.16 - Äíè ñ îñèãóðèòåëåí ñòàæ îáùî, Ïîçèöèÿ 1

- íåïîïúëíåíè (èëè ãðåøíî ïîïúëíåíè) äàòè â ò. 14 è ò.15

Microinvest ïðåïîðú÷âà äèñêåòèòå äà áúäàò ïðîâåðÿâàíè íà ñàéòà íà
Íàöèîíàëíèÿ Îñèãóðèòåëåí Èíñòèòóò, ïðåäè äà ñå ïîäàâàò â
ñúîòâåòíîòî ïîäåëåíèå. Àäðåñúò å www.noi.bg èëè www.nssi.bg â ñåêöèÿ
„Ñîôòóåð”, Ïðîãðàìíè ïðîäóêòè çà îáõâàùàíå íà äàííè îò Äåêë.1,
Òåñòâàíå íà ïîäàâàíå íà äàííè êúì ÍÎÈ çà ïåðèîäà ñëåä 1997 ã.

Ôîðìàòúò íà åêñïîðò îò Microinvest ÒÐÇ è ËÑ å „empl2000.txt".

VIII. Íà÷èñëÿâàíå íà äàííè çà Äåêëàðàöèÿ¹6

Íà÷èñëÿâàíå íà  äàííè çà Äåêëàðàöèÿ¹6 ñå çàäàâà îò ìåíþ Îïåðàöèè
�Íà÷èñëÿâàíå íà äàííè çà Äåêëàðàöèÿ¹6.... Òàçè îïåðàöèÿ ùå íà÷èñëè
äàííè çà Äåêëàðàöèÿ ¹6 íà âñè÷êè ñëóæèòåëè,èëè ïî æåëàíèå íà êëèåíòà íà
ôèëòúð îò ñëóæèòåëè. Ñàìîîñèãóðÿâàùèòå ñå ëèöà ñå èçêëþ÷âàò àâòîìà-
òè÷íî îò ïðîãðàìàòà. 



Òóê ñå  ñúçäàâàò è êîðèãèðàò äàííèòå çà ïåðñîíàëà, êàòî óäîñòîâåðå-
íèÿòà àâòîìàòè÷íî ñå èçâåæäàò íà äèñêåòà âúâ ôîðìàòà, èçèñêâàí îò ÍÎÈ.

Â „Äàííè çà åêñïîðò íà òðóäîâè äîãîâîðè” ñå ïîïúëâàò åäíîêðàòíî
ïîëåòàòà:

� Îñíîâàíèå íà äîãîâîðà - èçáèðà ñå îò ïàäàùîòî ìåíþ;

� Äîãîâîð ¹ - ïîïúëâàò ñå öèôðè è/èëè áóêâè 

� Äàòà íà ïðåêðàòÿâàíå (àêî ñúùåñòâóâà) - èçáèðà ñå îò êàëåíäàð
ñ êëàâèøà F4 èëè ñ äâîéíî ùðàêâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà;

� Âèä ÅÃÍ/ËÍ×

� Êîä êîðåêöèÿ - èçáèðà ñå îò ïàäàùîòî ìåíþ;

� Òèï íà äîêóìåíòà - èçáèðà ñå îò ïàäàùîòî ìåíþ;

� Êîä ïî ÍÊÏ - èçáèðà ñå îò ñïèñúê ñ êëàâèøà F4 èëè ñ äâîéíî
ùðàêâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà;

�Äëúæíîñò - ïîïúëâà ñå àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà ïðè èçáîð íà
Êîä ïî ÍÊÏ

�Êîä ïî ÍÊÈÄ - èçáèðà ñå îò ñïèñúê ñ êëàâèøà F4 èëè ñ äâîéíî
ùðàêâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà;

� Èêîíîìè÷åñêà äåéíîñò - ïîïúëâà ñå àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà
ïðè èçáîð íà Êîä ïî ÍÊÈÄ.

Âúâåäåíèòå äàííè ñå çàïèñâàò ñ áóòîíà Çàïèñ. Áóòîíúò Ïå÷àò èçêàðâà
„Óâåäîìëåíèå ïî ÷ë. 62 àë.4 îò Êîäåêñà íà òðóäà” â òåêñòîâ ðåäàêòîð, à
áóòîíúò Èçõîä îòìåíÿ íàïðàâåíèòå êîðåêöèè. 

äðóãè ðàáîòîäàòåëè è äà ñå âúâåäå ðàçìåðúò íà âúçñòàíîâåíèÿ/ïðèõâàíàò
äàíúê. Áóòîíúò Çàïèñ ñëóæè çà çàïèñâàíå íà ñòîéíîñòèòå íà ïàðàìåòðèòå â
áàçàòà äàííè, à áóòîíúò Ïå÷àò - çà ðàçïå÷àòâàíå íà „Ñëóæåáíà áåëåæêà”.
Áóòîíèòå â äîëíèÿ äåñåí úãúë íà åêðàíà ñå èçïîëçâàò çà ïðåìèíàâàíå êúì
ïðåäèøåí/ñëåäâàù ðàáîòíèê èëè çà èçáîð íà êîíêðåòåí ðàáîòíèê îò ñïèñúêà
ñ èìåíà.

Ïðè ãîäèøíîòî îòðàçÿâàíå íà âúçñòàíîâåíèÿ/ïðèõâàíàò äàíúê âúâ
âåäîìîñòèòå òðÿáâà äà ñå âúâåäå â Ëè÷íèòå êàðòîíè íà ñëóæèòåëèòå íîâà
ïðîìåíëèâà „Äàíúê çà âúçñòàíîâÿâàíå” è äà ïîïúëíèòå âå÷å èç÷èñëåíèòå
ñòîéíîñòè ïî ñúùèÿ íà÷èí - ñ ïîëîæèòåëåí èëè îòðèöàòåëåí àðèòìåòè÷åí
çíàê. 

Âúâåæäàíåòî íà ïðîìåíëèâàòà ñòàâà íàé-ëåñíî ñ ìîäóëà Îïåðàöèè�
Íà÷èñëÿâàíå íà ïðîìåíëèâà çà âñè÷êè êàðòîíè. 

«‡ÔËÒ Ì‡ ‰‡ÌÌË Á‡ Û‚Â‰ÓÏÎÂÌËˇ Ì‡ ‰ËÒÍÂÚ‡

Ïîðàäè ïðèåòèòå èçèñêâàíèÿ íà ÍÎÈ  ïðåç 2003 ã. çà çàäúëæèòåëíî
ïîäàâàíå íà íîâè, ïðîìåíåíè è/èëè ïðåêðàòåíè äîãîâîðè è/èëè äîïúë-
íèòåëíè ñïîðàçóìåíèÿ â åëåêòðîíåí âèä, êîãàòî òÿõíàòà áðîéêà íàäâèøàâà
5, â ïðîãðàìàòà ñà äîáàâåíè äâà íîâè ìîäóëà - Îïåðàöèè� Ðåäàêöèÿ íà
óâåäîìëåíèÿ çà äîãîâîðè è Îïåðàöèè�Çàïèñ íà óâåäîìëåíèÿ íà äèñêåòà. 
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� Ïîëåòà ñúñ ñìåòêè è ÁÀÅ - âúâåæäàò ñå ñìåòêèòå â àêòèâíèòå
ïîëåòà. Ïðè âñÿêà áàíêà òåçè ïîëåòà ñà ñïåöèôè÷íè;

� Îñíîâàíèå çà ïëàùàíå - ïîïúëâàò ñå áóêâè è/èëè öèôðè.

Ñëåä êàòî áúäàò ïîïúëíåíè è çàïèñàíè, äàííèòå ìîãàò äà ñå
ïðåõâúðëÿò íà äèñêåòà îò ìåíþ  Îïåðàöèè � Çàïèñ íà äàííè çà çàïëàòè
íà äèñêåòà. Åêñïîðòíèòå ôàéëîâå ñà âúâ ôîðìàò, èçèñêóåì îò ñúîòâåòíàòà
áàíêà. Ïðåäè èçâúðøâàíå íà çàïèñà, ïðîãðàìàòà èçêàðâà ñëåäíîòî
ñúîáùåíèå:

Èçáèðàòå „Áàíêà” îò ïàäàùîòî ìåíþ, „Âèä ñóìà” - Çàïëàòà èëè
Àâàíñ îò ïàäàùîòî ìåíþ è „Óñòðîéñòâî” - ïî ïîäðàçáèðàíå ôëîïèäèñêîâî
óñòðîéñòâî À:\. 

Êðàéíàòà äàòà íà ïëàùàíå çàäúëæèòåëíî òðÿáâà äà å â
ðàìêèòå íà ìåñåöà, çà êîéòî ñå èçâúðøâà ïëàùàíåòî.

»ÏÔÓÚ Ì‡ ÎË˜ÌË Í‡ÚÓÌË, ÙÓÏÛÎË Ë ÒÔ‡‚ÍË

Ïðîãðàìàòà ïîçâîëÿâà ïðåõâúðëÿíå íà èíôîðìàöèÿ çà ðàáîòíèöèòå è
ñëóæèòåëèòå, ôîðìóëèòå è ñïðàâêèòå îò „íîâà áàçà” (ñòàíäàðòíàòà áàçà
íà ñúîòâåòíàòà âåðñèÿ íà Microinvest ÒÐÇ è ËÑ) èëè îò „âúíøíà áàçà”
(ñúçäàäåíà îò ïîòðåáèòåë) â òåêóùàòà, êàòî çà öåëòà ñå ïîääúðæàò
ñëåäíèòå ìåõàíèçìè:

Ñëåä êàòî áúäàò ïîïúëíåíè è çàïèñàíè, äàííèòå ìîãàò äà ñå ïðåõ-
âúðëÿò íà äèñêåòà îò ìåíþ  Îïåðàöèè�Çàïèñ íà óâåäîìëåíèÿ íà äèñêåòà. 

Åêñïîðòíèÿò ôàéë å â òåêñòîâ ôîðìàò ñ ïúëíî íàèìåíîâàíèå UTD2003.TXT.

Ïðè çàâúðøâàíå íà çàïèñà ïðîãðàìàòà èçêàðâà ñëåäíîòî ñúîáùåíèå:

Ïðè ïîòâúðæäåíèå, ïðîã-
ðàìàòà îòâàðÿ òåêñòîâ ðåäàêòîð
ñ ïðèäðóæèòåëíî ïèñìî, êîåòî
ìîæå äà îôîðìèòå ïî Âàø èçáîð
è ðàçïå÷àòàòå.

«‡ÔËÒ Ì‡ ‰‡ÌÌË Á‡ Á‡ÔÎ‡ÚË Ë ‡‚‡ÌÒË Ì‡ ‰ËÒÍÂÚ‡

Âúâ âðúçêà ñ íàðàñòâàùàòà ïðàêòèêà íà áàíêîâèòå èíñòèòóöèè äà
îòêðèâàò êàðòîâè ñìåòêè çà ðàçïëàùàíèÿ êúì ïåðñîíàëà, â Microinvest ÒÐÇ
è ËÑ ñà äîáàâåíè åêñïîðò íà äàííè çà çàïëàòè è àâàíñè êúì Áóëáàíê, ÎÁÁ
è ÄÑÊ. Ñïèñúêúò íà áàíêèòå å ñúñòàâåí îò êëèåíòè íà Microinvest è ìîæå
äà áúäå äîïúëíåí ñ íîâè áàíêè ÷ðåç „Çàÿâêà çà äîðàáîòêà”.

Äàííèòå çà çàïëàòè ñå ïîïúëâàò îò ìåíþ Îïåðàöèè�Ðåäàêöèÿ íà
äàííè çà çàïëàòè.
Â „Äàííè çà åêñïîðò íà çàïëàòè” ñå ïîïúëâàò åäíîêðàòíî ñëåäíèòå ïîëåòà:

� Áàíêà - èçáèðà ñå îò ïàäàùîòî ìåíþ;

� Ïîëåòà ñ äàòè - èçáèðàò ñå îò êàëåíäàð ñ êëàâèøà F4 èëè ñ äâîéíî
ùðàêâàíå ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà;
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Ìîäóë „Ôîðìóëè”

1. —˙Á‰‡‚‡ÌÂ Ì‡ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎÒÍË ÔÓÍ‡Á‡ÚÂÎË Ë ËÁ˜ËÒÎËÚÂÎÌË ÒıÂÏË

Ïðè ïúðâîíà÷àëíî ñúçäàâàíå íà áàçàòà äàííè â ïðîäóêòà Microinvest
ÒÐÇ è ËÑ, â íåÿ ñå âêëþ÷âàò ñòàíäàðòíè ïîêàçàòåëè è íàé-÷åñòî
èçïîëçâàíèòå ñõåìè çà èç÷èñëÿâàíå íà åëåìåíòèòå íà âúçíàãðàæäåíèåòî,
îáåçùåòåíèÿòà, óäðúæêèòå, îñèãóðèòåëíèòå âíîñêè è äðóãè ïàðàìåòðè,
õàðàêòåðíè çà çàïëàùàíåòî íà òðóäà è îñèãóðÿâàíåòî íà ðàáîòåùèòå ïî
òðóäîâè ïðàâîîòíîøåíèÿ.

Çà ïîñòèãàíåòî íà ïî-ãîëÿìà îòâîðåíîñò è ãúâêàâîñò ïðîãðàìàòà å
ñíàáäåíà ñ ìåõàíèçúì çà ôîðìèðàíå íà ïîòðåáèòåëñêè ïîêàçàòåëè è èç÷èñ-
ëèòåëíè àëãîðèòìè çà òî÷íî îòðàçÿâàíå íà èçïîëçâàíèòå îò ïðåäïðèÿòèåòî
ïàðàìåòðè è ñõåìè çà ôîðìèðàíå íà çàïëàòèòå, âúçìîæíîñò çà îò÷èòàíå íà
ñóìèòå è îñèãóðîâêèòå, äúëæèìè ïî èçâúíòðóäîâè ïðàâîîòíîøåíèÿ,
îñèãóðîâêè çà ñàìîîñèãóðÿâàùè ñå ëèöà è äðóãè ÷àñòíè ñëó÷àè.

Äîáàâÿíåòî íà íîâè ïîêàçàòåëè ïðè íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå è
ðåäàêöèÿòà íà ñõåìèòå çà èç÷èñëÿâàíåòî íà ñòàíäàðòíèòå ñå èçâúðøâà îò
åêðàíà Ðåäàêöèÿ íà íà÷èñëåíèÿ (èçâèêâà ñå îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ôîð-
ìóëè � Ñòàíäàðòíè ôîðìóëè).

Ïðîãðàìàòà ðàçëè÷àâà äâà òèïà ïîêàçàòåëè, â çàâèñèìîñò îò íà÷èíà
íà ôîðìèðàíå íà òÿõíàòà ñòîéíîñò:

1. Ïðîìåíëèâè - ïðåäñòàâëÿâàò áàçèñíè ïîêàçàòåëè, êîèòî
ìîãàò äà ïðèåìàò ðàçëè÷íà ñòîéíîñò çà âñåêè ðàáîòíèê, çà
âñåêè ìåñåö. Òå íå ñà èç÷èñëèìè âåëè÷èíè, à ñå çàäàâàò
ðú÷íî îò ïîòðåáèòåëÿ, êàòî ìîãàò äà ó÷àñòâàò â èç÷è-
ñëÿâàíåòî íà äðóãè ïîêàçàòåëè (íàïðèìåð: Îñíîâíà
_çàïëàòà, Àâàíñ, Îòðàáîòåíè_äíè, Íåðàáîòíè_äíè è ò.í.).

»ÏÔÓÚ Ì‡ ÎË˜ÌË Í‡ÚÓÌË

Îïåðàöèÿòà ñå ñòàðòèðà îò ìåíþ Îïåðàöèè � Èìïîðò íà � ëè÷íè
êàðòîíè è ïðåõâúðëÿ â òåêóùàòà áàçà äàííè ëè÷íèòå êàðòîíè îò èçáðàíà
áàçà. Ïðåõâúðëÿò ñå ñàìî îñíîâíèòå äàííè çà ëèöàòà îò êàðòîíèòå, áåç
íîìåíêëàòóðèòå íà îòäåëè, äëúæíîñòè è ïð., ñòîéíîñòèòå íà ïðîìåí-
ëèâèòå, äàííèòå îò äåêëàðàöèèòå çà ÍÎÈ è òðóäîâèÿò ñòàæ íà ëèöàòà.

Œ·Ó·˘ÂÌ ËÏÔÓÚ Ì‡ ÙÓÏÛÎË Ë ÒÔ‡‚ÍË.

Îïåðàöèÿòà ñå ñòàðòèðà îò ìåíþ Îïåðàöèè � Èìïîðò � Îáîáùåí
èìïîðò íà ôîðìóëè è ñïðàâêè è îò “íîâà áàçà” àêòóàëèçèðà áàçàòà äàííè
ïðè èíñòàëèðàíå íà íîâà âåðñèÿ, äîïúëâà ôîðìóëèòå çà ãðàæäàíñêè
äîãîâîðè, äîãîâîðè çà óïðàâëåíèå è êîíòðîë è ñàìîîñèãóðÿâàùè ñå ëèöà è
àíóëèðà íàïðàâåíèòå ãðåøêè ïðè ðåäàêòèðàíå íà çàëîæåíèòå â Microinvest
ÒÐÇ è ËÑ ñòàíäàðòíè ôîðìóëè. 

Òàçè îïåðàöèÿ ñúäúðæà îñòàíàëèòå èçáðîåíè èìïîðòè. Òå ìîãàò äà ñå
ïóñêàò è ïîîòäåëíî ñ îïöèÿ çà èçáîð íà „âúíøíà áàçà”.

ÂÍÈÌÀÍÈÅ! 

Âñè÷êè ïðîìåíåíè ôîðìóëè îò ïîòðåáèòåëÿ â ñòàíäàðòíèòå
íà÷èñëåíèÿ (âæ. Ìîäóë „Ôîðìóëè”) ñå „çàãóáâàò” ïðè
èìïîðòèòå íà ôîðìóëè è òðÿáâà îòíîâî äà ñå ðåäàêòèðàò.
Íîâèòå ïðîìåíëèâè ñå çàïàçâàò. 

- 200 - - 201 - 

Microinvest ÒÐÇ è ËÑ Microinvest ÒÐÇ è ËÑ



3.—˙Á‰‡‚‡ÌÂ Ë Â‰‡ÍˆËˇ Ì‡ Ì‡˜ËÒÎÂÌËˇ

Ñúçäàâàíåòî, èçòðèâàíåòî è ðåäàêòèðàíåòî íà õàðàêòåðèñòèêèòå íà
íà÷èñëåíèÿòà ñòàâà ñ ïîìîùòà íà áóòîíèòå Íîâî, Ðåäàêöèÿ è Èçòðèâàíå,

ðàçïîëîæåíè ïîä ëåâèÿ ñïèñúê Íà÷èñ-
ëåíèÿ íà åêðàíà “Ðåäàêöèÿ íà íà÷èñ-
ëåíèÿ”. Íàèìåíîâàíèåòî íà íà÷èñëåíèåòî
ìîæå äà ñúäúðæà áóêâè, öèôðè è èíòåð-
âàëè. Ïî àíàëîãè÷åí íà ïðîìåíëèâèòå
íà÷èí ñå óêàçâà äàëè òî ùå ó÷àñòâà âúâ
ôèøà çà çàïëàòè è â êîé ðàçäåë.

Îñíîâíà õàðàêòåðèñòèêà íà
âñÿêî íà÷èñëåíèå å ôîðìóëàòà, ïî
êîÿòî ñå ôîðìèðà ñòîéíîñòòà ìó.
Ïîëåòî Ôîðìóëà ñëóæè çà âèçóà-
ëèçèðàíå, çàäàâàíå è ðåäàêöèÿ íà
ôîðìóëàòà íà òåêóùîòî (èçáðàíîòî
îò ñïèñúêà) íà÷èñëåíèå.

4.  ÓÌÒÚÛË‡ÌÂ Ì‡ ÙÓÏÛÎË

Êàêòî áå ñïîìåíàòî, ïîêàçàòåëèòå, ïðåäñòàâÿíè ñ íà÷èñëåíèÿ, áèâàò
äâà òèïà - êîíñòàíòè (ôèêñèðàíè ÷èñëîâè ñòîéíîñòè, åäíàêâè çà âñè÷êè
ðàáîòíèöè çà äàäåí ìåñåö) èëè ôóíêöèè îò äðóãè ïîêàçàòåëè (ïðîìåíëèâè è
íà÷èñëåíèÿ). Ïðè ïúðâèòå ôîðìóëàòà íà íà÷èñëåíèåòî ñúäúðæà ñúîòâåòíàòà
÷èñëîâà ñòîéíîñò. 

Íàïðèìåð:Ìàêñèìàëåí_ îñèãóðèòåëåí_ äîõîä=1300, ò.å. âúâ
ôîðìóëàòà íà íà÷èñëåíèåòî Ìàêñèìàëåí _îñèãóðèòåëåí _äîõîä ñå çàäàâà 1300

(çà äåñåòè÷åí ðàç-
äåëèòåë â äðîá-
íèòå ÷èñëà ñå
èçïîëçâà òî÷êà).

Ôîðìóëèòå
íà âòîðèÿ òèï
íà÷èñëåíèÿ ñú-
äúðæàò óñëîâåí
èëè áåçóñëîâåí
àðèòìåòè÷åí èç-
ðàç.

2. Íà÷èñëåíèÿ - ïðåäñòàâëÿâàò ïîêàçàòåëè, êîèòî èëè èìàò
ôèêñèðàíà ñòîéíîñò çà âñè÷êè ðàáîòíèöè çà äàäåí ìåñåö
(íàïðèìåð ÌÐÇ, Ïðîöåíò_ÏÊÁ è äð.), èëè ñòîéíîñòòà èì
ñå ôîðìèðà âúç îñíîâà ñòîéíîñòòà íà äðóãè ïîêàçàòåëè
(íàïðèìåð Çàïëàòà_çà_îòðàáîòåíè_äíè, Ñóìà_çà_ïîëó-
÷àâàíå è ïð.).

 2. —˙Á‰‡‚‡ÌÂ Ë Â‰‡ÍˆËˇ Ì‡ ÔÓÏÂÌÎË‚Ë

Ñúçäàâàíåòî, èçòðèâàíåòî è ðåäàêòèðàíåòî íà õàðàêòåðèñòèêèòå íà
íà÷èñëåíèÿòà ñòàâà ñ ïîìîùòà íà áóòîíèòå Íîâà, Ðåäàêöèÿ è Èçòðèâàíå,

ðàçïîëîæåíè ïîä ëåâèÿ ñïèñúê Íà-
÷èñëåíèÿ íà åêðàíà “Ðåäàêöèÿ íà
íà÷èñëåíèÿ”. Íàèìåíîâàíèåòî íà íà-
÷èñëåíèåòî ìîæå äà ñúäúðæà áóêâè,
öèôðè è èíòåðâàëè. Ïî àíàëîãè÷åí íà
ïðîìåíëèâèòå íà÷èí ñå óêàçâà äàëè òî
ùå ó÷àñòâà âúâ ôèøà çà çàïëàòè è â êîé
ðàçäåë íà ôèøà äà èçëèçà - êàòî íà÷èñ-
ëåíèå, óäðúæêà èëè êðàéíà ñóìà..

Îñíîâíà õàðàêòåðèñòèêà íà ïðî-
ìåíëèâàòà å íåéíèÿò òèï - òÿ ìîæå äà

áúäå ÷èñëîâà (îò òèï Ñòîéíîñò - ïðèåìà ÷èñëîâè ñòîéíîñòè), èëè
ëîãè÷åñêà (îò òèï ÄÀ/ÍÅ - ïðèåìà ñòîéíîñò „ÄÀ” (1) èëè „ÍÅ” (0)).
Ëîãè÷åñêèòå ïðîìåíëèâè ñå èçïîëçâàò â óñëîâíèòå èçðàçè, ðàçãëåäàíè ïî-
äîëó. 

Îïöèÿòà „Ïðîìåíëèâàòà ó÷à-
ñòâà ïðè íîâ ëè÷åí êàðòîí" óêàçâà
äàëè ïðè ñúçäàâàíå íà íîâ êàðòîí
ïðîìåíëèâàòà äà áúäå âêëþ÷åíà â
ñïèñúêà îò ïðîìåíëèâè êúì íåãî ñúñ
ñòîéíîñò ïî ïîäðàçáèðàíå. Ñòîé-
íîñòòà ïî ïîäðàçáèðàíå íà ÷èñëîâèòå
ïðîìåíëèâè å 0, à íà ëîãè÷åñêèòå -
„ÍÅ”. 

Çàäàâàíåòî è ðåäàêöèÿòà íà ñòîéíîñòòà íà ïðîìåíëèâàòà çà îïðåäåëåí
ðàáîòíèê çà äàäåí ìåñåö ñå èçâúðøâà ñ ïîìîùòà íà áóòîíèòå Íîâ,
Ðåäàêöèÿ è Èçòðèâàíå îò ëè÷íèÿ êàðòîí íà ðàáîòíèêà (îïèñàíî ïðè
ñúçäàâàíåòî íà ëè÷íèÿ êàðòîí), ïðåäè íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå çà
ìåñåöà. Ôóíêöèÿòà Íà÷èñëÿâàíå íà ïðîìåíëèâà îò ìåíþ Îïåðàöèè
ïîçâîëÿâà äà ñå çàäàäå êîíêðåòíà ñòîéíîñò íà äàäåíà ïðîìåíëèâà åäíîâðå-
ìåííî íà âñè÷êè èëè íà èçáðàíà ÷àñò îò êàðòîíèòå.
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1.Àðèòìåòè÷íè èçðàçè 
Àðèòìåòè÷íèÿò èçðàç ñå ñúñòîè îò ÷èñëà è ïîêàçàòåëè (íàèìåíîâàíèÿ

íà ïðîìåíëèâè è íà÷èñëåíèÿ), ñâúðçàíè ñ àðèòìåòè÷íèòå îïåðàòîðè +, -, *, /
è % (èçðàçúò a%b å åêâèâàëåíòåí íà a*b/100). Çà äà ñå îïðåäåëè ðåäúò, â
êîéòî ùå ñå èçâúðøâàò îïåðàöèèòå ìîãàò äà ñå èçïîëçâàò êðúãëè ñêîáè - ( ).

Íàèìåíîâàíèÿòà íà ïðîìåíëèâèòå è íà÷èñëåíèÿòà, ó÷àñòâàùè âúâ
ôîðìóëèòå ñå èçïèñâàò ïî ñúùèÿ íà÷èí, êàêòî ñà çàäàäåíè â ñúîòâåòíèòå
ñïèñúöè. Çà óëåñíåíèå äîáàâÿíåòî íà ïðîìåíëèâà êúì ôîðìóëàòà ìîæå äà
ñòàíå ñ ïîçèöèîíèðàíå íà êóðñîðà íà ìÿñòîòî âúâ ôîðìóëàòà, êúäåòî òðÿáâà
äà ñå âìúêíå, è äâóêðàòíî êëèêâàíå ñ ìèøêàòà âúðõó èìåòî íà
ïðîìåíëèâàòà â ñïèñúêà “Ïðîìåíëèâè”.

2. Âàëóòíè ïîêàçàòåëè
Ïðîãðàìàòà ïîçâîëÿâà íà íÿêîè ïðîìåíëèâè äà ñå çàäàâàò ÷èñëîâè

ñòîéíîñòè, êîèòî ñå ïîäðàçáèðàò êàòî ñòîéíîñòè âúâ âàëóòà, êàòî
ñòîéíîñòòà íà íà÷èñëåíèÿòà, â êîèòî ó÷àñòâàò ìîæå äà ñå ïðåèç÷èñëè â ëåâà
ïî çàäàäåí îò ïîòðåáèòåëÿ êóðñ. Çà öåëòà ïîòðåáèòåëÿò óêàçâà âèäîâåòå
âàëóòè, êîèòî ùå èçïîëçâà è êóðñà, ïî êîéòî ñå îò÷èòàò â ìîìåíòà íà
íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå â åêðàíà “Âàëóòè è êóðñîâå” (èçâèêâà ñå îò
ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Âàëóòè è êóðñîâå). Ñàìîòî ïðåèç÷èñëÿâàíå ñå îñúùåñò-
âÿâà ñ ïîìîùòà íà ñëóæåáíàòà ïðîìåíëèâà Êóðñ_<èìå íà âàëóòà>, êîÿòî ñå
âêëþ÷âà âúâ ôîðìóëàòà íà æåëàíîòî íà÷èñëåíèå è ïðèåìà ñòîéíîñòòà íà
çàäàäåíèÿ îò ïîòðåáèòåëÿ êóðñ íà âàëóòàòà ñúñ ñúîòâåòíîòî èìå. 

Íàïðèìåð, àêî ïðèåìåì, ÷å îñíîâíàòà çàïëàòà ñå çàäàâà â USD, çà äà
èç÷èñëèì çàïëàòàòà çà îòðàáîòåíèòå ïðåç ìåñåöà äíè â ëåâà, âúâ ôîðìóëàòà
íà íà÷èñëåíèåòî Çàïëàòà_ çà_îòðàáîòåíè_äíè ìîæåì äà âúâåäåì:

3. Óñëîâíè èçðàçè 
Çà ðàçëèêà îò áåçóñëîâíèòå ôîðìóëè, ïðè êîèòî ñòîéíîñòòà íà íà÷èñ-

ëåíèåòî ñå ôîðìèðà âúç îñíîâà íà àðèòìåòè÷åí èçðàç, íåçàâèñèìî îò òîâà
êàêâè ñà ñòîéíîñòèòå íà îñòàíàëèòå ïðîìåíëèâè è íà÷èñëåíèÿ 

Íàïðèìåð: Áðóòíà_çàïëàòà = Çàïëàòà_çà_îòðàáîòåíè_äíè +
Çà_ïðîñëóæåíî_âðåìå + Îáùî_îòïóñê + Íàäáàâêè çà âñÿêà ñòîéíîñò, êàêòî
íà ó÷àñòâàùèòå, òàêà è íà íåó÷àñòâàùèòå âúâ ôîðìóëàòà ïîêàçàòåëè), ïðè
óñëîâíèòå ôîðìóëè íà÷èñëåíèåòî ìîæå äà ïðèåìå èëè äà íå ïðèåìå
îïðåäåëåíà ñòîéíîñò, ñïîðåä òîâà äàëè å èçïúëíåíî äàäåíî óñëîâèå èëè íå,
êàêòî è ñòîéíîñòòà äà áúäå èç÷èñëåíà ïî ðàçëè÷íà ñõåìà (èçðàç) â
çàâèñèìîñò îò èñòèííîñòà íà ðàçëè÷íè óñëîâèÿ.
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Óñëîâíèòå ôîðìóëè ñå ñúñòîÿò îò åäèí èëè ïîâå÷å èçðàçà îò òèïà:
Àêî <óñëîâèå> òî <èçðàç>, íàïðèìåð:

Íà÷èñëåíèå ñ ïîäîáíà ôîðìóëà ïðèåìà ñòîéíîñòòà íà <èçðàç>-à,
ñàìî â ñëó÷àé ÷å <óñëîâèå>-òî å èñòèííî. Èçðàçúò ìîæå äà áúäå êîíñòàíòà,
ïðîìåíëèâà, íà÷èñëåíèå, àðèòìåòè÷åí èëè äðóã óñëîâåí èçðàç. 

4.Óñëîâèÿ
Óñëîâèåòî ïðåäñòàâëÿâà ëîãè÷åñêè èçðàç, êîéòî ïðèåìà

ñòîéíîñò èñòèíà èëè íåèñòèíà. Óñëîâèÿ ìîãàò äà ñå êîíñòðóèðàò ñ
ïîìîùòà íà îïåðàòîðèòå çà ñðàâíåíèå =, >, <, >=, <=, <> :

<èçðàç 1> îïåðàòîð_çà_ñðàâíåíèå <èçðàç 2>

Â òåçè ñëó÷àè óñëîâèåòî å èñòèííî, àêî ñòîéíîñòòà íà  <èçðàç 1> å
ñúîòâåòíî ðàâíà, ïî-ãîëÿìà, ïî-ìàëêà, ïî-ãîëÿìà èëè ðàâíà, ïî-ìàëêà èëè
ðàâíà, ðàçëè÷íà îò ñòîéíîñòòà íà <èçðàç 2>, êúäåòî <èçðàç 1> è <èçðàç 2>
ìîãàò äà áúäàò àðèòìåòè÷íè èçðàçè, ïðîìåíëèâè, íà÷èñëåíèÿ èëè
êîíñòàíòè.

Çà ôîðìèðàíå íà óñëîâåí èçðàç ìîæå äà ñå èçïîëçâà è ëîãè÷åñêà
ïðîìåíëèâà:

Àêî <èìå íà ëîãè÷. ïðîìåíëèâà> òî <èçðàç>

Â òîçè ñëó÷àé íà÷èñëåíèåòî ïðèåìà ñòîéíîñòòà íà èçðàçà, àêî
ïðîìåíëèâàòà èìà ñòîéíîñò “ÄÀ”.

Íàïðèìåð: Àêî ñúçäàäåì ïðîìåíëèâà Ó÷èòåë îò òèï ÄÀ/ÍÅ, ìîæåì
äà êîíñòðóèðàìå ôîðìóëàòà íà íà÷èñëåíèå Îñèãóðîâêè_çà_ÓÏÔ,
îòðàçÿâàùî ðàçìåðà íà âíîñêàòà â ó÷èòåëñêè ïåíñèîíåí ôîíä ïî ñëåäíèÿ
íà÷èí:

Àêî <Ó÷èòåë> òî <4.3%Îãðàíè÷åíà_îáëàãàåìà_ÐÇ>

Ïî òîçè íà÷èí çà âñÿêî ëèöå, çà êîåòî å çàäàäåíî â ëè÷íèÿ ìó êàðòîí
ñòîéíîñò íà ïðîìåíëèâàòà Ó÷èòåë “ÄÀ”, ùå ñå íà÷èñëè âíîñêà îò 4.3%
âúðõó îñèãóðèòåëíèÿ ìó äîõîä (ïðåäñòàâåí ñ íà÷èñëåíèåòî Îãðàíè÷åíà_
îáëàãàåìà_ÐÇ) çà ó÷èòåëñêè ïåíñèîíåí ôîíä. Çà îñòàíàëèòå ëèöà, çà êîèòî
íå å çàäàäåíà ñòîéíîñò “ÄÀ” íà ïðîìåíëèâàòà Ó÷èòåë, ñòîéíîñòòà íà
íà÷èñëåíèåòî Îñèãóðîâêè_çà_ÓÏÔ ùå áúäå íóëà. 

Êîðåêòíè ñà ñúùî è óñëîâíè èçðàçè îò òèïà:

Àêî <èìå íà ëîãè÷. ïðîìåíëèâà> = ÄÀ òî <èçðàç> 

(åêâèâàëåíòåí íà ãîðíèÿ óñëîâåí èçðàç) è

Àêî <èìå íà ëîãè÷. ïðîìåíëèâà> = ÍÅ òî <èçðàç>
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5. Ñúñòàâíè óñëîâèÿ. 
Â ïðàêòèêàòà ÷åñòî ñå ñëó÷âà äàäåí ïîêàçàòåë äà ïðèåìå îïðåäåëåíà

ñòîéíîñò, ñàìî àêî ñà èçïúëíåíè ïîâå÷å îò åäíî íåçàâèñèìè óñëîâèÿ  (âæ.
óñëîâíèòå èçðàçè íà íà÷èñëåíèåòî Äåòñêè_íàäáàâêè) èëè êîãàòî çà
ïðèåìàíåòî íà ñòîéíîñòòà å äîñòàòú÷íî äà áúäå èçïúëíåíî åäíî îò íÿêîëêî
óñëîâèÿ (âæ. óñëîâíèòå èçðàçè íà íà÷èñëåíèåòî Çà_ôîíä_Ïåíñèè
_îò_îñèãóðèòåë). Â òåçè ñëó÷àè ëîãè÷åñêèÿò èçðàç, ïðåäñòàâÿù óñëîâèåòî
å ñúñòàâåí îò äâà èëè ïîâå÷å ëîãè÷åñêè èçðàçà (êîíñòðóèðàíè ïî îïèñàíèÿ
ïî-ãîðå íà÷èí), ñâúðçàíè ïîìåæäó ñè ñ ëîãè÷åñêèòå îïåðàòîðè È èëè ÈËÈ.

Ëîãè÷åñêè èçðàç îò òèïà:
<óñëîâèå 1> è <óñëîâèå 2> è ... è <óñëîâèå N>

å èñòèíåí, ñàìî êîãàòî âñè÷êè óñëîâèÿ, ó÷àñòâàùè â íåãî ñà èñòèííè.

Ëîãè÷åñêè èçðàç îò òèïà:
<óñëîâèå 1> èëè <óñëîâèå 2> èëè ... èëè <óñëîâèå N>

å èñòèíåí, êîãàòî ïîíå åäíî îò óñëîâèÿòà, ó÷àñòâàùè â íåãî å èñòèííî.

Â ëîãè÷åñêè èçðàç, ïðåäñòàâÿù ñúñòàâíî óñëîâèå ìîãàò äà ó÷àñòâàò
êàêòî ëîãè÷åñêè îïåðàòîðè È, òàêà è ëîãè÷åñêè îïåðàòîðè ÈËÈ. Çà äà
ìîæå äà ñå îïðåäåëè êîðåêòíî èñòèííîñòòà íà ïîäîáåí èçðàç å íåîáõîäèìî
äà ñå èçïîëçâàò ñêîáè, óêàçâàùè ïðèîðèòåòèòå è ïîñëåäîâàòåëíîñòòà íà
èçïúëíåíèå íà ëîãè÷åñêèòå îïåðàöèè.

6. Ôîðìóëè ñ äâà è ïîâå÷å óñëîâíè èçðàçà. 
Ïîíÿêîãà ñòîéíîñòòà íà äàäåí ïîêàçàòåë òðÿáâà äà áúäå îïðåäåëåíà

ïî ðàçëè÷íà ñõåìà ïðè ðàçëè÷íè óñëîâèÿ. Òîãàâà å óäà÷íî ôîðìóëàòà íà
íà÷èñëåíèåòî äà áúäå êîíñòðóèðàíà îò äâà èëè ïîâå÷å óñëîâíè èçðàçà (âæ.
íà÷èñëåíèÿòà Äàíúê_ïî_ÇÎÄÔË, Íàìàëåíèå_äàí_îñíîâ _çà_ èíâàëèä-
íîñò è äð.).

Íàïðèìåð: Ôîðìóëàòà íà íà÷èñëåíèåòî Ïðîöåíò_ÄÇÏÎ_â_ÏÏÔ,
îòðàçÿâàùî ðàçìåðà íà âíîñêàòà çà ïðîôåñèîíàëåí ïåíñèîíåí ôîíä çà
ñìåòêà íà ðàáîòîäàòåëÿ (çà ðàáîòíèöèòå îò ïúðâà è âòîðà êàòåãîðèÿ
òðóä) èìà ñëåäíèÿ âèä:

Àêî (Êàòåãîðèÿ_òðóä=1) òî 12

Àêî (Êàòåãîðèÿ_òðóä=2) òî 7

Òàêà çà ëèöàòà, çà êîèòî å çàäàäåíà ñòîéíîñò 1 íà ïðîìåíëèâàòà Êàòå-
ãîðèÿ_òðóä,  ðàçìåðúò íà âíîñêàòà ùå áúäå 12% îò îñèãóðèòåëíèÿ äîõîä, à
çà ëèöàòà, çà êîèòî å çàäàäåíà ñòîéíîñò 2 íà ïðîìåíëèâàòà Êàòåãîðèÿ_òðóä
- 7% îò îñèãóðèòåëíèÿ äîõîä.

Àêî óñëîâèÿòà íà ïîâå÷å îò åäèí óñëîâíè èçðàçà, ñúñòàâÿùè åäíà
ôîðìóëà ñà èñòèííè, íà÷èñëåíèåòî ïðèåìà ñòîéíîñòòà íà ñóìàòà îò ñòîé-
íîñòèòå íà èçðàçèòå. Â ñëó÷àé, ÷å íèòî åäíî îò óñëîâèÿòà âúâ ôîðìóëàòà íå
å èñòèííî, íà÷èñëåíèåòî ïðèåìà ñòîéíîñò íóëà.
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7. Ïðîâåðêà íà êîðåêòíîñòòà íà ôîðìóëèòå. 
Áóòîíúò Ïðîâåðêà íà åêðàíà “Ðåäàêöèÿ íà íà÷èñëåíèÿ” ïðîâåðÿâà

òåêóùàòà ôîðìóëà çà ñèíòàêòè÷íè ãðåøêè, à áóòîíúò Ïðîâåðêà íà âñè÷êè
- âñè÷êè ñòàíäàðòíè ôîðìóëè, ó÷àñòâàùè ïðè
íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå. Ëèïñàòà íà ñèíòàêòè÷íè

ãðåøêè îçíà÷àâà ñàìî, ÷å íà-
÷èñëåíèåòî ìîæå äà áúäå
îñòîéíîñòåíî ïðè íà÷èñëÿâàíå
íà çàïëàòè, íî íå ãàðàíòèðà, ÷å
ôîðìóëàòà å ïðàâèëíî çàäà-
äåíà, ò.å. ÷å ùå äîâåäå äî
æåëàíèÿ ðåçóëòàò. Òðÿáâà äà ñå èìà ïðåäâèä ñúùî, ÷å ðåäàêöèÿòà íà
ôîðìóëàòà íà äàäåíî íà÷èñëåíèå îêàçâà âëèÿíèå íå ñàìî âúðõó ñòîéíîñòòà
íà êîíêðåòíîòî íà÷èñëåíèå, íî è âúðõó ñòîéíîñòèòå íà âñè÷êè íà÷èñëåíèÿ,
â ÷èèòî ôîðìóëè ó÷àñòâà. 

Èç÷èñëèòåëíè ñõåìè

‘ÓÏÛÎË Á‡ ÓÚÔÛÒÍË Ë ·ÓÎÌË˜ÌË

Ñúçäàâàíåòî è ðåäàêöèÿòà íà ôîðìóëèòå çà èç÷èñëÿâàíå íà âúç-
íàãðàæäåíèåòî çà ïåðèîäà íà ïëàòåí ãîäèøåí îòïóñê è îáåçùåòåíèÿòà çà
âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò ñå èçâúðøâà îò åêðàíà „Ôîðìóëè çà Îòïóñ-
êè è Áîëíè÷íè” (èçâèêâà ñå îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ôîðìóëè � Ôîðìóëè çà
îò-ïóñêè è áîëíè÷íè). 

Åêðàíúò ñúäúðæà ñïèñúê ñ íàèìåíîâàíèÿòà íà ôîðìóëèòå çà îòïóñêè
è áîëíè÷íè è ïîëå çà âèçóàëèçèðàíå è ðåäàêòèðàíå íà òåêñòà íà òåêóùàòà
(èçáðàíàòà îò ñïèñúêà) ôîðìóëà, êàêòî è áóòîíè çà ñúçäàâàíå, ðåäàêöèÿ è
èçòðèâàíå íà äåôèíèöèè íà ôîðìóëè. 
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Åêðàíúò ñúäúðæà ïàðàìåòðè çà ôîðìèðàíå íà ãîäèøíàòà äàíú÷íà
îñíîâà è òåêóùî óäúðæàíèÿ ïðåç ãîäèíàòà äàíúê, êàêòî îò îñíîâíèÿ ðàáî-
òîäàòåë, òàêà è îò äðóãè ðàáîòîäàòåëè. Ïðè äâóêðàòíî øðàêâàíå ñ ìèøêàòà
âúðõó ïîëåòî çà âèçóàëèçèðàíå è çàäàâàíå íà ñòîéíîñòòà íà äàäåí ïàðà-
ìåòúð ñå èçâåæäà åêðàí çà âúâåæäàíå è ðåäàêöèÿ íà ôîðìóëàòà, ïî êîÿòî ñå
èç÷èñëÿâà. Ôîðìóëèòå ñå áàçèðàò íà ñòàíäàðòíèòå ïîêàçàòåëè (ïðîìåíëèâè
è íà÷èñëåíèÿ), ó÷àñòâàùè ïðè íà÷èñëÿâàíåòî íà çàïëàòèòå è ñå êîíñòðóèðàò
àíàëîãè÷íî íà ôîðìóëèòå çà ÑÎ è ÇÎ (äàííèòå çà Äåêëàðàöèÿ îáð. 1).

Îñòîéíîñòÿâàíåòî íà ïàðàìåòðèòå çà ãîäèøíîòî ïðåèç÷èñëÿâàíå íà
äàíúêà ñå èçâúðøâà âúç îñíîâà íà ñòîéíîñòèòå íà ó÷àñòâàùèòå âúâ
ôîðìóëèòå ïîêàçàòåëè, çà âñè÷êè ìåñåöè îò ïåðèîäà, çàäàäåí îò ìåíþ
Ðåäàêöèÿ � Çàäàâàíå íà ãîäèíà çà ïðåèç÷èñëÿâàíå, çà êîèòî èìà íà÷èñëåíè
çàïëàòè çà ñúîòâåòíèÿ ðàáîòíèê.

Ìîäóë ñïðàâêè

Ñëåä êàòî ñà íà÷èñëåíè çàïëàòèòå çà äàäåí ìåñåö å âúçìîæíî
èçâåæäàíåòî íà ðàçëè÷íè ñïðàâêè çà ìåñåöà - Ðåêàïèòóëàöèÿ, Ôèø çà çàï-
ëàòè, Âåäîìîñò çà çàïëàòè è ò.í.

Ïðè ãîëÿìà ÷èñëåíîñò íà ïåðñîíàëà è îãðàíè÷åíà îïåðàòèâíà ïàìåò
íà êîìïþòúðà å âúçìîæíî íÿêîè îò ñïðàâêèòå (êàòî ïîòðåáèòåëñêà
Ðàç÷åòíî-ïëàòåæíà âåäîìîñò, Ôèø çà çàïëàòè) äà íå ìîãàò äà ñå ãåíå-
ðèðàò çà âñè÷êè ëèöà åäíîâðåìåííî. Â òîçè ñëó÷àé ñïðàâêàòà ìîæå äà ñå
ãåíåðèðà íà íÿêîëêî ïúòè çà ðàçëè÷íè ãðóïè ðàáîòíèöè. 

Ïðè äåôèíèðàíå íà íîâà ôîðìóëà ñå çàäàâà íåéíîòî èìå (âèä áîë-
íè÷åí èëè îòïóñê) è òèïà íà ôîðìóëàòà - çà èç÷èñëÿâàíå íà ïëàòåí îòïóñê
èëè áîëíè÷åí. Ïðè ñúçäàâàíåòî íà íîâà ôîðìóëà ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî
ñúçäàâà ñëóæåáíà ïðîìåíëèâà ñúñ ñúùîòî èìå, êîÿòî ïðèåìà ñòîéíîñòòà,
èç÷èñëåíà ïî ôîðìóëàòà ïðè íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòèòå çà ìåñåöà;
ïðîìåíëèâà ñ íàèìåíîâàíèå Äíè_<èìå_íà_ôîðìóëà>, ïðèåìàùà çà
ñòîéíîñò áðîÿ íà äíèòå â ìåñåöà, â êîèòî ëèöåòî å áèëî â ñúîòâåòíèÿ âèä
îòïóñê èëè áîëíè÷åí, à çà ôîðìóëèòå îò òèï áîëíè÷åí - è ïðîìåíëèâà ñ
íàèìåíîâàíèå Äíè_<èìå_íà_ôîðìóëà>_îò_ðàáîòîäàòåë, îòðàçÿâàùà
áðîÿ äíè, çà êîèòî îáåçùåòåíèåòî çà âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò å çà
ñìåòêà íà ðàáîòîäàòåëÿ. 

‘ÓÏÛÎË Á‡ ÓÚÔÛÒÍË

Ðàçìåðúò íà âúçíàãðàæäåíèåòî çà äíèòå â ïëàòåí îòïóñê ñå èç÷èñëÿâà
êàòî ñðåäíîäíåâíîòî áðóòíî òðóäîâî âúçíàãðàæäåíèå çà ïîñëåäíèÿ
êàëåíäàðåí ìåñåö (íàðè÷àí ïî-äîëó áàçèñåí ìåñåö), ïðåäõîæäàù ìåñåöà íà
ïîëçâàíåòî íà îòïóñêà (íàðè÷àí òåêóù ìåñåö), ïðåç êîéòî ðàáîòíèêúò å
îòðàáîòèë íàé-ìàëêî 10 ðàáîòíè äíè (â ñòàíäàðòíàòà ôîðìóëà çà
Îòïóñêà:((Áðóòíà_çàïëàòà - Îáùî_îòïóñê) / îòðàáîòåíè_äíè * äíè_
îòïóñêà), êîðèãèðàíî ñ êîåôèöèåíò, ïðåäñòàâëÿâàù îòíîøåíèåòî íà áðîÿ
ðàáîòíè äíè â áàçèñíèÿ ìåñåö è áðîÿ ðàáîòíè äíè â òåêóùèÿ ìåñåö, ñå
óìíîæè ïî áðîÿ íà äíèòå, â êîèòî ëèöåòî å áèëî â ïëàòåí îòïóñê ïðåç
òåêóùèÿ ìåñåö (âúâ ôîðìóëàòà:  äíè_îòïóñêà). 

‘ÓÏÛÎË Á‡ ·ÓÎÌË˜ÌË

Ôîðìóëèòå çà èç÷èñëÿâàíå íà îáåçùåòåíèÿòà çà âðåìåííà íåòðóäî-
ñïîñîáíîñò èìàò ñëåäíèÿ âèä: 

<ïðîöåíò> % (äíåâíà_çàðàáîòêà * äíè_áîëíè÷íè), êúäåòî äíè_
áîëíè÷íè ñà äíèòå îò òåêóùèÿ ìåñåö, â êîèòî ëèöåòî å áèëî â áîëíè÷íè, à
äíåâíà_çàðàáîòêà å 100%-íàòà ñòîéíîñò íà äíåâíîòî îáåçùåòåíèå,
îïðåäåëåíà âúç îñíîâà íà äàííèòå îò ïîñëåäíèòå 6 ìåñåöà, ïðåäõîæäàùè
ìåñåöà íà èçëèçàíå âúâ âðåìåííà íåòðóäîñïîñîáíîñò, îò êîÿòî ñå çàïëàùà
ñúîòâåòíèÿ <ïðîöåíò>, â çàâèñèìîñò îò òèïà íà áîëíè÷íèÿ. Ïî-ïîäðîáíî
ìåõàíèçìúò çà èç÷èñëÿâàíå íà ðàçìåðà íà îáåçùåòåíèÿòà ïðè áîëíè÷åí å
ðàçãëåäàí â ðàçäåëà çà íà÷èñëÿâàíå íà áîëíè÷íè.

‘ÓÏÛÎË Á‡ „Ó‰Ë¯ÌÓ ÔÂËÁ˜ËÒÎˇ‚‡ÌÂ Ì‡ ƒŒƒ 

Ôîðìóëèòå, èçïîëçâàíè çà ãîäèøíîòî ïðåèç÷èñëÿâàíå íà äúëæèìèÿ
äàíúê âúðõó äîõîäèòå ïî òðóäîâè ïðàâîîòíîøåíèÿ ñå çàäàâàò îò åêðàíà
Ãîäèøíî ïðèêëþ÷âàíå, êîéòî ñå èçâèêâà îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ôîðìóëè �
Ôîðìóëè çà ãîäèøíî ïðåèç÷èñëÿâàíå íà ÄÎÄ. 
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1. Ïîäðåæäàíå íà êîëîíèòå. Ïîäðåäáàòà íà êîëîíèòå â
òàáëèöàòà ìîæå äà áúäå ïðîìåíåíà ñ öåë ñëåäâàíåòî íà
îïðåäåëåíà ëîãè÷åñêà ïîñëåäîâàòåëíîñò. Ïðåìåñòâàíåòî íà
äàäåíà êîëîíà íàëÿâî èëè íàäÿñíî ñå èçâúðøâà ñ ïîìîùòà íà
áóòîíèòå“<<” è “>>”, ñëåä ìàðêèðàíå íà êîëîíàòà ÷ðåç êëèêâàíå
ñ ìèøêàòà âúðõó íåéíîòî çàãëàâèå.

2. Ïðîìÿíà íà øèðèíàòà íà êîëîíèòå. Çà ïî-ïúëíî
âèçóàëèçèðàíå íà äàííèòå â êëåòêèòå è çàãëàâèÿòà íà êîëîíèòå è
çà îïòèìèçèðàíå èçïîëçâàíàòà ïå÷àòíà ïëîù ïîíÿêîãà å íåîá-
õîäèìî äà ñå ïðîìåíè øèðèíàòà íà íÿêîè êîëîíè. Ðàçøèðÿ-
âàíåòî èëè ñòåñíÿâàíåòî íà êîëîíàòà ñå èçâúðøâà ïîñðåäñòâîì
“âëà÷åíå” ñ ìèøêàòà íà íåéíàòà äÿñíà ãðàíèöà (â îáëàñòòà íà
çàãëàâèåòî) íàäÿñíî, ðåñïåêòèâíî íàëÿâî.

3. Ñêðèâàíå íà êîëîíà. Èçêëþ÷âàíåòî íà äàäåíà êîëîíà îò
ñïðàâêàòà ñòàâà ÷ðåç êëèêâàíå íà äåñíèÿ áóòîí íà ìèøêàòà
âúðõó íåéíîòî çàãëàâèå. Ïîÿâÿâà ñå äèàëîãúò “Æåëàåòå ëè äà ñå
ñâèå êîëîíêà ... áåç äà ñå ñêðèâà?”. Îòãîâîð Äà ñâèâà êîëîíàòà,
êàòî îñòàâà âúçìîæíîñòòà ñúäúðæàíèåòî è äà áúäå îòíîâî
âèçóàëèçèðàíî ïðè ðàçøèðÿâàíå, à îòãîâîð Íå èçêëþ÷âà îêîí-
÷àòåëíî êîëîíàòà îò ñïðàâêàòà. Â òîçè ñëó÷àé å óäà÷íî ïðåäè
ñêðèâàíå íà êîëîíàòà äà ñå èçòðèå íîìåðúò íàä çàãëàâèåòî é.

4. Ïðîìÿíà íà íîìåðàöèÿòà è çàäàâàíå íà “íàäñëîâ” íà êî-
ëîíèòå. Âñëåäñòâèå íà ðàçìåñòâàíåòî è ñêðèâàíåòî íà êîëî-
íèòå, íîìåðàòà íàä çàãëàâèÿòà, îïðåäåëåíè ïðè ïúðâîíà÷àëíîòî
ãåíåðèðàíå íà òàáëèöàòà ìîãàò äà íå ñëåäâàò åñòåñòâåíèÿ ðåä. Çà
ïîñòèãàíåòî íà ïî-ãîëÿìà ïðåãëåäíîñò, ñúäúðæàíèåòî íà êëåò-
êèòå íàä êîëîíèòå ìîæå äà áúäå ðåäàêòèðàíî, êàòî â òÿõ îñâåí
íîìåð ìîæå äà áúäå çàäàäåí äîïúëíèòåëåí òåêñò (íàäñëîâ).

5. Ãðóïèðàíå íà êîëîíè. Äâå èëè ïîâå÷å ïîñëåäîâàòåëíè
êîëîíè ìîãàò äà áúäàò ãðóïèðàíè ñ îáù íàäñëîâ â àíòåòêàòà íà
òàáëèöàòà. Çà öåëòà ñå ìàðêèðà ïúðâàòà êîëîíà, íàòèñêà ñå
êëàâèøà Shift è áåç äà ñå ïóñêà ñå èçáèðà ïîñëåäíàòà êîëîíà.

‘ËÎÚ˙

Âñÿêà ñïðàâêà ïîêàçâà
ñïèñúê íà öåëèÿ ïåðñîíàë. Ñ
áóòîíà Ôèëòúð ìîæå çà ñå
ãðóïèðàò îòäåëíè ñëóæèòåëè
ïî îïðåäåëåí êðèòåðèè - ïîë,
âúçðàñò, îòäåë è ò.í. 
Ïðîãðàìàòà èçáèðà è ìàðêèðà
ñàìî òåçè ñëóæèòåëè, êîèòî
îòãîâàðÿò íà òîçè êðèòåðèé.
Ôèëòúðúò å àíàëîãè÷åí íà
ñïðàâêàòà „Ùàòíà âåäîìîñò”.

—˙ÒÚ‡‚ˇÌÂ Ì‡ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎÒÍË ÒÔ‡‚ÍË

Ïîòðåáèòåëÿò ìîæå è ñàì äà ñúçäàäå øàáëîí íà òàáëè÷íà ñïðàâêà,
êîéòî äà çàïèøå çà ñëåäâàùà óïîòðåáà.

Âñè÷êè ñïðàâêè â Microinvest ÒÐÇ è ËÑ, êîèòî äàâàò âúçìîæíîñò çà
èçáîð íà ïðîèçâîëíè ïðîìåíëèâè è íà÷èñëåíèÿ, ìîãàò äà áúäàò çàïàçåíè
ñúñ çàäàäåíî îò Âàñ èìå â ìîäóëà Ñïðàâêè � Ïîòðåáèòåëñêè ñïðàâêè. 

Òîâà ñòàâà ÷ðåç áóòîíà Çàïèñ â ñëåäíèòå ñïðàâêè:

� Ðàç÷åòíî-ïëàòåæíà âåäîìîñò, Ïîòðåáèòåëñêà;

� Äîïúëíèòåëíè ñïðàâêè, Âåðòèêàëíà;

� Äîïúëíèòåëíè ñïðàâêè, Îáîáùåíà çà ïåðèîä;

� Äîïúëíèòåëíè ñïðàâêè, Èíäèâèäóàëíà ðàçáèòà çà ïåðèîä.

Ïðè èçáîð íà ñïðàâêàòà ñå çàäàâà ìåñåöúò, çà êîéòî ùå ñå èçâëåêàò
äàííèòå çà ñïðàâêàòà è îò åêðàíà „Èçáîð íà äàííè çà ñïðàâêà” ñå ìàð-
êèðàò îíåçè ïîêàçàòåëè, êîèòî ùå ñå âêëþ÷àò êàòî êîëîíè â íîâàòà ñïðàâêà.
Îò ñïèñúêà „Îôîðìÿíå íà çàãëàâèÿòà íà êîëîíêèòå" ñå çàäàâà íà êîëêî ðå-
äà äà ñå âèçóàëèçèðàò çàãëàâèÿòà íà êîëîíèòå. Îïöèèòå „Ïîäïèñ” è „Ïîä-
ïèñ çà àâàíñ” ñå èçáèðàò, àêî òðÿáâà äà ñå âêëþ÷àò ñúîòâåòíè êîëîíè â
ñïðàâêàòà. Îïöèÿòà „Ïåðñîíàë" âèçóàëèçèðà ñïèñúêà íà ðàáîòíèöèòå çà
èçáîð íà îíåçè, çà êîèòî ùå ñå èçâëè÷à ñïðàâêàòà. Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîí
ÎÊ ñå ãåíåðèðà òàáëè÷íà ñïðàâêà, ñúäúðæàùà óêàçàíèòå êîëîíè, êàêòî è
ïîðåäåí íîìåð íà ðàáîòíèêà, èìå è äëúæíîñò. Ñïðàâêàòà ìîæå äà áúäå
îôîðìåíà äîïúëíèòåëíî, ÷ðåç ïðåïîäðåæäàíå è ãðóïèðàíå íà êîëîíèòå,
ïðîìÿíà íà òÿõíàòà øèðèíà, çàäàâàíå íà äîïúëíèòåëíè çàãëàâèÿ è ïð.
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4. Ïå÷àò íà òîòàëè - óêàçâà äàëè äà ñå ðàçïå÷àòà ðåêàïèòóëàöèÿ
íåïîñðåäñòâåíî ïîä òàáëèöàòà (â ïúðâàòà ÷àñò íà ïîñëåäíà ñòðà-
íèöà);

5. Öåíòðèðàíå íà ñòðàíèöàòà - óêàçâà äàëè òàáëèöàòà äà áúäå
öåíòðèðàíà â ðàìêèòå íà ñòðàíèöàòà;

6. Öåíòðèðàíå íà çàãëàâèåòî ñ òàáëèöàòà - óêàçâà äàëè çàãëà-
âèåòî äà ñå ðàâíè ñïîðåä ðàçïîëîæåíèåòî íà òàáëèöàòà (ïðè
âêëþ÷åíà îïöèÿ) èëè äà îñòàíå öåíòðèðàíî â ðàìêèòå íà
ñòðàíèöàòà (ïðè íåâêëþ÷åíà îïöèÿ).

7. Àâòîìàòè÷íî ôîðìàòèðàíå íà êîëîíêèòå - óêàçâà äàëè ÷èñëî-
âèòå ñòîéíîñòè â ïîëåòàòà íà òàáëèöàòà äà áúäàò ôîðìàòèðàíè ñ
äâà çíàêà â äðîáíàòà ÷àñò (ïðè íåâêëþ÷åíà îïöèÿ) èëè íåçíà÷åùèòå
äðîáíè çíàöè äà íå áúäàò âèçóàëèçèðàíè (ïðè âêëþ÷åíà îïöèÿ);

8. Îáùî íà âñÿêà êîëîíêà - óêàçâà äàëè äà áúäå èçâåäåí îáîá-
ùàâàù ðåä ñúñ ñóìè íà ñòîéíîñòèòå â êîëîíèòå.

9. Ïå÷àò íà ïðîöåíòè âúâ ôèø çà çàïëàòà - ïðè ïðåäâàðèòåëíî
âêëþ÷åíà íàñòðîéêà, ñëåä íà÷èñëÿâàíå íà çàïëàòèòå ñå
âèçóàëèçèðàò â ñêîáè ïðîöåíòèòå íà óäðúæêèòå.

Ïðèìåðíè ñïðàâêè

- Ôèø çà çàïëàòè - ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà èçáèðàòå 
îò ìåíþòî  Ñïðàâêè� Ôèø çà çàïëàòè èëè îò èêîíàòà:   

Ïîÿâÿâà ñå ñúîáùåíèå çà èçáîð íà äàäåí ìåñåö. 

Ñëåä êàòî
óòî÷íèòå ìåñåöà,
ñå ïîÿâÿâà ãåíåðè-
ðàíàòà ñïðàâêà,
èìàùà ñëåäíèÿ âèä:

-

Ìàðêèðàíàòà ïî òîçè íà÷èí ïîñëåäîâàòåëíîñò îò êîëîíè ñå
ãðóïèðà ñ áóòîíà Ãðóïèðàíå, êàòî ôîðìèðàíàòà ãðóïà ïðèåìà
íàäñëîâà íà íàé-ëÿâàòà êîëîíà îò ãðóïàòà, êîéòî ìîæå â
ïîñëåäñòâèå äà áúäå ðåäàêòèðàí.

6. Ïîäðåæäàíå íà ðåäîâåòå â òàáëèöàòà. Ðàáîòíèöèòå, çà
êîèòî ñå èçâåæäà ñïðàâêàòà ìîãàò äà áúäàò ïîäðåäåíè ïî
àçáó÷åí ðåä (ïî èìå) èëè ñïîðåä âúòðåøíàòà íîìåðàöèÿ.
Èçáîðúò íà ïîäðåäáàòà ñå èçâúðøâà îò ñïèñúêà “Ñîðòèðàíå”
(âäÿñíî ïîä áóòîíèòå).

Áóòîíúò Çàïèñ ñëóæè çà çàäàâàíå íà çàãëàâèå íà ñïðàâêàòà, êàêòî è çà
çàïèñâàíå íà ôîðìèðàíèÿ øàáëîí. Âåäíúæ çàïèñàí, øàáëîíúò ñå âêëþ÷âà â
ñïèñúêà íà íîâèòå ñïðàâêè è
ìîæå äà áúäå èçïîëçâàí ìíîãî-
êðàòíî (îò ìåíþ Ñïðàâêè�
Íîâè ñïðàâêè), êàòî âñåêè ïúò
ñå çàäàâà ìåñåö è ðàáîòíèöè,
çà êîèòî ùå ñå èçâåäàò äàííè â ñïðàâêàòà.

Õ‡ÒÚÓÈÍ‡ Ì‡ ÒÔ‡‚ÍËÚÂ

Ñ áóòîíà Íàñòðîéêà ìîæåòå äà ïðîìåíèòå âèçóàëèçàöèÿòà íà
ñïðàâêèòå è äà çàïèøåòå îñâåí ãîðåèçëîæåíèòå è ñòàíäàðòíè ñïðàâêè ñ
ôèêñèðàíè ïðîìåíëèâè è íà÷èñëåíèÿ â „Ïîòðåáèòåëñêè ñïðàâêè”:

1. Çàãëàâèÿ
íà êîëîíêè
íà âñÿêà
ñòðàíèöà -
óêàçâà äàëè
äà ñå ïå÷àòàò
çàãëàâèÿò à
íà êîëîíèòå
íà íîâà ñòðà-
íèöà, êîãàòî
ðåäîâåòå íà
òàáëèöàòà íå
ñå ïîáèðàò
íà åäíà ñòðàíèöà;

2. Çàãëàâèÿ íà ãðóïè íà âñÿêà ñòðàíèöà - óêàçâà äàëè äà ñå ïå÷à-
òàò íàäñëîâèòå íàä çàãëàâèÿòà íà êîëîíèòå íà íîâà ñòðàíèöà,
êîãàòî ðåäîâåòå íà òàáëèöàòà íå ñå ïîáèðàò íà åäíà ñòðàíèöà;

3. Äàòà è íîìåð íà ñòð. íà âñÿêà ñòðàíèöà - óêàçâà äàëè äà ñå ðàç-
ïå÷àòâà äàòà è ÷àñ íà ãåíåðèðàíå íà ñïðàâêàòà, êàêòî è íîìåð íà
÷àñò è ñòðàíèöà (ïîä íîìåð íà ÷àñò ñå ðàçáèðà õîðèçîíòàëíîòî
íîìåðèðàíå íà ñòðàíèöèòå, êîãàòî êîëîíèòå íå ìîãàò äà ñå
ïîáåðàò íà åäíà ñòðàíèöà, à ïîä íîìåð íà ñòðàíèöà ñå ðàçáèðà
âåðòèêàëíîòî íîìåðèðàíå íà ñòðàíèöèòå, êîãàòî ðåäîâåòå íå ñå
ïîáèðàò â åäíà ñòðàíèöà);
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- Îáîáùåíè âíîñêè ïî ïàðàãðàôè - èçáèðà ñå îò ìåíþòî Ñïðàâêè,
ñëåä êîåòî ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåöúò çà èçáîð íà ñúîòâåòåí ìåñåö, ïîò-
âúðæäàâàòå ñ ÎÊ, ñëåä êîåòî ñå ãåíåðèðà æåëàíàòà îò Âàñ ñïðàâêà.

Ðàç÷åòíî-ïëàòåæíà âåäîìîñò - ñ ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà èçáèðàòå îò
ìåíþòî Ñïðàâêè � Ðàç÷åòíî-ïëàòåæíà âåäîìîñò � Õîðèçîíòàëíà èëè
îò èêîíàòà:   

Ãåíåðèðà ñå ïî
àíàëîãè÷åí
íà÷èí.

Ðåêàïèòóëàöèÿ/Ïîäðîáíà- èç-
áèðà ñå îò ìåíþòî Ñïðàâêè, ñëåä
êîåòî ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåöúò çà
èçáîð íà ñúîòâåòåí ìåñåö, ïîò-
âúðæäàâàòå ñ ÎÊ, ñëåä êîåòî ñå
ãåíåðèðà æåëàíàòà îò Âàñ ñïðàâ-
êà.
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