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Microinvest GSM Ñêëàä

Microinvest GSM ÑÊËÀÄ

Microinvest GSM Ñêëàä èìà ñëåäíèòå ôóíêöèîíàëíè âúçìîæíîñòè:

� Äîñòàâêà è ïðîäàæáà íà ñòîêè.

� Ôàêòóðèðàíå íà ñòîêè è óñëóãè ïî ïðåäâàðèòåëíî 

çàäàäåíà öåíà.

� Êàñîâà êíèãà.

� Ñëåäåíå íà ñåðèéíè íîìåðà è ãàðàíöèè.

� Èçäàâàíå íà äàíú÷íè è îïðîñòåíè ôàêòóðè.

� Èçäàâàíå íà ãàðàíöèîííè êàðòè.

� Îáìåí íà ïàðòíüîðè ñ äðóãè ïðîãðàìè íà Microinvest.

� IMEI äåøèôðàòîð çà íÿêîè îñíîâíè ìîäåëè ìîáèëíè

òåëåôîíè.

� Ìîäóë çà ðàçïëàùàíèÿ ñ ïàðòíüîðè.

Îïèñàíèå íà ïðîäóêòà

Microinvest GSM å ïðîãðàìåí ïðîäóêò çà óïðàâëåíèå íà ñêëàäîâè
ñòîïàíñòâà, êîéòî äàâà âúçìîæíîñò çà ñëåäåíå è âîäåíå íà ñêëàäîâå â
ðàçëè÷íè ôèðìè, çàíèìàâàùè ñå ñ òúðãîâèÿ íà ãàðàíöèîííè ñòîêè. 

Ñ ïîìîùòà íà Microinvest GSM Ñêëàä îòïå÷àòâàò ãîëÿì áðîé äîêó-
ìåíòè êàòî:

� Äàíú÷íà ôàêòóðà;
� Îïðîñòåíà ôàêòóðà;
� Êàñîâè áåëåæêè;
� Ñòîêîâè ðàçïèñêè;
� Ãàðàíöèîííè êàðòè è äð.

Ïîñòîÿííîòî ñëåäåíå íà ñêëàäîâèòå íàëè÷íîñòè ïðàâè ïðîãðàìàòà
íåçàìåíèì ïîìîùíèê íà âñåêè òúðãîâåö, êîéòî ðàáîòè ñ ãîëÿì áðîé ñòîêè
ñ ãàðàíöèÿ. Ïðîãðàìàòà ïðèòåæàâà áîãàò íàáîð îò ñïðàâêè, ïîêàçâàùè ìo-
ìåíòíîòî ñúñòîÿíèå íà àðòèêóëèòå, èíôîðìàöèÿ çà ìèíàëè ïåðèîäè, äâè-
æåíèå íà ñòîêè è ñóìè, êîèòî ìîãàò äà ñå ðàçïå÷àòàò íà èíñòàëèðàíèÿ
ïðèíòåð ïî ïîäðàçáèðàíå èëè ÷ðåç ìîäóëà Microinvest Åêñïîðòíè ôèëòðè
äà ñå åêñïîðòèðàò â MS Word, MS Excel èëè äðóã òåêñòîâ ðåäàêòîð. Âúâåäå-
íà å çàùèòà ñ ïàðîëè è íèâà íà äîñòúï. Microinvest GSM Ñêëàä ïðèòåæàâà
âðúçêà ñ ðåäèöà êàñîâè àïàðàòè â ðåæèì ôèñêàëåí ïðèíòåð, êàêòî è â on-line
ðåæèì. Ïðîäàæáèòå ìîãàò äà ñå îñúùåñòâÿâàò è ñ ïîìîùòà íà áàðêîä ÷åòåö,
âêëþ÷åí êúì êîìïþòúðà èëè êúì êàñîâèÿ àïàðàò



“Ñòîêè”e âñúùíîñò ñïèñúê ñ íîìåíêëàòóðè, îïèñâàù àðòèêóëèòå âúâ
Âàøèÿ òúðãîâñêè îáåêò. Ñëåä àêòèâèðàíå íà ïðîçîðåöà ñå âèçóàëèçèðà
ñïèñúêà ñ âúâåäåíèòå ñòîêè. Âñÿêà ñòîêà
ïðèñúñòâà ñ êîä, èìå, ìÿðêà, êîëè÷åñòâî,
äîñòàâíà, ïðîäàæíà öåíà è ñåðèåí íîìåð.

Ñ áóòîía Íîâ ñå îòâàðÿ ïðîçîðåöà
çà âúâåæäàíå íà íîâà ñòîêà: 

Â ïîëåòî Êîä ñå âúâåæäà áóêâåí èëè öèôðîâ êîä, ïî êîéòî àðòèêóëà
ìîæå äà áúäå íàìåðåí ïðè äîñòàâêà èëè ïðîäàæáà (ïîëåòî íå å çàäúëæè-
òåëíî çà ïîïúëâàíå).

Â ïîëåòî Ñòîêà ñå âúâåæäà èìåòî íà àðòèêóëà. Â ïîëå Áàðêîä ñå
âúâåæäà ùðèõêîäà, ÷ðåç êîéòî ìîæå äà áúäå òúðñåíà ñòîêàòà ïîñðåäñòâîì
ñêàíèðàíå ñ ÷åòåö. Âúâåæäà ñå ñ ïîìîùòà íà ÷åòåöà èëè îò êëàâèàòóðàòà
(ïîëåòî íå å çàäúëæèòåëíî çà ïîïúëâàíå). 

Â ïîëåòî Ìÿðêà ñå âúâåæäà ìåðíàòà åäèíèöà íà àðòèêóëà. Ïî ïîä-
ðàçáèðàíå ñà âúâåäåíè áð. è êã, à àêî ìåðíàòà åäèíèöà å îò äðóã âèä ñå âúâåæ-
äà â ïîëåòî îò êëàâèàòóðàòà. Àêî èçïîëçâàòå äàäåí àðòèêóë ÷åñòî, ìîæåòå äà
âêëþ÷èòå îïöèÿòà “Ñòîêàòà ñå èçïîëçâà ÷åñòî (ïîäðåæäà ñå ïðåäè äðó-
ãèòå)”. Ïî òîçè íà÷èí, íåçàâèñèìî îò èçïîëçâàíàòà ñîðòèðîâêà, ñòîêàòà
îñòàâà â ãîðíàòà ÷àñò íà ñïèñúêà. Ðàçëè÷íèòå ñîðòèðîâêè ñå àêòèâèðàò îò áó-
òîíèòå äîëó âäÿñíî íà ïðîçîðåöà çà ñòîêèòå - íàé-÷åñòî èçïîëçâàíèòå ñà òåçè
ïî íîìåíêëàòóðåí íîìåð è àçáó÷åí ðåä, à äðóãèòå ñîðòèðîâêè ñà çà êîëè-
÷åñòâà ïî-ãîëåìè îò íóëà è ñîðòèðîâêà ïî
öåíà.

Ïðè ãðåøíî âúâåäåí àðòèêóë êîðåê-
öèÿòà ìîæå äà ñå èçâúðøè îò áóòîí Ðåäàê-
öèÿ, à èçòðèâàíå íà àðòèêóë - îò áóòîí Èç-
òðèâàíå.

Ïðîãðàìàòà íå ïîçâîëÿâà äà áúäå
èçòðèò àðòèêóë, ó÷àñòâàù â îïåðàöèÿ:

Àêî ñòîêàòà íå ó÷àñòâà â
íèòî åäíà îïåðàöèÿ, ñå èçâåæäà
ñúîáùåíèåòî:
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Â ïðîãðàìàòà å âêëþ÷åí ãåíåðàòîð çà ñúñòàâÿíå íà ñïðàâêè ïî êðè-
òåðèè, çàäàäåíè îò ïîòðåáèòåëÿ, êàêòî è íàáîð îò ãîòîâè ñïðàâêè. Âñè÷êî
òîâà äàâà âúçìîæíîñò çà ïîëó÷àâàíåòî íà ïîâå÷å îò 100 ñïðàâêè, çà ïî-
ïúëíà è òî÷íà èíôîðìàöèÿ çà ñúñòîÿíèåòî íà ñêëàäà èëè ñòîêèòå. Îñîáåíî
âíèìàíèå å îáúðíàòî íà âúçìîæíîñòèòå çà ðåäàêöèÿ è àíóëèðàíå íà
äîêóìåíòè, áåç çíà÷åíèå îò ðåäà è äàòàòà íà âúâåæäàíå. 

Ðàáîòà ñ ïðîãðàìàòà

Ñëåä ñòàðòèðàíå íà ïðîãðàìàòà ñå àêòèâèðà îñíîâíèÿò êîìàíäåí ïðî-
çîðåö, ïðèòåæàâàù ñåäåì îñíîâíè ìåíþòà, ïåòíàäåñåò áóòîíà çà áúðç äîñ-
òúï äî íàé-÷åñòî èçïîëçâàíèòå ôóíêöèè è ëåíòà çà ñúîáùåíèÿ. 

Ïðîãðàìàòà ïðèòåæàâà äâåòå îñíîâíè ôóíêöèè, íåîáõîäèìè çà ïðî-
ñëåäÿâàíåòî íà äâèæåíèåòî íà äàäåí àðòèêóë, à èìåííî: äîñòàâêà è ïðî-
äàæáà. Âñÿêà ïðîäàæáà îò ñâîÿ ñòðàíà ìîæå äà áúäå ôàêòóðèðàíà, êàòî
ïðîãðàìàòà èçäàâà äàíú÷íà èëè îïðîñòåíà ôàêòóðà â îðèãèíàë è êîïèå.
Ïðåäâàðèòåëíî âúâåäåíèòå ñïèñúöè ñ íîìåíêëàòóðè îò êîíòðàãåíòè è àðòè-
êóëè, çàåäíî ñ ìîäóëà çà áúðçî òúðñåíå ïðàâÿò ðàáîòàòà ñ ïðîãðàìàòà ëåñíà
è ïðèÿòíà.

Ñòîêè

Ñòîêèòå, çàåäíî ñ âñè÷êè ïðèäðóæàâàùè ãè àòðèáóòè ñå äåôèíèðàò îò:

� ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ñòîêè.

� Îò êëàâèàòóðàòà - Ctrl + S

� Èçáèðàíå íà áóòîíà:  

Ïîÿâÿâà ñå ñëåäíèÿ ïðîçîðåö:
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ƒÓÒÚ‡‚ÍË

×ðåç ìîäóë “Äîñòàâêè” ñå çàïðèõîäÿâàò êîëè÷åñòâà â ñêëàäà. 
Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ÷ðåç åäíî îò ñëåäíèòå äåéñòâèÿ:

� Èçáèðàíå îò
ìåíþòî:

Îïåðàöèè �
Äîñòàâêè

� Íàòèñêàíå íà
áóòîíà:

� Íàòèñêàíå íà
êëàâèø: F3

Â ïîëåòî Äîñòàâ÷èê ñå èçáèðà äîñòàâ÷èêà îò ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðèòå
÷ðåç íàòèñêàíå íà F4 èëè ñ âúâåæäàíå íà ïúðâèòå íÿêîëêî ñèìâîëà îò èìåòî
ìó. 

Ìîäóëúò çà áúðçî òúðñåíå ïîçèöèîíèðà ìàðêåðà âúðõó èìåòî, êîåòî å
íàé-áëèçêî äî âúâåäåíîòî. Ñ íàòèñêàíå íà áóòîí OK èëè êëàâèø Enter
èìåòî ñå ïîïúëâà â ïîëåòî.

Ñòîêà ñå èçáèðà àíàëîãè÷íî íà èàçáîð íà ïàðòíüîð (÷ðåç íàòèñêàíå íà
F4). Ñëåä âúâåæäàíåòî íà ñòîêàòà â òàáëèöàòà å íåîáõîäèìî äà ïðîâåðèòå è
ïîïúëíèòå âñè÷êè äàííè íà ñòîêàòà çà ïðàâèëíîòî èçäàâàíå íà äîêóìåíòà. Â
ìîìåíòà, êîãàòî ñòå íà ïîñëåäíàòà êëåòêà â òàáëèöàòà è íàòèñíåòå áóòîí
Enter ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî ïðåìèíàâà íà íîâ ðåä.

Mîäóëúò “Ñåëåêöèÿ íà ñòîêè” (Ctrl+G) ïîçâîëÿâà äà ñå èçáåðàò
íÿêîëêî ñòîêè íàâåäíúæ ÷ðåç ìàðêèðàíå ñ ìèøêàòà èëè ñ êëàâèø Èíòåðâàë
è ñëåä íàòèñêàíå íà áóòîí OK, òå ñå ïîïúëâàò â òàáëèöàòà íà ñòîêèòå. Îïå-
ðàöèÿòà ñå çàïèñâà ñ F9. 

Ñåëåêöèÿ íà ñòîêè ðàáîòè ñàìî, àêî å àêòèâåí åäèí îò ðåæèìèòå
“Äîñòàâêè” èëè “Ïðîäàæáè”.

œÓ‰‡Ê·Ë

×ðåç ìîäóë “Ïðîäàæáè” ñå èçïèñâàò êîëè÷åñòâà îò ñêëàäà, êàòî çà
òîâà ñå èçäàâà ñúîòâåòíèÿ äîêóìåíò - ñòîêîâà ðàçïèñêà. Âïîñëåäñòâèå ïðî-
äàæáàòà ìîæå äà áúäå ôàêòóðèðàíà.

Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ÷ðåç åäíî îò ñëåäíèòå äåéñòâèÿ:

� Èçáèðàíå îò ìåíþòî: Îïåðàöèè � Ïðîäàæáè

� Íàòèñêàíå íà áóòîíà:   

� Íàòèñêàíå íà êëàâèø: F2
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Ïàðòíüîðè

Ïðîçîðåöúò “Ïàðòíüîðè” ñúäúðæà ñïèñúê ñ ïîñòîÿííèòå êîíòðàãåíòè (äîñ-
òàâ÷èöè) è êëèåíòè íà Âàøàòà ôèðìà.

Âúâåæäàò ñå îò: 

� ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Ïàðòíüîðè

� Îò êëàâèàòóðà Ctrl+ P

� Èçáèðàíå íà áóòîíà: 

Àíàëîãè÷íî íà ïðîçîðåöà çà
ñòîêè, ñ áóòîíèòå Íîâ, Ðåäàê-
öèÿ è Èçòðèâàíå ñå âúâåæäà
íîâ êëèåíò, ðåäàêòèðà ñå èëè

ñå èçòðèâà ñúùåñòâóâàù. 
Ñ áóòîíèòå ÎÊ èëè Îòêàç ñå äåàêòèâèðà ïðîçîðåöà “Ïàðòíüîðè”, ñúîò-
âåòíî ñ èçáîð íà ïàðòíüîð èëè áåç ïîòâúðæäåíèå íà ïàðòíüîð.

¬˙‚ÂÊ‰‡ÌÂ Ì‡ ÌÓ‚‡ ÙËÏ‡:

Èçáèðàéêè áóòîíà Íîâ, ìîæåòå äà âúâåäåòå íîâà ôèðìà - ïàðòíüîð. Çà äà âú-
âåäåòå “Íîâà ôèðìà”, å íåîáõîäèìî äà ïîïúëíèòå ïîëåòàòà â ïîÿâèëèÿ ñå
ïðîçîðåö:
Â ïîëåòî Ôèðìà âúâåæäàòå èìåòî íà íîâàòà ôèðìà; â ïîëåòî Ãðàä - ñúîòâåò-
íèÿ ãðàä; â ïîëåòî Àäðåñ - ïðåäñòàâèòåëñòâîòî íà ôèðìàòà; Ïðåäñòàâèòåë -
ëèöåòî, ñ êîåòî ñòå óñòàíîâèëè êîíòàêò. Îñòàíàëèòå ãðàôè: Òåëåôîí, Ôàêñ,
Äàíú÷åí íîìåð è Áóëñòàò ñå ïîïúëâàò àíàëîãè÷íî.Çà äà ïîòâúðäèòå âúâå-
äåíàòà èíôîðìàöèÿ, ñå èçïîëçâà áóòîíà Çàïèñ, à çà îòêàç áåç çàïèñ - áóòîíà
Îòêàç.
Ïî îïèñàíèÿ íà÷èí ñå îñúùåñòâÿâà âúâåæäàíåòî íà âñè÷êè ïàðòíüîðè íà
Âàøàòà ôèðìà.

–Â‰‡ÍˆËˇ Ì‡ ÙËÏ‡:

Ñ áóòîíà Ðåäàêöèÿ ñå ïðîìåíÿ ÷àñò îò èíôîðìàöèÿòà çà ñúùåñòâóâàùà âå÷å
ôèðìà. Ïîçèöèîíèðàéêè ñå íà îïðåäåëåíà ôèðìà, íàòèñêàòå áóòîíà Ðåäàê-
öèÿ, ñëåä êîåòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâà èçáðàíàòà îò Âàñ ôèðìà.
Ðåäàêòèðàíåòî ñå èçâúðøâà â ïîëåòàòà, êúäåòî å íåîáõîäèìî. Çà äà ïîòâúð-
äèòå ðåäàêòèðàíàòà âå÷å èíôîðìàöèÿ ñå èçïîëçâà áóòîíà Çàïèñ, à çà îòêàç
áåç çàïèñ - áóòîíà Îòêàç.

Îïåðàöèè

Îñíîâíèòå îïåðàöèè, ñ êîèòî ñå ïðîìåíÿ êîëè÷åñòâîòî íà ñòîêèòå ñà
“Äîñòàâêè”, “Ïðîäàæáè” è “Áðàê/Èçïèñâàíå”. 
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Äàòà íà ïðèåìàíå: âúâåæäà ñå äàòàòà íà ïðèåìàíå íà ñòîêàòà (èëè
ñå èçáèðà ñ áóòîíà F4)

Òèï íà òåëåôîíà: âúâåæäà ñå òèïà íà òåëåôîíà; 

IMEI/Ñåðèåí íîìåð: âúâåæäà ñå ñåðèéíèÿ íîìåð íà ñòîêàòà èëè ñå
ìàðêèðà ñ áàðêîä ÷åòåö. 

Àêñåñîàðè: ïîïúëâàò ñå àêñåñîàðèòå êúì ñòîêàòà. 

Äàòà íà ãàðàíöèÿ: ïîïúëâà ñå  ãàðàíöèîííèÿ ñðîê íà ñòîêàòà (ïðè
ìàðêèðàíî ïîëå Ãàðàíöèÿ)

Ìåõàíè÷íè ïðîáëåìè: èçáèðàò ñå âúçìîæíèòå îò ïðåäëîæåíèÿ ñïèñúê. 

Åëåêòðè÷åñêè ïðîáëåìè: èçáèðàò ñå âúçìîæíèòå îò ïðåäëîæåíèÿ
ñïèñúê. 

Ñòàòóò: èçáèðà ñå âàðèàíò îò ïðåäëîæåíèÿ ñïèñúê. 

Òåëåôîí çà âðúçêà: âúâåæäà ñå òåëåôîíåí íîìåð çà âðúçêà;

Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ íà îïåðàöèÿòà, èçïîëçâàéòå F9 îò êëàâèàòó-
ðàòà, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà - Esc.

¡‡Í/»ÁÔËÒ‚‡ÌÂ

Ìîäóëúò “Áðàê / Èçïèñâàíå” ñëóæè çà äîêóìåíòèðàíå íà áðàêóâàíè
ñòîêè èëè ñòîêè çà âúòðåøíî ïîëçâàíå. Ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: 

Â ïîëåòî Ïàðòíüîð, ñå âïèñâà èìåòî íà ïàðòíüîðà (èëè ñå èçáèðà îò
ñïèñúêà ñ áóòîíà
F4), èçâúðøâàù
ðåêëàìàöèÿòà. 

- â ïîëåòî Îáåêò,
ñå âïèñâà èìåòî íà
îáåêòà èëè ëîãè÷åñ-
êèÿ íîìåð (èëè ñå
èçáèðà îò ñïèñúêà ñ
áóòîíà F4), êúäåòî
å èçâúðøåíà ðåêëà-
ìàöèÿòà. 

- â ïîëåòî Îïåðàòîð,
ñå âïèñâà èìåòî íà ñëóæèòåëÿ (èëè ñå èçáèðà îò ñïèñúêà ñ áóòîíà F4),
ïðèåë ðåêëàìàöèÿòà. 

Èçáîðúò íà ñòîêàòà, êîÿòî ñå áðàêóâà/èçïèñâà ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò íà÷èíèòå:

✓ èçáîð îò ñïèñúêà íà ñòîêèòå ñ áóòîíà F4; 
✓ èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå èìåòî íà ñòîêàòà; 
✓ èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå ÷àñò îò íà÷àëíèòå áóêâè íà èìåòî íà ñòî-

êàòà, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè åäíàêâè íà÷àëíè
áóêâè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà; 
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Ïîëåòàòà â “Ïðîäàæáè”ñå ïîïúëâàò àíàëîãè÷íî íà òåçè â “Äîñòàâ-
êè” - Êóïóâà÷ ñå èçáèðà îò ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðè, êîéòî å ïîïúëíåí ïðåä-
âàðèòåëíî èëè ñå äîïúëâà ÷ðåç áóòîíà Íîâ.

Ïîëåòî Ñòî-
êà ñå ïîïúëâà, êàòî
ñå èçáåðå àðòèêóë
îò ñïèñúêà, êîéòî
ñå èçâèêâà ñ íà-
òèñêàíå íà F4, ÷ðåç
èçïèñâàíå íà ÷àñò

îò èìåòî èëè êîäà íà ñòîêàòà. 
×ðåç ìîäóë “Ñåëåêöèÿ íà ñòîêè”(Ctrl+G) ìîæå äà ñå èçáåðàò íÿêîëêî

ñòîêè íàâåäíúæ,
èëè ÷ðåç ìàðêèðà-
íå ñ ìèøêàòà èëè ñ
êëàâèø Èíòåðâàë,
êàòî ñëåä íàòèñ-
êàíå íà OK òå ùå
ñå ïîïúëíÿò â òàá-
ëèöàòà íà ñòîêèòå.
Ïðîäàæáàòà ñå çà-
ïèñâà ñ íàòèñêàíå
íà êëàâèø F9.

—Â‚ËÁ

Ïðîçîðåöúò “Ñåðâèç” ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: 
Â ïîëåòî - Êëèåíò: ñå âïèñâà èìåòî íà Êëèåíòà/Ôèðìàòà (èëè ñå
èçáèðà îò ñïèñúêà ñ áóòîíà F4) 

Îáåêò: âïèñâà
ñå îáåêòà èëè ëî-
ãè÷åñêèÿ íîìåð
(èëè ñå èçáèðà
îò ñïèñúêà ñ áó-
òîíà F4)

Îïåðàòîð: 
âïèñâà ñå èìåòî
íà ñëóæèòåëÿ
(èëè ñå èçáèðà
îò ñïèñúêà ñ áó-
òîíà F4)

Äîêóìåíò: 
âúâåæäà ñå
íîìåðà íà 
äîêóìåíòà.  
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Ìîäóëúò çà áúðçî
òúðñåíå ðàáîòè è òóê -
àêî âúâåäåòå íîìåð íà
èçâúðøåíà ïðîäàæáà,
ìàðêåðúò ùå ñå ïîçè-
öèîíèðà âúðõó íåÿ. Ñ
íàòèñêàíå íà áóòîí ÎÊ
äîêóìåíòúò ùå ñå îòâîðè
è ñëåä íàíàñÿíå íà
êîðåêöèèòå ìîæå äà áúäå
çàïèñàí ïîâòîðíî ñ F9.

Ïîâòîðíà ðàçïå÷àòêà íà äîêóìåíò ìîæå äà ñå íàïðàâè îò ìåíþ: 

Ðåäàêöèÿ � Ïîâòîðíà
ðàçïå÷àòêà � Ïðîäàæáà

èëè
Ðåäàêöèÿ � Ïîâòîðíà

ðàçïå÷àòêà � Äîñòàâêà.
Îò ñïèñúêà ñå èçáèðà äîêóìåíòà, ñëåä
êîåòî çà ïå÷àò ñå  íàòèñêà áóòîí ÎÊ.

Ñïðàâêè

Öÿëàòà èíôîðìàöèÿ çà Âàøèòå îïåðàöèè ìîæå äà áúäå èçâàäåíà îò
ìåíþ Ñïðàâêè.  Îñíîâíî òå ñå ðàçäåëÿò íà äåòàéëíè è îáîáùåíè. 

Êîëè÷åñòâåíè - îò òÿõ ìîæåòå äà ïîëó÷èòå èíôîðìàöèÿ çà
íàëè÷íîñòèòå â ìîìåíòà, íàëè÷íîñòèòå êúì îïðåäåëåíà äàòà, íàé-
ïðîäàâàíà ñòîêà ïî êîëè÷åñòâà, äâèæåíèå íà ñòîêè è ò.í.

Ôèíàíñîâè - îò òÿõ ìîæåòå äà ïîëó÷èòå èíôîðìàöèÿ çà îáîðîòè,
ïå÷àëáè è çàãóáè.

Äðóãè ñïðàâêè - òîâà ñà ñïðàâêèòå, ïîêàçâàùè ñïèñúöèòå ñ
íîìåíêëàòóðè, ìîíèòîðà íà îïåðàöèèòå è äâèæåíèåòî íà
äîêóìåíòèòå.

1.”Koëè÷åñòâà íà ñòîêè” - òîâà
å ñïðàâêàòà, êîÿòî ñå èçïîëçâà íàé-
÷åñòî; íàìèðà ñå â ìåíþ Ñïðàâêè �
Ñòîêè � Êîëè÷åñòâà íà ñòîêè. 
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✓ èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå ïðîèçâîëíà ÷àñò îò èìåòî íà ñòîêàòà îò
âèäà:~ðî, êàòî íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâàò âñè÷êè ñòîêè, èìàùè  ñðè÷êàòà
- ÐÎ â èìåòî ñè, ñëåä êîåòî ïðàâèòå èçáîð íà êîíêðåòíà ñòîêà; 

✓ èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå êîäà èëè ÷àñò îò êîäà íà ñòîêàòà.  

Ñåðèåí íîìåð: âúâåæäà ñå ñåðèéíèÿò íîìåð íà ñòîêàòà 

Ãàðàíöèÿ: Âúâåæäà ñå ãàðàíöèîííèÿ ñðîê íà ñòîêàòà 

Â ñëåäâàùàòà ãðàôà - Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà ñòîêèòå çà áðàêó-
âàíå, è ïîòâúðæäàâàòå ñ Enter.

Îñòàíàëèòå ïîëåòà ñå ïîïúëâàò ïî ïîäðàçáèðàíå ñ èíôîðìàöèÿòà,
çàäàäåíà ïðè äîñòàâêàòà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò
äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ñå áðàêóâà. Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ íà îïåðà-
öèÿòà, èçïîëçâàéòå F9 îò êëàâèàòóðàòà, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà-êëàâèø Esc.

 ‡ÒÓ‚‡ ÍÌË„‡

Òîçè ìîäóë ñëóæè çà àâòîìàòè÷íî îòðàçÿâàíå íà ñóìèòå ïî Äîñòàâêè
è Ïðîäàæáè. Ñúùî òàêà ìîãàò äà áúäàò äîáàâåíè, ðåäàêòèðàíè è èçòðèòè
ðàçëè÷íè âèäîâå ïðèõîäè è ðàçõîäè, ðàçëè÷íè îò Äîñòàâêà è Ïðîäàæáà. Òîâà
ñòàâà ÷ðåç áóòîíèòå Íîâ, Ðåäàêöèÿ èëè Èçòðèâàíå. Âúâåæäàéêè
Ïðèõîä/Ðàçõîä îò áóòîíà Íîâ â ïîëåòî Ñóìà âúâåæäàòå ñóìàòà, à â ïîëåòî
Îïèñàíèå çàïèñâàòå êðàòêà áåëåæêà íà âúâåäåíèÿ Ïðèõîä/Ðàçõîä.

–Â‰‡ÍˆËˇ Ì‡ ‰ÓÍÛÏÂÌÚË

Äîêóìåíò çà Ïðîäàæáà, Äîñòàâêà, Ñåðâèç èëè Áðàê/Èçïèñâàíå ìîæå
äà áúäå ðåäàêòèðàí îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ � Äîêóìåíòè � Ïðîäàæáà èëè
Ðåäàêöèÿ � Äîêóìåíòè � Äîñòàâêà. 
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Ñëåä êàòî ñå èçáåðå æåëàíàòà ñïðàâêà, ñå âúâåæäà êðèòåðèé, ïî êîéòî
äà áúäå ñúçäàäåíà ñïðàâêàòà - êîä, ÷àñò îò èìå è ò.í. Âñÿêà ñïðàâêà ìîæå äà
áúäå ñîðòèðàíà ïî èçáðàí îò Âàñ ïîêàçàòåë - íîìåð íà äîêóìåíò, äàòà íà
äîêóìåíò, àçáó÷åí ðåä è ò.í.

Çà äà ôóíêöèîíèðà Åêñïîðò, å íåîáõîäèìî äà áúäàò èíñòàëèðàíè
Microinvest Åêñïîðòíè Ôèëòðè . 

Ôàêòóðèðàíå

Ñ Microinvest GSM Ñêëàä ìîãàò äà ñå èç-
äàâàò  ôàêòóðè. Òîâà ñòàâà îò ìåíþ: Îïåðàöèè �
Ôàêòóðèðàíå:  

Àêòèâèðà ñå ïðîçîðåöà, îò êîéòî ñå èçáèðà
ïðîäàæáàòà, êîÿòî ùå áúäå ôàêòóðèðàíà:

Îò ñëåäâàùèÿ
ïðîçîðåö ìîæå äà áúäå
èçáðàí òèïà ôàêòóðà -
äàíú÷íà èëè îïðîñòåíà. 

Òóê ìîãàò äà áúäàò
ïîïúëíåíè âñè÷êè
íåîáõîäèìè äàííè,
êîèòî ôàêòóðàòà òðÿá-
âà äà ñúäúðæà, âêëþ-
÷èòåëíî è íà÷èíà íà
ïëàùàíå. Äàòàòà ìî-
æå äà áúäå ñìåíåíà îò êàëåíäàðà, êîéòî ñå âèçóàëèçèðà ÷ðåç äâîéíî
êëèêâàíå â ïîëåòî Äàòà èëè ñ F4 îò êëàâèàòóðàòà (ìàðêåðúò òðÿáâà äà å
ïîçèöèîíèðàí â ïîëåòî Äàòà). Ñëåä íàòèñêàíå íà áóòîí ÎÊ ôàêòóðàòà ñå
èçïðàùà êúì åêðàí èëè êúì ïðèíòåð, â çàâèñèìîñò îò òîâà äàëè å àêòè-
âèðàíà íàñòðîéêàòà â ìåíþ Äðóãè � Íàñòðîéêà � Ïðåãëåä íà äîêóìåí-
òèòå ïðåäè ïå÷àò íà ïðèíòåð.
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Ñëåä êàòî ñå èçáåðå òàçè ñïðàâêà, ñå âèçóàëèçèðà ôèëòúðà çà èçáîð íà
êðèòåðèé, ïî êîéòî ìîæå äà ñå ñúñòàâè ñïðàâêàòà.

2. “Íàëè÷íîñò êúì äàòà” - òîâà å ñïðàâêàòà, îò êîÿòî ìîæåòå äà
ïîëó÷èòå èíôîðìàöèÿ çà ñúñòîÿíèåòî íà ñêëàäà êúì çàäíà äàòà. Ñëåä êàòî ñå
àêòèâèðà ñïðàâêàòà, òðÿáâà äà áúäå èçáðàíà äàòàòà, êúì êîÿòî ùå áúäå
èçâåäåíà èíôîðìàöèÿòà. 

3. Ñïðàâêàòà “Äâèæåíèå íà ñòî-
êè” ïîêàçâà öÿëàòà èñòîðèÿ íà
àðòèêóëà, êîéòî ñòå èçáðàëè. 

4. Ñïðàâêàòà “Ïðîäàæáè” äàâà
ïîäðîáíà ñïðàâêà çà îáîðîò è
áðóòíà ïå÷àëáà. 

5. “Ñïðàâêà ïî ïàðòíüîðè”
äàâà èíôîðìàöèÿ çà êëèåíòè ïî
ïðîäàæáè.
6. “Ãîòîâè ñïðàâêè” ñúäúðæàò
ïîñëåäíèòå ïåò ñïðàâêè, êîèòî
ñà áèëè ñúñòàâåíè.

Âñÿêà ñïðàâêà ñúäúðæà
áóòîí Ñóìèðàíå è áóòîí Åêñ-
ïîðò. Ñóìèðàíå èç÷èñëÿâà òîòàëèòå, à Åêñïîðò åêñïîðòèðà èçâåäåíàòà
ñïðàâêà êúì âúíøíè ïðèëîæåíèÿ - Word, Excel è äð. Àêî èñêàòå äà
ïðîìåíèòå ìåñòîïîëîæåíèåòî íà êîëîíà îò èçâåäåíà ñïðàâêà, ìîæåòå äà ÿ
ìàðêèðàòå ñ ìèøêàòà, ñëåä êîåòî äà ÿ ïðåìåñòèòå ñ ïîìîùòà íà  çåëåíèòå
ñòðåëêè.

Øèðèíàòà íà êîëîíà ñúùî ìîæå äà áúäå ïðîìåíåíà ñ ïîìîùòà íà
ìèøêàòà. Ñ áóòîí Ïå÷àò êîìïîçèðàíàòà ñïðàâêà ìîæå äà ñå ðàçïå÷àòè íà
ïðèíòåð.
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