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Âúâåäåíèå

Ïîäòèêíàòà îò âñå ïî-áúðçî íàâëèçàùèòå íîâîñòè â áúëãàðñêàòà

ïàçàðíà äåéñòâèòåëíîñò è îò íîâèòå ïðåäèçâèêàòåëñòâà, âúçíèêíàëè

ñëåä âëèçàíåòî íà Áúëãàðèÿ â Åâðîïåéñêèÿ ñúþç, ôèðìà Microinvest

ñúçäàäå èíîâàöèîíåí ñêëàäîâ ïðîäóêò, êîéòî ïîêðèâà âñå ïî-ãîëå-

ìèòå èçèñêâàíèÿ íà ñâîèòå êëèåíòè è ñúùåâðåìåííî âúïëúùàâà â ñåáå

ñè íàé-íîâèòå òåíäåíöèè â òîçè êëàñ ïðîäóêòè.

Microinvest Ñêëàä Pro å ãúâêàâà ñèñòåìà çà óïðàâëåíèå íà ñòî-

êîâèòå íàëè÷íîñòè è ïàðè÷íè ïîòîöè íà ôèðìèòå - ñóáåêòè íà áúëãàð-

ñêèÿ ïàçàð. Â ñúñòîÿíèå å äà îòãîâîðè íà âñè÷êè ïîòðåáíîñòè, îñèãó-

ðÿâàùè êîíòðîëà âúðõó äâèæåíèåòî íà ñòîêîâèòå ðåñóðñè âúâ ôèð-

ìèòå. Ñèñòåìàòà å ñïîñîáíà äà êîíòðîëèðà âñè÷êè ïðîöåñè, ñâúðçàíè

ñ óïðàâëåíèåòî íà ïðîèçâîäñòâåíàòà è òúðãîâñêà äåéíîñò íà ñòîïàí-

ñêèòå ñóáåêòè. 

Â ïðîöåñà íà ðàçðàáîòêà íà ïðîãðàìàòà ñà âúçïðèåòè è ðåà-

ëèçèðàíè èäåè è ïðåäëîæåíèÿ íà íàøè êëèåíòè, êîèòî äîïðèíåñîõà çà

äîðàçâèâàíå è îáîãàòÿâàíå íà ïðîäóêòà. Êàòî ðåçóëòàò íà òîâà áåøå

ñúçäàäåíà åäíà öÿëîñòíî çàâúðøåíà, âèñîêî åôåêòèâíà è óäîáíà çà

ðàáîòà ïðîãðàìà, ôóíêöèîíèðàùà â ïúëíî ñúîòâåòñòâèå ñ íîðìàòèâ-

íàòà óðåäáà â ñòðàíàòà.

Èçèñêâàíåòî çà óíèâåðñàëíîñò íà òàêúâ òèï ñèñòåìè äîâåäå äî

ñúçäàâàíåòî íà äîïúëíèòåëíè ìîäóëè - Ñêëàä Pro Light Òúðãîâñêè

îáåêò è Ñêëàä Pro Light Ðåñòîðàíò è ïî-ñïåöèôè÷íèòå Ñêëàä Pro

Mobile è Êîêòåéë Mobile - ïðèëîæåíèÿ çà ìîáèëíè óñòðîéñòâà îò

òèïà Pocket PC, êîåòî ïðàêòè÷åñêè ïðèäàâà íåîãðàíè÷åíè âúçìîæíîñ-

òè íà ïðîãðàìàòà.

Ïîëèòèêàòà íà Microinvest äà íå ñå îãðàíè÷àâà äî ðåàëèçèðaíåòî

íà åäèíè÷íè áðîéêè îò àñîðòèìåíòíàòà ñè ñòðóêòóðà, à äà ñúçäàâà

êîìïëåêñíè áèçíåñ ðåøåíèÿ ñ óíèâåðñàëåí õàðàêòåð, èíñïèðèðà

ðåàëèçèðàíåòî íà ñïîìàãàòåëíè ïðîãðàìè, äèðåêòíî êîìóíèêèðàùè ñ

Microinvest Ñêëàä Pro, òàêèâà êàòî Microinvest Áàðêîä Ïðèíòåð

Pro, Microinvest Àðõèâàòîð Pro è âðúçêà ñúñ ñ÷åòîâîäíèÿ ïðîäóêò

Microinvest Äåëòà, äîáðå èçâåñòåí âå÷å íà ïàçàðà.
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Ñúîáðàçåí ñ íàé-íîâèòå èçèñêâàíèÿ çà èíòåðôåéñ íà òîçè êëàñ

ïðîäóêòè, Microinvest Ñêëàä Pro å ñúçäàäåí êàòî àäàïòèâíà è èí-

òóèòèâíà ïðîãðàìà, ïîçâîëÿâàùà íà âñåêè ïîòðåáèòåë ìàêñèìàëíî

áúðçî äà óñâîè ðàáîòàòà ñ íåÿ.

Microinvest Ñêëàä Pro ìîæå äà ñå èíñòàëèðà íà Touch Screen

òåðìèíàëè, ïîçâîëÿâà êîìóíèêàöèÿ ñ áàðêîä ÷åòöè è äèðåêòíà âðúçêà

ñ âñè÷êè ðàçïðîñòðàíåíè íà áúëãàðñêèÿ ïàçàð ôèñêàëíè óñòðîéñòâà.

Òîâà îò ñâîÿ ñòðàíà óëåñíÿâà îïåðàòîðà ïðè ãîëÿìà íàòîâàðåíîñò íà

ðàáîòíèÿ ïðîöåñ.

Microinvest Ñêëàä Pro å ìíîãîôèðìåí - èìàòå âúçìîæíîñò çà

ðàáîòà ñ ãîëÿì áðîé áàçè îò äàííè. Òîâà çíà÷è, ÷å Âèå ìîæåòå äà ñìå-

íÿòå áàçàòà îò äàííè íà ñèñòåìàòà, äà ñúçäàâàòå íîâà áàçà è ò.í. Áàçà

äàííè ïîçâîëÿâà ÷ðåç ïîäõîäÿù àëãîðèòúì âñÿêà ñòîêà äà èìà ñîá-

ñòâåíè ñâîéñòâà. Òîâà ïîçâîëÿâà äåôèíèðàíå íà äîïúëíåíèÿ êúì

ñòîêàòà – ìåñòîïîëîæåíèå â ñêëàäà, ñðîê íà ãîäíîñò, ñåðèåí íîìåð,

öâÿò è ðàçìåð, ñíèìêà, ïðèíàäëåæíîñò è íåîãðàíè÷åíî êîëè÷åñòâî

äîïúëíèòåëíè õàðàêòåðèñòèêè è ïàðàìåòðè.

Àðõèòåêòóðàòà ïîçâîëÿâà áúäåùî ðàçâèòèå íà ïðîäóêòà â ïîñîêà

íà öÿëîñòíî óïðàâëåíèå íà ïðîöåñèòå è îáõâàùàíå íà öèêúëà íà

ðàáîòà íà ïðåäïðèÿòèåòî. Òîâà ùå äîâåäå äî ïúëíà ñèñòåìà çà óïðàâ-

ëåíèå íà âñè÷êè çâåíà îò îðãàíèçàöèÿòà ñ íåîáõîäèìèòå åëåìåíòè íà

ñ÷åòîâîäíàòà îò÷åòíîñò è ñúîòâåòíèòå ñïðàâêè.

Óáåäåíè ñìå, ÷å äîêîñâàéêè ñå çà ïúðâè ïúò äî Microinvest

Ñêëàä Pro è çàïîçíàâàéêè ñå ñ íàñòîÿùåòî ðúêîâîäñòâî, êëèåíòèòå íà

Microinvest áúðçî ùå óñåòÿò ðåàëíàòà âúçìîæíîñò çà ïîâèøàâàíå òåì-

ïîâå íà ðàçâèòèå è óñêîðÿâàíå íà áèçíåñ ïðîöåñèòå âúâ ôèðìèòå ñè, à

ïðîãðàìàòà ùå èì áúäå íåçàìåíèì ïîìîùíèê â íàòîâàðåíîòî

åæåäíåâèå. Íà óñëóãèòå íà íàøèòå êëèåíòè å è ñïåöèàëíî ïîäãîòâåí,

âèñîêî êâàëèôèöèðàí è äîáðå ìîòèâèðàí åêèï, îñèãóðÿâàù ïîääðúæ-

êàòà è ñåðâèçèðàíåòî íà Microinvest Ñêëàä Pro.
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Microinvest Ñêëàä Pro�

Çà êàêâî ìîæå äà ñå èçïîëçâà òîâà ðúêîâîäñòâî?

Íàñòîÿùåòî ðúêîâîäñòâî ùå Âè áúäå ïîëåçíî çà:

� Èíñòàëèðàíå íà ïðîãðàìèòå;

� Ëèöåíçèðàíå íà ïðîãðàìèòå;

� Ñúçäàâàíå íà íîâà áàçà äàííè;

� Âúâåæäàíå íà íîìåíêëàòóðè;

� Íàñòðîéêè íà ïðîãðàìèòå;

� Ðåäàêöèÿ, àíóëèðàíå è ïîâòîðåí ïå÷àò íà äîêóìåíòè;

� Àäìèíèñòðèðàíå;

� Èçâåæäàíå íà ñïðàâêè.

Ðúêîâîäñòâîòî ïðåäñòàâÿ ìåíþòàòà è ðåæèìèòå íà ðàáîòà íà ïðî-

äóêòèòå, à ñúùî òàêà îòãîâàðÿ íà ÷åñòî çàäàâàíè âúïðîñè.

Ïðåäè âñè÷êî å íåîáõîäèìî äà ïðîâåðèòå äàëè Âàøèÿò êîìïþòúð
îòãîâàðÿ íà ñèñòåìíèòå èçèñêâàíèÿ çà Microinvest Ñêëàä Pro.

Õàðäóåðíè è ñîôòóåðíè èçèñêâàíèÿ êúì êîìïþòúðàÕàðäóåðíè è ñîôòóåðíè èçèñêâàíèÿ êúì êîìïþòúðà

1. Õàðäóåðíè èçèñêâàíèÿ:

 ÃËÌËÏ‡ÎÌË ËÁËÒÍ‚‡ÌËˇ

� Ïðîöåñîð íàä 1.1 GHz;

� RAM - 256ÌÂ;

� HDD - 10GB.

œÂÔÓ˙˜ËÚÂÎÌË ËÁËÒÍ‚‡ÌËˇ:

� Ïðîöåñîð íàä 1.6 GHz;

� 512ÌÂ èëè ïîâå÷å RAM;

� Òâúðä äèñê ñ ðàçìåð 20GB èëè ïîâå÷å;

� DVD óñòðîéñòâî;

� Ìðåæîâà êàðòà;

� Ïðèíòåð.
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2. Ñîôòóåðíè èçèñêâàíèÿ:

� Îïåðàöèîííà ñèñòåìà: Windows 2000 SP4, Windows XP SP2,

Windows 2003, Windows Vista, Windows Server 2008;

� Ïðè ïîëîæåíèå, ÷å ñå èçïîëçâàò âãðàäåíèòå â Microinvest Ñêëàä

Pro Excel äîêóìåíòè èëè âãðàäåíàòà ôóíêöèÿ íà ïðîãðàìàòà çà

åêñïîðòèðàíå íà ñïðàâêèòå êúì Microsoft Excel èëè Microsoft Word,

å íåîáõîäèìî äà áúäå èíñòàëèðàí Microsoft Office 2003 èëè Microsoft

Office 2007;

� Àêî ñå ïëàíèðà èçïîëçâàíåòî íà SQL áàçà äàííè, íåîáõîäèìî å íà

åäèí îò êîìïþòðèòå äà èìà èíñòàëèðàí SQL server (MSDE, MSSQL

Server, MySQL èëè Oracle).
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Microinvest Ñêëàä Pro

I. Ïðåäè äà çàïî÷íåì ðàáîòà ñ Microinvest Ñêëàä Pro

1.Ðàáîòà ñúñ ñúðâúðè1.Ðàáîòà ñúñ ñúðâúðè

Microinvest Ñêëàä Pro èçïîëçâà èçöÿëî íîâà àðõèòåêòóðà íà áàçàòà
äàííè. Èäåîëîãèÿòà å èäåíòè÷íà íà ãîëåìèòå ERP ñèñòåìè. Ïî ïîäðàçáèðàíå
ïðîãðàìàòà ñå èíñòàëèðà çà ðàáîòà ñ MS Access áàçà äàííè. Ïðåäèìñòâàòà çà
ðàáîòà ñúñ SQL server ñà áúðçîäåéñòâèåòî, ñòàáèëíîñòòà, ðàáîòàòà ñ ãîëåìè
íîìåíêëàòóðè è âúçìîæíîñòòà çà ðàáîòà ïðåç Internet. Microinvest Ñêëàä

Pro ïîääúðæà ðàáîòà ñ ïåò âèäà ñúðâúðè - Access, MSDE, MySQL, MSSQL
Server è Oracle. Ïðè ðàáîòà ñ îòäàëå÷åíè îôèñè è ãîëÿìà íîìåíêëàòóðà, ñ öåë
óâåëè÷àâàíå íà áúðçîäåéñòâèåòî ñå ïðåïîðú÷âà ðàáîòà ñ ò.íàð. ðåïëèêàöèÿ íà
äàííè. 

Êðàòêî îáÿñíåíèå íà òåðìèíà „Ðåïëèêàöèÿ”:

Ðåïëèêàöèÿòà ïðåäñòàâëÿâà íàáîð îò ñðåäñòâà íà ñúâðåìåííàòà

êîìïþòúðíà òåõíîëîãèÿ çà êîïèðàíå íà äàííè îò åäíà áàçà äàííè

êúì äðóãà. Â íàøèÿ ñëó÷àé ðåïëèêàöèÿòà îñèãóðÿâà îáìåí íà

äàííè ìåæäó ðàçëè÷íèòå ñúðâúðè â ðåàëíî âðåìå â îòäåëíèòå

îáåêòè íà åäíà ôèðìà, êàòî ïî êàíàëà çà âðúçêà ñå ïðåäàâàò ñàìî

ðàçëèêèòå. Òàêà ñå îñèãóðÿâà áúðçîäåéñòâèåòî íà öÿëàòà ñèñòåìà

è ñúùåâðåìåííî çàùèòàòà îò çàãóáà íà äàííè, òúé êàòî òå ñà äóá-

ëèðàíè, ò.å. èìàò êîïèÿ íà ñúðâúðèòå.

Microinvest Ñêëàä Pro ïîääúðæà ðàáîòà ñ îòäàëå÷åíèòå îáåêòè â
ðåàëíî âðåìå. Ñõåìàòà íà ðàáîòà å ñëåäíàòà:

1. Íà öåíòðàëåí êîìïþòúð ñ äîáðà Internet âðúçêà ñå èíñòàëèðà

SQL ñúðâúð. Íà òîçè ñúðâúð ñå ðàçïîëàãà áàçàòà îò äàííè;

2. Â öåíòðàëíèÿ îôèñ íà ôèðìàòà ñå ïðàâÿò ëîêàëíè èíñòàëàöèè íà

ïðîäóêòà è ñå íàñòðîéâà âðúçêàòà êúì öåíòðàëíèÿ ñúðâúð, êàòî ñå

ïðåïîðú÷âà:

➨ ïðè íîìåíêëàòóðè ïîä 2500 åëåìåíòà - â ðåãèîíàëíèòå îáåêòè

(îôèñè èëè ìàãàçèíè) ñå èíñòàëèðà ïðîäóêòúò. Âðúçêàòà ñ öåíòðàë-

íèÿ ñúðâúð ñå ïðàâè äèðåêòíî, áåç ìåæäèíåí ñúðâúð; 

➨ ïðè íîìåíêëàòóðè íàä 2500 åëåìåíòà - â ðåãèîíàëíèòå îáåêòè ñå

èíñòàëèðà ëîêàëåí, ðåïëèêàöèîíåí SQL ñúðâúð è ñàìèÿò ïðîäóêò.

Âðúçêàòà íà ïðîäóêòà ñå ïðàâè ñ ëîêàëíèÿ SQL ñúðâúð. Òàêà ñå ïîñ-

òèãà ïî-âèñîêî áúðçîäåéñòâèå ïðè ðàáîòà ñ íîìåíêëàòóðèòå. Ñàìèÿò

ëîêàëåí SQL ñúðâúð ñòàâà ïîä÷èíåí íà öåíòðàëíèÿ SQL ñúðâúð è

ðàáîòè â ðåæèì íà ðåïëèêàöèÿ íà äàííèòå. Ïðåäèìñòâàòà ñà ìíîãî-

áðîéíè, íî íàé-âàæíî å, ÷å ñèñòåìàòà ðàáîòè áúðçî è óñòîé÷èâî.
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Èçèñêâàíèÿ êúì âðúçêèòå:Èçèñêâàíèÿ êúì âðúçêèòå:

1. Öåíòðàëíèÿò SQL ñúðâúð òðÿáâà äà ðàçïîëàãà ñ ðåàëåí ñòàòè÷åí

IP àäðåñ è 10 Ìbit/s ñèìåòðè÷åí êàíàë çà äàííè.

2. Çà ëîêàëíèòå SQL ñúðâúðè å íåîáõîäèìî äà èìàò 1 Mbit/s ñè-

ìåòðè÷åí êàíàë çà äîñòúï äî öåíòðàëíèÿ ñúðâúð, à ïðè èçïîëçâàíå

íà MSSQL ðåïëèêàöèÿ òðÿáâà äà èìàò ðåàëåí IP àäðåñ.

Òàêàâà ñèñòåìà ãàðàíòèðà åäíîâðåìåííà ðàáîòà íà íåîãðàíè÷åí áðîé
îáåêòè â ðåàëíî âðåìå è äîñòúï äî âñè÷êè äàííè â öåíòðàëíèÿ îôèñ. Â
öåíòðàëíèÿ îôèñ ñå ñúáèðàò äàííèòå îò öÿëàòà îðãàíèçàöèÿ è îáåäèíÿâàíåòî
ñòàâà â ðåàëíî âðåìå, áåç íåîáõîäèìîñò îò èìïîðò/åêñïîðò íà îïåðàöèè.
Íàäåæäíîñòòà íà ñèñòåìàòà å âèñîêà, çàùîòî ïðè ðåïëèêàöèÿ íà ñúðâúðèòå
äàííèòå èìàò êîïèÿ íà ðàçëè÷íè ñúðâúðè è ñå ãàðàíòèðà òÿõíàòà öÿëîñò.

Ùå Âè ïðåäñòàâèì îòäåëíèòå òèïîâå ñúðâúðè, ñ êîèòî ïðîãðàìàòà
Microinvest Ñêëàä Pro ðàáîòè:

� MSDE - ïîääúðæà äî 5 ðàáîòíè ìåñòà íà Microinvest Ñêëàä
Pro, êîèòî ðàáîòÿò åäíîâðåìåííî. Íå ìîæå äà ñå èçïîëçâà êàòî
îñíîâåí ñúðâúð çà ðåïëèêàöèÿ íà áàçà äàííè (Publisher), íî ìîæå
äà ñå èçïîëçâà çà ïîä÷èíåí ñúðâúð (Subscriber) íà MSSQL server
2000. Àêî ñå ðàáîòè ïðåç Internet, çàäúëæèòåëíî òðÿáâà äà èìà
Internet, êàêòî íà ñúðâúðà, òàêà è íà ðàáîòíîòî ìÿñòî. Ïðè
ïðåêúñâàíå íà Internet íà åäíî îò äâåòå ìåñòà íå ìîæå äà ñå
ðàáîòè ñ áàçàòà äàííè.

� MySQL - íÿìà îãðàíè÷åíèå çà áðîÿ ðàáîòíè ìåñòà íà
Microinvest Ñêëàä Pro. Ìîæå äà ñå èçïîëçâà çà åäíîïîñî÷íà
ðåïëèêàöèÿ íà áàçà äàííè ñ äðóã MySQL ñúðâúð îò âèäà master
êúì slave. Ïðè ðàáîòà ñ òîçè âèä ñúðâúðè, ïðè ðåïëèêàöèÿ âñè÷êè
ðàáîòíè ìåñòà çàïèñâàò îïåðàöèèòå íà öåíòðàëíèÿ (master)
ñúðâúð, à íîìåíêëàòóðàòà, öåíèòå è ñïðàâêèòå ñå èçâëè÷àò îò
ëîêàëíèÿ (slave) ñúðâúð. Ïðè ðàáîòà çàäúëæèòåëíî óñëîâèå å äà
èìà Internet êàêòî íà öåíòðàëíèÿ ñúðâúð, òàêà è íà ëîêàëíèòå
(slave) ñúðâúðè.

� MSSQL Server - íÿìà îãðàíè÷åíèå çà áðîÿ ðàáîòíè ìåñòà. Èìà
4 èçäàíèÿ íà MSSQL server - Express, Workgroup, Standard,
Enterprise. Express Edition ìîæå äà ñå èçïîëçâà ñàìîñòîÿòåëíî èëè
çà ïîä÷èíåí ñúðâúð (Subscriber) ïðè ðåïëèêàöèÿ. Îñòàíàëèòå
èçäàíèÿ ìîãàò äà ñå èçïîëçâàò ñàìîñòîÿòåëíî, a ïðè ðåïëèêàöèÿ
íà äàííè ìîãàò äà áúäàò, êàêòî öåíòðàëåí ñúðâúð (Publisher), òàêà
è ïîä÷èíåíè ñúðâúðè (Subscribers). Ïðè ðåïëèêàöèÿ ñ òàêúâ âèä
ñúðâúðè, äîðè è ïðè âðåìåííî ñïèðàíå íà Internet, ïîòðåáèòåëèòå
ìîãàò äà ðàáîòÿò ñ Microinvest Ñêëàä Pro. Ïðè ðàáîòà ñ PocketPC
òîâà å íàé-ïîäõîäÿùàòà îñíîâà çà ïîñòðîÿâàíå íà ñèñòåìàòà è
óïðàâëåíèå íà áàçàòà îò äàííè.
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2.Èíñòàëèðàíå íà ïðîãðàìàòà2.Èíñòàëèðàíå íà ïðîãðàìàòà

Èíñòàëàöèîííèÿò ïðîöåñ å íàé-êàïðèçíèÿ ìîìåíò îò âíåäðÿâàíåòî íà
åäíà êîìïþòúðíà ñèñòåìà. Ïðåç òîâà âðåìå ïðîãðàìàòà „îïîçíàâà” êîìïþ-
òúðíàòà ñèñòåìà, êúäåòî ùå ðàáîòè è äîíàñòðîéâà ñâîèòå ôóíêöèè. Òîãàâà ñå
èçâúðøâà è òåñòâàíå íà ïàìåòòà, ïðîöåñîðà, äèñêîâîòî ïðîñòðàíñòâî, íàëè-
÷èåòî íà ëîêàëíà ìðåæà, ïðèíòåð, äðóãè ïåðèôåðíè óñòðîéñòâà êúì êîìïþ-
òúðà. Çàòîâà ñ öåë ïî-ëåñíî èçïúëíåíèå íà ïðîöåäóðàòà å íåîáõîäèìî:

➨ Îïåðàöèîííàòà ñèñòåìà MS Windows äà ðàáîòè ñòàáèëíî;

➨ Íàñòðîéêàòà íà äàòàòà â Short Date Format äà å îò âèäà: dd.mm.yyyy

Ïðîãðàìàòà ìîæå äà áúäå èíñòàëèðàíà ñ ïîìîùòà íà êîìïàêò äèñê (CD-
ROM) èëè ÷ðåç èíñòàëàöèîíåí ôàéë, êîéòî äà áúäå ñâàëåí îò íàøèÿ ñàéò
http://www.microinvest.net.

»ÌÒÚ‡ÎË‡ÌÂ ÓÚ CD-ROM

Äèñêúò ñ Microinvest Ñêëàä Pro ñå ïîñòàâÿ â CD óñòðîéñòâîòî íà êîì-
ïþòúðà. Èç÷àêâà ñå çàðåæäàíåòî íà èíñòàëàöèîííàòà ïðîãðàìà. Ïîÿâÿâà ñå
îñíîâíèÿò åêðàí íà ïðîãðàìàòà ñúñ ñïèñúêà íà ïðîäóêòèòå. 

Çàáåëåæêà: Àêî äî 30 ñåêóíäè ñëåä ïîñòàâÿíåòî íà äèñêà íå

ïîñëåäâà çàðåæäàíå íà èíñòàëàöèîííàòà ïðîãðàìà, íåîáõîäèìî å

äà ñå èçáåðå êîìïàêò äèñêîâîòî óñòðîéñòâî è äà ñå ñòàðòèðà

Autorun.exe èëè äà ñå âëåçå â ïàïêà Products è äà ñå èçáåðå

ïðèëîæåíèåòî, êîåòî æåëàåòå äà ñå èíñòàëèðà.

1. Èíñòàëàöèîííèÿò ïðîöåñ ñå ñúñòîè îò 3 åòàïà:

� Ïðîâåðêà íà ñèñòåìàòà è èíñòàëèðàíå íà íåîáõîäèìèòå äîïúëíè-

òåëíè ïðîãðàìè (Microsoft.NET Framework, Crystal Reports,

Windows Installer);

� Èçáîð íà ðàáîòíà äèðåêòîðèÿ;

� Êîïèðàíå íà ôàéëîâåòå â ðàáîòíàòà äèðåêòîðèÿ.

2. Ñëåä ïðèêëþ÷âàíå íà èíñòàëàöèîííèÿ ïðîöåñ íà ïîñëåäíèÿ ïðîçîðåö
èìà îïöèÿ çà ñòàðòèðàíå íà ïðîãðàìàòà.

»ÌÒÚ‡ÎË‡ÌÂ ÓÚ Internet

Îò ñàéòà http://www.microinvest.net ñå èçáèðà áóòîí Download.
1. Ïîïúëâàò ñå ïîëåòàòà çà ïîòðåáèòåë è ïàðîëà (ïðåäè òîâà å íåîá-

õîäèìî äà ñå íàïðàâè ðåãèñòðàöèÿ íà ñàéòà, èìà ñúîòâåòåí ëèíê çà
áåçïëàòíà ðåãèñòðàöèÿ íà íîâ ïîòðåáèòåë è ôèëì çà ïîäïîìàãàíå íà öåëèÿ
ïðîöåñ).

2. Îò ïàäàùîòî ìåíþ Ïðîäóêòè çà óïðàâëåíèå íà ñêëàäîâî ñòî-

ïàíñòâî ñå èçáèðà Microinvest Ñêëàä Pro.
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3. Èíñòàëàöèîííèÿò ôàéë ñå çàïèñâà â êîìïþòúðà.
4. Ôàéëúò ñå ñòàðòèðà è çàïî÷âà èíñòàëàöèîííèÿò ïðîöåñ, êîéòî ñå

ñúñòîè ñúùî îò 3 åòàïà:

� Ïðîâåðêà íà ñèñòåìàòà è èíñòàëèðàíå íà íåîáõîäèìèòå äî-

ïúëíèòåëíè ïðîãðàìè (Microsoft.NET Framework, Crystal Reports,

Windows Installer);

� Èçáîð íà ðàáîòíà äèðåêòîðèÿ;

� Êîïèðàíå íà ôàéëîâåòå â ðàáîòíàòà äèðåêòîðèÿ.

5. Ñëåä ïðèêëþ÷âàíå íà ïðîöåñà ïî èíñòàëèðàíå íà ïîñëåäíèÿ ïðîçîðåö
èìà îïöèÿ çà ñòàðòèðàíå íà ïðîãðàìàòà.

3.Âúçìîæíè ïðîáëåìè ïðè èíñòàëàöèÿòà íà ïðîäóêòà3.Âúçìîæíè ïðîáëåìè ïðè èíñòàëàöèÿòà íà ïðîäóêòà

Èíñòàëàöèÿòà íà Microinvest Ñêëàä Pro ñòàíäàðòíî ïðîòè÷à ïëàâ-
íî áåç óñëîæíåíèÿ. Ñëåä ñòàðòèðàíå íà èíñòàëàöèîííèÿ äèñê, ïúðâî ïðè
íåîáõîäèìîñò ñå èíñòàëèðàò íÿêîè íåîáõîäèìè çà ðàáîòàòà íà ïðîãðàìàòà
êîìïîíåíòè (â ñëó÷àé, ÷å íå ñà áèëè èíñòàëèðàíè ïî-ðàíî), à èìåííî

� Microsoft Installer;

� NET.Framework;

� Microsoft Data Access Components (MDAC);

� Crystal Reports.

Ñëåä òîâà ñå ïðåìèíàâà êúì ñúùèíñêàòà èíñòàëàöèÿ íà ïðîäóêòà. Âúç-
ìîæíî å âúçíèêâàíåòî íà íÿêîè íåñúîòâåòñòâèÿ ïðè èíñòàëàöèîííèÿ ïðîöåñ:

� Íà õàðäóåðíî íèâî áè ìîãëî äà íÿìà äîñòàòú÷íî äèñêîâî ïðî-
ñòðàíñòâî â äèñêîâî óñòðîéñòâî „C:\”, êúäåòî ïðîãðàìàòà ñòàí-
äàðòíî ñå èíñòàëèðà. Ïðåïîðú÷èòåëíîòî ñâîáîäíî äèñêîâî ïðî-
ñòðàíñòâî å 1GB èëè ïîâå÷å. Ïðè íåäîñòàòú÷íî òàêîâà ïðîñòðàí-
ñòâî å íåîáõîäèìî îñèãóðÿâàíåòî ìó.

� Èíñòàëàöèÿòà å íåîáõîäèìî äà áúäå èçâúðøåíà îò ïîòðåáèòåë ñ
àäìèíèñòðàòîðñêè ïðàâà íà äîñòúï, à íå îò ïîòðåáèòåë ñ îãðàíè-
÷åíè ïðàâà, íàïðèìåð User èëè Guest.

� Ïðè ïðèêëþ÷èëà âå÷å èíñòàëàöèÿ è ïðè îïèò äà ñå ñòàðòèðà
ïðîãðàìàòà å âúçìîæíî äà íå ìîæå äà áúäå îñúùåñòâåíà âðúçêà ñ
áàçàòà äàííè. Â òîçè ñëó÷àé ïðîáëåìúò ñå ëîêàëèçèðà â Microsoft

Data Access Components (MDAC) è å íåîáõîäèìà ïðåèíñòàëàöèÿ
íà îïåðàöèîííàòà ñèñòåìà èëè ñàìèÿ MDAC.

� Ïðè èçáîð íà áúëãàðñêè åçèê îò ìåíþòî Èçáîð íà åçèê âúçìîæíî

å íà åêðàíà äà ñå ïîÿâÿò íåðàçáèðàåìè ñèìâîëè. Òîçè ïðîáëåì ñå

îòñòðàíÿâà, êàòî îò Control panel ñå èçáåðå Regional and Language

Options. Ñëåä òîâà îò ïàäàùèòå ñïèñúöè ñå èçáèðà ”Bulgarian” è îò

áóòîíà Advanced - îòíîâî Bulgarian.
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4. Ëèöåíçèðàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro4. Ëèöåíçèðàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro

Ëèöåíçèðàíåòî íà Microinvest Ñêëàä Pro ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò
ñëåäíèòå íà÷èíè:

1.’‡‰ÛÂÂÌ ÎËˆÂÌÁ

Õàðäóåðíèÿò ëèöåíç å àâàíãàðäåí íà÷èí çà ðåãèñòðèðàíå íà ïðîäóêòèòå
è ïðåäëàãà íîâè âúçìîæíîñòè çà óïðàâëåíèå íà ëèöåíçèòå.

➨ Êàê ñå èçïîëçâà õàðäóåðíèÿò ëèöåíç?

Õàðäóåðíèÿò ëèöåíç ñå ñúäúðæà â ìèíèàòþðíî USB óñòðîéñòâî, êîåòî
ñå ïîñòàâÿ â ñâîáîäåí USB ïîðò íà êîìïþòúðà è ñå ðàçïîçíàâà îò âñè÷êè
ïðîäóêòè íà Microinvest. Óñòðîéñòâîòî íå èçèñêâà íèêàêâè äðàéâåðè è íå
ïðàâè ïðîìåíè â êîìïþòúðíàòà êîíôèãóðàöèÿ. Ïðè ïðîäóêòèòå îò ñåðèÿòà
Pro å íåîáõîäèìî äà ñå âúâåäå èíäèâèäóàëåí ðåãèñòðàöèîíåí íîìåð íà
ïðîäóêòà. Òîçè íîìåð å åäèí è ñúù çà âñè÷êè êîìïþòðè, íà êîèòî Âèå ðàáî-
òèòå. Íîìåðúò ñå îïðåäåëÿ îò ñàìèÿ õàðäóåðåí êëþ÷. Íîìåðúò ñå ïðåäîñòàâÿ
íà êëèåíòà íà Microinvest çàåäíî ñúñ ñàìîòî óñòðîéñòâî è å âàëèäåí íå-
îãðàíè÷åíî âðåìå. Ïðè âñè÷êè äðóãè ïðèëîæåíèÿ íå å íåîáõîäèìî äà ñå
âúâåæäà ñåðèåí íîìåð, òúé êàòî ñàìîòî ïîñòàâÿíå íà òîâà óñòðîéñòâî
îòêëþ÷âà ïðîäóêòèòå íà Microinvest.

➨ Êàêâè ïðåäèìñòâà èìà õàðäóåðíèÿò ëèöåíç?

Õàðäóåðíèÿò ëèöåíç èìà ðåäèöà ïðåäèìñòâà è äàâà íîâè âúçìîæíîñòè,
êàêòî ñëåäâà :

1. Íåçàâèñèìîñò îò êîìïþòúðà. Ñ åäèí ëèöåíç ìîãàò äà ñå èçïîë-

çâàò êàêòî ôèðìåíèÿ, òàêà è äîìàøíèÿ êîìïþòúð;

2. Íåçàâèñèìîñò îò õàðäóåðà. Ïðè ïîâðåäà íà íÿêîé êîìïþòúð ïðå-

ìåñòâàòå êëþ÷à îò åäèí êîìïþòúð íà äðóã è ïðîäúëæàâàòå ñâîÿòà

ðàáîòà;

3. Íå ñå âëèÿå îò ïðåèíñòàëàöèÿ íà îïåðàöèîííàòà ñèñòåìà. Ñàìèÿò

êëþ÷ ñúäúðæà ëèöåíçà è äîðè ïúëíàòà ïðåèíñòàëàöèÿ íà îïåðà-

öèîííàòà ñèñòåìà íÿìà äà íàâðåäè íà ðåãèñòðàöèÿòà íà ïðîäóêòèòå.

➨ Êîé èìà ïîëçà îò òàêúâ êëþ÷?

Õàðäóåðíèÿò êëþ÷ å îò ïîëçà íà âñè÷êè êëèåíòè, êîèòî ðàçïîëàãàò ñ
ïîâå÷å îò åäèí êîìïþòúð è èñêàò äà èìàò ëèöåíçè íàâñÿêúäå ñ òÿõ. Åäíî-
âðåìåííî ñ òîâà âñè÷êè, êîèòî ÷åñòî ïîäìåíÿò êîìïþòðèòå ñè èëè èñêàò äà
ïðåèíñòàëèðàò îïåðàöèîííàòà ñèñòåìà, ùå èìàò çàùèòà íà ñâîÿòà èíâåñòè-
öèÿ è íÿìà äà ñå íóæäàÿò îò ïîëó÷àâàíå íà íîâè ñåðèéíè è ðåãèñòðàöèîííè
íîìåðà.
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➨ Êîãà çàäúëæèòåëíî ñå èçïîëçâà õàðäóåðåí ëèöåíç?

Íà âñè÷êè êëèåíòè íà Microinvest, êîèòî íå ñà ñïàçèëè ñòàíäàðòíàòà
ïðîöåäóðà çà ïðåõâúðëÿíå íà ñåðèéíèòå íîìåðà èëè ñà èìàëè ïîâðåäà â êîì-
ïþòúðà, ñå ïðåïîðú÷âà äà ïðåìèíàò íà õàðäóåðíà çàùèòà ñ êëþ÷. Òîâà ïðà-
âèëî çàùèòàâà êëèåíòèòå îò ïîâòîðíè ïîâðåäè â êîìïþòúðà, à ñúùî òàêà
çàùèòàâà Microinvest îò íåëåãàëíî ðàçïðîñòðàíåíèå íà ïðîäóêòèòå îò äðóãè
ôèðìè.

2.ŒÌÎ‡ÈÌ ‡ÍÚË‚‡ˆËˇ

Ïðè îíëàéí àêòèâàöèÿòà ñå äàâà êëþ÷ çà åäíîêðàòíî àêòèâèðàíå íà
ïðîäóêòà. Ïðè çàêóïóâàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro ùå Âè ñå ïðåäîñòàâè
25-öèôðåí êîä, êîéòî ñëåä ïðèåìàíå íà óñëîâèÿòà íà ëèöåíçèîííèÿ äîãîâîð
ñå âïèñâà â ìåíþ Ïîìîù⌥ Ëèöåíçèðàíå. Íåîáõîäèìîòî óñëîâèå çà áåçïðî-
áëåìíà àêòèâàöèÿ å íàëè÷èåòî íà Internet â ìîìåíòà íà ëèöåíçèðàíå. 

3. ÀËˆÂÌÁË‡ÌÂ ˜ÂÁ Internet Ò‡ÈÚ

Ïðè òîçè âèä ëèöåíçèðàíå íà êëèåíòà ñå äàâàò ïîòðåáèòåëñêî èìå è
ïàðîëà çà äîñòúï äî ñàéòà http://register.microinvest.net ×ðåç òîâà ïîòðå-
áèòåëñêî èìå è ïðåäîñòàâåíàòà ïàðîëà, êëèåíòúò âëèçà â ãîðåïîñî÷åíèÿ ñàéò
îò âñåêè êîìïþòúð, êîéòî òðÿáâà äà ñå ðåãèñòðèðà. 

Ïðåäèìñòâîòî íà ëèöåíçèðàíåòî ïðåç Internet å ïúëíàòà íåçàâèñèìîñò îò
îôèñà íà Microinvest, ðåãèñòðàöèÿòà ìîæå äà ñòàíå ïî âñÿêî âðåìå íà äåíî-
íîùèÿòî è íå èçèñêâà âðúçêà ñúñ ñëóæèòåë íà ôèðìàòà.

4. –Â„ËÒÚË‡ÌÂ ˜ÂÁ ÚÂÎÂÙÓÌ

Ïðè ëèïñà íà Internet èëè íà õàðäóåðåí ëèöåíç, ëèöåíçèðàíåòî ìîæå äà
ñå îñúùåñòâè ïî òåëåôîíà. Íîìåðúò çà ðåãèñòðàöèÿ íà ïðîäóêòèòå íà
Microinvest å 0881 344 304. Îò ìåíþ Ïîìîù⌥ Ëèöåíçèðàíå ñëåä ïðèåìàíå
íà óñëîâèÿòà íà ëèöåíçèîííèÿ äîãîâîð ñ Microinvest, ñå ïîÿâÿâà 25-öèôðåí
íîìåð. Íà áàçàòà íà òîçè íîìåð íà êëèåíòà íà Microinvest ñå äàâà 25-öèôðåí
ðåãèñòðàöèîíåí êîä.

5. Ðàáîòà â ìðåæà5. Ðàáîòà â ìðåæà

5.1. –‡·ÓÚ‡ ‚ ÏÂÊ‡ Ò MS Access ·‡Á‡ ‰‡ÌÌË

Ðàáîòàòà â ìðåæà ìåæäó íÿêîëêî ðàáîòíè ìåñòà íà Microinvest Ñêëàä

Pro ñ MS Access áàçà äàííè ñå îñúùåñòâÿâà ñ Map Network Drive ("Íàç-
íà÷àâàíå íà ìðåæîâî óñòðîéñòâî"). Íà êîìïþòúðà, íà êîéòî ñå íàìèðà
áàçàòà äàííè ñå ñïîäåëÿ ïàïêàòà, â êîÿòî ñå íàìèðà áàçàòà äàííè. Íà äðóãèòå
êîìïþòðè ñå îòâàðÿ My Computer (Ìîÿò Êîìïþòúð). Îò ìåíþ Tools (Èí-
ñòðóìåíòè) ñå èçáèðà Map Network Drive (Íàçíà÷àâàíå íà ìðåæîâî

- 18 -

Microinvest Ñêëàä Pro�



Microinvest Ñêëàä Pro�

óñòðîéñòâî). Â ïîëåòî Drive (Óñòðîéñòâî) ñå èçáèðà áóêâàòà íà óñòðîé-
ñòâîòî, êîåòî ùå ñå âèæäà â My Computer (Ìîÿò Êîìïþòúð). Îò áóòîí
Browse (Ïðåãëåä) ñå èçáèðà êîìïþòúðà è ñïîäåëåíèÿ ðåñóðñ. Ñ áóòîí Finish

(Êðàé) ñå ïîòâúðæäàâàò íàñòðîéêèòå. 

Ñëåä òîâà îò ìåíþ Ôàéë⌥ Îòâàðÿíå íà áàçà ñå îòâàðÿ Microinvest

Ñêëàä Pro. Îò ïàäàùîòî ìåíþ Òúðñè â... ñå èçáèðà áóêâàòà íà óñòðîéñòâîòî,
êîåòî å çàäàäåíî â Map Network Drive (Íàçíà÷àâàíå íà ìðåæîâî óñòðîé-
ñòâî) è ñå èçáèðà áàçàòà äàííè, ñ êîÿòî ñå ðàáîòè. Òîâà ìîæå äà ñòàíå è îò
Íàñòðîéêè⌥ Áàçà Äàííè. Ïîñî÷âà ñå òèïà íà áàçàòà - „MS Access” è îò
Ïúò äî áàçàòà äàííè, ñ ïîìîùòà íà áóòîíà â äÿñíàòà ÷àñò íà ïîëåòî ñå
èçáèðà áóêâàòà íà óñòðîéñòâîòî, êîåòî å çàäàäåíî â Map Network Drive
("Íàçíà÷àâàíå íà ìðåæîâî óñòðîéñòâî") è ñå èçáèðà áàçàòà äàííè, ñ êîÿòî ñå
ðàáîòè.

 5.2. –‡·ÓÚ‡ ‚ ÏÂÊ‡ Ò˙Ò SQL ·‡Á‡ ‰‡ÌÌË

Íà åäèí êîìïþòúð ñå èíñòàëèðà SQL ñúðâúð è ñå ðàçðåøàâà â Windows
Firewall ñúîòâåòíèÿ ïîðò çà èçáðàíèÿ ñúðâúð: 

� MSDE - ïîðò 1433

� MySQL - ïîðò 3306

� MSSQL - ïîðò 1433

Íåîáõîäèìàòà èíôîðìàöèÿ çà ðàáîòà íà äðóãèòå êîìïþòðè å IP àäðåñúò
íà ñúðâúðà, ïîòðåáèòåëñêîòî èìå è ïàðîëàòà çà äîñòúï äî áàçàòà äàííè. Íà
êîìïþòðèòå â ìðåæàòà ñå îòâàðÿ Microinvest Ñêëàä Pro, îò ìåíþ Äðóãè⌥
Íàñòðîéêè⌥ Áàçà Äàííè ñå èçáèðà òèïà íà áàçàòà äàííè è â ïîëåòàòà ñå
ïîïúëâàò ñëåäíèòå íàñòðîéêè: 

� Ïîëå Ñúðâúð - â

òîâà ïîëå ñå ïîïúëâà

èìåòî èëè IP àäðåñà íà

êîìïþòúðà, íà êîéòî å

èíñòàëèðàí SQL ñúð-

âúðà. Àêî ñå ðàáîòè ñ

MySQL ðåïëèêàöèÿ, â

òîâà ïîëå ñå ïîïúëâà IP

àäðåñà íà öåíòðàëíèÿ

ñúðâúð (master). Ïðè

MSSQL ðåïëèêàöèÿ â

òîâà ïîëå ñå ïîïúëâà IP

àäðåñà íà ïîä÷èíåíèÿ ñúðâúð (Subscriber);

� Ïîëå Ðåïëèêàöèîíåí ñúðâúð - â òîâà ïîëå ñå ïîïúëâà IP àäðåñà

íà ïîä÷èíåíèÿ ñúðâúð (slave).
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Âàæíî: Òîâà ïîëå ñå ïîïúëâà ñàìî àêî ñå èçïîëçâà MySQL ðåïëè-

êàöèÿ;

� Ïîëå Èìå íà áàçàòà - ïîïúëâà ñå èìåòî íà áàçàòà äàííè èëè
îò áóòîíà â äÿñíî ñå èçáèðà ñúùåñòâóâàùà áàçà äàííè (àêî ñà
êîðåêòíî ïîïúëíåíè îñòàíàëèòå ïîëåòà); 

� Ïîëå Èìå - ïîïúëâà ñå èìåòî çà äîñòúï äî áàçàòà äàííè;

� Ïîëå Ïàðîëà - ïîïúëâà ñå ïàðîëàòà çà äîñòúï äî áàçàòà äàííè.

Ñ áóòîí Òåñò íà âðúçêàòà ìîæå äà ñå ïðîâåðè äàëè ìîæå äà áúäå
îñúùåñòâåíà âðúçêà ñúñ ñúðâúðà.

II. Êðàòêî îïèñàíèå íà Microinvest Ñêëàä Pro

Microinvest Ñêëàä Pro e ìîäåðíà ñèñòåìà çà óïðàâëåíèå íà ñêëàäîâî
ñòîïàíñòâî, ïîäõîäÿùà çà ìàëêèÿ, ñðåäíèÿ è åäðèÿ áèçíåñ. Ïðîåêòèðàíà å
êàêòî çà ðàáîòà íà ñàìîñòîÿòåëåí êîìïþòúð, òàêà è çà ðàáîòà â ëîêàëíî
èçãðàäåíà ìðåæà èëè ïðåç Internet. Ñ âãðàäåíàòà ñè ìíîãîçàäà÷íîñò è ôóíê-
öèîíàëíîñò íà ìîäóëèòå ïðîäóêòúò äàâà âúçìîæíîñò çà ïúëåí êîíòðîë è
îïòèìèçàöèÿ íà ðàáîòíèÿ ïðîöåñ.

Microinvest Ñêëàä Pro å ìíîãîôèðìåí - èìà âúçìîæíîñò äà ðàáîòè ñ
ãîëÿì áðîé áàçè îò äàííè. Ìîæåòå äà ñìåíÿòå áàçàòà îò äàííè è äà ñúçäàâàòå
íîâà áàçà.

1.Ñúçäàâàíå íà íîâà áàçà äàííè 1.Ñúçäàâàíå íà íîâà áàçà äàííè 

Ñúçäàâàíåòî íà íîâà áàçà äàííè (ðàáîòåí ôàéë) ñòàâà êàòî ñå ñòàðòèðà
ïðîãðàìàòà. Îò ìåíþ Ôàéë èçáèðàìå Íîâà áàçà èëè êîìáèíàöèÿ íà êëàâè-
øèòå Ctrl+N îò êëàâèàòóðàòà. Ñëåä
òîâà íà åêðàíà ñå âèçóàëèçèðà
ïðîçîðåö, â êîéòî òðÿáâà äà ñå âú-
âåäå èìåòî íà áàçàòà, êîåòî íå òðÿá-
âà äà ñúäúðæà ñïåöèàëíè ñèìâîëè,
à ñàìî öèôðè è áóêâè îò ëàòèí-
ñêàòà àçáóêà è äà ñå èçáåðå äèðåê-
òîðèÿòà, â êîÿòî ùå ñå ñúõðàíÿâàò
äàííèòå.

Ïðè ðàáîòà íà íÿêîé îò ñúðâúðèòå - MSDE, MySQL, MSSQL èëè Oracle
å íåîáõîäèìî îò ìåíþ Äðóãè⌥ Íàñòðîéêè äà ñå èçáåðå Áàçè äàííè, äà ñå
ïîïúëíÿò êîðåêòíî âñè÷êè ïîëåòà, à èìåííî òèïà íà áàçàòà, èìåòî èëè IP-
àäðåñà íà ñúðâúðà, èìåòî íà áàçàòà äàííè è ïàðîëàòà è ñ ïîìîùòà íà áóòîíà
Íîâà áàçà ñå âúâåæäà èìåòî é. 
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Ñëåä êàòî âñè÷êè òåçè
óñëîâèÿ ñà èçïúëíåíè ìîæå
äà ñå ïðèñòúïè êúì âúâåæ-
äàíåòî íà íåîáõîäèìèòå íî-
ìåíêëàòóðè - îáåêòè çà ðå-
ãèñòðàöèÿ, ïàðòíüîðè, ñòî-
êè, îáåêòè, ïîòðåáèòåëè.

2.Âúâåæäàíå íà íîìåíêëàòóðè2.Âúâåæäàíå íà íîìåíêëàòóðè

Âúâåæäàíåòî íà íîìåíêëàòóðèòå ñòàâà êàòî îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ ñå èçáåðå
æåëàíàòà íîìåíêëàòóðà.

➨ Îáåêòè çà ðåãèñòðàöèÿ - òîâà ñà îáåêòèòå (ôèðìèòå), ÷èèòî äàííè
ùå áúäàò èçïîëçâàíè çà èçäàâàíå íà ðàçëè÷íèòå âèäîâå äîêóìåíòè. Òå ñå
âúâåæäàò êàòî ïîñëåäîâàòåëíî èçáåðåì ìåíþ Ðåäàêöèÿ, ñëåä òîâà Àäìèíè-

ñòðèðàíå⌥ Îáåêòè çà ðåãèñòðàöèÿ. ×ðåç áóòîíà Íîâ íà åêðàíà ñå âèçóà-
ëèçèðà ïðîçîðåö, â êîéòî ñå âúâåæäàò æåëàíèòå äàííè çà ñúîòâåòíàòà ôèðìà.
Ïðåäîñòàâåíà å âúçìîæíîñò çà âúâåæäàíå íà íåîáõîäèìèÿ íàáîð îò äàííè -
èìå íà ôèðìàòà, ìàòåðèàëíî îòãîâîðíî ëèöå (ÌÎË), àäðåñ, òåëåôîíè çà
âðúçêà, èäåíòèôèêàöèîíåí è ÄÄÑ
íîìåð, à ñúùî òàêà e-mail àäðåñ,
áàíêîâè íîìåðà è ñìåòêè è èìå íà
áàíêàòà, ñ êîÿòî îáåêòúò ðàáîòè.
Ïðè èçáîð íà îòìåòêàòà “Îáåêòúò
ñå èçïîëçâà ïî ïîäðàçáèðàíå”,
òåêóùàòà ôèðìà ñòàâà àêòèâíà è
èìåòî é ñå îöâåòÿâà â ñèíüî - òîâà
å Âàøàòà ôèðìà, îò èìåòî íà êîÿòî
ùå ñå èçäàâàò âñè÷êè äîêóìåíòè.  

Ñëåä çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåöà
Îáåêòè çà ðåãèñòðàöèÿ èìåòî íà îáåêòà ïî ïîäðàçáèðàíå ñå âèçóàëèçèðà â
ëåíòàòà çà ñúîáùåíèÿ.

➨ Ïàðòíüîðè - òîâà ñà âñè÷êè êîíòðàãåíòè (ôèðìè èëè ôèçè÷åñêè
ëèöà), ñ êîèòî Âàøàòà ôèðìà ðàáîòè. Âúâåæäàíåòî íà ïàðòíüîðèòå ñå îñúùå-
ñòâÿâà, êàòî îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ ñå èçáèðà Ïàðòíüîðè èëè ñ êîìáèíàöèÿ íà
êëàâèøèòå Ctrl+P. Ñ ïîìîùòà íà áóòîíà Íîâ ñå èçâèêâà ïðîçîðåö, â êîéòî
ñå âúâåæäàò  äàííèòå çà ñúîòâåòíèÿ êîíòðàãåíò - èìå íà ôèðìàòà, ìàòåðèàëíî
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îòãîâîðíî ëèöå (ÌÎË), àäðåñ, òåëåôîíè çà âðúçêà, èäåíòèôèêàöèîíåí è ÄÄÑ
íîìåð, e-mail àäðåñ, áàíêîâè íîìåðà è ñìåòêè, èìå íà áàíêàòà, ñ êîÿòî ïàðò-
íüîðúò ðàáîòè.

Â ïàäàùîòî ìåíþ çà Ñúñòîÿíèå íà ïàðòíüîðà èìà ñëåäíèòå îïöèè:

� Ïàðòíüîðúò  ñå  èçïîëçâà - òîâà å ñòàíäàðòíîòî ñúñòîÿíèå íà ïàðò-
íüîðèòå, òå ñå ïîäðåæäàò ïî êîä, ïî èìå èëè ïî ÌÎË (â çàâèñèìîñò îò
èçáðàíèÿ íà÷èí íà ñîðòèðàíå);

� Ïàðòíüîðúò ñå èç-
ïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå
ïðåäè äðóãèòå - êîãàòî å
èçáðàíà òàçè îïöèÿ ïàðò-
íüîðúò ïðèîðèòåòíî çàåìà
ïî-ïðåäíî ìÿñòî â ñïèñúêà
ñ ïàðòíüîðè;

� Ïàðòíüîðúò  íå ñå èç-
ïîëçâà - ñêðèâà ñå îò ñïè-
ñúêà. Ìîæå äà áúäå âèäÿí,
àêî ñå ìàðêèðà îòìåòêàòà
âñè÷êè. Ïàðòíüîðúò ñå âè-
çóàëèçèðà â ïî-áëåä öâÿò è àêî å íåîáõîäèìî äà ñå âúçñòàíîâè â
ñïèñúêà òðÿáâà äà ñå ñìåíè ñúñòîÿíèåòî ìó.

Â ñòðàíèöàòà Äîïúëíèòåëíà èíôîðìàöèÿ ñå âúâåæäàò e-mail àäðåñ,
èìå íà áàíêàòà, ñ êîÿòî êîíòðàãåíòà ðàáîòè, âúâåæäàíå íà áàíêîâè íîìåðà è
ñìåòêè, èçáîð íà öåíîâà ãðóïà, òèï íà ïàðòíüîðà (óíèâåðñàëåí, äîñòàâ÷èê
èëè êëèåíò), âúâåæäàò ñå ïðîöåíò îòñòúïêà, íîìåð íà êëèåíòñêà êàðòà è äíè
äî ïàäåæà. 

Â òðåòàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà Äàííè çà ïå÷àò ïðîãðàìàòà ïî ïîä-
ðàçáèðàíå ïîïúëâà ïîëåòàòà ñ âå÷å âúâåäåíàòà èíôîðìàöèÿ. Ïðè íåîá-
õîäèìîñò òåçè äàííè ìîãàò äà áúäàò ðåäàêòèðàíè. Âúâåäåíàòà èíôîðìàöèÿ
îò Äàííè çà ïå÷àò ùå ñå ïå÷àòà âúðõó âñè÷êè äîêóìåíòè èçäàäåíè ñ Micro-

invest Ñêëàä Pro.
Çà óäîáíà è áúðçà ðàáîòà ïàðòíüîðèòå ìîãàò äà áúäàò ãðóïèðàíè.

Ñòðóêòóðàòà íà ãðóïèòå å äúðâîâèäíà, à áðîÿò èì êàêòî è íà ïîäãðóïèòå å
íåîãðàíè÷åí. 

➨ Ñòîêè - òîâà å íîìåíêëàòó-
ðàòà îò ñòîêè èëè óñëóãè, êîèòî ôèð-
ìàòà ïðåäëàãà. Ñòîêèòå ñå ãåíåðèðàò
êàòî îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ ñå èçáåðå
Ñòîêè è ñ ïîìîùòà íà áóòîíà Íîâà

èëè ñ êîìáèíàöèÿ íà êëàâèøèòå
Ctrl+S ñå âèçóàëèçèðà ïðîçîðåöà çà
âúâåæäàíå íà ñòîêè. Â ñòðàíèöà
Îñíîâíà ñå îïèñâàò èìåòî, êîäúò
(ïðè ñëîæåíà îòìåòêà íà „Àâòîìà-
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òè÷íî ãåíåðèðàíå” ïðîãðàìàòà ñàìà âúâåæäà êîä çà ñúîòâåòíèòå àðòè-êóëè),
áàðêîäúò, êàòàëîæíè íîìåðà è ïðåäîñòàâÿ âúçìîæíîñò çà äîïúë íèòåëíà
èíôîðìàöèÿ çà ñòîêàòà â ïîëåòî Îïèñàíèå. 

Â ïîëåòî Èìå ñå âúâåæäà èìåòî
íà ñúîòâåòíàòà ñòîêà. Ïî ïîäðàçáèðà-
íå òîâà èìå ñå ïîïúëâà è â ïîëåòî Èìå

çà ïå÷àò. Ïðè íåîõîäèìîñò â ïîëå
Èìå çà ïå÷àò ìîæå äà áúäå âúâåäåíî
èìå ðàçëè÷íî îò ïîïúëíåíîòî â ïîëå
Èìå. Íàèìåíîâàíèåòî îò Èìå çà ïå-

÷àò ùå ñå ïå÷àòà âúðõó âñè÷êè äîêó-
ìåíòè èçäàäåíè ñ Microinvest Ñêëàä

Pro.
Â ïàäàùîòî ìåíþ çà ñúñòîÿíèå íà ñòîêèòå èìà ñëåäíèòå îïöèè:

� Ñòîêàòà  ñå  èçïîëçâà - òîâà å ñòàíäàðòíîòî ñúñòîÿíèå íà ñòîêèòå

� Ñòîêàòà ñå èçïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå ïðåäè äðóãèòå - êîãàòî å
èçáðàíà òàçè îïöèÿ ñòîêàòà ïðèîðèòåòíî çàåìà ïî-ïðåäíî ìÿñòî â
ñïèñúêà.

� Ñòîêàòà  íå ñå èçïîëçâà - ñêðèâà ñå îò ñïèñúêà. Ìîæå äà áúäå âèäÿíà,
àêî ñå ìàðêèðà îòìåòêàòà âñè÷êè. Ñòîêàòà ñå âèçóàëèçèðà â ïî-áëåä öâÿò
è àêî å íåîáõîäèìî äà ñå âúçñòàíîâè â ñïèñúêà òðÿáâà äà ñå ñìåíè
ñúñòîÿíèåòî é.

Ñòðàíèöà Äîïúëíèòåëíà ïðåäîñòàâÿ âúçìîæíîñò çà âúâåæäàíå íà îñ-
íîâíà è äîïúëíèòåëíà ìåðíà åäèíèöà, êîåôèöèåíò íà òðàíñôîðìàöèÿ îò åäíà
êúì äðóãàòà ìåðíà åäèíèöà, ìèíèìàëíî è íîìèíàëíî êîëè÷åñòâî çà ñúîò-
âåòíàòà ñòîêà, êàòî ïî òîçè íà÷èí ïðîãðàìàòà èçâúðøâà ïîñòîÿíåí êîíòðîë íà
ñêëàäîâàòà íàëè÷íîñò íà òàçè ñòîêà è ñâîåâðåìåííî àëàðìèðà, àêî êîëè-
÷åñòâîòî å ïîä èëè íàä çàäàäåíèòå ïàðàìåòðè. Â ïîëåòî ÄÄÑ ãðóïà ñå îòáå-
ëÿçâà ÄÄÑ ñòàâêàòà çà ñúîòâåòíàòà ãðóïà, êúì êîÿòî àðòèêóëúò ïðèíàäëåæè.

Ñòðàíèöà Öåíè ïîçâîëÿâà îðãàíèçèðàíåòî íà îòäåëíèòå ñòîêè â ðàç-
ëè÷íè öåíîâè ãðóïè. Ñòîêèòå ñúùî êàêòî îáåêòèòå ïîçâîëÿâàò äà áúäàò ãðó-
ïèðàíè êàòî è òóê íÿìà îãðàíè÷åíèå çà áðîÿ íà ãðóïèòå è ïîäãðóïèòå. 

➨ Îáåêòè - òîâà ñà âñè÷êè
ïðèëåæàùè êúì ôèðìàòà îáåêòè, îò
êîèòî ñå èçâúðøâàò îïåðàöèè. Îáåê-
òèòå ñå ñúçäàâàò êàòî îò ìåíþ Ðå-

äàêöèÿ ñå èçáåðå Îáåêòè è ÷ðåç
áóòîíà Íîâ ñå èçâèêâà ïðîçîðåöà çà
ãåíåðèðàíåòî èì. Â ïîëåòî Êîä ñå
îòáåëÿçâà êîäà íà îáåêòèòå, îñâåí
àêî íå å ïîñòàâåíà îòìåòêàòà „Àâòî-
ìàòè÷íî ãåíåðèðàíå" - â òîçè ñëó÷àé
ïðîãðàìàòà ñàìà ãåíåðèðà êîä. 
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Â ïîëåòî Èìå ñå âúâåæäà èìåòî íà ñúîòâåòíàòà ñòîêà. Ïî ïîäðàçáèðàíå
òîâà èìå ñå ïîïúëâà è â ïîëåòî Èìå çà ïå÷àò. Ïðè íåîõîäèìîñò â ïîëå Èìå

çà ïå÷àò ìîæå äà áúäå âúâåäåíî èìå ðàçëè÷íî îò ïîïúëíåíîòî â ïîëå Èìå.
Íàèìåíîâàíèåòî îò Èìå çà ïå÷àò ùå ñå ïå÷àòà âúðõó âñè÷êè äîêóìåíòè èçäà-
äåíè ñ ïðîãðàìàòà. Â ñòðàíèöà Îñíîâíà èíôîðìàöèÿ ìîæå äà ñå èçáåðå
öåíîâà ãðóïà, â êîÿòî ùå ðàáîòè îáåêòà è äà ñå çàäàäå ñúñòîÿíèå íà îáåêòà.

Ïàäàùîòî ìåíþ çà ñúñòîÿíèå èìà ñëåäíèòå îïöèè:
� Îáåêòà ñå  èçïîëçâà - òîâà å ñòàíäàðòíîòî ñúñòîÿíèå íà îáåêòèòå

� Îáåêòà ñå èçïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå ïðåäè äðóãèòå - êîãàòî å èç-
áðàíà òàçè îïöèÿ îáåêòà ïðèîðèòåòíî çàåìà ïî-ïðåäíî ìÿñòî â ñïèñúêà.

� Îáåêòà íå ñå èçïîëçâà - ñêðèâà ñå îò ñïèñúêà. Ìîæå äà áúäå âèäÿí,
àêî ñå ìàðêèðà îòìåòêàòà âñè÷êè. Îáåêòúò ñå âèçóàëèçèðà â ïî-áëåä öâÿò
è àêî å íåîáõîäèìî äà ñå âúçñòàíîâè â ñïèñúêà òðÿáâà äà ñå ñìåíè ñúñ-
òîÿíèåòî ìó.

Ñòðàíèöà Ãðóïè å àíàëîãè÷íà íà òîçè ïðè „Ñòîêè” è „Ïàðòíüîðè”.

➨ Ïîòðåáèòåëè ñà âñè÷êè ëèöà, îòîðèçèðàíè äà ïîëçâàò ïðîãðàìàòà.
Ïðè èçáîð íà ìåíþ Ðåäàêöèÿ ñå èçáèðà Ïîòðåáèòåëè è ñ ïîìîùòà íà áó-
òîíà Íîâ íà åêðàíà ñå âèçóàëèçè-
ðà ïðîçîðåö çà äàííèòå íà íîâèÿ
ïîòðåáèòåë. Ñòàíäàðòíî ñå âúâåæ-
äàò èìåòî è êîäúò íà ïîòðåáèòåëÿ.
Ñ öåë çàùèòà íà äàííèòå è ïî-ãî-
ëÿìà ñèãóðíîñò, çà âñåêè ïîòðåáè-
òåë ìîæå áúäå âúâåäåíà ïðîèçâîë-
íà ïàðîëà â ïîëå Ïàðîëà è ïîò-
âúðäåíà â ïîëå Ïîâòîðè ïàðîëà,
êàòî ñúùî òàêà çà âñåêè åäèí ïî-
òðåáèòåë ìîæå äà ñå ïîñî÷è ðàç-
ëè÷íî íèâî íà äîñòúï îò ïàäàùîòî ìåíþ Íèâî íà äîñòúï.

� Ñîáñòâåíèê - òîâà å ïîòðåáèòåë ñ íåîãðàíè÷åíè ïðàâà.

� Àäìèíèñòðàòîð - íå ìîæå äà ñúçäàâà è ðåäàêòèðà ïîòðåáèòåëè ñ íèâî
íà äîñòúï ñîáñòâåíèê.

� Óïðàâèòåë - íå ìîæå äà ñúçäàâà è ðåäàêòèðà ïîòðåáèòåëè ñ íèâî íà
äîñòúï ñîáñòâåíèê è àäìèíèñòðàòîð. Çà íåãî ñà ñêðèòè ñåðâèçíè ìåíþòà
êàòî Ïðàâà íà äîñòúï, Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà öåíè è êîëè÷åñòâà, Äíåâíèê
íà ïðèëîæåíèåòî, Ëèöåíçèðàíå. Èìà äîñòúï ñàìî äî îñíîâíèòå è âè-
çóàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðîãðàìàòà.

� Îïåðàòîð - ïîòðåáèòåë ñ íàé-îãðàíè÷åíè ïðàâà. Íå ìîæå äà ñúçäàâà
è ðåäàêòèðà ïîòðåáèòåëè ñ íèâî íà äîñòúï ñîáñòâåíèê, àäìèíèñòðàòîð è
óïðàâèòåë. Çà íåãî ñà ñêðèòè âñè÷êè ñåðâèçíè ìåíþòà. Èìà äîñòúï ñàìî
äî îñíîâíèòå è âèçóàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðîãðàìàòà. Íå ìîæå äà èçäàâà
äîêóìåíòè îò èìåòî íà äðóã ïîòðåáèòåë.
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Â ïîëå Îáåêò ñå èçáèðà îáåêòà, â êîéòî ñúîòâåòíèÿò ïîòðåáèòåë ùå
ðàáîòè. 

Â ñëó÷àé, ÷å ïîòðåáèòåëÿò å ñ îãðàíè÷åíè ïðàâà, òîé ùå ìîæå äà ðàáîòè
ñàìî â òîçè îáåêò. Îò ïîëåòî Îáåêò çà ðåãèñòðàöèÿ äàäåíèÿò ïîòðåáèòåë
ìîæå äà áúäå „çàêëþ÷åí" êúì îïðåäåëåí îáåêò çà ðåãèñòðàöèÿ, êàòî òîâà íå
å çàäúëæèòåëíî äà áúäå îáåêòà ïî ïîäðàçáèðàíå. 

Â ïàäàùîòî ìåíþ çà ñúñòîÿíèå èìà ñëåäíèòå îïöèè:
� Ïîòðåáèòåëÿò  ñå  èçïîëçâà - òîâà å ñòàíäàðòíîòî ñúñòîÿíèå íà ïî-
òðåáèòåëèòå

� Ïîòðåáèòåëÿò ñå èçïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå ïðåäè äðóãèòå -
êîãàòî å èçáðàíà òàçè îïöèÿ ïîòðåáèòåëÿò ïðèîðèòåòíî çàåìà ïî-ïðåäíî
ìÿñòî â ñïèñúêà.

� Ïîòðåáèòåëÿò  íå ñå èçïîëçâà - ñêðèâà ñå îò ñïèñúêà. Ìîæå äà áúäå
âèäÿí, àêî ñå ìàðêèðà îòìåòêàòà âñè÷êè. Ïîòðåáèòåëÿò ñå âèçóàëèçèðà â
ïî-áëåä öâÿò è àêî å íåîáõîäèìî äà ñå âúçñòàíîâè â ñïèñúêà òðÿáâà äà ñå
ñìåíè ñúñòîÿíèåòî ìó.

3. Íàñòðîéêè íà Microinvest Ñêëàä Pro 3. Íàñòðîéêè íà Microinvest Ñêëàä Pro 

Ïðîçîðåö Íàñòðîéêè ìîæå äà ñå èçâèêà îò ìåíþ Äðóãè⌥ Íàñòðîéêè.

Òîé ñëóæè çà êîíôèãóðèðàíå íà ïðîãðàìàòà ñïîðåä ñïåöèôè÷íèòå èçèñêâà-
íèÿ íà ïîòðåáèòåëèòå. Èíôîðìàöèÿòà â ïðîçîðåöà å ðàçäåëåíà íà êàòåãîðèè,
êîèòî ñå íàìèðàò â äîëíàòà ëÿâà
÷àñò íà åêðàíà. Ñ èçáèðàíåòî íà
äàäåíà êàòåãîðèÿ ÷ðåç ìèøêàòà,
òÿ ñòàâà òåêóùà è ïîêàçâà âñè÷êè
ïðèíàäëåæàùè êúì íåÿ íàñòðîé-
êè. Ñ áóòîí Çàïèñ ñå ïîòâúðæäà-
âàò ïðîìåíèòå è ñå çàòâàðÿ ïðî-
çîðåöà. Ñ áóòîí Îòêàç ïðîçîðå-
öúò ñå çàòâàðÿ áåç çàïèñ íà ïðî-
ìåíèòå, à ñ áóòîí Ïðèëîæè ñå çà-
ïèñâàò ïðîìåíèòå áåç çàòâàðÿíå
íà ïðîçîðåöà. Íàñòðîéêèòå ìîãàò
äà ñå ïðèëàãàò êàêòî çà îòäåëåí
ïîòðåáèòåë, òàêà è íà íèâî áàçà
äàííè èëè çà ïðîãðàìàòà êàòî
öÿëî. Îò ñåêöèÿòà Ïîòðåáèòåë

ñå èçáèðà íèâîòî, çà êîåòî ñå ïðèëàãàò íàñòðîéêèòå.

4. Îïåðàöèè â Microinvest Ñêëàä Pro 4. Îïåðàöèè â Microinvest Ñêëàä Pro 

Microinvest Ñêëàä Pro å øèðîêîñïåêòúðåí ïðîäóêò, ðàçðàáîòåí ñ öåë
ïúëíîòî îáõâàùàíå íà îïåðàöèèòå, íåîáõîäèìè çà óïðàâëåíèåòî íà ñúâðå-
ìåííèÿ äèíàìè÷íî ðàçâèâàù ñå áèçíåñ. Ïðîãðàìàòà èçïúëíÿâà êàêòî
ôóíêöèè îò íàé-íèñêî íèâî, íåîáõîäèìè çà ñúùåñòâóâàíåòî íà åäíî ñêëàäîâî
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ñòîïàíñòâî (äîñòàâêè, ïðîäàæáè, ïðîèçâîäñòâî è ò.í.), òàêà è îïåðàöèè íà
âèñîêî ìåíèäæúðñêî íèâî, à èìåííî, ïîðú÷êè, öåíîâè ëèñòè, ìèòíè÷åñêè
äåêëàðàöèè è äðóãè. Èíòåãðèðàíèòå ìîäóëè ñà ñ êîðåííî ðàçëè÷íà ôóíê-
öèîíàëíîñò, íî ñ ïîäîáåí èíòåðôåéñ çà ïî-ëåñíà îðãàíèçàöèÿ è ïîäîáðÿâàíå
íà áèçíåñ êëèìàòà íà ëîêàëíî íèâî. 

Ìîäóë „Ïðîäàæáè” å íàé-÷åñòî èçïîëçâàíèÿò. Èçâèêâàíåòî íà ïðî-
çîðåöà çà ïðîäàæáè ñòàâà îò ìåíþ Îïåðàöèè⌥ Ïðîäàæáè, îò ñïåöèàëíî
ñúçäàäåíàòà çà òîâà èêîíà èëè ñ ôóíêöèîíàëåí êëàâèø F2. Òîé ïîçâîëÿâà äà
áúäàò èçâúðøåíè ïðîäàæáè êàòî ñå èçáèðà ïàðòíüîðà, ñ êîãîòî å ñêëþ÷åíà
ñäåëêàòà, îáåêòà, îò êîéòî å èçâúðøåíà îïåðàöèÿòà, è îòãîâîðíèÿ çà íåÿ îïå-
ðàòîð. Ñïèñúêúò ñ îáåêòè, îïåðàòîðè è ïîòðåáèòåëè ñå èçâèêâà èëè êàòî ñå
êëèêíå ñ ìèøêàòà âúðõó       èëè ñ íàòèñêàíå íà áóòîíà Enter.

Íîìåíêëàòóðàòà ñúñ ñòîêèòå ñå âèçóàëèçèðà ÷ðåç íàòèñêàíå íà áóòîí F4

èëè ñ ïîïúëâàíå íà íÿêîå îò ïîëåòàòà ñ ÷àñò èëè öÿëàòà èíôîðìàöèÿ, ñúäúð-
æàùà æåëàíàòà ñòîêà (êîä, èìå). Îïåðàöèÿòà ñå çàïàìåòÿâà ñ êëàâèø F9 èëè
÷ðåç áóòîí Çàïèñ.

Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿòà â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè íà ïå÷àò
ïðîãðàìàòà ìîæå äà ïðåäëîæè ðàçïå÷àòêà íà äîêóìåíò.  

Ñëåä òîâà íà åêðàíà ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåöúò çà ðàçïëàùàíå. Òóê èìà
íÿêîëêî ðàçëè÷íè îïöèè:

1. Êëèåíòúò ïëàùà âñè÷êî. Â
òîçè ñëó÷àé â ïîëå Ïëàùàíå ñóìàòà å
ðàâíà íà ñóìàòà â ïîëå Ñóìà.

2. Êëèåíòúò íå ïëàùà âñè÷êî. Â
òîçè ñëó÷àé â ïîëå Ïëàùàíå ñóìàòà å
ïî-ìàëêà îò òàçè â ïîëå Ñóìà. Â ïîëå-
òàòà Äàòà íà ïàäåæ è Äíè äî ïàäåæà

ñå îïèñâàò äíèòå, îñòàâàùè äî ïàäåæà
íà ïëàùàíåòî. 
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Â ïîëå Àâàíñîâî ñå ïîïúëâà ñóìàòà íà äîêóìåíòà, àêî èìà ïðåäâàðè-
òåëíî âúâåäåíî Àâàíñîâî ïëàùàíå íà òîçè ïàðòíüîð. Àêî ñóìàòà íà  Àâàíñî-
âî ïëàùàíå íå å äîñòàòú÷íà çà ïîãàñÿâàíå íà öåëèÿ äîêóìåíò, îñòàòúêúò ñå
î÷àêâà äà áúäå ðàçïëàòåí èëè äà îñòàíå êàòî çàäúëæåíèå. Àêî îòìåòêàòà çà
Àâàíñîâî ïëàùàíå íå å ìàðêèðàíà, ðàçïëàùàíåòî ñå èçâúðøâà áåç òîâà äà ñå
îòðàçÿâà íà âúâåäåíèÿ àâàíñ. Â ïîëå Îñòàòúê ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îñòà-
òúêúò îò ïëàùàíåòî - ñúîòâåòíî ðåñòî èëè îñòàâàùî çàäúëæåíèå. Â ïîëå
Êàðòà ¹ êîãàòî å èçáðàí Íà÷èí íà ïëàùàíå⌥ Äåáèòíà/Êðåäèòíà êàð-

òà ñå ïîïúëâà íîìåðúò íà êàðòàòà.
Àíàëîãè÷íè íà ìîäóëà çà ïðîäàæáè ñà è îñòàíàëèòå ìîäóëè â Micro-

invest Ñêëàä Pro.
Îñâåí øèðîê íàáîð îò îïåðàöèè Microinvest Ñêëàä Pro îñèãóðÿâà íà

ñâîèòå êëèåíòè íÿêîëêî îòäåëíè, ðàçëè÷àâàùè ñå íà îðãàíèçàöèîííî íèâî
ìåòîäà íà ðàáîòà, êàòî ïî òîçè íà÷èí èì ïðåäîñòàâÿ âúçìîæíîñòòà çà èçáîð
íà íàé-òî÷íèÿ è íàé-ïîäõîäÿùèÿ âàðèàíò, êîéòî áèçíåñúò èçèñêâà è çà ïåðñî-
íàëèçèðàíå íà ïðîäóêòà.

Äîñòúïúò äî ðàçëè÷íèòå ìåòîäè íà ðàáîòà ñå îñúùåñòâÿâà êàòî îò ìåíþ
Äðóãè⌥ Íàñòðîéêè ñå èçáåðå Ñïåöèàëíè. Òàì îò ïàäàùèÿ ñïèñúê ìîæå äà
ñå èçáåðå íÿêîé îò ñëåäíèòå ìåòîäè íà ðàáîòà:

1. Ñðåäíî ïðåòåãëåíà äîñòàâíà öåíà - öåíàòà íà ñòîêàòà ñå ôîð-
ìèðà êàòî ñå âçèìà ñðåäíî àðèòìåòè÷íàòà ñòîéíîñò îò îñòàòú÷íîòî
êîëè÷åñòâî îò ïðåäõîäíà äîñòàâêà è ñòîéíîñòòà íà ñòîêàòà îò ïîñ-
ëåäíàòà èçâúðøåíà äîñòàâêà.

2. Ïîñëåäíà äîñòàâíà öåíà - ïðè ïðîäàæáà ñå âçèìà öåíàòà íà
ñòîêàòà îò ïîñëåäíàòà èçâúðøåíà äîñòàâêà. 

3. FIFO (First In First Out - Ïúðâà âëÿçëà, ïúðâà èçëÿçëà) - ïðè
ïðîäàæáà ñå âçèìà öåíàòà íà
ñòîêàòà îò íàé-îòäàâíà äîñ-
òàâåíàòà ïàðòèäà.

4. LIFO (Last In First Out -
Ïîñëåäíà âëÿçëà, ïúðâà
èçëÿçëà) - ïðè ïðîäàæáà ñå
âçèìà öåíàòà íà ñòîêàòà îò
ïîñëåäíàòà äîñòàâåíà ïàð-
òèäà.

5. FÅFÎ (First Expiry First
Out - Ïúðâà èçòè÷àùà, ïúðâà
èçëÿçëà) - ïðè ïðîäàæáà ñå
âçèìà ñòîêàòà ñ èçòè÷àù ñðîê
íà ãîäíîñò.

6. Èçáîð - ïðè ïðîäàæáà ïî-
òðåáèòåëÿò ìîæå äà èçáåðå
ïðîèçâîëíà ïàðòèäà ñúñ ñúîòâåòíàòà öåíà íà ñòîêàòà â íåÿ. 

Ïðè èçâúðøâàíå íà îïåðàöèÿ, ïî íÿêîè îò ãîðåèçáðîåíèòå ìåòîäè íà
ðàáîòà, ïðîãðàìàòà Microinvest Ñêëàä Pro ïðåäëàãà íà ñâîèòå ïîòðåáèòåëè
âúçìîæíîñòòà çà ïå÷àò íà ïðèëåæàù êúì ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ äîêóìåíò.
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5. Ïå5. Ïå÷÷ àò íà äîêóìåíòèàò íà äîêóìåíòè

Â Microinvest Ñêëàä Pro èìà âãðàäåíà ñèñòåìà çà ðàçïå÷àòâàíå íà
âñè÷êè âèäîâå äîêóìåíòè, ïîäãîòâÿíè è èçäàâàíè îò ïðîãðàìàòà.

Çà îòïå÷àòâàíåòî íà äîêóìåíòè ñå èçïîëçâà ìîäóë „Äèñïå÷åð íà

ïå÷àòà”. Çà íàñòðîéêà íà äèñïå÷åðà òðÿáâà äà èçáåðåòå ìåíþ Ðåäàêöèÿ ⌥
Àäìèíèñòðèðàíå⌥ Äèñïå÷åð íà ïå÷àòà.

Òîé äàâà âúçìîæíîñò äà ñå îï-
ðåäåëÿò ðàçëè÷íèòå âèäîâå äîêó-
ìåíòè íà êîé îò èíñòàëèðàíèòå
ïðèíòåðè äà ñå ðàçïå÷àòâàò. Ñðåùó
ñúîòâåòíèÿ äîêóìåíò çà âñåêè
ïðèíòåð ñå èçïèñâàò áðîÿ íà êîïèÿ-
òà, êàòî åäèí âèä äîêóìåíò ìîæå äà
ñå ðàçïå÷àòâà åäíîâðåìåííî íà íÿ-
êîëêî ïðèíòåðà. Ñúùî òàêà å äî-
áàâåíà âúçìîæíîñò è çà èçáîð íà
Excel äîêóìåíò, êîéòî àâòîìàòè÷íî
äà áúäå ñòàðòèðàí ñ ïðèêëþ÷âàíåòî
íà èçáðàíàòà îïåðàöèÿ.

Ïðè èçâúðøâàíåòî íà âñÿêà åäíà îïåðàöèÿ ïðîãðàìàòà èçèñêâà äà
ïîòâúðäèòå èëè äà îòêàæåòå ïå÷àò íà ñúîòâåòíèÿ äîêóìåíò. Òàçè íàñòðîéêà
ìîæå äà áúäå ïðîìåíÿíà îò ìåíþ Äðóãè⌥ Íàñòðîéêè, êàòåãîðèÿ Ïå÷àò

⌥ Ïå÷àò êúì ñòàíäàðòåí ïðèíòåð. Âúçìîæíîñòèòå çà èçáîð ñà “Âè-

íàãè”, „Ñ âúïðîñ” è „Íèêîãà”.

Ñúùî òàêà, îò ìåíþ Äðóãè⌥
Íàñòðîéêè, êàòåãîðèÿ Ïå÷àò⌥

Ïðåãëåä íà äîêóìåíòèòå ïðåäè

ïå÷àò íà ïðèíòåð ìîæå äà ñå
èçáåðå äàëè äîêóìåíòèòå äà ñå âè-
çóàëèçèðàò íà åêðàí ïðåäè äà áúäàò
ðàçïå÷àòàíè. Òåçè íàñòðîéêè ìîãàò
äà áúäàò çàäàâàíè çà îïðåäåëåí ïî-
òðåáèòåë, ñëåä êàòî áúäå èçáðàíî
íåãîâîòî èìå â ëÿâàòà ÷àñò íà ïðî-
çîðåöà çà íàñòðîéêè.

Àêî ñëåä ïðèêëþ÷âàíå íà îïå-
ðàöèÿòà ñå îòêàæå ðàçïå÷àòâàíåòî íà äîêóìåíòà èëè ïðîãðàìàòà íå ïðåäëîæè
òàçè îïöèÿ, çàùîòî å èçêëþ÷åíà îò íàñòðîéêèòå, âèíàãè ìîæå íà ïî-êúñåí
åòàï äà ñå ðàçïå÷àòà ñúîòâåòíèÿ äîêóìåíò îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Ïîâòîðåí

ïå÷àò. Íåîáõîäèìî å ñàìî äà ñå èçáåðå âèäà íà îïåðàöèÿòà („Äîñòàâêà",
„Ïðîäàæáà", „Ðåêëàìàöèÿ", „Áðàê" è ò.í.), äà ñå ìàðêèðà ñúîòâåòíèÿ èçäàäåí
âå÷å äîêóìåíò è äà ñå ïîòâúðäè îòïå÷àòâàíåòî.
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6. 6. Túðãîâñêè îòñòúïêè è öåíîâè ãðóïèTúðãîâñêè îòñòúïêè è öåíîâè ãðóïè

Âúâåäåíè ñà íÿêîëêî âàðèàíòà çà èçáîð íà ðàáîòà ñ òúðãîâñêà îòñòúïêà
â Microinvest Ñêëàä Pro. Òå ìîãàò äà áúäàò: ðàçëè÷íè ñõåìè çà àâòîìàòè÷íà
òúðãîâñêà îòñòúïêà çà îïðåäåëåíè ñóìè, îïðåäåëåíè êîëè÷åñòâà, îáùàòà ñóìà
îò îïåðàöèÿòà, îáîðîò íà ïàðòíüîð, ðàçëè÷íà òúðãîâñêà îòñòúïêà çà îïðåäå-
ëåíè èçäåëèÿ, çà îïðåäåëåíè ïàðòíüîðè, ãðóïà îò ïàðòíüîðè, îáåêò, ãðóïà îò
îáåêòè, ïîòðåáèòåë íà ïðîãðàìàòà, ãðóïà îò ïîòðåáèòåëè, ñòîêà, ãðóïà îò
ñòîêè è äð. Èìà è âúçìîæíîñò çà êîìáèíèðàíå íà òåçè âàðèàíòè ïðè èçâúð-
øâàíåòî íà ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ.

1. Òúðãîâñêàòà îòñòúïêà ñå çàëàãà â íîìåíêëàòóðàòà íà ñàìèÿ êëèåíò
ñëåä èçáîð íà ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Ïàðòíüîðè⌥ Ðåäàêöèÿ íà ïàðòíüîð,
â ñòðàíèöà Äîïúëíèòåëíà èíôîðìàöèÿ. Òÿ ïðåäñòàâëÿâà öèôðîâà
ñòîéíîñò îò 0 äî 100, êîÿòî ñå ïðèëàãà êúì êëèåíòà ïðè èçâúðøâàíåòî
íà èçáðàíàòà çà íåãî îïåðàöèÿ.

2. Â ïðîãðàìàòà èìà è âúçìîæ-
íîñò çà âúâåæäàíåòî íà öåíîâè
ãðóïè, êîèòî ñå ïðèëàãàò íà
ñúîòâåòíèÿ ïàðòíüîð. Òå ñå çà-
ëàãàò â íîìåíêëàòóðàòà íà ñà-
ìèÿ êëèåíò êàòî ñå èçáèðàò îò
ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Ïàðòíüîðè,
áóòîí Ðåäàêöèÿ, Äîïúëíè-

òåëíà èíôîðìàöèÿ⌥ Öåíîâà

ãðóïà. 

Öåíîâàòà ãðóïà îïðåäåëÿ êîé òèï öåíè ùå ñå ïðèëàãàò çà íàñòîÿùèÿ
ïàðòíüîð. Ìîãàò äà ñå äåôèíèðàò 10 ðàçëè÷íè öåíîâè ãðóïè, êàòî öå-
íèòå íà ñòîêèòå ñå îïðåäåëÿò ïðåç ìîäóëà Ðåäàêöèÿ⌥ Àäìèíèñòðè-

ðàíå⌥ Ñìÿíà íà öåíè, èëè ïðè
äîñòàâêà íà ñúîòâåòíàòà ñòîêà.

3. Ïðè òðåòèÿ âàðèàíò çà ïðèëà-
ãàíå íà òúðãîâñêà îòñòúïêà ñå èç-
ïîëçâàò òàêà íàðå÷åíèòå „Öåíîâè

ïðàâèëà”. Çà íàñòðîéêà òðÿáâà äà
ñå èçáåðå ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Àäìè-

íèñòðèðàíå⌥ Öåíîâè ïðàâèëà.

Ïðîçîðåöúò Öåíîâè ïðàâèëà ñëó-
æè çà âúâåæäàíå íà ïðîèçâîëíè ïðà-
âèëà çà èçâúðøâàíå íà îïðåäåëåíè äåé-
ñòâèÿ, â çàâèñèìîñò îò êîíêðåòíèÿ ñëó-
÷àé ïðè èçâúðøâàíå íà îïåðàöèÿ. 

Ñ ïîìîùòà íà íàñòðîéêèòå çà Öå-

íîâè ïðàâèëà ïðàâèëàòà ñàìî ñå ñúçäà-
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âàò. Çà äà àêòèâèðàòå ðàáîòàòà ñ öåíîâè ïðàâèëà, ïúðâî òðÿáâà äà íàïðàâèòå
ñúîòâåòíèòå íàñòðîéêè îò ìåíþ Äðóãè⌥ Íàñòðîéêè, êàòåãîðèÿ Îïåðàöèè

⌥ Ðàáîòà ñ öåíîâè ïðàâèëà.

Òåçè íàñòðîéêè ìîãàò äà áúäàò çàäàâàíè çà îïðåäåëåí ïîòðåáèòåë ñëåä
êàòî áúäå èçáðàíî íåãîâîòî èìå â ëÿâàòà ÷àñò íà ïðîçîðåöà çà íàñòðîéêè.

7. Ðàáîòà ñ âàëóòè è ìåðêè7. Ðàáîòà ñ âàëóòè è ìåðêè

7.1 ¬‡ÎÛÚË 

Êàêòî ñå ïðåäïîëàãà çà åäèí
ñúâðåìåíåí ñîôòóåðåí ïðîäóêò, êà-
êúâòî å Microinvest Ñêëàä Pro, äî-
áàâåíà å âúçìîæíîñò çà ðàáîòà ñ
ðàçëè÷íè âàëóòè. Ñëåä èçáîð íà ìå-
íþ Ðåäàêöèÿ⌥ Âàëóòè ñå îòâàðÿ
ïðîçîðåöúò çà äîáàâÿíå, ðåäàêöèÿ è
èçòðèâàíå íà íåîáõîäèìèòå âàëóòè
çà ðàáîòà. 

Ñòàíäàðòíî â ïðîãðàìàòà å âú-
âåäåíà åäíà ñëóæåáíà âàëóòà, êîÿòî
ìîæå äà ñå ðåäàêòèðà, íî íå è äà áúäå èçòðèòà. Òîâà å ñ öåë êîðåêòíà ðàáîòà
íà ïðîãðàìàòà ïðè èçáîð íà âàëóòà. 

7.2 MÂÍË 

Èçïîëçâàíåòî íà ìåðíè åäèíèöè çà ñòîêèòå å óäîáñòâî, êîåòî íàëàãà ñúç-
äàâàíåòî è èçïîëçâàíåòî íà ìíîæåñòâî òàêèâà. Çà âúâåæäàíåòî íà ìåðíè åäè-
íèöè â ïðîãðàìàòà ñå èçáèðà ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Ñòîêè, áóòîí Íîâà, ñòðà-

íèöà Äîïúëíèòåëíè.
Â Äîïúëíèòåëíè ñå âúâåæäàò

äîïúëíèòåëíè ïàðàìåòðèòå êúì
ñòîêàòà. Âúâåæäàò ñå Îñíîâíà ìÿð-

êà, Êîåôèöèåíò íà òðàíñôîðìà-

öèÿ, Äîïúëíèòåëíà ìÿðêà è äð. Â
ïîëåòàòà çà îñíîâíà è äîïúëíèòåë-
íà ìÿðêà ïðåäâàðèòåëíî ñà çàëîæå-
íè íàé-÷åñòî èçïîëçâàíèòå ìåðêè,
íî â ïîëåòî ìîæå äà ñå çàïèøå è
ïðîèçâîëíà ìåðíà åäèíèöà, êîÿòî

àâòîìàòè÷íî ñå äîáàâÿ â ñïèñúêà. 
Êîåôèöèåíòúò íà òðàíñôîðìàöèÿ ñëóæè çà îïðåäåëÿíå íà âðúçêàòà

ìåæäó îñíîâíàòà è äîïúëíèòåëíà ìÿðêà íà ñòîêàòà, íàïðèìåð, áðîé áóòèëêè
â åäíà êàñà èëè áðîé êóòèè â åäèí êàøîí èëè ñòåê.

Èçáîðúò íà ìåðíà åäèíèöà íå âëèÿå íà ðàáîòàòà íà ïðîãðàìàòà.
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8. Ôàêòóðèðàíå8. Ôàêòóðèðàíå

Ôàêòóðèðàíåòî å çàäúëæèòåëíà ÷àñò íà âñåêè ïðîäóêò, êîéòî å ñâúðçàí ñ
òúðãîâñêà äåéíîñò è å ñúîáðàçåí ñ âñè÷êè èçèñêâàíèÿ íà íîðìàòèâíàòà
óðåäáà íà ñòðàíàòà. Ôàêòóðèðàíåòî îáõâàùà ñëåäíèòå îïåðàöèè: „Èçäàâàíå

íà ôàêòóðà”, „Ïîëó÷àâàíå íà ôàêòóðà”, „Àíóëèðàíå íà èçäàäåíà ôàê-

òóðà", „Àíóëèðàíå íà ïîëó÷åíà ôàêòóðà” è „Èçâåñòèÿ", êîåòî îò ñâîÿ
ñòðàíà å ðàçäåëåíî íà „Äåáèòíî èçâåñòèå”, „Êðåäèòíî èçâåñòèå”, „Àíó-

ëèðàíå íà äåáèòíî èçâåñòèå”, Àíóëèðàíå íà êðåäèòíî èçâåñòèå”.
Èçäàâàíåòî íà ôàêòóðà â Microinvest Ñêëàä Pro å ëåñíî è ìîæå äà ñå

èçâúðøè ïî äâà íà÷èíà:

1. Ïúðâèÿò è íàé-ðàçïðîñòðàíåí â ïðàêòèêàòà íà÷èí çà ôàêòóðèðàíå ñ
ïîìîùòà íà ñêëàäîâ ñîôòóåð e ñëåä èçâúðøâàíå íà îïåðàöèèòå äîñòàâêà è
ïðîäàæáà. Ñëåä èçäàâàíå íà äîêóìåíò (ñòîêîâà ðàçïèñêà) çà ïðîäàæáà èëè
äîñòàâêà íà ñòîêè òðÿáâà äà ñå èçáåðå ìåíþ Îïåðàöèè ⌥ Ôàêòóðèðàíå è äà
ñå ïîñî÷è äàëè ùå èçäàâàìå èëè ùå ïîëó÷àâàìå ôàêòóðà. Âàæíî å äà ñå çíàå,
÷å íîìåðàöèÿòà íà ñòîêîâèòå ðàçïèñêè å îòäåëíà îò òàçè íà ôàêòóðèòå è
èçâåñòèÿòà.

Ïðè èçáîðà íà ñúîòâåòíîòî ìåíþ ñå ïîñî÷âà íîìåðà íà äîêóìåíòà, çà
êîéòî ùå ñå èçâúðøâà ôàêòóðèðàíåòî. Ïî òîçè íà÷èí ïúðâè÷íèÿò äîêóìåíò
(ñòîêîâàòà ðàçïèñêà) ñëóæè çà
ôèíàíñîâàòà ðåàëèçàöèÿ íà
ñòîêàòà è ñàìîòî é èçïèñâàíå
èëè äîáàâÿíå â ñêëàäà, à ôàê-
òóðàòà ñëóæè çà îôèöèàëíîòî
äàíú÷íî ïðåäñòàâÿíå è îïðå-
äåëÿíå âèäà íà ñäåëêàòà. Òîâà
îçíà÷àâà, ÷å â åäíà ôàêòóðà
ìîãàò äà áúäàò âêëþ÷åíè åäíà
èëè ïîâå÷å ñòîêîâè ðàçïèñêè.

Ïðèíöèïíî ôàêòóðà ìîæå
äà ñå íàïðàâè ñàìî íà áàçàòà íà ñúùåñòâóâàùà ñòîêîâà ðàçïèñêà. Ôàêòóðàòà
ñúäúðæà ñúùèòå àðòèêóëè è èìà òî÷íî ñúùàòà ñòîéíîñò êàòî íà ñòîêîâàòà
ðàçïèñêà. Òÿ íå ìîæå äà áúäå èçäàäåíà íà áàçà íà ñòîêîâà ðàçïèñêà, à ñëåä òî-
âà ÷àñò îò ðåäîâåòå äà áúäàò êîðèãèðàíè èëè èçòðèòè.

2. Çà äà ñå èçïîëçâà âòîðèÿò âàðèàíò çà ôàêòóðèðàíå, å íåîáõîäèìî äà ñå
àêòèâèðà ñúîòâåòíàòà îïöèÿ â íàñòðîéêèòå íà ïðîãðàìàòà Äðóãè⌥ Íàñò-

ðîéêè, êàòåãîðèÿ Îïåðàöèè⌥ Áúðçî ôàêòóðèðàíå, êîåòî ïîçâîëÿâà íà ïî-
òðåáèòåëÿ àâòîìàòè÷íî äà ñúçäàäå ñ÷åòîâîäíèÿ äîêóìåíò áåç äà ïðåìèíàâà
ïðåç âñè÷êè îïèñàíè ïî-ãîðå ñòúïêè. 

Òîçè âèä ôàêòóðèðàíå áè áèë ïîëåçåí çà ñêëàäîâå è îáåêòè, ÷èèòî ïî-ãî-
ëÿì ïðîöåíò îò êëèåíòèòå ñà êîðïîðàòèâíè è èçèñêâàíèÿòà èì ñà ñúîáðàçåíè
ñ ïîñëåäíèòå òåíäåíöèè íà ïàçàðíèòå óñëîâèÿ â Áúëãàðèÿ è â Åâðîïåéñêèÿ
Ñúþç.
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Íàëè÷íà å âúçìîæíîñò-
òà çà áúðçî ôàêòóðèðàíå äà
ñå èçïîëçâà â îáåêòè, êú-
äåòî èìà ãîëÿì èíòåíçèòåò
íà ðàáîòà, à â ñúùîòî âðåìå
ñà îáîðóäâàíè íÿêîëêî ðà-
áîòíè ìåñòà ñ Microinvest

Ñêëàä Pro è åäíî èëè ïî-
âå÷å îò òÿõ ìîãàò äà ñå íà-
ñòðîÿò íà òîçè ïðèíöèï.
Âñè÷êè êëèåíòè, æåëàåùè
ôàêòóðà ùå áúäàò îáñëóæâà-
íè îò òÿõ, êîåòî áè äîâåëî
åäèíñòâåíî äî óñêîðÿâàíå
íà òúðãîâñêèÿ ïðîöåñ è îá-
ëåê÷àâàíå ðàáîòàòà íà ïî-
òðåáèòåëèòå. Òàêúâ ïðèíöèï
íà ðàáîòà å âúçïðèåò îò õè-

ïåðìàðêåòè è áîðñè çà òúðãîâèÿ íà åäðî.

3. Èçäàâàíåòî íà èçâåñòèÿ å íåäåëèìà ÷àñò îò ïðîöåñà íà ôàêòóðèðàíå,
êîÿòî å íóæíà çà êîðåêöèÿ íà âå÷å èçäàäåí ñ÷åòîâîäåí äîêóìåíò, êàòî îïöèè-
òå íà ïðîãðàìàòà ñà ñúîáðàçåíè ñúñ çàêîíîâèòå ðàçïîðåäáè è ïîçâîëÿâàò äà
ñå êîðèãèðà êàêòî ñóìàòà, òàêà è êîëè÷åñòâîòî. Çà äà ñå ñúçäàäå äîêóìåíò èç-
âåñòèå, òðÿáâà ïúðâî äà ñå íàïðàâè ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ, à ñëåä òîâà äà ñå
ãåíåðèðà ñàìèÿ äîêóìåíò, êîéòî ñúâñåì åñòåñòâåíî òðÿáâà äà ñëåäâà êàòî
íîìåðàöèÿ âå÷å èçäàäåíèòå ôàêòóðè. 

Àëãîðèòìúò å ñëåäíèÿ: Îò ìåíþ Îïåðàöèè⌥ Èçâåñòèÿ ñå èçâúðøâà
îïåðàöèÿòà, êîÿòî ùå ïðîìåíè ñúñ çíàê ïëþñ èëè ìèíóñ ñòîéíîñòòà â ïà-
ðè÷íî èçðàæåíèå, ò.å. ùå ïîâëèÿå íà Êàñîâàòà êíèãà èëè ùå ïðîìåíè
êîëè÷åñòâàòà â èçáðàíèÿ îáåêò îòíîâî ñ ïîëîæèòåëåí èëè îòðèöàòåëåí çíàê,
â çàâèñèìîñò îò òîâà äàëè êëèåíòúò å èçáðàë äåáèòíî èëè êðåäèòíî èçâåñòèå.
Ñëåä òîâà çà äà ñå ñúçäàäå ñúùèíñêèÿ äîêóìåíò, ñâúðçàí ñ êîðèãèðàùàòà
îïåðàöèÿ, òðÿáâà äà ñå ïðåìèíå êúì ìåíþ Îïåðàöèè⌥ Ôàêòóðèðàíå⌥
Èçâåñòèÿ. Âëèçà ñå â ïîäìåíþòî çà ñúîòâåòíèÿ âèä èçâåñòèå è íà áàçà èç-
âúðøåíèòå îïåðàöèè ñå ãåíåðèðà äîêóìåíò, êîéòî ùå å ïîäîáåí íà ôàêòóðèòå
îðèãèíàë èëè êîïèå. Îðèãèíàëúò å çà êëèåíòà, ÷èèòî ñòîêè èëè ñóìè ïî ôàê-
òóðà ñà ïðîìåíåíè. Â ïðîçîðåöà çà èçäàâàíå íà èçâåñòèå ñå óêàçâà è íîìåðà
íà ôàêòóðàòà, êîÿòî ùå áúäå êîðèãèðàíà. 

Åñòåñòâåíî è òàçè ñïîñîáíîñò íà ïðîãðàìàòà áè ìîãëà äà ñå àâòîìàòèçè-
ðà äî èçâåñòíà ñòåïåí, ò.å. èìà âúçìîæíîñò â ìîìåíòà íà èçâúðøâàíå íà îïå-
ðàöèÿòà äà ñå ãåíåðèðà èçâåñòèå âåäíàãà ñëåä äîêóìåíòà. Òîâà íå âèíàãè å
ðåíòàáèëíî, èìàéêè ïðåäâèä ôàêòà, ÷å å ïðåïîðú÷èòåëíî òàêúâ ðîä îïåðà-
öèè äà ñå èçâúðøâàò ïîä ïðåêèÿ êîíòðîë íà ðúêîâîäèòåë íà òúðãîâñêèÿ ïðî-
öåñ èëè äðóãî êîìïåòåíòíî ëèöå, â íàé-îáùèÿ ñëó÷àé ñ÷åòîâîäèòåëÿ.
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Îïöèèòå çà àíóëèðàíå íà âå÷å èçäàäåíè îò ïðîãðàìàòà èçâåñòèÿ ñëåäâàò
ïðèíöèïèòå íà àíóëèðàíå íà âå÷å èçäàäåíè ôàêòóðè. Èçâåñòèå íå ìîæå äà ñå
ðåäàêòèðà, òî ìîæå åäèíñòâåíî äà áúäå àíóëèðàíî. Âàæíî å äà ñå çíàå, ÷å
ïîëó÷åíèòå èçâåñòèÿ íå ñå îòðàçÿâàò â ïðîãðàìàòà.

9. Ðàçïëàùàíå 9. Ðàçïëàùàíå 

Ðàçïëàùàíåòî å åñòåñòâåíèÿ çàâúðøåê íà òúðãîâñêàòà äåéíîñò, îñúùå-
ñòâÿâàíà îò ôèðìèòå âúçïîëçâàëè ñå îò ñïîñîáíîñòèòå íà ïðîãðàìåí ïðîäóêò
Microinvest Ñêëàä Pro è ðåñïåêòèâíî òàçè ôóíêöèÿ å äîáðå ðàçâèòà è
ñúîáðàçåíà ñ íàé-íîâèòå òåíäåíöèè â òàçè íàñîêà. 

Ïðîãðàìàòà ìîæå äà ñëåäè ðàçñðî÷åíè ïëàùàíèÿ è äàòè íà ïàäåæ íà
ïëàùàíèÿòà. Íà òàçè áàçà èìà âúçìîæíîñò äà ñå ñëåäÿò çàäúëæåíèÿ ïî ïàðò-
íüîðè è äîêóìåíòè. 

Ïðè ïðèêëþ÷âàíå íà êîÿòî è äà å îò îñíîâíèòå òúðãîâñêè äåéíîñòè -
ïðîäàæáà èëè äîñòàâêà, ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåö çà ðàçïëàùàíå, îñâåí àêî ïî-
òðåáèòåëÿò íå å ïðèåë ïðèíöèïèòå íà ðàçïëàùàíå äà ñà èëè âñè÷êî îò èçâúð-
øåíàòà îïåðàöèÿ äà îñòàíå êàòî çàäúëæåíèå, èëè öÿëàòà îïåðàöèÿ àâòî-
ìàòè÷íî äà ñå ïðèåìà çà ðàçïëàòåíà, êàòî òåçè ïðèíöèïè ñå çàäàâàò ÷ðåç
íàñòðîéêèòå íà ïðîãðàìàòà. 

Â ïðîçîðåöà çà ðàçïëàùàíå ìîãàò
äà ñå óêàæàò ñóìàòà, êîÿòî å çàïëàòèë
êëèåíòà è àêî èìà çàäúëæåíèå íà êîÿ
äàòà ùå áúäå ïîãàñåíî è ïî êàêúâ íà÷èí
- â áðîé, ïî ñìåòêà èëè ñ êàðòà. Àêî
òèïúò ðàçïëàùàíå å ðàçñðî÷åí è âíîñ-
êèòå ñà ïîâå÷å îò åäíà, áè ìîãëî äà ñå
îòïå÷àòâà âñåêè ïúò äîêóìåíò çà ïëà-
ùàíå êàòî ñå ìàðêèðà îòìåòêàòà „Ïå÷àò íà äîêóìåíò çà ïëàùàíå". Ïðè âñÿêî
ïëàùàíå â òîçè äîêóìåíò ùå ñå âïèñâà íîâàòà ñòîéíîñò è ùå áúäàò ïîêàçàíè
è ñòàðèòå çàäúëæåíèÿ, êàòî òîâà ïîçâîëÿâà äà ñå ñëåäè êàêúâ å îñòàòúêà íà
çàäúëæåíèåòî è îò ïîòðåáèòåëÿ è îò íåãîâèÿ êëèåíò. Ìåíþòî ñúñ ñïðàâêèòå,
êàñàåùè îïåðàöèÿòà Ðàçïëàùàíå, ïîêðèâà îñíîâíèÿ íàáîð îò ñïðàâêè, äà-
âàùè èç÷åðïàòåëíà èíôîðìàöèÿ çà äâèæåíèÿòà íà ñóìèòå âúâ ôèðìàòà,
õðîíîëîãèÿòà íà ïëàùàíèÿòà è ïàäåæèòå, êîåòî óëåñíÿâà ïîòðåáèòåëèòå è
ñïîñîáñòâà çà ïî-êà÷åñòâåíèÿ êîíòðîë íà ïàðè÷íèòå ñðåäñòâà.

10. Ðåäàêöèÿ, àíóëèðàíå è ïîâòîðåí ïå÷àò íà äîêóìåíòè10. Ðåäàêöèÿ, àíóëèðàíå è ïîâòîðåí ïå÷àò íà äîêóìåíòè

Ïðîãðàìíèÿò ïðîäóêò Microinvest Ñêëàä Pro ïîçâîëÿâà äà áúäå êîðè-
ãèðàíà âñÿêà èíôîðìàöèÿ, îòíàñÿùà ñå çà íîìåíêëàòóðèòå, âúâåäåíè îò
ïîòðåáèòåëèòå. Ìîãàò äà ñå ðåäàêòèðàò âñè÷êè èçäàäåíè âå÷å äîêóìåíòè, êà-
òî òîâà åñòåñòâåíî ùå äîâåäå ñëåä ñåáå ñè è äî ðåàëíà ïðîìÿíà íà ñúñòîÿ-
íèåòî íà ïàðè÷íèòå ñòîéíîñòè èëè êîëè÷åñòâàòà â ñêëàäà. Àêî òðÿáâà äà ñå
àíóëèðà öåëèÿ äîêóìåíò îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Äîêóìåíòè, èçáèðà ñå æåëà-
íèÿò äîêóìåíò è â ïîÿâèëèÿ ñå ïðîçîðåö èìà áóòîí çà àíóëèðàíå íà ìàð-
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êèðàíèÿ ðåä, êàòî ñëåä òàçè îïå-
ðàöèÿ àâòîìàòè÷íî ùå ñå âúçñòà-
íîâÿò êîëè÷åñòâàòà â ñêëàäà, íî â
êàñîâàòà êíèãà ùå ñòîè ñúîò-
âåòíèÿ ïðèõîä èëè ðàçõîä, ò.å.
òîé ñúùî òðÿáâà äà áúäå àíóëè-
ðàí äîïúëíèòåëíî.

Îùå ïî-ïðåöèçíî òðÿáâà äà
ñå ïðàâè ðåäàêöèÿ íà äîêóìåíò,
àêî å âúçïðèåò ïðèíöèïà íà ðà-
áîòà ñ ïàðòèäè, çàùîòî ïðè åâåí-
òóàëíà íåîáìèñëåíà ðåäàêöèÿ íà äîêóìåíò òîâà áè äîâåëî äî òîòàëíî îáúðê-
âàíå íà ïàðòèäíàòà íàëè÷íîñò è ðåñïåêòèâíî äî íåâúçìîæíîñò çà ïî-íàòà-
òúøíîòî èì èçïîëçâàíå. 

Â òàçè âðúçêà å âàæíî äà ñå çíàå, ÷å Microinvest ïðåïîðú÷âà êëèåíòèòå

äà íå ñå âúçïîëçâàò îò âúçìîæíîñòòà çà ðåäàêöèÿ íà äîêóìåíò çà

òðàíñôåð, à äà ñå íàïðàâè îáðàòåí òðàíñôåð, êîãàòî å âúçïðèåò íÿêîè îò

ïàðòèäíèòå ïðèíöèïè íà ðàáîòà.

Åäèíñòâåíèòå äîêóìåíòè, êîèòî íå ìîãàò äà ñå ðåäàêòèðàò è íå ôèãó-
ðèðàò â ìåíþ Ðåäàêöèÿ íà ïðîãðàìàòà, ñà ôàêòóðèòå è èçâåñòèÿòà, íî òîâà å
ñúîáðàçåíî ñúñ çàêîíèòå, êàñàåùè òåçè äîêóìåíòè, è ïîðàäè òàçè ïðè÷èíà â
ïðîäóêòà òå ìîãàò äà áúäàò åäèíñòâåíî àíóëèðàíè. Òîâà ñòàâà îò ìåíþ
Îïåðàöèè, êúäåòî ñå è èçäàâàò. Ïî-îñîáåíî å îïåðèðàíåòî ñ èçâåñòèÿòà, òúé
êàòî òå ïîäëåæàò íà ðåäàêöèÿ îò ìåíþòî çà ðåäàêòèðàíå, íî ïðè óñëîâèå, ÷å
å èçâúðøåíà ñàìî îïåðàöèÿòà Èçâåñòèÿ. Îò ïîäìåíþòî çà ôàêòóðèðàíå â
ìåíþ Îïåðàöèè ñå àíóëèðàò èçâåñòèÿòà, àêî òå âå÷å ñà ñúçäàäåíè êàòî äîêó-
ìåíò è ðåñïåêòèâíî ïðèêà÷åíè êúì îïåðàöèÿ Èçâåñòèÿ. 

Àíàëîãè÷åí å ñëó÷àÿ ñ ôàêòóðèòå ñ òàçè ðàçëèêà, ÷å òå ñå óïðàâëÿâàò
åäèíñòâåíî è ñàìî îò ìåíþ Îïåðàöèè⌥ Ôàêòóðèðàíå, à îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ

òå ìîãàò ñàìî äà ñå ðàçïå÷àòâàò ïîâòîðíî.
Îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ å âúçìîæíî äà ñå ñúçäàäàò è ïðîèçâîëíè ÄÄÑ ãðóïè,

â çàâèñèìîñò îò òîâà êàêâè ñà íóæäèòå íà êëèåíòà, ñúùî òàêà ìîãàò äà ñå
äåôèíèðàò ðàçëè÷íè âàëóòè, íî òîâà íå âîäè äî àâòîìàòè÷íà êîíâåðñèÿ â
ïðîãðàìàòà, à ñå ñëåäè åäíà îñíîâíà ïàðè÷íà åäèíèöà.

Microinvest Ñêëàä Pro ïîçâîëÿâà âñåêè åäèí èçäàäåí äîêóìåíò äà ñå
ðàçïå÷àòà ïîâòîðíî, àêî å áèë çàãóáåí èëè àêî ïðè èçâúðøâàíåòî íà íÿêîÿ
îïåðàöèÿ, ïîòðåáèòåëÿò íå å èìàë âúçìîæíîñò äà ñè ðàçïå÷àòà äîêóìåíò, òî
ñëåä âðåìå òîé ìîæå îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Ïîâòîðåí ïå÷àò äà íàïðàâè òîâà.

11. Àäìèíèñòðèðàíå11. Àäìèíèñòðèðàíå

Íàé-ñïåöèôè÷íàòà ÷àñò îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ å ïîäìåíþ Àäìèíèñòðèðà-

íå, êúäåòî ñå èçâúðøâàò ñåðâèçíè ôóíêöèè, ïðÿêî êàñàåùè ðàáîòàòà íà ïðî-
ãðàìàòà. 
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Â íåãî ïîòðåáèòåë ñ ïî-âèñî-
êî íèâî íà äîñòúï ìîæå äà çàäàâà
ïðàâà çà äîñòúï íà îñòàíàëèòå ïî-
òðåáèòåëè ñ ôóíêöèÿòà Ïðàâà çà

äîñòúï.
Â ïîäìåíþ Äèñïå÷åð íà ïå-

÷àò, ìîãàò äà ñå óêàæàò íÿêîëêî
ïðèíòåðà, íà êîèòî äà ñå ïå÷àòàò
ðàçëè÷íè äîêóìåíòè.

Àêî ïîòðåáèòåëÿò èçïîëçâà
ïðîãðàìàòà è ñ ïðîèçâîäñòâåíè
öåëè, òî ÷ðåç ôóíêöèÿòà „Ãëîáàë-

íî ïðîèçâîäñòâî” òîé ìîæå äà
ïðîèçâåäå âñè÷êè ïðîäóêòè, êîèòî
ñà ïðîäàäåíè, íî íå ñà ïðîèçâåäåíè ïðåäâàðèòåëíî.

×ðåç „Ñìÿíà íà öåíè” ìîãàò äà
áúäàò ïðîìåíåíè âñè÷êè öåíè â áàçàòà
äàííè áåç äîñòàâíàòà, êîÿòî ìîæå äà
áúäå çàäàâàíà è ôîðìèðàíà ñàìî ÷ðåç
äîñòàâêà èëè ðåâèçèÿ. 

„Ïðåîöåíêàòà” å èäåíòè÷íà ôóíêöèÿ íà
ãîðåîïèñàíàòà ñ òàçè ðàçëèêà, ÷å ïîòðåáèòåëÿò
ìîæå äà âëèÿå íà åäíà öåíà ÷ðåç äðóãà è êàòî
öÿëî íå ñàìî íà åäíà ñòîêà, à è íà ãðóïà ñòîêè
èëè íà öÿëàòà íàëè÷íîñò â áàçàòà äàííè.  

Íåïîñðåäñòâåíàòà âðúçêà íà ïðîãðàìíèÿ
ïðîäóêò ñ Microsoft Excel ïîçâîëÿâà äà ñå èçâúðøâà èìïîðò íà îïåðàöèè è
íîìåíêëàòóðèòå îò ïàðòíüîðè è ñòîêè äèðåêòíî â áàçàòà äàííè. Èìïîðòúò å
ìíîãî ïîëåçåí ïðè ïúðâîíà÷àëíîòî àäìèíèñòðèðàíå íà áàçàòà äàííè, ò.å. àêî
ïîòðåáèòåëÿò èìà òàáëèöà ñúñ ñòîêèòå èëè ïàðòíüîðèòå, òî òîé ìîæå äà ãè
èìïîðòèðà â ïðîãðàìàòà, ñëåä êîåòî îò èäåíòè÷íà òàáëèöà äà „íàëåå" ÷ðåç
èìïîðò íà îïåðàöèè êàòî ðåâèçèÿ
èëè äîñòàâêà ïúðâîíà÷àëíèòå ñàëäà
íà ñòîêèòå.  

Äâåòå ôóíêöèè „Ïðåèç÷èñëÿ-

âàíå íà êîëè÷åñòâàòà â ñêëàäà” è
„Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà ñðåäíî-ïðå-

òåãëåíà öåíà” ñà èçöÿëî ñåðâèçíè
ôóíêöèè è öåëòà èì å êîðåêöèÿ íà
íåñúîòâåòñòâèå â ñïðàâêèòå âñëåä-
ñòâèå íà íåïðàâèëíà ðåäàêöèÿ îò
ñòðàíà íà ïîòðåáèòåëÿ.
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III. Ðàáîòà ñ Microinvest Ñêëàä Pro

1. Ôàéë 1. Ôàéë 
1.1. ÕÓ‚‡ ·‡Á‡

Äàííèòå çà îáðàáîòâàíàòà ôèðìà ñå ñúõðàíÿâàò âúâ ôàéë èëè ãðóïà îò
ôàéëîâå, êîèòî ñå íàðè÷àò “Áàçà”. ×ðåç ôóíêöèÿòà Íîâà áàçà ïîòðåáèòåëÿò
ìîæå äà ñúçäàäå íîâà
ôèðìà, êîÿòî äà ñúäúðæà
ïîäîáíè èëè ðàçëè÷íè
äàííè îò ñúùåñòâóâàùàòà
ôèðìà. Â îáùèÿ ñëó÷àé
âñÿêà áàçà îò äàííè å åäèí
ôàéë è ñúäúðæà äàííèòå çà
åäíà ôèðìà. Òîâà âàæè çà
íàñòðîéêàòà, êîãàòî çà áàçà
îò äàííè ñå èçïîëçâà MS
Access. Ïðè èçïîëçâàíå íà
SQL ñúðâúð áàçàòà îò äàí-
íè ñå ñúõðàíÿâà íà ñàìèÿ ñúðâúð è ñúùî ïðåäñòàâëÿâà åäèí èëè íÿêîëêî
ôàéëà. Îñîáåíîòî å, ÷å ïîòðåáèòåëÿò íÿìà äèðåêòåí äîñòúï äî ôàéëà, òîé ñå
îáðàáîòâà îò ñúðâúðà è èìà ëîãè÷åñêî èìå. 

Ïðîçîðåöúò Íîâà áàçà (ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà     èëè ñ êðàòúê
êëàâèø Ctrl+N) ñëóæè çà èçáîð íà ôàéë, êúäåòî ùå ñå ñúõðàíÿâà èíôîð-
ìàöèÿòà çà íîâàòà áàçà. 

Èçáîðúò íà ôàéë ñå îñúùåñòâÿâà ÷ðåç çàäàâàíå íà äèðåêòîðèÿ è èìå íà
ôàéëà. Ñòàíäàðòíî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ôàéëîâå ñ ðàçøèðåíèå .MDB è çà-
òîâà èçáîðúò íà ôàéë ñå îñúùåñòâÿâà ñàìî èçìåæäó òåçè ôàéëîâå (â
íàñòðîéêèòå íà áàçàòà äàííè ìîæå äà áúäå èçáðàíà ðàáîòà ñ äðóã òèï áàçà
äàííè). Íàëè÷íèòå íà åêðàíà èìåíà ïîäñêàçâàò ñúùåñòâóâàùèòå âå÷å
ôàéëîâå â äèðåêòîðèÿòà. Ñòðóêòóðàòà íà äèðåêòîðèèòå ñúùî å ïîêàçàíà, êàòî
èìàòå âúçìîæíîñò äà ñìåíèòå äèðåêòîðèÿòà, â êîÿòî ùå ñå íàìèðà íîâàòà
áàçà. Çà ïî-ëåñíà ðàáîòà ñà èçâåäåíè èêîíè êúì ïîñëåäíèòå èçïîëçâàíè áàçè,
äåñêòîïà, ïàïêàòà ñ  äîêóìåíòè è òàçè íà ïðîãðàìàòà Microinvest Ñêëàä Pro.

Íåîáõîäèìî å èìåòî íà áàçàòà äà å íà ëàòèíèöà. 

Ñúçäàäåíèÿò íîâ ôàéë ñòàâà òåêóùà ðàáîòíà áàçà íà ïðîãðàìàòà. 

1.2. ÕÓ‚‡ ·‡Á‡ Ò ÌÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË

Íîâà áàçà ñ íîìåíêëàòóðè å ôóíêöèÿ çà ñúçäàâàíå íà íîâà áàçà (íîâà
ôèðìà), êîÿòî ñúäúðæà íîìåíêëàòóðèòå íà ñòàðàòà. Èäåÿòà å, ÷å ñå ïðåõâúð-
ëÿò äàííèòå çà ñòîêèòå, ïàðòíüîðèòå, îáåêòèòå, ïîòðåáèòåëèòå, âàëóòèòå,
ÄÄÑ ãðóïèòå è îáåêòèòå çà ðåãèñòðàöèÿ, íî áåç îïåðàöèèòå è êîëè÷åñòâàòà.
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Òàêà íîâàòà ôèðìà ñúäúðæà íîìåíêëàòóðè è ñïåñòÿâà ïîâòîðíîòî èì âúâåæ-
äàíå, íî ëèïñâàò îïåðàöèèòå, ò.å. ïîòðåáèòåëÿò çàïî÷âà “íà ÷èñòî” ñ îïåðà-
öèèòå. Ôóíêöèÿòà å ïîäõîäÿùà ïðè ñúçäàâàíå íà íîâ ïåðèîä çà ñúùàòà ôèð-
ìà, îòêðèâàíå íà äðóã êëîí ñ èçïîëçâàíå íà âúâåäåíàòà èíôîðìàöèÿ èëè
çàïî÷âàíå íà ïàðàëåëíà ôèðìà. 

Ïðîçîðåöúò Íîâà áàçà ñ íîìåíêëàòóðè ñëóæè çà èçáîð íà ôàéë, êúäå-
òî ùå ñå ñúõðàíÿâà èíôîðìàöèÿòà çà íîâàòà áàçà. 

1.3. ŒÚ‚‡ˇÌÂ Ì‡ ·‡Á‡

Îòâàðÿíåòî íà áàçà ñëóæè
çà ñìÿíà íà àêòèâíàòà ôèðìà.
×ðåç òàçè ôóíêöèÿ ïîòðåáèòåëÿò
ñìåíÿ ôèðìàòà, ñ êîÿòî ðàáîòè â
ìîìåíòà ñ äðóãà è çàðåæäà äàí-
íèòå è îïåðàöèèòå íà äðóãàòà
ôèðìà. Íàé-îáùî âñÿêà áàçà ñú-
äúðæà åäíà ôèðìà è ñ îòâàðÿíå
íà áàçà ñå ñìåíÿ àêòèâíàòà ôèð-
ìà. Áàçèòå ñà íåçàâèñèìè åäíà îò
äðóãà è ìîãàò äà áúäàò ðàçïîëî-
æåíè â åäíà èëè íÿêîëêî ðàçëè÷íè äèðåêòîðèè.

Ïðîçîðåöúò Îòâàðÿíå íà áàçà (êðàòúê êëàâèø Ctrl + O) ñëóæè çà èçáîð
íà ðàáîòíà áàçà îò âå÷å ñúçäàäåíèòå (ïðåç Íîâà áàçà èëè Íîâà áàçà ñ íîìåí-

êëàòóðè) áàçè äàííè. 
Ìàðêèðàéòå æåëàíàòà áàçà è íàòèñíåòå áóòîí Oòâàðÿíå. Ñëåäâà ñúîá-

ùåíèå ñ ïîòâúðæäåíèå íà èçáðàíàòà îò Âàñ áàçà.

1.4. ¿ÍÚË‚Ì‡ ·‡Á‡

Âñÿêà áàçà îò äàííè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà åäíà ôèðìà. Çà îðèåíòàöèÿ
ñ êîé ôàéë ðàáîòèòå â ìîìåíòà ñëóæè ôóíêöèÿòà Àêòèâíà áàçà. Ïðîçîðåöúò
Àêòèâíà áàçà (êðàòúê êëàâèø Ctrl + A) äàâà èíôîðìàöèÿ çà ïàïêàòà, ìåñòî-
ïîëîæåíèåòî è èìåòî íà ôàéëà, êîéòî å áèë ïîñëåäíî èçáðàí îò ïðîçîðåöà
Îòâàðÿíå íà áàçà.

1.5. ¿ıË‚Ë‡ÌÂ / ¬˙ÁÒÚ‡ÌÓ‚ˇ‚‡ÌÂ

Àðõèâèðàíåòî ñå èçïîëçâà çà ñúõðàíÿâàíå íà êîïèå îò òåêóùàòà áàçà
äàííè ñ öåë çàïàçâàíå íà âàæíà èíôîðìàöèÿ (â ñëó÷àé íà ïîâðåäà íà áàçàòà
èëè ñðèâ â îïåðàöèîííàòà ñèñòåìà). Âúçñòàíîâÿâàíåòî ñëóæè çà âúçâðúùà-
íå íà òåçè äàííè.
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íåãîâàòà äúëæèíà. Òîâà ïîìàãà ïî-åôåêòèâíîòî ñúõðàíÿâàíå íà áàçàòà îò
äàííè è ïî-ëåñíîòî é ïðåíàñÿíå. Ïðè àðõèâèðàíå íà äàííèòå ñå ïðàâè ñíèì-
êà íà ìîìåíòíîòî èì ñúñòîÿíèå è òå ñå çàïàçâàò òî÷íî âúâ âèäà, â êîéòî ñà
áèëè ïðè àêòèâèðàíå íà ïðîöåñà.

Â çàâèñèìîñò îò íàïðàâåíèòå íàñòðîéêè íà àðõèâèðàíå íà ñèñòåìàòà ñå
ïðåäëàãàò ñëåäíèòå âúçìîæíîñòè: 

� Àâòîìàòè÷íî àðõèâèðàíå ïðåç ïðåäâàðèòåëíî çàäàäåí 
ïåðèîä îò âðåìå 

� Ðú÷íî àðõèâèðàíå â èçáðàí îò ïîòðåáèòåëÿ ìîìåíò

Âúçñòàíîâÿâàíåòî íà äàííèòå âðúùà áàçàòà (ôèðìàòà) êúì ìîìåíòà íà
àðõèâèðàíå íà äàííèòå. ×åñòî ñå ïðàâè ãðåøêà ñ âúçñòàíîâÿâàíå íà äàííèòå
êúì ìèíàë ïåðèîä, êàòî òàêà ìîæå äà èçãóáèòå âñè÷êè ïîñëåäâàùè îïåðàöèè
è ïðîìåíè. Âúçñòàíîâÿâàíå íà äàííè òðÿáâà äà ñå ïðèëàãà ñàìî êîãàòî å èìàëî
ñðèâ ñúñ ñèñòåìàòà èëè êîãàòî æåëàåòå äà âúçñòàíîâèòå ñúñòîÿíèåòî êúì
ìèíàë ïåðèîä, áåç äà ñå èíòåðåñóâàòå îò ñëåäâàùèòå ïðîìåíè. Òàêúâ ñëó÷àé å
ïðè íåïðàâèëíî âúâåäåíè äàííè, êîãàòî âúçñòàíîâÿâàíåòî êúì ìèíàëî ñúñ-
òîÿíèå å ïî-åôåêòèâíî, îòêîëêîòî ðåäàêöèÿ èëè êîðåêöèÿ íà äàííèòå.

Çàáåëåæêà: Ïðè ðàáîòà ñ áàçà äàííè íà MSDE, MySQL èëè Micro-

soft SQL ñúðâúðè àðõèâèðàíåòî ñå èçâúðøâà îò ñàìèÿ ñúðâúð

èëè ñ ïîìîùòà íà ïðîãðàìà Microinvest Àðõè Pro.

1.6. »ÁıÓ‰

Ìåíþ Èçõîä ñëóæè çà çàòâàðÿíå íà ïðîãðàìàòà. 
Ïðè òàçè îïåðàöèÿ ïðîãðàìíèÿò ïðîäóêò ùå çàïèøå ñúñòîÿíèåòî ñè â

ìîìåíòà è ùå îñâîáîäè âñè÷êè ðåñóðñè íà ñèñòåìàòà. Òîâà ùå ïîçâîëè íà
äðóãè ïîòðåáèòåëè äà îïåðèðàò ñ áàçàòà îò äàííè ñ "èçêëþ÷èòåëåí" äîñòúï.

2. Îïåðàöèè2. Îïåðàöèè

Ïðîçîðöèòå çà îïåðàöèè ñå ïîïúëâàò ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

Â ïîëåòî Ïàðòíüîð ñå âïèñâà èìåòî íà êëèåíòà/ôèðìàòà.
Èçáîðúò íà ïàðòíüîð ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� îò ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðèòå ñ êðàòúê êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà;

� îò ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðèòå ñ  êðàòúê êëàâèø Enter îò êëàâèàòóðàòà;

� ñ íàòèñêàíå íà áóòîí îò ïðîçîðåöà;

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà ïàðòíüîðà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà íà ïàðòíüîðà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èäåíòèôèêàöèîííèÿ íîìåð íà 

ïàðòíüîðà.

Â ïîëåòî Îáåêò ñå âïèñâà èìåòî íà îáåêòà, îò êîéòî ùå ñå òåãëÿò êîëè-
÷åñòâàòà.

- 38 -

Microinvest Ñêëàä Pro�



Microinvest Ñêëàä Pro�

- 39 -

Èçáîðúò íà îáåêò ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� îò ñïèñúêà ñ îáåêòèòå ñ êðàòúê êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà;

� îò ñïèñúêà ñ îáåêòèòå ñ êðàòúê êëàâèø Enter îò êëàâèàòóðàòà;

� ñ íàòèñêàíå íà áóòîí   îò ïðîçîðåöà;

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà îáåêòà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà íà îáåêòà.

Â ïîëåòî Ïîòðåáèòåë ñå âïèñâà èìåòî íà ñëóæèòåëÿ, êîéòî ùå îñúùå-
ñòâè îïåðàöèÿòà. 

Èçáîðúò íà ïîòðåáèòåë ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� îò ñïèñúêà ñ ïîòðåáèòåëèòå ñ êðàòúê êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà;

� îò ñïèñúêà ñ ïîòðåáèòåëèòå ñ êðàòúê êëàâèø Enter îò êëàâèàòó-

ðàòà;

� ñ íàòèñêàíå íà áóòîí  îò ïðîçîðåöà;

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà ïîòðåáèòåëÿ;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà íà ïîòðåáèòåëÿ.

Â ïîëåòî Ñòîêà ñå âïèñâàò èìåíàòà íà ñòîêèòå. Èçáîðúò íà ñòîêà ìîæå
äà ñòàíå ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� îò ñïèñúêà ñúñ ñòîêèòå ñ êðàòúê êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà;

� îò ñïèñúêà ñúñ ñòîêèòå ñ êðàòúê êëàâèø Enter îò êëàâèàòóðàòà;

� ñ íàòèñêàíå íà áóòîí îò ïðîçîðåöà;

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà ñòîêàòà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà íà ñòîêàòà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà áàðêîäà íà ñòîêàòà.

Ïðè ðàáîòà ñ ïàðòèäè èçáîðúò íà ñòîêà ìîæå äà ñòàíå è ïî ïàðòèäà èëè
ïî ñåðèåí íîìåð.

Àêî æåëàåòå äà èçáåðåòå ïîâå÷å îò åäíà ñòîêà, ñëåä êàòî ñòå îòâîðèëè
ñïèñúêà ñúñ ñòîêè ñ êëàâèø F4, çàäðúæòå êëàâèø Ctrlè ìàðêèðàéòå ñ ìèøêà-
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òà æåëàíèòå ñòîêè. Ñúùî òàêà ñúñ çàäúðæàíå íà êëàâèø Shift è ñòðåëêèòå îò
êëàâèàòóðàòà ìîæåòå äà ìàðêèðàòå ïîðåäíè ñòîêè. Àêî äàäåíà ñòîêà ïðè-
ñúñòâà ïîâå÷å îò âåäíúæ â ñïèñúêà ñ èçáðàíèòå îò Âàñ ñòîêè, òÿ ñå îöâåòÿâà
â ÷åðâåíî. Ñ êðàòúê êëàâèø Ctrl +F12 ìîæåòå äà ãðóïèðàòå ñòîêèòå â îïå-
ðàöèÿòà è äà îáåäèíÿâàòå êîëè÷åñòâàòà èì.

Òåêñòîâèòå ïîëåòà Ð:, Ì: è Ì2: ïðåñìÿòàò ñúîòâåòíî áðîÿ íà ðåäîâåòå
â äîêóìåíòà è ñóìèòå íà êîëè÷åñòâàòà ïî îñíîâíà è äîïúëíèòåëíà ìÿðêà.

Áóòîí Îáíîâÿâàíå îïðåñíÿâà êîëè÷åñòâàòà íà ñòîêèòå áåç äà å íåîáõî-
äèìî äà çàòâàðÿòå ïðîçîðåöà è äà ãî îòâàðÿòå îòíîâî. ×ðåç áóòîí Çàáåëåæêà

ìîæåòå äà âúâåæäàòå ïðîèçâîëíà áåëåæêà êúì òåêóùàòà îïåðàöèÿ.
Ïðè ñëîæåíà îòìåòêà íà Ïîñòîÿííà çàáåëåæêà, çàáåëåæêàòà ñå çàïèñâà

êúì âñè÷êè ïîðåäíè îïåðàöèè îò åäèí è
ñúùè âèä, êîèòî ñà íàïðàâåíè áåç äà ñå çàò-
âàðÿ ïðîçîðåöà çà ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ.
Ïðè îòâàðÿíå íà äðóãà îïåðàöèÿ èëè ñëåä-
âàùî îòâàðÿíå íà ñúùàòà îïåðàöèÿ òðÿáâà
äà âúâåäåòå íîâà çàáåëåæêà.

Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ íà äîêóìåíòà, èçïîëçâàéòå êëàâèø F9 îò êëà-
âèàòóðàòà èëè áóòîí Çàïèñ, à çà îòêàç îò îïåðàöèÿòà - êëàâèø Esc èëè áóòîí
Îòêàç.

Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿòà â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè íà ïå÷àò
ïðîãðàìàòà ìîæå äà ïðåäëîæè ðàçïå÷àòêà íà äîêóìåíò.

2.1. œÓ‰‡Ê·Ë

Ïðîäàæáèòå ñà íàé-÷åñòî èçïúëíÿâàíàòà îïåðàöèÿ. Òå ïðåäñòàâëÿâàò
ðåàëèçàöèÿòà íà ñòîêèòå è óñëóãèòå è òÿõíîòî èçïèñâàíå êúì êëèåíò èëè
ïàðòíüîð. Ïðîäàæáàòà íàìàëÿâà êîëè÷åñòâàòà íà èçáðàíèòå ñòîêè âúâ Âà-
øèÿ ñêëàä è ãè ïðåõâúðëÿ êúì ïàðòíüîðà. Îïåðàöèÿòà çàâúðøâà ñ èçäàâàíå
íà äîêóìåíò è ðàçïëàùàíå íà ñäåëêàòà.

Ïðîçîðåöúò Ïðîäàæáè (ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà      èëè ñ êðàòúê
êëàâèø F2).

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà çàêóïóâàíèòå ñòîêè. Ïðå-
ìèíàâàòå ñ Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà - Ïðîä. öåíà, êúäåòî àâòîìàòè÷íî ùå
ñå ïîïúëíè ïðîäàæíàòà öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà ñïîðåä çàäàäåíàòà öåíîâà
ãðóïà íà êëèåíòà èëè îáåêòà (öåíàòà íà êëèåíòà å ñ ïðèîðèòåò). Àêî íÿìà
çàäàäåíè öåíîâè ãðóïè çà ïàðòíüîðà è/èëè îáåêòà, ùå ñå ïîïúëíè öåíàòà íà
äðåáíî. Ïðîäàæíàòà öåíà ìîæå äà áúäå ðåäàêòèðàíà, êàòî òàçè ïðîìÿíà ùå
ñå îòðàçè ñàìî íà òåêóùèÿ äîêóìåíò. Â ñëåäâàùîòî ïîëå ÒÎ ñå èçïèñâà òúð-
ãîâñêàòà îòñòúïêà, êîÿòî èçïîëçâà èçáðàíèÿ êóïóâà÷. Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ
Enter. Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà-
÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî êëèåíòúò çàêóïóâà.
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Áóòîí Îïöèè àêòèâèðà ïàäàùî ìåíþ ñ òðè âúçìîæíîñòè: Íà÷èñëÿâà-

íå íà ÄÄÑ, Êàñîâà áåëåæêà è Ñìÿíà íà öåíèòå ñ/áåç ÄÄÑ. 

� Íà÷èñëÿâàíå íà ÄÄÑ - îïðåäåëÿ äàëè äà ñå íà÷èñëÿâà ÄÄÑ íà êîí-
êðåòíèÿ äîêóìåíò.

� Êàñîâà áåëåæêà - àêòèâíî å ñàìî êîãàòî å âêëþ÷åíà íàñòðîéêàòà çà
"Èçïðàùàíå íà äàííèòå êúì êàñîâ àïàðàò"; Â òîçè ñëó÷àé îòïå÷àòâàíå-
òî íà êàñîâ áîí çà òåêóùèÿ äîêóìåíò ìîæå äà ñå èçêëþ÷è. (îïöèÿòà å àê-
òèâíà ñàìî êîãàòî â ñèñòåìàòà èìà êîíôèãóðèðàíî ôèñêàëíî óñòðîé-
ñòâî).

� Ñìÿíà íà öåíèòå ñ/áåç ÄÄÑ - àêî ðàáîòèòå ñ öåíè ñ âêëþ÷åí ÄÄÑ,
íî èñêàòå äà âúâåäåòå ïðîäàæíèòå öåíè íà ñòîêèòå áåç ÄÄÑ, çà äà ñå çà-
ïèøàò êîðåêòíî äàííèòå â áàçàòà èçáåðåòå òàçè îïöèÿ è öåíèòå àâòî-
ìàòè÷íî ùå ñå ïðåîáðàçóâàò; è îáðàòíî - àêî ðàáîòèòå ñ öåíè áåç ÄÄÑ,
íî âúâåäåòå öåíèòå ñ âêëþ÷åí ÄÄÑ, òî ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî ùå ïðå-
èç÷èñëè öåíèòå.

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè, â ïðîçîðåöà ñå èçïèñâà è íîìåð íà
ïàðòèäà. Äîñòàòú÷íî å äà âúâåäåòå ïðîäàæíîòî êîëè÷åñòâî è äà íàòèñíåòå
êëàâèø Enter. Ïðîãðàìàòà ùå "ðàçáèå" êîëè÷åñòâîòî ïî ïàðòèäè, â çàâèñè-
ìîñò îò çàäàäåíèÿ ìåòîä â ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðîãðàìàòà. Â ãîðíàòà
÷àñò íà åêðàíà ñå ïîïúëâàò ñåðèéíèÿ íîìåð, ñðîêà íà ãîäíîñò, äàòàòà íà ïðî-
èçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæåíèåòî â ñêëàäà çà âñÿêà ïàðòèäà. Êîãàòî íÿìà âúâå-
äåíà ïàðòèäà, ïîëåòî çà ïàðòèäà ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî ñ ïàðòèäà, îçíà÷åíà
ñ “NA”. Ðàáîòàòà ñ ïàðòèäè ñå ðàçðåøàâà îò ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðî-
ãðàìàòà.

Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿòà â çàâèñè-
ìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè íà ïå÷àò ïðî-
ãðàìàòà ìîæå äà ïðåäëîæè ðàçïå÷àòêà íà
äîêóìåíòà çà ïðîäàæáà èëè äà äàäå âúç-
ìîæíîñò äà ñå îïðåäåëè òèïà íà ïëàùàíå è
äàëè ñúîòâåòíèÿò äîêóìåíò (èëè ÷àñò îò
íåãî) å ïëàòåí èëè îñòàâà êàòî çàäúëæåíèå,
â ñëó÷àé ÷å ïðîçîðåöúò çà ðàçïëàùàíå å âêëþ÷åí îò íàñòðîéêèòå íà ïðîãðà-
ìàòà.

2.2. ƒÓÒÚ‡‚ÍË

Äîñòàâêèòå ñà ïðèåìàíåòî íà íîâè êîëè÷åñòâà îò ñòîêè âúâ Âàøèÿ
ñêëàä. Ïðè äîñòàâêà ñå óâåëè÷àâà êîëè÷åñòâîòî íà íàëè÷íèòå ñòîêè â ñêëàäà
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íà ôèðìàòà è ñå èçâúðøâà ôîðìèðàíå íà òåõíèòå ñðåäíî ïðåòåãëåíè èëè ïàð-
òèäíè öåíè. 

Ïðîçîðåöúò Äîñòàâêè ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà  èëè ñ êðàòúê êëà-
âèø F3. 

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà äîñòàâÿíèòå ñòîêè, ïðåìè-
íàâàòå ñ êëàâèø Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà Äîñòàâíà öåíà, êúäåòî èçïèñâàòå
äîñòàâíàòà öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Â ñëåäâàùîòî ïîëå - Ïðîäàæíà öåíà

èìàòå âúçìîæíîñò äà âúâåäåòå ïðîäàæíà öåíà íà ñòîêàòà, êîÿòî ùå âàæè çà
öåíîâàòà ãðóïà íà ïàðòíüîðà èëè îáåêòà (àêî íÿìà çàäàäåíà ùå ñå çàïèøå
êàòî öåíà íà äðåáíî). Â ñëåäâàùîòî ïîëå ÒÎ ñå èçïèñâà òúðãîâñêàòà îò-
ñòúïêà, êîÿòî èçïîëçâà èçáðàíèÿò ïàðòíüîð. Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ êëàâèø
Enter. Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà-
÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ùå áúäå äîñòàâåíà îò ïàðòíüîðà.

Áóòîí Îïöèè àêòèâèðà ïàäàùî ìåíþ ñ äâå âúçìîæíîñòè: Íà÷èñëÿâàíå

íà ÄÄÑ è Ñìÿíà íà öåíèòå ñ/áåç ÄÄÑ. 

� Íà÷èñëÿâàíå íà ÄÄÑ - îïðåäåëÿ äàëè äà ñå íà÷èñëÿâà ÄÄÑ íà
êîíêðåòíèÿ äîêóìåíò. 

� Ñìÿíà íà öåíèòå ñ/áåç ÄÄÑ - àêî ðàáîòèòå ñ öåíè ñ âêëþ÷åí ÄÄÑ,
íî èñêàòå äà âúâåäåòå ïðîäàæíèòå öåíè íà ñòîêèòå áåç ÄÄÑ, çà äà ñå çà-
ïèøàò êîðåêòíî äàííèòå â áàçàòà èçáåðåòå òàçè îïöèÿ è öåíèòå àâòî-
ìàòè÷íî ùå ñå ïðåîáðàçóâàò; è îáðàòíî - àêî ðàáîòèòå ñ öåíè áåç ÄÄÑ, íî
âúâåäåòå öåíèòå ñ âêëþ÷åí ÄÄÑ, òî ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî ùå ïðåèç-
÷èñëè öåíèòå. 

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè, â ïðîçîðåöà ñå äîáàâÿ è ïîëå Íîìåð

íà ïàðòèäà. Â ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà ìîæåòå äà âúâåæäàòå ñåðèåí íîìåð,
ñðîê íà ãîäíîñò, äàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæåíèå â ñêëàäà çà âñÿêà
äîñòàâåíà ïàðòèäà. Ïîëåòàòà Ãîäíîñò è Äàòà íà ïðîèçâîäñòâî èçâèêâàò
ïðîçîðåö Êàëåíäàð ñ íàòèñêàíå íà áóòîí       èëè ñ êëàâèø F4. 

Ïðîãðàìàòà äàâà âúçìîæíîñò çà àâòîìàòè÷íî ðàçáèâàíå íà êîëè÷åñòâîòî
íà ñòîêèòå ïî ïàðòèäè. Çà öåëòà âúâåäåòå öÿëîòî êîëè÷åñòâî â ñúîòâåòíîòî
ïîëå è íàòèñíåòå êëàâèø F12 îò êëàâèàòóðàòà. Ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî ùå
äîáàâè òîëêîâà ðåäîâå, êîëêîòî áðîéêè äîñòàâÿòå, êàòî çà âñåêè ðåä ñå
çàïèñâà êîëè÷åñòâî “1”. Ïî ïîäðàçáèðàíå ïàðòèäèòå ùå ñå îçíà÷àò ñ “NA”.
Ñëåä òîâà èìàòå âúçìîæíîñò äà ïðîìåíÿòå èìåíàòà íà ïàðòèäèòå è äàííèòå
â îñòàíàëèòå ïîëåòà. 

Êîãàòî ïîëåòî çà ïàðòèäà íå ñå ïîïúëíè, òî ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî ñ
ïàðòèäà, îçíà÷åíà ñ “NA”.
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Ñ êðàòúê êëàâèø Ctrl + F10 èìàòå âúçìîæíîñò çà ïðåâêëþ÷âàíå ìåæäó
òàáëèöàòà íà îïåðàöèÿòà è òàáëèöàòà ñ ïàðòèäè. Ðàáîòàòà ñ ïàðòèäè ñå ðàç-
ðåøàâà îò ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðîãðàìàòà.

Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿòà â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè íà ïå÷àò
ïðîãðàìàòà ìîæå äà ïðåäëîæè ðàçïå÷àòêà
íà äîêóìåíòà çà äîñòàâêà èëè äà äàäå
âúçìîæíîñò äà ñå îïðåäåëè òèïà íà ïëà-
ùàíå è äàëè ñúîòâåòíèÿò äîêóìåíò (èëè
÷àñò îò íåãî) å ïëàòåí èëè îñòàâà êàòî
çàäúëæåíèå, â ñëó÷àé ÷å ïðîçîðåöúò çà
ðàçïëàùàíå å âêëþ÷åí îò íàñòðîéêèòå íà
ïðîãðàìàòà.

2.3. œÓËÁ‚Ó‰ÒÚ‚Ó

2.3.1 Ðåöåïòè

Ïðîçîðåöúò Ðåöåïòè ñëóæè çà âúâåæäàíå è ðåäàêöèÿ íà ðåöåïòè, ïî
êîèòî ñëåä òîâà ùå áúäå èçâúðøåíî ïðîèçâîäñòâî.

Ïðîçîðåöúò Ðåöåïòè ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: â ãðàôàòà Ñòîêà ïî

ðåöåïòà (ïðîäóêò) ñå âúâåæäà ñòîêàòà (èëè îò ñïèñúêà ñúñ ñëîæíè ðåöåïòè
ñ êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà èëè ñ íàòèñêàíå íà áóòîí îò ïðîçîðåöà), çà
êîÿòî ùå ñå ïðàâè ðåöåïòà. Â ãðàôàòà Ñóðîâèíè â ðåöåïòàòà ñå âúâåæäàò
ñòîêèòå, îò êîèòî ùå ñå ïîëó÷è ãîòîâèÿò ïðîäóêò. Â ãðàôà Êîëè÷åñòâî ñå
âúâåæäà êîëè÷åñòâîòî ñóðîâèíà, íåîáõîäèìî çà ïîëó÷àâàíå íà åäèíèöà
ïðîäóêò.

Íàïðàâåíàòà ðåöåïòà ñå
çàïèñâà ñ íàòèñêàíå íà áóòîí
Ïðèëîæè èëè êëàâèø F9 îò
êëàâèàòóðàòà, ñëåä êîåòî ìîæå
äà ñå èçáåðå ñëåäâàùà ðåöåïòà.
Áóòîí Çàïèñ çàïèñâà ðåöåïòàòà
è çàòâàðÿ ïðîçîðåöà. Áóòîí Îò-

êàç ñëóæè çà èçõîä áåç çàïîì-
íÿíå íà ïðîìåíèòå. Ñúçäàäåíèÿò
ïðîäóêò ñå îöâåòÿâà â ñèíüî.

Ïîëåòî Ñóìà ïîêàçâà êàêâà
ùå áúäå ïàðè÷íàòà ñåáåñòîéíîñò
íà ïðîèçâåäåíèÿ ïðîäóêò, à

ïîëåòî Òåêóùà ñóìà - ñåáåñòîéíîñòòà íà ïðîäóêòà ïî òåêóùè äîñòàâíè öåíè
íà ñóðîâèíèòå.

Îò ïðîçîðåöà Ðåöåïòè ìîæåòå äà ðåäàêòèðàòå ñòîêà ïî ðåöåïòà.
Äîñòàòú÷íî å äà ÿ èçáåðåòå (îò ñïèñúêà ñúñ ñòîêè ñ êëàâèø F4 îò êëàâèàòó-
ðàòà èëè ñ íàòèñêàíå íà áóòîí       îò ïðîçîðåöà) è ñóðîâèíèòå ùå ñå ïîïúë-
íÿò àâòîìàòè÷íî. Ìîæåòå äà ðåäàêòèðàòå èìå íà ñòîêà (èëè äà èçáåðåòå îò
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ñïèñúê ñ êðàòúê êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà), êàêòî è ãðåøíî âúâåäåíî êî-
ëè÷åñòâî. Çà äà àíóëèðàòå ðåä îò äîêóìåíòà, çàïèñâàòå “íóëà(0)” â êîëîíàòà
çà êîëè÷åñòâî íà æåëàíèÿ ðåä, à çà äà àíóëèðàòå öåëèÿ äîêóìåíò çàïèñâàòå
“íóëà(0)” â êîëîíàòà çà êîëè÷åñòâî íà âñè÷êè ðåäîâå. Ñëåä èçâúðøâàíå íà
æåëàíèòå ïðîìåíè, çàïèñâàòå ðåöåïòàòà ñ F9 èëè áóòîíà Ïðèëîæè.

2.3.2 Ïðîèçâîäñòâî

Ïðîçîðåöúò Ïðîèçâîäñòâî ñëóæè çà ïîëó÷àâàíå íà ãîòîâè ïðîäóêòè îò
èçõîäíè ñóðîâèíè ïî ïðåäâàðèòåëíî çàäàäåíè ðåöåïòè.

Ïðîçîðåöúò Ïðîèçâîäñòâî ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà        .
Â ãðàôà Êîëè÷åñòâî ñå íàíàñÿ êîëè÷åñòâîòî çà ïðîèçâîäñòâî. Êîëîíàòà

Äîñòàâíà öåíà ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî íà áàçà öåíèòå íà âëîæåíèòå â ïðî-
èçâîäñòâîòî ñóðîâèíè .

Ñëåä êàòî èçáåðåòå ñòîêà çà ïðîèçâîäñòâî â ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà ñå
ïîïúëâàò ñóðîâèíèòå, êîèòî âëèçàò â ðåöåïòàòà çà ïðîèçâîäñòâî íà òàçè ñòîêà
ñúñ ñúîòâåòíèòå êîëè÷åñòâà, öåíè è äîñòàâíà ñòîéíîñò.

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè, â ïðîçîðåöà ñå äîáàâÿ è ïîëå íîìåð
íà ïàðòèäà. Â ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà ìîæåòå äà âúâåæäàòå ñåðèåí íîìåð,
ñðîê íà ãîäíîñò, äàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæåíèå â ñêëàäà çà âñÿêà
ïàðòèäà íà ñòîêèòå. Ïîëåòàòà Ãîäíîñò è Äàòà íà ïðîèçâîäñòâî èçâèêâàò
ïðîçîðåö Êàëåíäàð ñ íàòèñêàíå íà áóòîí     èëè ñ êëàâèø F4.

2.3.3 Ñëîæíè ðåöåïòè

Ïðîçîðåöúò Ñëîæíè ðåöåïòè ñëóæè çà âúâåæäàíå íà ðåöåïòè, ïî êîèòî
ñëåä òîâà ùå áúäå èçâúðøâàíî ñëîæíî ïðîèçâîäñòâî. Ïîä ñëîæíî ïðîèçâîä-
ñòâî ñå ðàçáèðà ïðîèçâîäñòâî, ïðè êîåòî îò åäíà ñóðîâèíà ñå ïîëó÷àâàò íÿ-
êîëêî ãîòîâè ïðîäóêòà èëè ïðîèçâîäñòâî, ïðè êîåòî îò íÿêîëêî ñóðîâèíè ñå
ïîëó÷àâàò íÿêîëêî ãîòîâè ïðîäóêòà.
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Ïðîçîðåöúò Ñëîæíè ðåöåïòè ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: 
Â ïîëåòî Íàèìåíîâàíèå íà ðåöåïòàòà ñå çàïèñâà èìå íà ðåöåïòàòà, ïî

êîÿòî ùå ñå ïðàâè ñëîæíî ïðîèçâîäñòâî. 
Â ãðàôàòà Ñóðîâèíè â ðåöåïòàòà ñå âúâåæäàò èçõîäíèòå ñóðîâèíè. Â

ãðàôà Êîëè÷åñòâî ñå âúâåæäà êîëè÷åñòâîòî ñóðîâèíà, îò êîåòî ñå ïîëó÷àâàò
ãîòîâèòå ïðîäóêòè.

Â ãðàôàòà Ïðî-

äóêöèÿ ñå âúâåæ-
äàò ãîòîâèòå ïðî-
äóêòè. Â ãðàôà Êî-

ëè÷åñòâî ñå âúâåæ-
äà êîëè÷åñòâîòî
ïðîäóêò, êîåòî ñå
ïîëó÷àâà îò âúâå-
äåíèòå ñóðîâèíè.

Àêî æåëàåòå äà
èçáåðåòå ïîâå÷å îò
åäíà ñòîêà, ñëåä êà-
òî ñòå îòâîðèëè ñïèñúêà ñúñ ñòîêè ñ êëàâèø F4, çàäðúæòå êëàâèø Ctrl è ìàð-
êèðàéòå ñ ìèøêàòà æåëàíèòå ñòîêè. Ñúùî òàêà ñúñ çàäúðæàíå íà êëàâèø
Shift è ñòðåëêèòå îò êëàâèàòóðàòà ìîæåòå äà ìàðêèðàòå ïîðåäíè ñòîêè.

Íàïðàâåíàòà ðåöåïòà ñå çàïèñâà ñ íàòèñêàíå íà áóòîí Ïðèëîæè èëè
êëàâèø F9 îò êëàâèàòóðàòà, ñëåä êîåòî ìîæå äà ñå èçáåðå ñëåäâàùà ðåöåïòà.
Áóòîí Çàïèñ çàïèñâà ðåöåïòàòà è çàòâàðÿ ïðîçîðåöà. Áóòîí Îòêàç ñëóæè çà
èçõîä áåç çàïîìíÿíå íà ïðîìåíèòå.

Îò ïðîçîðåöà Ñëîæíè ðåöåïòè ìîæåòå äà ðåäàêòèðàòå ñòîêà ïî ðåöåï-
òà. Äîñòàòú÷íî e äà ÿ èçáåðåòå îò ñïèñúêà ñúñ ñëîæíè ðåöåïòè (ñ êëàâèø F4

îò êëàâèàòóðàòà èëè ñ íàòèñêàíå íà áóòîí       îò ïðîçîðåöà) è ñóðîâèíèòå è
ïðîäóêöèÿòà ùå ñå ïîïúëíÿò àâòîìàòè÷íî. Ìîæåòå äà ðåäàêòèðàòå èìå íà
ñòîêà (èëè äà èçáåðåòå îò ñïèñúê ñ êðàòúê êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà),
êàêòî è ãðåøíî âúâåäåíî êîëè÷åñòâî. Çà äà àíóëèðàòå ðåä îò äîêóìåíòà, çà-
ïèñâàòå “íóëà(0)” â êîëîíàòà çà êîëè÷åñòâî íà æåëàíèÿ ðåä, à çà äà àíóëèðà-
òå öåëèÿ äîêóìåíò çàïèñâàòå “íóëà(0)” â êîëîíàòà çà êîëè÷åñòâî íà âñè÷êè
ðåäîâå. Ñëåä èçâúðøâàíå íà æåëàíèòå ïðîìåíè, çàïèñâàòå ðåöåïòàòà ñ F9 èëè
áóòîíà Ïðèëîæè.

2.3.4. Ñëîæíî ïðîèçâîäñòâî

Ïðîçîðåöúò Ñëîæíî ïðîèçâîäñòâî ñëóæè çà ïîëó÷àâàíå íà ãîòîâè ïðî-
äóêòè îò èçõîäíè ñóðîâèíè ïî ïðåäâàðèòåëíî çàäàäåíè ñëîæíè ðåöåïòè. Ïîä
ñëîæíî ïðîèçâîäñòâî ñå ðàçáèðà ïðîèçâîäñòâî, ïðè êîåòî îò åäíà ñóðîâèíà
ñå ïîëó÷àâàò íÿêîëêî ãîòîâè ïðîäóêòà èëè ïðîèçâîäñòâî, ïðè êîåòî îò íÿêîë-
êî ñóðîâèíè ñå ïîëó÷àâàò íÿêîëêî ãîòîâè ïðîäóêòà.

Â ãðàôà Êîëè÷åñòâî ñå íàíàñÿ êîëè÷åñòâîòî çà ïðîèçâîäñòâî. Êîëîíàòà
Äîñòàâíà öåíà ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî íà áàçà öåíèòå íà âëîæåíèòå ñóðî-
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âèíè â ïðîèçâîäñòâîòî.
Ñõåìàòà çà èç÷èñëÿâàíå íà ñåáåñòîéíîñòòà íà ãîòîâàòà ïðîäóêöèÿ å

ñëåäíàòà:
Äîñòàâíèòå ñóìè íà âñè÷êè ïðîäóêòè ñå ñúáèðàò è ôîðìèðàò áàçàòà çà

èç÷èñëåíèå. Âñåêè ïðîäóêò ôîðìèðà êîåôèöèåíò, êîèòî å ñúîòíîøåíèåòî íà
ïðîäàæíàòà ìó ñóìà êúì òàçè áàçà. Ñ òîçè êîåôèöèåíò ñå óìíîæàâà îáùàòà
äîñòàâíà ñóìà è êàòî ðåçóëòàò ñå ïîëó÷àâà èíäèâèäóàëíàòà äîñòàâíà ñóìà íà
ñúîòâåòíèÿ ïðîäóêò. 

Íàïðèìåð:

Äîñòàâåíè ñà Ñóðîâèíà 1 ñ åä. öåíà 100.00 ëâ. è Ñóðîâèíà 2 ñ åä.öåíà
200.00 ëâ. Îò òÿõ ùå ñå ïðîèçâåäàò Ïðîäóêò 1 ñ ïðîäàæíà öåíà 300.00 ëâ. è
Ïðîäóêò 2 ïðîäàæíà öåíà 400.00 ëâ.

Ïðàâè ñå Ñëîæíà ðåöåïòà:

Ñóðîâèíà 1 - 1 áð. / Ïðîäóêò 1 - 1 áð.

Ñóðîâèíà 2 - 1 áð. / Ïðîäóêò 2 - 1 áð.

Âëèçà ñå â Ñëîæíî ïðîèçâîäñòâî, èçáèðà ñå ðåöåïòàòà è ñå çàäàâà 1 áð. 

Äîñòàâíàòà ñóìà íà Ïðîäóêò 1 ñå ïîëó÷àâà 128.57 ëâ. ò.å.:

1 õ 300.00 ëâ.
-----------------------------------  = 0.42857142
1 õ 300.00 ëâ. + 1 õ 400.00 ëâ.

(1 õ 100.00 ëâ. + 1 õ 200.00 ëâ.) õ 0.42857142 = 128.57 ëâ.

Àêî ñå ðàçäåëè îáùàòà äîñòàâíà ñóìà íà êîëè÷åñâîòî íà ïðîäóêòà ñå
ïîëó÷àâà è íåãîâàòà íåòíà ñåáåñòîéíîñò (â ïðèìåðà 128.57/1=128.57)

Àíàëîãè÷íî çà Ïðîäóêò 2 ñå ïîëó÷àâà 171.43.

Òîçè íà÷èí íà èç÷èñëåíèå ôîðìèðà ïî-âèñîêà ñåáåñòîéíîñò íà ïî-ñêú-
ïèòå ïðîäóêòè è îáðàòíî, ïî-íèñêà íà ïî-åâòèíèòå, çà äà íå ìîæå ÷àñò îò òÿõ
äà ñå ïðîäàäàò íà çàãóáà, à îñòàíàëèòå ñ íåðåàëíî âèñîêà ïå÷àëáà.

Ñëåä êàòî ñå èçáåðå ñòîêà çà ïðîèçâîäñòâî, â ãîðíàòà ÷àñò íà ïðîçîðåöà
ñå ïîêàçâàò ñóðîâèíèòå ñúñ ñúîòâåòíèòå êîëè÷åñòâà è äîñòàâíà ñòîéíîñò,
êîèòî âëèçàò â ðåöåïòàòà íà òàçè ñòîêà.

Çàáåëåæêà: Ïðîäàæíàòà öåíà íà ñòîêèòå è ïðîäóêòèòå ñå âúâåæäàò

ïðåäâàðèòåëíî îò ïðîçîðåö Ñòîêè èëè Ñìÿíà íà öåíè.

2.3.5 Äèðåêòíî ïðîèçâîäñòâî 

Ïðîçîðåöúò Äèðåêòíî ïðîèçâîäñòâî ñëóæè çà ïîëó÷àâàíå íà ãîòîâè
ïðîäóêòè îò èçõîäíè ñóðîâèíè áåç äà å íåîáõîäèìî íàëè÷èåòî íà ïðåäâàðè-
òåëíî çàäàäåíè ðåöåïòè, êîåòî å çàäúëæèòåëíî óñëîâèå çà äðóãèòå âèäîâå
ïðîèçâîäñòâî. Òîçè ìîäóë ñúùî òàêà äàâà âúçìîæíîñò äà ñå èçìåíÿ çàäàäå-
íàòà ðåöåïòà è äà ñå èçïúëíÿâà ïðîìåíåíà. 

Â ãðàôà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå ñúîòâåòíîòî êîëè÷åñòâî çà ñóðîâèíè è
ïðîäóêòè, íåîáõîäèìè çà ïðîèçâîäñòâîòî. Êîëîíàòà Öåíà ñå ïîïúëâà àâòîìà-
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òè÷íî íà áàçà öåíèòå íà âëîæåíèòå ñóðîâèíè è ïðîäóêòè â ïðîèçâîäñòâîòî.

2.4. “‡ÌÒÙÂ

Òåðìèíúò Òðàíñôåð ïðåäñòàâëÿâà ïðåìåñòâàíå íà ñòîêèòå îò åäèí
ñêëàä â äðóã. Ïðè òîâà êîëè÷åñòâîòî íà ñòîêèòå îò ïúðâèÿ ñêëàä íàìàëÿâà,
åäíîâðåìåííî ñ òîâà êîëè÷åñòâîòî íà ñòîêèòå âúâ âòîðèÿ ñêëàä ñå óâåëè÷àâà.
Îïåðàöèÿòà èçâúðøâà ôàêòè÷åñêî ïðåõâúðëÿíå íà ñòîêè îò îáåêò â îáåêò, êà-
òî òîâà å âúòðåøåí îáîðîò è íå ñå îòðàçÿâà íà ôèíàíñîâèòå ðàçõîäè èëè ïîñ-
òúïëåíèÿ.

Ïðîçîðåöúò Òðàíñôåð ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà     èëè ñ êðàòúê
êëàâèø F5.

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî ñå íàíàñÿ áðîÿ íà òðàíñôåðèðàíèòå ñòîêè. Ãðà-
ôèòå Äîñòàâíà öåíà è Ïðîäàæíà öåíà ñå ïîïúëâàò àâòîìàòè÷íî ïðè èç-
áîðà íà ñòîêà è íå ìîãàò äà ñå ðåäàêòèðàò. Êîãàòî ïðîäàæíàòà è äîñòàâíà öå-
íà ñà íóëà, ïîëåòàòà ñå îöâåòÿâàò â ÷åðâåíî. Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ êëàâèø
Enter è ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè
íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ùå ñå òðàíñôåðèðà êúì âòî-
ðèÿ îáåêò.

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè, â ïðîçîðåöà ñå èçïèñâà è íîìåð íà
ïàðòèäà. Äîñòàòú÷íî å äà âúâåäåòå êîëè÷åñòâî è äà íàòèñíåòå êëàâèø Enter.
Ïðîãðàìàòà ùå “ðàçáèå” êîëè÷åñòâîòî ïî ïàðòèäè, â çàâèñèìîñò îò çàäàäå-
íèÿ ìåòîä â ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè. Â ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà ñå ïîïúëâàò
ñåðèéíèÿ íîìåð, ñðîêà íà ãîäíîñò, äàòàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæå-
íèåòî â ñêëàäà íà âñÿêà ïàðòèäà.

2.5. ¡‡Í Ë »ÁÔËÒ‚‡ÌÂ

Îïåðàöèÿòà Áðàê ñëóæè çà èçïèñâàíå íà êîëè÷åñòâàòà íà íåãîäíè ñòîêè
è íàìàëÿâà íàëè÷íîñòòà îò èçáðàíèòå ñòîêè â ñúîòâåòíèÿ ñêëàä. Ñòîêèòå,
ó÷àñòâàëè â Áðàê, íàïóñêàò ñêëàäà, íî íå ïðîìåíÿò ïðèõîäèòå îò ïðîäàæáè
èëè ôèíàíñîâèòå ïîñòúïëåíèÿ. 

Èçïèñâàíåòî ñëóæè çà èçâàæäàíå íà ñòîêè îò ñêëàäà çà ñîáñòâåíè íóæ-
äè. Ïðèìåð çà òàçè îïåðàöèÿ å êîãàòî Âàøàòà ôèðìà èçïîëçâà ÷àñò îò ñêëàäî-
âèòå íàëè÷íîñòè çà âúòðåøíè îïåðàöèè èëè çà ñîáñòâåíà êîíñóìàöèÿ. Ôóíê-
öèÿòà å ïîäîáíà íà Ïðîäàæáè, íî íå ñå ãåíåðèðà ôèíàíñîâ ïðèõîä è íÿìà
ïîñòúïëåíèÿ â êàñàòà. 

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî ñå íàíàñÿ áðîÿ íà áðàêóâàíèòå èëè èçïèñàíè
ñòîêè. Ãðàôà Äîñòàâíà öåíà ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî ïðè èçáîðà íà ñòîêà è
íå ìîæå äà ñå ðåäàêòèðà. Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ Enter è ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå
ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà
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âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ùå ñå áðàêóâà èëè èçïèñâà.
Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè â ïðîçîðåöà ñå èçïèñâà è íîìåð íà

ïàðòèäà. Äîñòàòú÷íî å äà âúâåäåòå êîëè÷åñòâî è äà íàòèñíåòå êëàâèø Enter.
Ïðîãðàìàòà ùå "ðàçáèå" êîëè÷åñòâîòî ïî ïàðòèäè, â çàâèñèìîñò îò çàäàäå-
íèÿ ìåòîä â ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè. Â ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà ñå ïîïúëâàò
ñåðèéíèÿ íîìåð, ñðîêà íà ãîäíîñò, äàòàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæå-
íèåòî â ñêëàäà íà âñÿêà ïàðòèäà.

2.6. –ÂÍÎ‡Ï‡ˆËˇ

Ðåêëàìàöèÿòà ïðåäñòâëÿâà âðúùàíå íà ñòîêè îò êëèåíò âúâ Âàøèÿ ñêëàä.
Ôóíêöèÿòà å ïîäîáíà íà Äîñòàâêà - óâåëè÷àâà êîëè÷åñòâîòî íà íàëè÷íèòå
ñòîêè â ñêëàäà íà ôèðìàòà, ôîðìèðà ôèíàíñîâ ðàçõîä â êàñàòà, íî íå èç-
âúðøâà ïðîìÿíà â äîñòàâíèòå è ïðîäàæíè öåíè íà ñòîêèòå. 

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà âúðíàòèòå ñòîêè, ïðåìèíàâàòå ñ
êëàâèø Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà Ïðîäàæíà öåíà, êúäåòî èìàòå âúçìîæ-
íîñò äà âúâåäåòå ïðîäàæíà öåíà íà ñòîêàòà, êîÿòî ùå âàæè çà öåíîâàòà ãðóïà
íà ïàðòíüîðà èëè îáåêòà (àêî íÿìà çàäàäåíà, ùå ñå çàïèøå êàòî öåíà íà
äðåáíî). Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ êëàâèø Enter. Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà
àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòî-
êà, êîÿòî ùå áúäå âúðíàòà îò êëèåíòà.

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè, â ïðîçîðåöà ñå äîáàâÿ è ïîëå Íîìåð

íà ïàðòèäà. Â ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà ìîæå äà âúâåæäàòå ñåðèåí íîìåð, ñðîê
íà ãîäíîñò, äàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæåíèå â ñêëàäà çà âñÿêà âúðíàòà
ïàðòèäà. 

Êîãàòî ïîëåòî çà ïàðòèäà íå ñå ïîïúëíè, òî ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî ñ
ïàðòèäà, îçíà÷åíà ñ “NA”.

2.7. ƒÂ·ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ

Äåáèòíî èçâåñòèå å äàíú÷åí äîêóìåíò, ñ êîéòî ñå îòðàçÿâàò óâåëè÷å-
íèåòî íà ñóìàòà ïî èçäàäåí äîêóìåíò è íà÷èñëåíèÿò äàíúê íà îáëàãàåìà
ïðîäàæáà. Â äåáèòíîòî èçâåñòèå ñå ïîñî÷âà è îñíîâàíèåòî çà óâåëè÷åíèå.
Äåáèòíî èçâåñòèå ñå èç-
äàâà ñàìî êúì èçäàäåíà
ôàêòóðà. Îïåðàöèÿ Äå-

áèòíî èçâåñòèå íàìà-
ëÿâà êîëè÷åñòâîòî íà íà-
ëè÷íèòå ñòîêè â ñêëàäà.

Â ãðàôàòà Êîëè-

÷åñòâî ñå íàíàñÿ áðîÿ íà
ñòîêèòå, ó÷àñòâàùè â îïå-
ðàöèÿòà, ïðåìèíàâà ñå ñ
Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà
- Ïðîä. öåíà, êúäåòî ñå
èçïèñâà ïðîäàæíàòà öåíà
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íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Â ñëåäâàùîòî ïîëå ÒÎ ñå èçïèñâà òúðãîâñêàòà îò-
ñòúïêà, êîÿòî èçïîëçâà èçáðàíèÿ ïàðòíüîð. Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ Enter.
Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå
ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ó÷àñòâà â îïåðàöèÿòà.

Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿòà â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè çà ðàç-
ïëàùàíå ïðîãðàìàòà äàâà âúçìîæíîñò äà ñå îïðåäåëè òèïà íà ïëàùàíå.

Ñëåä ïðîçîðåöà Ðàçïëàùàíå ñå ãåíåðèðà ïðîçîðåöà Èçäàâàíå íà äå-

áèòíî èçâåñòèå. Òîé ñëóæè çà âúâåæäàíå íà îñíîâíè è äîïúëíèòåëíè äàííè
êúì èçäàâàíàòà ôàêòóðà: íîìåð íà äîêóìåíòà, äàòà íà èçäàâàíå, îò äàòà, êúì
ôàêòóðà, ïîëó÷àòåë, ÅÃÍ/Ë.Ê. íà ïîëó÷àòåëÿ, ñúñòàâèë, áðîÿ íà îðèãèíàëè è
êîïèÿ çà ïå÷àò, äàòà íà äàíú÷íî ñúáèòèå, îñíîâàíèå, îïèñàíèå è ìÿñòî íà
ñäåëêàòà è ìåòîäà íà ïëàùàíå - â áðîé, ïî ñìåòêà ñ êàðòà èëè ÷ðåç âàó÷åð.

ƒÂ·ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ ÔÓ ÒÛÏ‡

Îïåðàöèÿòà Äåáèòíî èçâåñòèå ïî ñóìà ñëóæè çà êîðèãèðàíå íà ñóìàòà
ïî èçäàäåí äîêóìåíò è çàâúðøâà ñ ðàçïå÷àòâàíå íà äàíú÷íî äåáèòíî èëè îï-
ðîñòåíî äåáèòíî èçâåñòèå. Äåáèòíîòî èçâåñòèå ïî ñóìà ñå èçäàâà ñàìî êúì
èçäàäåíà äàíú÷íà ôàêòóðà. Îïåðàöèÿ Äåáèòíîòî èçâåñòèå ïî ñóìà íå íàìà-
ëÿâà êîëè÷åñòâîòî íà íàëè÷íèòå ñòîêè â ñêëàäà.

2.8.  Â‰ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ

Êðåäèòíîòî èçâåñòèå å äàíú÷åí äîêóìåíò, ñ êîéòî ñå îòðàçÿâà íàìàëå-
íèåòî íà ñóìàòà ïî èçäàäåí äîêóìåíò è íà÷èñëåíèÿ äàíúê íà äîêóìåíòèðàíà
ñ äàíú÷íà ôàêòóðà îáëàãàåìà ïðîäàæáà. Â äàíú÷íîòî êðåäèòíî èçâåñòèå ñå
ïîñî÷âà è îñíîâàíèåòî çà íàìàëåíèå. Êðåäèòíîòî èçâåñòèå ñå èçäàâà ñàìî
êúì èçäàäåíà äàíú÷íà ôàêòóðà. Îïåðàöèÿ Êðåäèòíî èçâåñòèå óâåëè÷àâà êî-
ëè÷åñòâîòî íà íàëè÷íèòå ñòîêè â ñêëàäà è ôîðìèðà ñðåäíî äîñòàâíà öåíà.

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî ñå íàíàñÿ áðîÿ íà ñòîêè, êîèòî ó÷àñòâàò â îïåðà-
öèÿòà, ïðåìèíàâà ñå ñ Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà - Äîñò. öåíà , êúäåòî ñå èç-
ïèñâà äîñòàâíàòà öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Â ñëåäâàùîòî ïîëå  Ïðîä. öåíà

èìàòå âúçìîæíîñò äà âúâåäåòå ïðîäàæíà öåíà íà ñòîêàòà. Â ñëåäâàùîòî ïîëå
ÒÎ ñå èçïèñâà òúðãîâñêàòà îòñòúïêà, êîÿòî èçïîëçâà èçáðàíèÿ ïàðòíüîð. 
Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ Enter. Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò
ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ó÷àñòâà
â îïåðàöèÿòà.

Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿòà â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè çà
ðàçïëàùàíå ïðîãðàìàòà äàâà âúçìîæíîñò äà ñå îïðåäåëè òèïà íà ïëàùàíå.

Ñëåä ïðîçîðåöà Ðàçïëàùàíå ñå ãåíåðèðà ïðîçîðåöà Èçäàâàíå íà êðå-

äèòíî èçâåñòèå. Òîé ñëóæè çà âúâåæäàíå íà îñíîâíè è äîïúëíèòåëíè äàííè
êúì èçäàâàíàòà ôàêòóðà: íîìåð íà äîêóìåíòà, äàòà íà èçäàâàíå, îò äàòà, êúì
ôàêòóðà, ïîëó÷àòåë, ÅÃÍ/Ë.Ê. íà ïîëó÷àòåëÿ, ñúñòàâèë, áðîÿ íà îðèãèíàëè è
êîïèÿ çà ïå÷àò, äàòà íà äàíú÷íî ñúáèòèå, îñíîâàíèå, îïèñàíèå è ìÿñòî íà
ñäåëêàòà è ìåòîäà íà ïëàùàíå - â áðîé, ïî ñìåòêà, ñ êàðòà èëè ÷ðåç âàó÷åð.

- 49 -



 Â‰ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ ÔÓ ÒÛÏ‡

Îïåðàöèÿòà Êðåäèòíî èçâåñòèå ïî ñóìà ñëóæè çà êîðèãèðàíå íà ñóìà-
òà ïî èçäàäåí äîêóìåíò è çàâúðøâà ñ ðàçïå÷àòâàíå íà äàíú÷íî êðåäèòíî èëè
îïðîñòåíî êðåäèòíî èçâåñòèå. Êðåäèòíîòî èçâåñòèå ïî ñóìà ñå èçäàâà ñà-
ìî êúì èçäàäåíà äàíú÷íà ôàêòóðà. Îïåðàöèÿ êðåäèòíîòî èçâåñòèå ïî ñó-

ìà íå óâåëè÷àâà êîëè÷åñòâîòî íà íàëè÷íèòå ñòîêè â ñêëàäà.

2.9. ‘‡ÍÚÛË‡ÌÂ

2.9.1 Èçäàâàíå íà ôàêòóðà

Ïðîçîðåöúò Èçäàâàíå íà ôàêòóðà (ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà
èëè ÷ðåç êðàòúê êëàâèø F7) ñëóæè çà ïðåâðúùàíå íà èçáðàí äîêóìåíò çà
ïðîäàæáà âúâ ôàêòóðà. 

Ïîñëåäîâàòåëíîñòòà å ñëåäíàòà:

1. Ñúçäàâà ñå äîêóìåíò çà ïðîäàæáà (ñòîêîâà ðàçïèñêà);

2. Êúì òîçè äîêóìåíò ñå "ïðèêðåïâà" íîâ äîêóìåíò, êîéòî ïðåäñòàâëÿâà

ôàêòóðà.

Ïî òîçè íà÷èí ïúðâèÿò äîêóìåíò (ñòîêîâàòà ðàçïèñêà) ñëóæè çà ôè-
íàíñîâàòà ðåàëèçàöèÿ íà ñòîêàòà è ñàìîòî é èçïèñâàíå îò ñêëàäà, à âòîðèÿò
äîêóìåíò ñëóæè çà äàíú÷íîòî ïðåäñòàâÿíå íà ñäåëêàòà è îïðåäåëÿíå íà âèäà
íà îôèöèàëíèÿ äîêóìåíò.

Ïðèíöèïíî ôàêòóðà ìîæå äà ñå íàïðàâè ñàìî âúðõó ñúùåñòâóâàùà
ñòîêîâà ðàçïèñêà. Ôàêòóðàòà ñúäúðæà ñúùèòå àðòèêóëè è èìà òî÷íî ñúùàòà
ñòîéíîñò êàòî íà ñòîêîâàòà ðàçïèñêà.

Â ïúðâèÿ ïðîçîðåö
Èçáîð íà äîêóìåíò

èçáèðàòå äîêóìåíòà çà
ïðîäàæáà, ïî êîéòî æå-
ëàåòå äà èçäàäåòå ôàê-
òóðà. Çà äà îáåäèíèòå
äâà èëè ïîâå÷å äîêó-
ìåíòà çà ïðîäàæáà, çà-
äðúæòå êëàâèø Ctrl è
ìàðêèðàéòå ñ ìèøêàòà
æåëàíèòå äîêóìåíòè. 

Ôàêòóðèðàíèòå äî-
êóìåíòè ñ å îöâåòÿâàò â
÷åðâåíî.

Îò ïîëåòî Ïåðèîä

èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå ïåðèîäà, çà êîéòî èñêàòå äà áúäàò âèçóà-
ëèçèðàíè èçäàäåíèòå äîêóìåíòè - Âñè÷êè, Äíåñ, Åäíà ñåäìèöà íàçàä, Åäèí
ìåñåö íàçàä, Åäíà ãîäèíà íàçàä èëè Ïî èçáîð. Ñàìî ïðè èçáîð íà îïöèÿòà
Ïî èçáîð, ôèëòúðúò Äàòà å àêòèâåí è èìàòå âúçìîæíîñòòà äà âúâåäåòå
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íà÷àëíà è êðàéíà äàòà çà ïåðèîäà, êîéòî Âè èíòåðåñóâà.
Ïðîçîðåö  Èçäàâàíå

íà ôàêòóðà ñëóæè çà
âúâåæäàíå íà îñíîâíè
äàííè êúì èçäàâàíàòà
ôàêòóðà: íîìåð íà äîêó-
ìåíòà, äàòà íà èçäàâàíå,
îò äàòà, êúì ôàêòóðà,
ïîëó÷àòåë, ÅÃÍ/Ë.Ê. íà
ïîëó÷àòåëÿ è ñúñòàâèë,
êàêòî è äîïúëíèòåëíè
äàííè: òèï íà ïëàùàíå (â
áðîé, ïî ñìåòêà, ñ êàðòà
èëè âàó÷åð),  äàòà íà äà-
íú÷íî ñúáèòèå, îñíîâàíèå, îïèñàíèå è ìÿñòî íà ñäåëêàòà. 

Ìîãàò äà ñå èçáèðàò è áðîé íà îðèãèíàëè è êîïèÿ çà ïå÷àò.
Îòìåòêàòà Êúì êàñîâ àïàðàò èçïðàùà äàííèòå çà ïðîäàæáàòà êúì êàñîâ

àïàðàò çà ðàçïå÷àòâàíå íà Ôèñêàëåí áîí. 
Îòìåòêàòà Ãðóïèðàíå ïðè ïå÷àò ïîêàçâà åäíàêâè ñòîêè ñ åäíàêâè öåíè

íà åäèí ðåä â èçäàâàíàòà ôàêòóðà. Ïîëåçíà å ïðè îáåäèíÿâàíå íà äîêóìåíòè,
â êîèòî åäíà ñòîêà ó÷àñòâà ïîâå÷å îò åäèí ïúò. Ïðè ðàáîòà ñ ïàðòèäè, êîëè-
÷åñòâîòî çà âñè÷êè ïàðòèäè ñå âèçóàëèçèðà íà åäèí ðåä.

Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà ïðåä ïîëåòî Åëåêòðîííà ôàêòóðà ñå ñúçäàâà äî-
êóìåíò, ïîäïèñàí ñ âàëèäåí åëåêòðîíåí ïîäïèñ, à â äèðåêòîðèÿòà íà ïðî-
ãðàìàòà ñå ñúçäàâà ôàéë INV.xml, êîéòî å íàïúëíî ðàâíîñòîåí íà ñúîòâåòíèÿ
õàðòèåí íîñèòåë. *.XML ôàéëúò ñå èçïðàùà íà eFaktura.bg, îò êúäåòî ïî-
ëó÷àòåëÿò ìîæå äà èçòåãëè ñâîÿòà åëåêòðîííà ôàêòóðà. Åëåêòðîííèòå ôàê-
òóðè, èçäàäåíè ñ ïðîäóêòè íà Ìèêðîèíâåñò, ÷ðåç ñèñòåìàòà eFaktura.bg íà-
ïúëíî îòãîâàðÿò íà èçèñêâàíèÿòà íà Çàêîíà çà åëåêòðîííèÿ äîêóìåíò è

åëåêòðîííèÿ ïîäïèñ, Çàêîíà çà ñ÷åòîâîäñòâîòî è Çàêîíà çà ÄÄÑ.
Äàííèòå íà Èçäàòåëÿ íà ôàêòóðàòà ñå ïîïúëâàò àâòîìàòè÷íî îò äàí-

íèòå íà èçáðàíèÿ Îáåêò çà ðåãèñòðàöèÿ.

2.9.2 Ïîëó÷àâàíå íà ôàêòóðà

Ïðîçîðåöúò Ïîëó÷àâàíå íà ôàêòóðà (êðàòúê êëàâèø Ctrl+F7) ñëóæè çà
ïðåâðúùàíå íà èçáðàí äîêóìåíò çà äîñòàâêà âúâ ôàêòóðà.  

Ïîñëåäîâàòåëíîñòòà å ñëåäíàòà:

1. Ñúçäàâà ñå äîêóìåíò çà äîñòàâêà (ñòîêîâà ðàçïèñêà);

2. Êúì òîçè äîêóìåíò ñå "ïðèêðåïâà" íîâ äîêóìåíò, êîéòî ïðåäñòàâ-

ëÿâà ôàêòóðà.

Ïî òîçè íà÷èí ïúðâèÿò äîêóìåíò
(ñòîêîâàòà ðàçïèñêà) ñëóæè çà ôèíàí-
ñîâàòà ðåàëèçàöèÿ íà ñòîêàòà è ñàìîòî é
äîáàâÿíå â ñêëàäà, à âòîðèÿò äîêóìåíò
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ñëóæè çà äàíú÷íîòî ïðåäñòàâÿíå íà ñäåëêàòà è îïðåäåëÿíå íà âèäà íà îôè-
öèàëíèÿ äîêóìåíò. 

Ïðèíöèïíî ôàêòóðà ìîæå äà ñå íàïðàâè ñàìî âúðõó ñúùåñòâóâàùà ñòî-
êîâà ðàçïèñêà. Ôàêòóðàòà ñúäúðæà ñúùèòå àðòèêóëè è èìà òî÷íî ñúùàòà ñòîé-
íîñò êàòî íà ñòîêîâàòà ðàçïèñêà.

Â ïúðâèÿ ïðîçîðåö Èçáîð íà äîêóìåíò èçáèðàòå äîêóìåíòà çà äîñòàâêà,
ïî êîéòî ùå ïîëó÷èòå ôàêòóðà. Ôàêòóðèðàíèòå äîêóìåíòè ñå îöâåòÿâàò â
÷åðâåíî.

Ïðîçîðåö  Äîñòàâíà ôàêòóðà ñëóæè çà âúâåæäàíå íà íîìåð íà äîêó-
ìåíòà, äàòà íà èçäàâàíå, íà÷èíà íà ïëàùàíå è âèäà íà ôàêòóðàòà: Ôàêòóðà,
Äåáèòíî èçâåñòèå èëè Êðåäèòíî èçâåñòèå. 

2.9.3 Àíóëèðàíå íà èçäàäåíà ôàêòóðà

Ïðîçîðåöúò Àíóëèðàíå íà èçäàäåíà ôàêòóðà (êðàòúê êëàâèø Alt+F7)
ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷êè äîêóìåíòè çà ïðîäàæáè, ïî êîèòî å èçäàäåíà ôàê-
òóðà. Çà äà àíóëèðàòå ôàêòóðà, èçáåðåòå äîêóìåíò è íàòèñíåòå áóòoí ÎÊ. Çà
èçõîä áåç èçáîð èçïîëçâàéòå áóòîí Îòêàç. 

Ñëåä êàòî ñòå àíóëèðàëè äîêóìåíòà, ìîæåòå äà èçäàâàòå íîâà ôàêòóðà ñúñ
ñúùèÿ íîìåð îò ïðîçîðåö Èçäàâàíå íà ôàêòóðà, êàêòî è äà ðåäàêòèðàòå äî-
êóìåíòà çà ïðîäàæáà îò ïðîçîðåö Ðåäàêöèÿ íà ïðîäàæáà.

2.9.4 Àíóëèðàíå íà ïîëó÷åíà ôàêòóðà

Ïðîçîðåöúò Àíóëèðàíå íà ïîëó÷åíà ôàêòóðà ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷-
êè äîêóìåíòè çà äîñòàâêà, ïî êîèòî å ïîëó÷åíà ôàêòóðà. Çà äà àíóëèðàòå ôàê-
òóðà, èçáåðåòå äîêóìåíò è íàòèñíåòå áóòoí ÎÊ. Çà èçõîä áåç èçáîð èçïîëç-
âàéòå áóòîí Îòêàç.

Ñëåä êàòî ñòå àíóëèðàëè äîêóìåíòà, ìîæåòå äà èçäàâàòå íîâà ôàêòóðà ñúñ
ñúùèÿ íîìåð îò ïðîçîðåö Ïîëó÷àâàíå íà ôàêòóðà, êàêòî è äà ðåäàêòèðàòå
äîêóìåíòà çà äîñòàâêà îò ïðîçîðåö Ðåäàêöèÿ íà äîñòàâêà.

2.9.5 Èçâåñòèÿ

2.9.5.1. ÑÂ·ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ

Ïðîçîðåöúò Äåáèòíî èçâåñòèå ñëóæè çà èçáîð íà äîêóìåíò, ïî êîéòî ùå
áúäå èçäàäåíî èçâåñòèå.  

Ïîñëåäîâàòåëíîñòòà å ñëåäíàòà:

1. Ñúçäàâà ñå äîêóìåíò çà äåáèòíî èçâåñòèå;

2. Êúì òîçè äîêóìåíò ñå "ïðèêðåïâà" íîâ äîêóìåíò, êîéòî ïðåäñòàâ-

ëÿâà èçâåñòèå.

Ïðèíöèïíî äàíú÷íî èçâåñòèå ìîæå äà ñå íàïðàâè ñàìî êúì ñúùåñòâó-
âàùà ôàêòóðà. Äåáèòíîòî èçâåñòèå ñúäúðæà ñúùèòå àðòèêóëè êàòî ôàêòóðàòà.

Â ïúðâèÿ ïðîçîðåö Èçáîð íà äîêóìåíò èçáèðàòå äîêóìåíòà, ïî êîéòî
æåëàåòå äà èçäàäåòå ôàêòóðà. 

Ôàêòóðèðàíèòå äîêóìåíòè ñå îöâåòÿâàò â ÷åðâåíî.
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Ïðîçîðåö  Äåáèòíî èçâåñòèå - èçäàâàíå ñëóæè çà âúâåæäàíå íà îñíîâíè
äàííè êúì èçäàâàíàòà ôàêòóðà: íîìåð íà äîêóìåíòà, äàòà íà èçäàâàíå, îò äàòà,
êúì ôàêòóðà, ïîëó÷àòåë, ÅÃÍ/Ë.Ê. íà ïîëó÷àòåëÿ è ñúñòàâèë, êàêòî è äîïúë-
íèòåëíè äàííè: òèï íà ïëàùàíå (â áðîé, ïî ñìåòêà èëè ñ êàðòà),  äàòà íà
äàíú÷íî ñúáèòèå, îñíîâàíèå, îïèñàíèå è ìÿñòî íà ñäåëêàòà. 

Ìîãàò äà ñå èçáèðàò è áðîé íà îðèãèíàëè è êîïèÿ çà ïå÷àò. 
Îòìåòêàòà Ãðóïèðàíå ïðè ïå÷àò ïîêàçâà åäíàêâè ñòîêè ñ åäíàêâè öåíè íà

åäèí ðåä â èçäàâàíàòà ôàêòóðà. Ïîëåçíà å ïðè îáåäèíÿâàíå íà äîêóìåíòè, â
êîèòî åäíà ñòîêà ó÷àñòâà ïîâå÷å îò åäèí ïúò. Ïðè ðàáîòà ñ ïàðòèäè, êîëè-
÷åñòâîòî çà âñè÷êè ïàðòèäè ñå âèçóàëèçèðà íà åäèí ðåä. 

Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà ïðåä ïîëåòî Åëåêòðîííà ôàêòóðà ñå ñúçäàâà äî-
êóìåíò, ïîäïèñàí ñ âàëèäåí åëåêòðîíåí ïîäïèñ, à â äèðåêòîðèÿòà íà ïðî-
ãðàìàòà ñå ñúçäàâà ôàéë INV.xml, êîéòî å íàïúëíî ðàâíîñòîåí íà ñúîòâåòíèÿ
õàðòèåí íîñèòåë. *.XML ôàéëyt ñå èçïðàùà íà eFaktura.bg, îò êúäåòî ïîëó-
÷àòåëÿò ìîæå äà èçòåãëè ñâîÿòà åëåêòðîííà ôàêòóðà. Åëåêòðîííèòå ôàêòóðè,
èçäàäåíè ñ ïðîäóêòè íà Microinvest, ÷ðåç ñèñòåìàòà eFaktura.bg íàïúëíî îò-
ãîâàðÿò íà èçèñêâàíèÿòà íà Çàêîíà çà åëåêòðîííèÿ äîêóìåíò è

åëåêòðîííèÿ ïîäïèñ, Çàêîíà çà ñ÷åòîâîäñòâîòî è Çàêîíà çà ÄÄÑ.
Äàííèòå íà Èçäàòåëÿ íà ôàêòóðàòà ñå ïîïúëâàò àâòîìàòè÷íî îò äàí-

íèòå íà èçáðàíèÿ Îáåêò çà ðåãèñòðàöèÿ.

2.9.5.2. äÂ‰ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ

Ïðîçîðåöúò Êðåäèòíî èçâåñòèå ñëóæè çà èçáîð íà äîêóìåíò, íà áàçàòà
íà êîéòî ùå áúäå èçäàäåíî èçâåñòèå.  Ïîñëåäîâàòåëíîñòòà å ñëåäíàòà:

1. Ñúçäàâà ñå äîêóìåíò çà êðåäèòíî èçâåñòèå;
2. Êúì òîçè äîêóìåíò ñå “ïðèêðåïâà” íîâ äîêóìåíò, êîéòî ïðåäñòàâëÿâà

èçâåñòèå.
Ïðèíöèïíî äàíú÷íî èçâåñòèå ìîæå äà ñå íàïðàâè ñàìî êúì ñúùå-

ñòâóâàùà ôàêòóðà. Êðåäèòíîòî èçâåñòèå ñúäúðæà ñúùèòå àðòèêóëè êàòî ôàê-
òóðàòà.

Â ïúðâèÿ ïðîçîðåö Èçáîð íà äîêóìåíò èçáèðàòå äîêóìåíòà, ïî êîéòî
æåëàåòå äà èçäàäåòå ôàêòóðà.  

Ôàêòóðèðàíèòå äîêóìåíòè ñå îöâåòÿâàò â ÷åðâåíî. 
Ïðîçîðåö Êðåäèòíî èçâåñòèå - èçäàâàíå ñëóæè çà âúâåæäàíå íà îñíîâ-

íè äàííè êúì èçäàâàíàòà ôàêòóðà: íîìåð íà äîêóìåíòà, äàòà íà èçäàâàíå, îò
äàòà, êúì ôàêòóðà, ïîëó÷àòåë, ÅÃÍ/Ë.Ê. íà ïîëó÷àòåëÿ è ñúñòàâèë, êàêòî è
äîïúë-íèòåëíè äàííè: òèï íà ïëàùàíå (â áðîé, ïî ñìåòêà èëè ñ êàðòà), äàòà
íà äàíú÷íî ñúáèòèå, îñíîâàíèå, îïèñàíèå è ìÿñòî íà ñäåëêàòà. 

Ìîãàò äà ñå èçáèðàò è áðîé íà îðèãèíàëè è êîïèÿ çà ïå÷àò. 
Îòìåòêàòà Ãðóïèðàíå ïðè ïå÷àò ïîêàçâà åäíàêâè ñòîêè ñ åäíàêâè öåíè íà

åäèí ðåä â èçäàâàíàòà ôàêòóðà. Ïîëåçíà å ïðè îáåäèíÿâàíå íà äîêóìåíòè, â
êîèòî åäíà ñòîêà ó÷àñòâà ïîâå÷å îò åäèí ïúò. Ïðè ðàáîòà ñ ïàðòèäè, êîëè÷åñò-
âîòî çà âñè÷êè ïàðòèäè ñå âèçóàëèçèðà íà åäèí ðåä. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà
ïðåä ïîëåòî Åëåêòðîííà ôàêòóðà ñå ñúçäàâà äîêóìåíò, ïîäïèñàí ñ âàëèäåí
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åëåêòðîíåí ïîäïèñ, à â äèðåêòîðèÿòà íà ïðîãðàìàòà ñå ñúçäàâà ôàéë INV.xml,
êîéòî å íàïúëíî ðàâíîñòîåí íà ñúîòâåòíèÿ õàðòèåí íîñèòåë. *.XML ôàéëúò
ñå èçïðàùà íà eFaktura.bg, îò êúäåòî ïîëó÷àòåëÿò ìîæå äà èçòåãëè ñâîÿòà
åëåêòðîííà ôàêòóðà. Åëåêòðîííèòå ôàêòóðè, èçäàäåíè ñ ïðîäóêòè íà
Microinvest, ÷ðåç ñèñòåìàòà eFaktura.bg íàïúëíî îòãîâàðÿò íà èçèñêâàíèÿòà
íà "Çàêîíà çà åëåêòðîííèÿ äîêóìåíò è åëåêòðîííèÿ ïîäïèñ", "Çàêîíà çà

ñ÷åòîâîäñòâîòî" è "Çàêîíà çà ÄÄÑ".
Äàííèòå íà èçäàòåëÿ (ñúñòàâèòåëÿ) íà ôàêòóðàòà ñå ïîïúëâàò àâòîìàòè-

÷íî îò äàííèòå íà èçáðàíèÿ Îáåêò çà ðåãèñòðàöèÿ.

2.9.5.3. ÄÌÛÎË‡ÌÂ Ì‡ ‰Â·ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ

Ïðîçîðåöúò Àíóëèðàíå íà äåáèòíî èçâåñòèå ñúäúðæà ñïèñúê íà
âñè÷êè äîêóìåíòè, íà áàçàòà íà êîèòî å èçäàäåíî äåáèòíî èçâåñòèå. Çà äà
àíóëèðàòå èçâåñòèå, èçáåðåòå äîêóìåíò è íàòèñíåòå áóòoí ÎÊ. Çà èçõîä áåç
èçáîð èçïîëçâàéòå áóòîí Îòêàç. 

2.9.5.4 ÄÌÛÎË‡ÌÂ Ì‡ ÍÂ‰ËÚÌÓ ËÁ‚ÂÒÚËÂ

Ïðîçîðåöúò Àíóëèðàíå íà êðåäèòíî èçâåñòèå ñúäúðæà ñïèñúê íà
âñè÷êè äîêóìåíòè, ïî êîèòî å èçäàäåíî êðåäèòíî èçâåñòèå. Çà äà àíóëèðàòå
èçâåñòèå, èçáåðåòå äîêóìåíò è íàòèñíåòå áóòoí ÎÊ. Çà èçõîä áåç èçáîð
èçïîëçâàéòå áóòîí Îòêàç.

2.10.  ‡ÒÓ‚‡ ÍÌË„‡

Êàñîâàòà êíèãà å õðîíîëîãè÷åí äíåâíèê íà ïàðèòå âúâ ôèðìàòà. Âñåêè
ðåä å åäíà îïåðàöèÿ (ïðèõîä èëè ðàçõîä) è ñúäúðæà ñóìà, äàòà, âèä è îïè-
ñàíèå. ×ðåç êàñîâàòà êíèãà ïîòðåáèòåëÿò ìîæå äà ïðîñëåäè äâèæåíèåòî íà

ïàðèòå è äà
ïîëó÷è ìî-
ìåíòíîòî ñúñ-
òîÿíèå íà ôè-
í à í ñ î â è ò å
ñðåäñòâà. Â êà-
ñîâàòà êíèãà
àâòîìàòè÷íî
ñå îòðàçÿâàò
ïðîäàæáèòå è
äîñòàâêèòå ñúñ
ñóìàòà (èëè
÷àñòòà îò íåÿ),
êîÿòî å ïëà-
òåíà â áðîé
(ïðè çàïèñ íà
îïåðàöèÿ â
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ïðîçîðåöà çà ðàçïëàùàíå èëè ïðåç ìîäóë Ðàçïëàùàíå).  
Áóòîí Íîâ ñëóæè çà äîáàâÿíå íà íîâ ïðèõîä èëè ðàçõîä.
Êúì âñåêè íîâ åëåìåíò ñå âúâåæäà äàòà, êðàòêî îïèñàíèå, ñóìà è òèï, çà

êîéòî â ïðîãðàìàòà ñòàíäàðòíî ñà çàëîæåíè ñëåäíèòå âèäîâå: Äîñòàâêè, Êîí-
ñóìàòèâè, Çàïëàòè, Íàåì, Äðóãè ðàçõîäè, Íåîïðåäåëåíè, Äðóãè ïðèõîäè,
Ïðîäàæáè è Ãîðèâî.

Â ïðîçîðåöà çà âúâåæäàíå íà íîâ
ïðèõîä/ðàçõîä èìàòå âúçìîæíîñò äà ðàç-
ïå÷àòàòå êàñîâ îðäåð ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà
Ïå÷àò íà êàñîâ îðäåð. Â çàâèñèìîñò îò èç-
áðàíèÿ òèï ïðèõîä èëè ðàçõîä ñå ðàçïå÷àòâà
Ïðèõîäåí êàñîâ îðäåð èëè Ðàçõîäåí êà-

ñîâ îðäåð

Çà äà ðåäàêòèðàòå âúâåäåíè ïðèõîäè èëè ðàçõîäè, ìàðêèðàéòå æåëàíèÿ
ðåä è íàòèñíåòå áóòîí Ðåäàêöèÿ. Ìîæåòå äà ðåäàêòèðàòå âñè÷êè âúâåäåíè
ïîëåòà. 

Çà äà èçòðèåòå âúâåäåíè ïðèõîäè èëè ðàçõîäè, ìàðêèðàéòå æåëàíèÿ ðåä è
íàòèñíåòå áóòîí Èçòðèâàíå èëè êëàâèø Delete îò êëàâèàòóðàòà.

Íåîáõîäèìî å äà ïîòâúðäèòå èçòðèâàíåòî â ñëåäâàùèÿ ïðîçîðåö è
ñòîêàòà ùå áúäå èçòðèòà.

Êàñîâàòà êíèãà ìîæå äà áúäå ðàçïå÷àòàíà ñ êëàâèø F9 îò êëàâèàòóðàòà
èëè ÷ðåç áóòîí Ïå÷àò.

2.11.  ÓÌÒË„Ì‡ˆËË

2.11.1 Äàâàíå íà êîíñèãíàöèÿ

Äàâàíå íà êîíñèãíàöèÿ å ïðîöåñ, ïðè êîéòî Âèå îòïèñâàòå îïðåäåëåíà
ñòîêà îò Âàøèÿ ñêëàä è ÿ çà÷èñëÿâàòå íà èçáðàí ïàðòíüîð. Òàêà íàëè÷íîñòòà
íà ñòîêàòà â ñêëàäà íàìàëÿâà, êàòî åäíîâðåìåííî ñ òîâà ïðè ïàðòíüîðà ñå
ïîÿâÿâà ìàòåðèàëíî çàäúëæåíèå âúâ âèä íà ïîëó÷åíàòà íà êîíñèãíàöèÿ ñòîêà.
Êîãàòî ïàðòíüîðúò ïðîäàäå ñòîêàòà, òîé ñå îò÷èòà ÷ðåç Îò÷èòàíå íà êîí-

ñèãíàöèÿ è ñêëàäîâàòà ïðîãðàìà óâåëè÷àâà ôèíàíñîâèòå ïîñòúïëåíèÿ. Àêî
ïàðòíüîðúò âúðíå ñòîêàòà ñå èçïîëçâà Âðúùàíå íà êîíñèãíàöèÿ, êàòî çàäúë-
æåíèåòî íà ïàðòíüîðà íàìàëÿâà, à ñêëàäîâèòå íàëè÷íîñòè íà ôèðìàòà ñå
óâåëè÷àâàò, çàùîòî ïðîãðàìàòà çàïðèõîäÿâà ñòîêàòà îáðàòíî â ñêëàäà.

Ïðîçîðåöúò Äàâàíå íà êîíñèãíàöèÿ ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà     
èëè ñ êðàòúê êëàâèø F6. 

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî ñå íàíàñÿ áðîÿ íà äàâàíèòå íà êîíñèãíàöèÿ ñòîêè.
Ïðåìèíàâàòå ñ Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà - Ïðîä. öåíà, êúäåòî àâòîìàòè÷íî
ùå ñå ïîïúëíè ïðîäàæíàòà öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà ñïîðåä çàäàäåíàòà
öåíîâà ãðóïà íà êëèåíòà èëè îáåêòà (öåíàòà íà êëèåíòà å ñ ïðèîðèòåò). Àêî
íÿìà çàäàäåíè öåíîâè ãðóïè çà ïàðòíüîðà è/èëè îáåêòà, ùå ñå ïîïúëíè öåíàòà
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íà äðåáíî. Ïðîäàæíàòà öåíà ìîæå äà áúäå ðåäàêòèðàíà, êàòî òàçè ïðîìÿíà ùå
ñå îòðàçè ñàìî íà òåêóùèÿ äîêóìåíò. Â ñëåäâàùîòî ïîëå ÒÎ ñå èçïèñâà òúð-
ãîâñêàòà îòñòúïêà, êîÿòî èçïîëçâà èçáðàíèÿ ïàðòíüîð (àêî íå å ïðåäâàðèòåëíî
çàäàäåíà). Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ Enter è ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòî-
ìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Êîëîíàòà Öåíà ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî íà áàçà çàäà-
äåíàòà ïðîäàæíà öåíà è çàäàäåíèÿ ïðîöåíò òúðãîâñêà îòñòúïêà. Ïî òîçè íà÷èí
ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî ñå äàâà íà êîíñèãíàöèÿ.

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè, â ïðîçîðåöà ñå èçïèñâà è íîìåð íà
ïàðòèäà. Äîñòàòú÷íî å äà âúâåäåòå êîëè÷åñòâî è äà íàòèñíåòå êëàâèø Enter.
Ïðîãðàìàòà ùå "ðàçáèå" êîëè÷åñòâîòî ïî ïàðòèäè, â çàâèñèìîñò îò çàäàäåíèÿ
ìåòîä â ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè. Îò ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà ìîæåòå äà ñëåäèòå
ñåðèéíèÿ íîìåð, ñðîêà íà ãîäíîñò, äàòàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæå-
íèåòî â ñêëàäà íà âñÿêà ïàðòèäà.

2.11.2 Îò÷èòàíå íà êîíñèãíàöèÿ

Îò÷èòàíå íà êîíñèãíàöèÿ ñëóæè çà íàìàëÿâàíå íà êîëè÷åñòâàòà íà ñòî-
êàòà â èçáðàíèÿ ïàðòíüîð è ãåíåðèðàíå íà ïðîäàæáà êúì íåãî. Êîãàòî ïàðò-
íüîðúò âçåìå ñòîêà íà êîíñèãíàöèÿ, òîé çàïî÷âà äà äúëæè ñúîòâåòíà ñóìà êúì
ôèðìàòà. Ïðè îò÷èòàíå íà ñòîêàòà (Îò÷èòàíå íà êîíñèãíàöèÿ) ïðîãðàìàòà ÿ
ìàðêèðà êàòî ïðîäàäåíà íà ñúùèÿ òîçè ïàðòíüîð, à òîé ñè ÿ ïëàùà ïî ñúîò-
âåòíàòà öåíà è ãåíåðèðà ïðèõîä â ñèñòåìàòà. Òàêà íÿìà ïðîìÿíà íà ñêëàäî-
âèòå íàëè÷íîñòè (òå ñà íàìàëåíè ïðè Äàâàíå íà êîíñèãíàöèè), íî íàìàëÿâà
çàäúëæåíèåòî íà ïàðòíüîðà è ñå óâåëè÷àâà ïðèõîäà âúâ ôèðìàòà.

Ïðîçîðåöúò Îò÷èòàíå íà êîíñèãíàöèè ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà  
èëè ñ êðàòúê êëàâèø Ctrl+F6.

Â ãðàôàòà Äàäåíî ñå âèæäà äàäåíîòî íà êîíñèãíàöèÿ êîëè÷åñòâî îò âñÿ-
êà ñòîêà, ó÷àñòâàùà â îïåðàöèÿòà. Â ãðàôà Êîëè÷åñòâî ñå âúâåæäàò áðîéêèòå,
êîèòî ñà ïðîäàäåíè îò êëèåíòà è èñêàìå äà îò÷åòåì. 

Ðàçëèêàòà ìåæäó Äàäåíî è Êîëè÷åñòâî îñòàâà ïðè êëèåíòà.

2.11.3 Âðúùàíå íà êîíñèãíàöèÿ

Âðúùàíå íà êîíñèãíàöèè å ïðîöåñ, ïðè êîéòî ïàðòíüîðúò íå ìîæå (èëè
íå èñêà) äà ðåàëèçèðà ñòîêàòà ïðåç íåãîâèòå êàíàëè çà ïðîäàæáà è ÿ âðúùà
îáðàòíî â ñêëàäà. Çàäúëæåíèåòî íà ïàðòíüîðà íàìàëÿâà, ñêëàäîâàòà íàëè÷-
íîñò íà Âàøàòà ôèðìà ñå óâåëè÷àâà.

Ïðîçîðåöúò Âðúùàíå íà êîíñèãíàöèè ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà
èëè ñ êðàòúê êëàâèø Alt+F6.

Â ãðàôàòà Äàäåíî ñå âèæäà äàäåíîòî íà êîíñèãíàöèÿ êîëè÷åñòâî îò
âñÿêà ñòîêà, ó÷àñòâàùà â îïåðàöèÿòà. Â ãðàôà Êîëè÷åñòâî ñå âúâåæäàò áðîé-
êèòå, êîèòî êëèåíòúò âðúùà. 

Ðàçëèêàòà ìåæäó Äàäåíî è Êîëè÷åñòâî îñòàâà ïðè êëèåíòà.
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2.12. ÃÂÌË‰ÊÏ˙ÌÚ

2.12.1 Ïîðú÷êè, Îôåðòè è Ïðîôîðìè

Ïîðú÷êàòà å îïåðàöèÿ, ïðè êîÿòî Âèå ïðèåìàòå çàïèòâàíå îò Âàø êëèåíò
è îòáåëÿçâàòå íåãîâèÿ èíòåðåñ êúì Âàøè ñòîêè è ïðîäóêòè. Ïîðú÷êàòà ñëóæè
çà ïëàíèðàíå íà áúäåùà ñäåëêà ñ Âàø êëèåíò. Ïîðú÷êàòà íå ïðîìåíÿ êîëè-
÷åñòâàòà íà ñòîêèòå â ñêëàäà, ïðè íåÿ íÿìà ôèíàíñîâè ïðèõîäè è ñëóæè ñàìî
çà èíôîðìàöèÿ êúì ïðåäñòîÿùà ñäåëêà. Òÿ ïîìàãà è çà àíàëèçèðàíå íà ñúñ-
òîÿíèåòî íà ñêëàäà è äàâà èíôîðìàöèÿ äàëè âñè÷êè ñòîêè ñà íàëè÷íè êúì
ìîìåíòà. 

Ìîäóëúò Îôåðòè ñëóæè çà ñúçäàâàíå íà ïðåäñòàâèòåëåí öåíîâè ñïèñúê
íà èçáðàíè ñòîêè êúì îïðåäåëåí ïàðòíüîð. Îôåðòèòå íå ïðîìåíÿò êîëè÷åñò-
âàòà íà ñòîêèòå â ñêëàäà, íÿìà ôèíàíñîâè ïîñòúïëåíèÿ èëè ðàçõîäè. Òå ñëó-
æàò ñàìî çà ïðèìåð íà êëèåíòà çà òîâà, êàê òîé ìîæå äà çàêóïè ïðåäëîæå-
íàòà ìó ñòîêà.

Ìîäóëúò Ïðîôîðìè ñëóæè çà ñúçäàâàíå íà ïðèìåðíà ïðîäàæáà íà èç-
áðàíè ñòîêè êúì îïðåäåëåí ïàðòíüîð. Îáèêíîâåíî ïðîôîðìàòà ïðåäõîæäà
ïðîäàæáàòà è ñëóæè çà òî÷íî îïðåäåëÿíå íà ïàðàìåòðèòå íà ñäåëêàòà - öåíà,
êîëè÷åñòâà, ñóìè è áàíêîâè ñìåòêè. Ïðîôîðìèòå íå ïðîìåíÿò êîëè÷åñòâàòà
íà ñòîêèòå â ñêëàäà, íÿìà ôèíàíñîâè ïîñòúïëåíèÿ èëè ðàçõîäè è ñëóæàò ñàìî
çà øàáëîí íà ñäåëêàòà.

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà ñòîêèòå, êîèòî ó÷àñòâàò â îïå-
ðàöèÿòà. Ïðåìèíàâàòå ñ Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà - Ïðîä. öåíà, êúäåòî àâòî-
ìàòè÷íî ùå ñå ïîïúëíè ïðîäàæíàòà öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà ñïîðåä çà-
äàäåíàòà öåíîâà ãðóïà íà êëèåíòà èëè îáåêòà (öåíàòà íà êëèåíòà å ñ ïðèî-
ðèòåò). Àêî íÿìà çàäàäåíè öåíîâè ãðóïè çà ïàðòíüîðà è/èëè îáåêòà, ùå ñå
ïîïúëíè öåíàòà íà äðåáíî. Ïðîäàæíàòà öåíà ìîæå äà áúäå ðåäàêòèðàíà, êàòî
òàçè ïðîìÿíà ùå ñå îòðàçè ñàìî íà òåêóùèÿ äîêóìåíò. Êîãàòî ïðîäàæíàòà
öåíà å íóëà, èëè êîãàòî ïðîäàæíàòà öåíà å ïî-íèñêà îò äîñòàâíàòà çà êîí-
êðåòíàòà ñòîêà, ïîëåòî ñå îöâåòÿâà â ÷åðâåíî. Â ñëåäâàùîòî ïîëå ÒÎ ñå èç-
ïèñâà òúðãîâñêàòà îòñòúïêà, êîÿòî èçïîëçâà èçáðàíèÿ ïàðòíüîð. 

Ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå ñ Enter. Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷-
íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî
êëèåíòà èñêà äà çàêóïè.

2.12.2 Çàÿâêè

Çàÿâêàòà å äîêóìåíò, ñ êîéòî Âàøàòà ôèðìà çàÿâÿâà ñòîêà îò Âàø äîñ-
òàâ÷èê. Çàÿâêàòà ñëóæè çà äà ìîæå Âàøèÿò äîñòàâ÷èê äà ïîëó÷è ñïèñúê íà
íåîáõîäèìèòå Âè ñòîêè è äà Âè çàðåäè ñ òÿõ. ×ðåç çàÿâêàòà Âèå ìîæå äà ñè
íàïðàâèòå èç÷èñëåíèå íà ðàçõîäèòå ïî ïðåäñòîÿùàòà äîñòàâêà è äà ïëàíèðàòå
ôèíàíñîâèòå ñè ñðåäñòâà. 

Çàÿâêèòå íå ïðîìåíÿò êîëè÷åñòâàòà íà ñòîêèòå â ñêëàäà, íÿìà ôèíàíñî-
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âè ðàçõîäè è ñëóæàò ñàìî çà èíôîðìàöèÿ êúì ïðåäñòîÿùàòà ñäåëêà. Çàÿâ-

êàòà ìîæå äà ñå ïðåâúðíå àâòîìàòè÷íî â Äîñòàâêà.

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà çàÿâåíèòå ñòîêè, ïðåìèíàâàòå
ñ êëàâèø Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà Äîñòàâíà öåíà, êúäåòî èçïèñâàòå äîñ-
òàâíàòà öåíà íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Â ñëåäâàùîòî ïîëå - Ïðîäàæíà öåíà

èìàòå âúçìîæíîñò äà âúâåäåòå ïðîäàæíà öåíà íà ñòîêàòà, êîÿòî ùå âàæè çà
öåíîâàòà ãðóïà íà ïàðòíüîðà èëè îáåêòà. Â ñëåäâàùîòî ïîëå ÒÎ ñå èçïèñâà
òúðãîâñêàòà îòñòúïêà, êîÿòî èçïîëçâà èçáðàíèÿò ïàðòíüîð. Ñëåäâà ïîòâúðæ-
äåíèå ñ êëàâèø Enter. Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðà-
ìàòà. 

Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî å çàÿâåíà çà
äîñòàâêà îò ïàðòíüîðà.

2.12.3 Àâòîìàòè÷íà çàÿâêà

Ïðîçîðåö Àâòîìàòè÷íî ãåíåðèðàíå ñëóæè çà àâòîìàòè÷íî ñúçäàâàíå
íà çàÿâêà èëè äîñòàâêà íà ñòîêè, êîèòî ñà ïîä ìèíèìàëíèòå èëè ïîä
íîìèíàëíèòå ñè êîëè÷åñòâà.

Îò ïîëåòî çà èçáîð Îïåðàöèÿ ñå
èçáèðà äàëè ñòîêèòå äà áúäàò çàÿâåíè
èëè äîñòàâåíè. Îò ïîëå Êðèòåðèé ñå
èçáèðà êîè ñòîêè äà ó÷àñòâàò â îïåðà-
öèÿòà - òåçè, íà êîèòî êîëè÷åñòâîòî èì
å ïîä ìèíèìàëíîòî çàäàäåíî èëè òåçè,
íà êîèòî êîëè÷åñòâîòî èì å ïîä
íîìèíàëíîòî.

Îò ïîëå Ãðóïà ñòîêè ìîæåòå äà
èçáåðåòå ñàìî îïðåäåëåíà ãðóïà îò
ñòîêè, çà êîÿòî äà ñå ïðèëîæè îïåðàöèÿòà. Èçáîðà íà ãðóïà ñòàâà ñ íàòèñêàíå
íà áóòîí      .  

Ìèíèìàëíèòå è íîìèíàëíèòå êîëè÷åñòâà ñà äîïúëíèòåëíè ïàðàìåòðè
íà ñòîêèòå, êîèòî ñå âúâåæäàò îò ïðîçîðåö Íîâà ñòîêà ïðè ñúçäàâàíå íà íî-
ìåíêëàòóðàòà îò ñòîêèòå.

Îò ïîëåòàòà Ïàðòíüîð ñå èçáèðà ïàðòíüîðà, êîéòî ùå äîñòàâè ñòîêèòå,
ïîëå  Îáåêò ñëóæè çà èçáîð íà îáåêò, â êîéòî ùå ñå äîñòàâÿò ñòîêèòå è îò ïî-
ëå Ïîòðåáèòåë ñå èçáèðà ïîòðåáèòåëÿ, êîéòî ùå îñúùåñòâè îïåðàöèÿòà. Áó-
òîí ÎÊ ãåíåðèðà ïðîçîðåö çà îïåðàöèÿ, â êîéòî âçèìàò ó÷àñòèå âñè÷êè ñòîêè,
êîèòî îòãîâàðÿò íà èçáðàíèòå êðèòåðèè, êàòî êîëè÷åñòâîòî èì ñå äîïúëâà äî
ìèíèìàëíîòî èëè íîìèíàëíîòî.

2.12.4 Ãàðàíöèîííè êàðòè

Îïåðàöèÿòà Ãàðàíöèîííè êàðòè ñëóæè çà èçäàâàíå íà äîêóìåíò ñúñ
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ñðîê çà áåçïëàòåí ñåðâèç ñëåä ïðîäàæáà, â ñëó÷àé íà ïîâðåäà íà ïðîäàäåíà
ñòîêà.

Ïðîçîðåöúò Ãàðàíöèîííè êàðòè ìîæå äà ñå èçâèêà ñ êðàòúê êëàâèø
Alt+F8.

Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî íàíàñÿòå áðîÿ íà ïðîäàäåíèòå ñòîêè, ïðåìèíà-
âàòå ñ êëàâèø Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà Ñåðèåí íîìåð, êúäåòî èçïèñâàòå
ñåðèéíèÿ íîìåð íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Îòíîâî ñ êëàâèø Enter ïðåìèíàâàòå
â ñëåäâàùîòî ïîëå Ãàðàíöèîíåí ñðîê, êúäåòî çàïèñâàòå ïåðèîäà íà ãàðàí-
öèÿòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî êëèåíòà
çàêóïóâà.

2.12.5 Öåíîâà ëèñòà

Ïðîçîðåö Öåíîâà ëèñòà ñëóæè çà ñúçäàâàíå íà ïîðú÷êà êúì êëèåíò â
Excel ôîðìàò.

Ïðè ñòàðòèðàíå íà îïåðàöèÿòà ñå îòâàðÿ ïðîçîðåö, êîéòî ñëóæè çà  ôèë-
òðèðàíå íà îïåðàöèÿòà ïî çàäàäåíè êðèòåðèè è çà èçáîð íà ïîëåòà, êîèòî äà
ñå ïðåõâúðÿò â öåíîâàòà ëèñòà.

Ñàìî ìàðêèðàíèòå ñ    ïîëåòà ñå äîáàâÿò â öåíîâàòà ëèñòà.

Èçáîðúò íà ôèëòúð âúâ
âñÿêî ïîëå ñòàâà ñ íàòèñ-
êàíå íà êðàòúê êëàâèø F4 îò
êëàâèàòóðàòà èëè áóòîí 
îò ïðîçîðåöà.

Áóòîí Èç÷èñòâàíå ïðå-
ìàõâà âñè÷êè çàäàäåíè ôèë-
òðè è ñå ïðåõâúðëÿò âñè÷êè
ïîëåòà áåç íèêàêâè îãðàíè-
÷åíèÿ.

Ñòàðòèðàíåòî íà îïåðàöèÿòà ïî çàäàäåíèòå êðèòåðèè ñòàâà ñ íàòèñêàíå
íà áóòîí ÎÊ, à èçõîä îò ïðîçîðåöà ñ áóòîí Îòêàç.

Áóòîí ÎÊ îòâàðÿ ïðîçîðåö Åêñïîðò íà öåíîâà ëèñòà, îò êúäåòî ìîæå-
òå äà âúâåäåòå èìå íà ôàéë è äà ïîñî÷èòå äèðåêòîðèÿ, â êîÿòî äà áúäå çàïè-
ñàí. Ïî ïîäðàçáèðàíå èìåòî íà ôàéëà å PriceList.xls  è ñå çàïèñâà â ïàïêàòà
íà ïðîãðàìàòà.

Ñúçäàäåíàòà Öåíîâà ëèñòà ñúäúðæà ñàìîñòîÿòåëíà ïîìîùíà äîêóìåí-
òàöèÿ, êîÿòî ùå Âè äàäå äîïúëíèòåëíà èíôîðìàöèÿ çà íà÷èíà íà íåéíîòî èç-
ïîëçâàíå.

2.12.6 Ìèòíè÷åñêà äåêëàðàöèÿ 

Ïðè èçáîð íà îïåðàöèÿòà Ìèòíè÷åñêà äåêëàðàöèÿ â ïðèëîæåíèåòî
Microsoft Office Excel ñå îòâàðÿ øàáëîíåí äîêóìåíò, â êîéòî òðÿáâà äà áúäå
ïîïúëíåíà íåîáõîäèìàòà èíôîðìàöèÿ â ïîëåòàòà ñ æúëò ôîí. 
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Excel - äîêóìåíòúò ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

Äàííèòå â ãîðíàòà ëÿâà îáëàñò íà äîêóìåíòà ñå èçâëè÷àò îò òåêóùî
èçáðàíàòà â Microinvest Ñêëàä Pro ôèðìà è ñå ïîïúëâàò àâòîìàòè÷íî. Â
êëåòêèòå ñ æúëò ôîí â îáëàñòòà ãîðå âäÿñíî íà äîêóìåíòà ñå âúâåæäàò ñòîé-
íîñòè çà êîíêðåòíèòå ïîëåòàòà ñïðÿìî âàëóòíèÿ êóðñà, êàêòî è âå÷å çàï-
ëàòåíèòå òðàíñïîðòíèòå ðàçõîäè, ìèòî è òàêñè. Ñòîêèòå ñå èçáèðàò ÷ðåç âú-
âåæäàíå íà òåõíèÿ êîä, à ñòîéíîñòèòå èì çà êîëè÷åñòâî, öåíà, ïðîèçâîäèòåë
è ìèòî + àêöèç ñå çàäàâàò êîíêðåòíî çà ñúîòâåòíàòà ñòîêà íà ñúùèÿ ðåä. 

Ñëåä âúâåæäàíå íà íóæíàòà èíôîðìàöèÿ â ïîëåòàòà ñ æúëò ôîí îñòàíà-
ëàòà ÷àñò îò äàííèòå â äîêóìåíòà ñå ãåíåðèðà àâòîìàòè÷íî. Êîãàòî äîêóìåí-
òúò å èçöÿëî ïîïúëíåí, òðÿáâà äà áúäå ñúõðàíåí è ñëåä òîâà èìïîðòèðàí â
Microinvest Ñêëàä Pro êàòî äîñòàâêà îò ìîäóëà Èìïîðò íà îïåðàöèè.

2.13. “˙„Ó‚ÒÍË Ó·ÂÍÚ

Òúðãîâñêè îáåêò å âèñîêîñïåöèàëèçèðàí ìîäóë çà òúðãîâèÿ. Òîçè ìî-
äóë å íàïúëíî àíàëîãè÷åí íà Ïðîäàæáè, íî íå ñå èçèñêâà äåòàéëíî ïîïúë-
âàíå íà äàííèòå â ïðîçîðåöà è ñå ðàáîòè óñêîðåíî. Òîâà å îñîáåíî âàæíî ïðè
êîí-âåéåðíà ðàáîòà, íàïðèìåð â ìàãàçèí, è óëåñíÿâà ïðîöåñà. Êîëè÷åñòâàòà
íà ñòîêèòå â ñêëàäà íàìàëÿâàò, ôèíàíñîâèòå ïðèõîäè ñå óâåëè÷àâàò ñ âñÿêà
èçâúðøåíà îïåðàöèÿ.

Ïðîçîðåöúò Òúðãîâñêè îáåêò ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà      è ñå ïî-
ïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí: 

Ïîëåòàòà Îáåêò è Ïîòðåáèòåë ñå ïîïúëâàò åäíîêðàòíî ïðè çàïî÷âàíå
íà ðàáîòà íà äàäåíèÿ ïîòðåáèòåë è îñòàâàò ïîïúëíåíè ñëåä çàïèñ íà îïåðà-
öèÿòà ñ öåë îïòèìèçèðàíå âðåìåòî çà ðàáîòà â òúðãîâñêèÿ îáåêò.

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè â ïðîçîðåöà ñå èçïèñâà è íîìåð íà ïàð-
òèäà. Îò ãîðíàòà ÷àñò íà ïðîçîðåöà ìîæåòå äà ñëåäèòå ñåðèéíèÿ íîìåð, ñðîêà
íà ãîäíîñò, äàòàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæåíèåòî â ñêëàäà íà âñÿêà
ïàðòèäà.
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2.14. “˙„Ó‚ÒÍË ÂÍ‡Ì

Òúðãîâñêè åêðàí å âèñîêîñïåöèàëèçèðàí ìîäóë çà òúðãîâèÿ, ðàáîòåù
áåç êëàâèàòóðà, ìèøêà è äîïúëíèòåëíè êîíòðîëè. Âñè÷êè îïåðàöèè ñå èç-
ïúëíÿâàò ÷ðåç äîêîñâàíå íà åêðàíà è ñà ìàêñèìàëíî îïðîñòåíè. Ìîäóëúò å
àíàëîãè÷åí íà Ïðîäàæáè è ñå ðàáîòè óñêîðåíî. Òîâà å îñîáåíî âàæíî ïðè
êîíâåéåðíà ðàáîòà (â ìàãàçèí, íàïðèìåð) è óëåñíÿâà ïðîöåñà. Êîëè÷åñòâàòà
íà ñòîêèòå â ñêëàäà íàìàëÿâàò, ôèíàíñîâèòå ïðèõîäè ñå óâåëè÷àâàò ñ âñÿêà
èçâúðøåíà îïåðàöèÿ.

Ïðîçîðåöúò Òúðãîâñêè åêðàí (ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà ) ñå
èçïîëçâà çà ðàáîòà ñ Touch Screen ìîíèòîðè è ïîçâîëÿâà èçâúðøâàíå íà ïðî-
äàæáè áåç èçïîëçâàíå íà ìèøêà è êëàâèàòóðà, ÷ðåç èçáèðàíå íà íóæíèòå áó-
òîíè äèðåêòíî îò åêðàíà íà ìîíèòîðà. Âñè÷êè ôóíêöèîíàëíè êëàâèøè,
íåîáõîäèìè çà
ðàáîòà ñà èçâå-
äåíè íà áóòîíè.

Ïðîçîðåöúò
ñå ïîïúëâà ïî
ñëåäíèÿ íà÷èí:

Â ïîëåòî
Ñòîêè ñå ïî-
ïúëâàò ñòîêèòå,
êîèòî êëèåíòúò
ïîðú÷âà. 

Èçáîðúò íà ñòîêà ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà÷èíè:

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå ñàìî íà÷àëíèòå áóêâè íà èìåòî íà ñòî-
êàòà, êàòî â ïîëåòî ñå ïîïúëâà ïúðâàòà íàìåðåíà ñòîêà ñ îáùè
íà÷àëíè áóêâè â çàãëàâèåòî;

� ñ íàòèñêàíå íà áóòîí      îò ïðîçîðåöà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå êîäà íà ñòîêàòà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå áàðêîäà íà ñòîêàòà.

Â ïîëåòî Êîëè÷åñòâî ñå ïîïúëâà ïðîäàäåíîòî êîëè÷åñòâî. Ñëåäâà ïîò-
âúðæäåíèå ñ ôóíêöèîíàëíèÿ áóòîí Enter. Ïîëåòî çà ñóìà ñå ïîïúëâà àâòî-
ìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà,
êîÿòî êëèåíòúò çàêóïóâà. Çàïèñúò íà äîêóìåíòà ñå èçâúðøâà ñ ôóíêöèîíàë-
íèÿ áóòîí Finish.

Çà Ïàðòíüîð èëè ôèðìà, êîÿòî êóïóâà, ïî ïîäðàçáèðàíå ñå ïðèåìà Ñëó-

æåáíèÿ ïàðòíüîð.
Îáåêòúò, îò êîéòî ñå òåãëÿò êîëè÷åñòâàòà, ïî ïîäðàçáèðàíå å ïúðâèÿ

âúâåäåí â áàçàòà îáåêò. Àêî òàêúâ íå ñúùåñòâóâà, ïðîäàæáàòà íå å âúçìîæíà.
Çà Ïîòðåáèòåë ñå ïðèåìà àêòèâíèÿò ïîòðåáèòåë.
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2.15. “‡ÌÒÙÓÏ‡ˆËˇ Ì‡ ‰ÓÍÛÏÂÌÚË

Ïðîçîðåöúò Òðàíñôîðìàöèÿ íà äîêóìåíòè (êðàòúê êëàâèø Ctrl+T)
ñëóæè çà áúðçî è ëåñíî ïðåîáðàçóâàíå íà äîêóìåíòèòå îò åäèí âèä â äðóã,
íàïðèìåð: îò íàïðàâåíà Çàÿâêà â Äîñòàâêà èëè îò íàïðàâåíà Îôåðòà â
Ïðîäàæáà. Òîâà óëåñíÿâà áèçíåñ ëîãèêàòà íà ïðîöåñà è ïîçâîëÿâà ïî-åôåê-
òèâíî èçïîëçâàíå íà ñèñòåìàòà. Òèïè÷åí ïðèìåð å êëèåíò äà ïîðú÷à ñòîêè îò
Âàøàòà ôèðìà. Âèå ñúçäàâàòå Ïîðú÷êà. Ñ öåë ïðèâëè÷àíå íà êëèåíòà Âèå
ïðàâèòå Îôåðòà. Âìåñòî îáà÷å îôåðòàòà äà ñå âúâåæäà îòíîâî, ÷ðåç Òðàíñ-

ôîðìàöèÿ îïåðàòîðúò ñúçäàâà îôåðòàòà íà áàçà íà ñúùåñòâóâàùàòà ïîðú÷êà.
Àêî êëèåíòúò îäîáðè îôåðòàòà , îòíîâî ÷ðåç Òðàíñôîðìàöèÿ îò îôåðòàòà ñå
ñúçäàâà Ïðîôîðìà ôàêòóðà. Êîãàòî êëèåíòúò ïëàòè, ïðîôîðìà ôàêòóðàòà
ñå òðàíñôîðìèðà â Ïðîäàæáà. Ñëåä òîâà ìîæåòå äà òðàíñôîðìèðàòå ïðî-
äàæáàòà â Ãàðàí-

öèîííà êàðòà.
Îñîáåíîòî íà öåëèÿ
ïðîöåñ å òîâà, ÷å
äîêóìåíòúò å áèë
âúâåäåí åäíîêðàò-
íî, ò.å. îñòàíàëèòå
äîêóìåíòè ñëåäâàò
ïúðâîíà÷àëíèÿ è
âðåìåòî çà òÿõíîòî
ñúçäàâàíå å íèùîæ-
íî.

Îò ïàäàùîòî
ìåíþ Òðàíñôîðìèðàíå îò èçáèðàòå îò êàêúâ òèï äîêóìåíò ùå òðàíñôîð-
ìèðàòå, à îò ìåíþ Êúì - â êàêúâ äà ñå ïðåîáðàçóâà. 

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòèðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà, ïî
êîéòî äà ñå ïîäðåæäà ñïèñúêúò ñ èçäàäåíèòå äîêóìåíòè - ïî íîìåð íà äîêó-
ìåíò, ïàðòíüîð, äàòà èëè ñóìà.

Ïîëåòî çà îòìåòêà Èçòðèâàíå íà äîêóìåíòà å àêòèâíî ñàìî çà îïåðà-
öèèòå îò ìåíèäæìúíò - îôåðòà, ïîðú÷êà, ïðîôîðìà è çàÿâêà. Ñëåä òðàíñôîð-
ìàöèÿ íà äîêóìåíò îò òîçè âèä è ñëîæåíà îòìåòêà íà “Èçòðèâàíå íà äîêó-
ìåíòà”, ñòàðèÿò äîêóìåíò ñå èçòðèâà îò áàçàòà.

2.16. »Á·Ó Ì‡ Ô‡ÚË‰‡

Ïðîçîðåöúò Èçáîð íà ïàðòèäà ñå âèçóàëèçèðà ñàìî ïðè ðàáîòà ñ ïàð-
òèäè, ïðè ðàáîòà ïî ìåòîä Èçáîð. 

Ñëóæè çà ïðîèçâîëåí èçáîð íà êîëè÷åñòâî îò äîñòàâåíèòå ïàðòèäè â
îïåðàöèèòå ïðîäàæáà, òðàíñôåð, áðàê, èçïèñâàíå, äàâàíå íà êîíñèãíàöèÿ è
äåáèòíî èçâåñòèå. 
Ïðîçîðåöúò ñúäúðæà èìåòî íà ïàðòèäàòà, öåíàòà íà ñòîêàòà, ñåðèéíèÿ íîìåð
íà ñòîêàòà, ñðîêà íà ãîäíîñò, äàòàòà íà ïðîèçâîäñòâî, ìåñòîïîëîæåíèåòî íà
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ïàðòèäèòå â ñêëà-
äà, íàëè÷íîñòòà
âúâ âñÿêà ïàðòèäà
è êîëè÷åñòâîòî,
êîåòî ñå âúâåæäà
â îïåðàöèÿòà.

Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èçáèðàíå îò êëàâèàòó-
ðàòà íà ÷àñò îò èìåòî íà ïàðòèäàòà ïðîãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà ïî-áúðçî
âúðõó íåÿ.

Ïðîçîðåö Èçáîð íà ïàðòèäà ñå çàðåæäà íåïîñðåäñòâåíî ñëåä âúâåæäàíå
íà ñòîêà è êîëè÷åñòâî â îïåðàöèèòå. Ïî ïîäðàçáèðàíå âúâåäåíîòî êîëè÷åñòâî
ñå ðàçïðåäåëÿ ïî ðåäà íà ïàðòèäèòå.

3. Ðåäàêöèÿ3. Ðåäàêöèÿ

3.1. œ‡ÚÌ¸ÓË

Ïðîçîðåöúò Ïàðò-

íüîðè (êðàòúê êëàâèø
Ctrl+P) ñëóæè çà èçáîð,
âúâåæäàíå íà íîâ ïàðò-
íüîð è ðåäàêöèÿ íà íî-
ìåíêëàòóðàòà îò ïàðò-
íüîðè. Çà äà èçáåðåòå
ïàðòíüîð å íåîáõîäèìî
äà ñå ïîçèöèîíèðàòå
âúðõó æåëàíèÿ ðåä îò
òàáëèöàòà. 

Çà ïîòâúðæäàâàíå
íà òîçè ïàðòíüîð èçáå-
ðåòå áóòîí ÎÊ. Çà èçõîä áåç èçáîð íà ïàðòíüîð èçáåðåòå áóòîí Îòêàç. 

Ñ ïîìîùòà íà áóòîíèòå Íîâ, Ðåäàêöèÿ, Èçòðèâàíå å âúçìîæíî äà ñå
èçâúðøàò îïåðàöèè ïî ñúçäàâàíå íà íîâ èëè ðåäàêöèÿ è èçòðèâàíå íà
ñúùåñòâóâàù âå÷å ïàðòíüîð. Ðåäàêöèÿòà è èçòðèâàíåòî ñå îñúùåñòâÿâàò âúð-
õó òåêóùî èçáðàíèÿ ïàðòíüîð ñëåä ñúîòâåòíî ïðåäóïðåæäåíèå íà æåëàíîòî
äåéñòâèå. Áóòîíúò Ëîêàòîð ñëóæè çà ðàçøèðåíî òúðñåíå íà ïàðòíüîð ïî çà-
äàäåíà êëþ÷îâà äóìà. Áóòîíúò Ïå÷àò ñëóæè çà ïå÷àò íà äàííèòå íà âúâå-
äåíèòå ïàðòíüîðè.

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòèðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà, ïî
êîéòî äà ñå ïîäðåæäà ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðè - ïî ôèðìà, êîä èëè ÌÎË.

Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èçáèðàíå îò êëàâèà-
òóðàòà íà ÷àñò îò èìåòî íà æåëàíèÿ ïàðòíüîð ïðîãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà
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ïî-áúðçî âúðõó íåãî. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà ñ ôèëòúð íà åêðàíà îñòàâàò ñàìî
ïàðòíüîðèòå, ÷èåòî èìå çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò Âàñ ñèìâîëè.

Îòìåòêàòà ïî ãðóïè âèçóàëèçèðà ñòðóêòóðàòà íà ãðóïèòå è ïîäãðóïèòå â
ñïèñúêà ïàðòíüîðè.

➨ Íîâ ïàðòíüîð

Ïðîçîðåöúò Íîâ ïàðòíüîð ñëóæè çà äîáàâÿíå íà ïàðòíüîðè â íîìåí-
êëàòóðàòà.

Â ïúðâàòà ñòðàíèöà íà ïðî-
çîðåöà Îñíîâíà èíôîðìàöèÿ

ñå âúâåæäàò îñíîâíèòå äàííè íà
ïàðòíüîðà: Êîä, Ôèðìà, ÌÎË,
Ãðàä, Àäðåñ, Òåëåôîí, Ôàêñ,
Èäåíò. ¹ è ÄÄÑ íîìåð è Ñúñ-
òîÿíèå. 

Ñúñòîÿíèå Ïàðòíüîðúò ñå

èçïîëçâà å ñòàíäàðòíîòî ñúñòîÿ-
íèå. Ïðè èçáîð íà Ïàðòíüîðúò

ñå èçïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå ïðåäè äðóãèòå, ïàðòíüîðúò ñå èçâåæäà â
íà÷àëîòî íà ñïèñúêà íåçàâèñèìî îò íåãîâèÿ êîä, èìå è èçáðàíàòà ñîðòèðîâêà.
Ñúñòîÿíèå Ïàðòíüîðúò íå ñå èçïîëçâà ñêðèâà ñúîòâåòíèÿ ïàðòíüîð îò ñïè-
ñúêà. Òîâà ñå íàëàãà, êîãàòî åäèí ïàðòíüîð âå÷å íå ñå ïîëçâà, íî íå ìîæå äà
ñå èçòðèå, çàùîòî ó÷àñòâà â îïåðàöèè è ñå âèæäà â ñïðàâêèòå. Êîãàòî å ìàð-
êèðàíà îòìåòêàòà âñè÷êè, ïàðòíüîðúò ñå âèçóàëèçèðà ñ ïî-áëåä öâÿò â ñïèñú-
êà. Àêî å íåîáõîäèìî äà ñå âúçñòàíîâè â ñïèñúêà òðÿáâà äà ñå ñìåíè ñúñòîÿ-
íèåòî ìó.

Âúâ âòîðàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà Äîïúëíèòåëíà èíôîðìàöèÿ ñå âú-
âåæäàò äîïúëíèòåëíè ïàðàìåòðè íà
ïàðòíüîðà. Âúâåæäàò ñå íåãîâèòå e-mail,
Áàíêà, BIC, IBAN, Áàíêîâà ÄÄÑ ñìåòêà,
Öåíîâà ãðóïà, Îòñòúïêà, Òèï íà ïàðò-
íüîðà, Êàðòà ¹ è äíè äî ïàäåæà.

Öåíîâàòà ãðóïà îïðåäåëÿ êîé òèï
öåíè ùå ñå ïðèëàãàò çà íàñòîÿùèÿ ïàðò-
íüîð. Ìîãàò äà ñå äåôèíèðàò 10 ðàçëè÷-
íè öåíîâè ãðóïè, êàòî öåíèòå íà ñòîêè-
òå ñå îïðåäåëÿò ïðåç ìîäóëà Ñìÿíà íà

öåíè.
Òèï îïðåäåëÿ òèïà íà ïàðòíüîðà - Êëèåíò, Äîñòàâ÷èê èëè Óíèâåðñà-

ëåí. Àêî ïàðòíüîðà èìà êëèåíòñêà êàðòà, òî â ïîëå Êàðòà ¹ èìàòå âúçìîæ-
íîñò äà âúâåäåòå íîìåðà íà òàçè êàðòà. Â ïîëå Ðàçïëàùàíå äî ñå ïîñî÷âà
áðîÿ íà äíèòå äî ïàäåæà, êàòî òîçè ïåðèîä ñå âçåìà ïðåäâèä ïðè ðàçïëàùàíå
íà äîêóìåíòèòå.

Â òðåòàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà Äàííè çà ïå÷àò ïðîãðàìàòà ïî ïîä-
ðàçáèðàíå ïîïúëâà ïîëåòàòà ñ âå÷å âúâåäåíàòà èíôîðìàöèÿ. Ïðè íåîáõî-
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äèìîñò òåçè äàííè ìîãàò äà áúäàò ðåäàêòèðàíè. Âúâåäåíàòà èíôîðìàöèÿ îò
Äàííè çà ïå÷àò ùå ñå ïå÷àòà âúðõó âñè÷êè äîêóìåíòè èçäàäåíè ñ ïðîãðàìàòà. 

Â ÷åòâúðòàòà ñòðàíèöà íà ïðî-
çîðåöà Ãðóïè ñå ñúçäàâà ñòðóêòóðàòà
îò ãðóïè è ïîäãðóïè. Ïàðòíüîðúò,
êîéòî âúâåæäàòå â ìîìåíòà, ñòàâà ÷àñò
îò èçáðàíàòà â òîçè ïðîçîðåö ãðóïà.

Ñëåä êàòî âå÷å èìàòå ñúçäàäåíà
ãðóïà, êúì íåÿ ìîæåòå äà ñúçäàäåòå
íîâà ïîäãðóïà. Òîâà ñòàâà êàòî èçáå-
ðåòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Íîâà.
Àêî ìàðêèðàòå

îòìåòêàòà      , òÿ ñòàâÿ ïîäãðóïà íà èçáðàíàòà ãðóïà.
Çà äà ðåäàêòèðàòå ãðóïà, ìàðêèðàéòå ãðóïàòà è íà-
òèñíåòå áóòîí Ðåäàêöèÿ. 

Çà äà èçòðèåòå ãðóïà, ìàðêèðàéòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Èçòðèâà-

íå. Íåîáõîäèìî å äà ïîòâúðäèòå èçòðèâàíåòî â ñëåäâàùèÿ ïðîçîðåö è ãðóïà-
òà ùå áúäå èçòðèòà. Ìîæåòå äà èçòðèåòå ñàìî ãðóïà, êîÿòî íÿìà âúâåäåíè
ïàðòíüîðè.

3.2. —ÚÓÍË

Ïðîçîðåöúò Ñòîêè (êðàòúê êëàâèø Ctrl + S) ñëóæè çà èçáîð, âúâåæäàíå
íà íîâà ñòîêà è ðåäàêöèÿ íà íîìåíêëàòóðàòà îò ñòîêè. Çà äà èçáåðåòå ñòîêà îò
ñïèñúêà, å íåîáõîäèìî äà ñå ïîçèöèîíèðàíå âúðõó æåëàíèÿ ðåä îò òàáëèöàòà.
Çà ïîòâúðæäàâàíå íà òàçè ñòîêà èçáåðåòå áóòîí ÎÊ. Çà èçõîä áåç èçáîð íà
ñòîêà èçáåðåòå Îòêàç. 

Àêî èçâúðøâàòå îïåðàöèÿ (Ïðîäàæáà, Äîñòàâêà èëè äð.) è æåëàåòå äà
èçáåðåòå ïîâå÷å îò åäíà ñòîêà, çàäðúæòå êëàâèø Ctrl è ìàðêèðàéòå ñ ìèøêà-
òà æåëàíèòå ñòîêè. Ñúùî òàêà ñúñ çàäúðæàíå íà êëàâèø Shift è ñòðåëêèòå îò
êëàâèàòóðàòà ìîæåòå äà ìàðêèðàòå ïîðåäíè ñòîêè.

Ñ ïîìîùòà íà áóòîíèòå Íîâà, Ðåäàêöèÿ, Èçòðèâàíå å âúçìîæíî äà ñå
èçâúðøàò îïåðàöèè ïî âúâåæäàíå íà íîâà ñòîêà, ðåäàêöèÿ èëè èçòðèâàíå íà
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ñúùåñòâóâàùà âå÷å ñòîêà. Ðåäàêöèÿòà è èçòðèâàíåòî ñå îñúùåñòâÿâà âúðõó
òåêóùî èçáðàíàòà ñòîêà ñëåä ñúîòâåòíî ïðåäóïðåæäåíèå íà æåëàíîòî äåé-
ñòâèå. Äâîéíî ùðàêâàíå ñ ìèøêàòà âúðõó äàäåíà ñòîêà ñúùî îòâàðÿ ïðîçî-
ðåöà çà ðåäàêöèÿ. Áóòîíúò Ëîêàòîð ñëóæè çà ðàçøèðåíî òúðñåíå íà ñòîêà ïî
çàäàäåíà êëþ÷îâà äóìà. Áóòîíúò Ïå÷àò ñëóæè çà ïå÷àò íà äàííèòå íà âúâåäå-
íèòå ñòîêè.

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòèðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà, ïî
êîéòî äà ñå ïîäðåæäà ñïèñúêà ñúñ ñòîêè - ïî êîä, èìå, ìÿðêà, äîñòàâíà öåíà,
ïðîäàæíà öåíà èëè êîëè÷åñòâî.

Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èçáèðàíå îò êëàâèà-
òóðàòà íà ÷àñò îò èìåòî íà æåëàíà ñòîêà äà âè ïîçèöèîíèðà ïî-áúðçî âúðõó
íåÿ. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà “ñ ôèëòúð” íà åêðàíà îñòàâàò ñàìî ñòîêèòå, ÷èåòî
èìå çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò Âàñ ñèìâîëè.

Îòìåòêàòà “ïî ãðóïè” âèçóàëèçèðà ñòðóêòóðàòà íà ãðóïèòå è ïîäãðóïèòå
â ñïèñúêà ñúñ ñòîêè.

Ïðè ñëîæåíà îòìåòêà “âñè÷êè” ñå âèçóàëèçèðàò è ñòîêèòå, êîèòî ñà îò-
áåëÿçàíè êàòî íåèçïîëçâàåìè â ïîëå Ñúñòîÿíèå â îñíîâíàòà èíôîðìàöèÿ çà
ñòîêèòå.

Ïðè èçâèêâàíå íà ïðîçîðåö Ñòîêè îò îïåðàöèÿ, ïîä âñè÷êè ñå âèçóà-
ëèçèðà ïîëå çà îòìåòêà íàëè÷íè. Êîãàòî å ñëîæåíà îòìåòêà íà òîâà ïîëå,
ñòîêèòå, êîèòî íå ñà íàëè÷íè â ñúîòâåòíèÿ îáåêò íå ñå âèæäàò â ñïèñúêà.

➨ Íîâà ñòîêà

Ïðîçîðåöúò Íîâà ñòîêà ñëóæè çà äîáàâÿíå íà ñòîêè â íîìåíêëàòóðàòà.
Â ïúðâàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà

Îñíîâíà èíôîðìàöèÿ ñå âúâåæäàò
ïàðàìåòðèòå íà ñòîêàòà: Êîä, Èìå,
Áàðêîä, Êàòàëîã, Îïèñàíèå è Ñúñ-

òîÿíèå. Áóòîíúò      ñðåùó ïîëå Áàð-

êîä îòâàðÿ ïðîçîðåö,  â êîéòî ìîæåòå
äà âúâåæäàòe äîïúëíèòåëíè áàðêîäîâå
íà ñòîêàòà, à ñðåùó  Êàòàëîã - ïðî-
çîðåö, â êîéòî ìîæåòå äà çàäàâàòå
êàòàëîæíè íîìåðà íà ñòîêèòå çà ãîëå-
ìèòå âåðèãè ìàãàçèíè. Äàííèòå ñå çàïèñâàò ñúîòâåòíî â ïîëå Áàðêîä ¹3 è
Êàòàëîæåí ¹3 íà ñòîêàòà. Ñúñòîÿíèå Ñòîêàòà ñå èçïîëçâà å ñòàíäàðòíîòî
ñúñòîÿíèå. Ïðè èçáîð íà Ñòîêàòà ñå èçïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå ïðåäè

äðóãèòå, ñòîêàòà ñå èçâåæäà â íà÷àëîòî íà ñïèñúêà íåçàâèñèìî îò íåéíèÿ
êîä, èìå è èçáðàíàòà ñîðòèðîâêà. Ñúñòîÿíèå Ñòîêàòà íå ñå èçïîëçâà ñêðèâà
ñúîòâåòíàòà ñòîêà îò ñïèñúêà. Òîâà ñå íàëàãà, êîãàòî åäíà ñòîêà âå÷å íå ñå
ïîëçâà, íî íå ìîæå äà ñå èçòðèå, çàùîòî ó÷àñòâà â îïåðàöèè è ñå âèæäà â
ñïðàâêèòå. Êîãàòî å ìàðêèðàíà îòìåòêàòà âñè÷êè, ñòîêàòà ñå âèçóàëèçèðà ñ
ïî-áëåä öâÿò â ñïèñúêà. Àêî å íåîáõîäèìî äà ñå âúçñòàíîâè â ñïèñúêà òðÿáâà
äà ñå ñìåíè ñúñòîÿíèåòî é.
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Âúâ âòîðàòà ñòðàíèöà íà ïðîçî-
ðåöà Äîïúëíèòåëíà ñå âúâåæäàò äî-
ïúëíèòåëíè ïàðàìåòðèòå êúì ñòîêà-
òà. Âúâåæäàò ñå Îñíîâíà ìÿðêà, Êîå-

ôèöèåíò íà òðàíñôîðìàöèÿ, Äî-

ïúëíèòåëíà ìÿðêà, Ìèíèìàëíî êî-

ëè÷åñòâî, Íîìèíàëíî êîëè÷åñòâî,
Òèï íà ñòîêàòà è ÄÄÑ ãðóïà. Â ïî-
ëåòàòà Îñíîâíà ìÿðêà è Äîïúë-

íèòåëíà ìÿðêà ïðåäâàðèòåëíî ñà
çàëîæåíè íàé-÷åñòî èçïîëçâàíèòå ìåðêè, íî â ïîëåòî ìîæå äà ñå çàïèøå è
ïðîèçâîëíà ìåðíà åäèíèöà, êîÿòî àâòîìàòè÷íî ñå äîáàâÿ â ñïèñúêà. Êîåôè-

öèåíòúò íà òðàíñôîðìàöèÿ ñëóæè çà îïðåäåëÿíå íà âðúçêàòà ìåæäó îñ-
íîâíàòà è äîïúëíèòåëíà ìÿðêà íà ñòîêàòà, íàïðèìåð áðîé áóòèëêè â åäíà
êàñà èëè áðîé êóòèè â åäèí êàøîí èëè ñòåê.

Ìèíèìàëíî êîëè÷åñòâî íà ñòîêàòà ñå âúâåæäà, çà äà ñå ñëåäè îïðå-
äåëåíî êðèòè÷íî êîëè÷åñòâî, ïîä êîåòî íå òðÿáâà äà ïàäà äàäåíàòà ñòîêà.

Òèï íà ñòîêàòà îïðåäåëÿ äàëè ñòîêàòà å “Ñòàíäàðòíà” èëè ñ “Ôèêñè-
ðàíà öåíà”. Îñîáåíîòî íà ñòîêèòå ñ ôèêñèðàíà öåíà å, ÷å òÿõíîòî ÄÄÑ å ôèê-
ñèðàíî ïî öåíà íà äðåáíî â îïåðàöèèòå äîñòàâêà è ïðîäàæáà è íå çàâèñè îò
öåíîâàòà ãðóïà íà ïàðòíüîðà. Èçáîðúò íà òèï íà ñòîêàòà äàâà âúçìîæíîñò äà
ñå ïðàâÿò ãðóïèðàíè ñïðàâêè ïî “òèï”.

Ïîëåòî ÄÄÑ ãðóïà ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷êè âúâåäåíè â ïðîãðàìàòà
ÄÄÑ ãðóïè. ×ðåç íåãî ñå èçáèðà ïðîöåíòúò íà ÄÄÑ, êîéòî ùå ñå íà÷èñëÿâà íà
ñòîêàòà ïðè èçâúðøâàíå íà îïåðàöèè.

Â òðåòàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà
Öåíè ñå âúâåæäàò âñè÷êè ïðîäàæíè
öåíè íà ñòîêàòà.

Âúâåæäàò ñå Öåíà íà åäðî, Öåíà

íà äðåáíî, Öåíîâà ãðóïà 1, Öåíîâà

ãðóïà 2, Öåíîâà ãðóïà 3, Öåíîâà

ãðóïà 4, Öåíîâà ãðóïà 5, Öåíîâà

ãðóïà 6, Öåíîâà ãðóïà 7, Öåíîâà

ãðóïà 8.

Â ÷åòâúðòàòà ñòðàíèöà íà ïðî-
çîðåöà Ãðóïè ñå ñúçäàâà ñòðóêòóðàòà
îò ãðóïè è ïîäãðóïè. Ñòîêàòà, êîÿòî
âúâåæäàìå â ìîìåíòà ñòàâà ÷àñò îò èç-
áðàíàòà â òîçè ïðîçîðåö ãðóïà. 

Ñëåä êàòî âå÷å èìàòå ñúçäàäåíà
ãðóïà, êúì íåÿ ìîæåòå äà ñúçäàäåòå
íîâà ïîäãðóïà. Òîâà ñòàâà êàòî èçáå-
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ðåòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Íîâà. Àêî ìàðêèðàòå îòìåòêàòà   , òÿ ñòàâà
ïîäãðóïà íà èçáðàíàòà ãðóïà.

Çà äà ðåäàêòèðàòå ãðóïà, ìàðêèðàéòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Ðåäàê-

öèÿ. 
Çà äà èçòðèåòå ãðóïà, ìàðêèðàéòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Èçòðèâà-

íå. Íåîáõîäèìî å äà ïîòâúðäèòå èçòðèâàíåòî â ñëåäâàùèÿ ïðîçîðåö è òîãàâà
ãðóïàòà ùå áúäå èçòðèòà. Ìîæåòå äà èçòðèåòå ñàìî ãðóïà, â êîÿòî íÿìà âúâå-
äåíè ñòîêè.

3.3. œÓÚÂ·ËÚÂÎË

Ïðîçîðåö Ïîòðåáèòåëè ñëóæè çà èçáîð, âúâåæäàíå íà íîâ ïîòðåáèòåë
è ðåäàêöèÿ íà íîìåíêëàòóðàòà îò ïîòðåáèòåëè. Çà äà èçáåðåòå ïîòðåáèòåë, å
íåîáõîäèìî äà ñå ïîçèöèîíèðàòå âúðõó æåëàíèÿ ðåä îò òàáëèöàòà. Çà ïîò-

âúðæäàâàíå íà òîçè ïîòðå-
áèòåë èçáåðåòå áóòîí ÎÊ.
Çà èçõîä áåç èçáîð íà ïîò-
ðåáèòåë èçáåðåòå Îòêàç.

Ñ ïîìîùòà íà áóòî-
íèòå Íîâ, Ðåäàêöèÿ, Èç-

òðèâàíå å âúçìîæíî äà ñå
èçâúðøàò îïåðàöèè ïî
ñúçäàâàíå íà íîâ, ðåäàêöèÿ
è èçòðèâàíå íà ñúùåñòâó-
âàù âå÷å ïîòðåáèòåë. Ðå-
äàêöèÿòà è èçòðèâàíåòî ñå
îñúùåñòâÿâà âúðõó òåêóùî

èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë ñëåä ñúîòâåòíî ïðåäóïðåæäåíèå íà æåëàíîòî äåéñòâèå.
Áóòîíúò Ëîêàòîð ñëóæè çà ðàçøèðåíî òúðñåíå íà ïîòðåáèòåë ïî çàäàäåíà
êëþ÷îâà äóìà. Áóòîíúò Ïå÷àò ñëóæè çà ïå÷àò íà äàííèòå íà âúâåäåíèòå
ïîòðåáèòåëè.

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòèðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà, ïî
êîéòî äà ñå ïîäðåæäà ñïèñúêà ñ ïîòðåáèòåëè - ïî èìå, êîä èëè íèâî íà äîñòúï.

Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èçáèðàíå îò êëàâèàòó-
ðàòà íà ÷àñò îò èìåòî íà æåëàíèÿ ïîòðåáèòåë ïðîãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà
ïî-áúðçî âúðõó íåãî. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà ñ ôèëòúð íà åêðàíà îñòàâàò ñàìî
ïîòðåáèòåëèòå ÷èåòî èìå çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò âàñ ñèìâîëè.

Îòìåòêàòà ïî ãðóïè âèçóàëèçèðà ñòðóêòóðàòà íà ãðóïèòå è ïîäãðóïèòå â
ñïèñúêà ïîòðåáèòåë.

Ïðè ñëîæåíà îòìåòêà âñè÷êè ñå âèçóàëèçèðàò è ïîòðåáèòåëèòå, êîèòî ñà
îòáåëÿçàíè êàòî íåèçïîëçâàåìè â ïîëå Ñúñòîÿíèå â îñíîâíàòà èíôîðìàöèÿ çà
ïîòðåáèòåëèòå.

➨ Íîâ ïîòðåáèòåë

Ïðîçîðåöúò Íîâ ïîòðåáèòåë ñëóæè çà äîáàâÿíå íà ïîòðåáèòåëè â
íîìåíêëàòóðàòà.
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Â ïúðâàòà ñòðàíèöà íà ïðî-
çîðåöà Îñíîâíà èíôîðìàöèÿ ñå âú-
âåæäàò îñíîâíèòå äàííè íà ïî-
òðåáèòåëÿ: Êîä, Èìå, Èìå çà ïå÷àò,

Ïàðîëà, Íèâî íà äîñòúï, Êàðòà No

è Ñúñòîÿíèå. Â ïîëåòî Èìå ñå âú-
âåæäà èìåòî íà ïîòðåáèòåëÿ. Ïî
ïîäðàçáèðàíå òîâà èìå ñå ïîïúëâà è â
ïîëåòî Èìå çà ïå÷àò. Ïðè íåîáõîäè-
ìîñò â ïîëå Èìå çà ïå÷àò ìîæå äà
áúäå âúâåäåíî èìå ðàçëè÷íî îò ïî-

ïúëíåíîòî â ïîëå Èìå. Èìåòî íà ïîòðåáèòåëÿ îò Èìå çà ïå÷àò ùå ñå ïå÷àòà
âúðõó äîêóìåíòèòå, èçäàâàíè ñ ïðîãðàìàòà.

Ïúðâèÿò âúâåäåí ïîòðåáèòåë àâòîìàòè÷íî ñòàâà ñ íèâî íà äîñòúï Ñîá-

ñòâåíèê, à çà âñåêè ñëåäâàù íèâîòî íà äîñòúï ìîæå äà ñå èçáèðà îò ñïèñúêà
ñ ïðåäâàðèòåëíî çàäàäåíè íèâà - Îïåðàòîð, Óïðàâèòåë, Àäìèíèñòðàòîð è
Ñîáñòâåíèê.

� Ñîáñòâåíèê - òîâà å ïîòðåáèòåë ñ íåîãðàíè÷åíè ïðàâà.

� Àäìèíèñòðàòîð - íå ìîæå äà ñúçäàâà è ðåäàêòèðà ïîòðåáèòåëè ñ íèâî
íà äîñòúï ñîáñòâåíèê.

� Óïðàâèòåë - íå ìîæå äà ñúçäàâà è ðåäàêòèðà ïîòðåáèòåëè ñ íèâî íà
äîñòúï ñîáñòâåíèê è àäìèíèñòðàòîð. Çà íåãî ñà ñêðèòè ñåðâèçíè ìåíþòà
êàòî Ïðàâà íà äîñòúï, Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà öåíè è êîëè÷åñòâà, Äíåâíèê
íà ïðèëîæåíèåòî, Ëèöåíçèðàíå. Èìà äîñòúï ñàìî äî îñíîâíèòå è âè-
çóàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðîãðàìàòà.

� Îïåðàòîð - ïîòðåáèòåë ñ íàé-îãðàíè÷åíè ïðàâà. Íå ìîæå äà ñúçäàâà
è ðåäàêòèðà ïîòðåáèòåëè ñ íèâî íà äîñòúï ñîáñòâåíèê, àäìèíèñòðàòîð è
óïðàâèòåë. Çà íåãî ñà ñêðèòè âñè÷êè ñåðâèçíè ìåíþòà. Èìà äîñòúï ñàìî
äî îñíîâíèòå è âèçóàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðîãðàìàòà. Íå ìîæå äà èçäàâà
äîêóìåíòè îò èìåòî íà äðóã ïîòðåáèòåë.

Ïîëå Îáåêò ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷êè âúâåäåíè â ïðîãðàìàòà îáåêòè.
×ðåç íåãî ïîòðåáèòåëèòå ñ íèâî íà äîñòúï Ñîáñòâåíèê è Àäìèíèñòðàòîð

ìîãàò äà çàäàâàò îáåêòà, ñ êîéòî îïåðàòîðúò åäèíñòâåíî ùå ìîæå äà ðàáîòè.
Â òàêúâ ñëó÷àé, ïðè èçâúðøâàíå íà îïåðàöèÿ ïîëåòàòà çà “Îáåêò” è “Ïîòðå-
áèòåë” ùå ñà çàêëþ÷åíè çà ñúîòâåòíèÿ îïåðàòîð è âñè÷êè îïåðàöèè çà äðóãè
îáåêòè àâòîìàòè÷íî ùå ñòàíàò íåâèäèìè çà íåãî.

Ïîëåòî Îáåêò çà ðåãèñòðàöèÿ ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷êè âúâåäåíè â
ïðîãðàìàòà îáåêòè çà ðåãèñòðàöèÿ. Îò íåãî ìîæå äà ñå èçáåðå ôèðìàòà, îò
èìåòî íà êîÿòî ïîòðåáèòåëÿò åäèíñòâåíî ùå èçäàâà äîêóìåíòè, êàòî òÿ ìîæå
äà å ðàçëè÷íà îò ïîñî÷åíàòà ïî ïîäðàçáèðàíå ôèðìà. Ïîä ïîòðåáèòåë ñå èìà
ïðåäâèä òîçè, êîéòî å àêòèâåí â ìîìåíòà, à íå òîçè, êîéòî èçâúðøâà îïåðà-
öèÿòà.
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Ñúñòîÿíèå Ïîòðåáèòåëÿò ñå èçïîëçâà å ñòàíäàðòíîòî ñúñòîÿíèå. Ïðè
èçáîð íà Ïîòðåáèòåëÿò ñå èçïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå ïðåäè äðóãèòå,
ïîòðåáèòåëÿò ñå èçâåæäà â íà÷àëîòî íà ñïèñúêà íåçàâèñèìî îò íåãîâèÿ êîä,
èìå è èçáðàíàòà ñîðòèðîâêà. Ñúñòîÿíèå Ïîòðåáèòåëÿò íå ñå èçïîëçâà

ñêðèâà ñúîòâåòíèÿ ïîòðåáèòåë îò ñïèñúêà. Òîâà ñå íàëàãà, êîãàòî åäèí ïî-
òðåáèòåë âå÷å íå ñå ïîëçâà, íî íå ìîæå äà ñå èçòðèå, çàùîòî ó÷àñòâà â îïå-
ðàöèè è ñå âèæäà â ñïðàâêèòå. Êîãàòî å ìàðêèðàíà îòìåòêàòà “âñè÷êè”, ïî-
òðåáèòåëÿò ñå âèçóàëèçèðà ñ ïî-áëåä öâÿò â ñïèñúêà. Àêî å íåîáõîäèìî äà ñå
âúçñòàíîâè â ñïèñúêà òðÿáâà äà ñå ñìåíè ñúñòîÿíèåòî ìó.  

Âúâ âòîðàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà - Ãðóïè ñå ñúçäàâà ñòðóêòóðàòà îò
ãðóïè è ïîäãðóïè. Ïîòðåáèòåëÿò, êîé-
òî âúâåæäàòå â ìîìåíòà ñòàâà ÷àñò îò
èçáðàíàòà â òîçè ïðîçîðåö ãðóïà.

Ñëåä êàòî âå÷å èìàòå ñúçäàäåíà
ãðóïà, êúì íåÿ ìîæåòå äà ñúçäàäåòå
íîâà ïîäãðóïà. Òîâà ñòàâà êàòî èç-
áåðåòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí
Íîâà. Àêî ìàðêèðàòå îòìåòêàòà      ,
òÿ ñòàâà ïîäãðóïà íà èçáðàíàòà ãðóïà.

Çà äà ðåäàêòèðàòå ãðóïà, ìàðêè-
ðàéòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Ðåäàêöèÿ. 

Çà äà èçòðèåòå ãðóïà, ìàðêèðàéòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Èçòðèâà-

íå. Íåîáõîäèìî å äà ïîòâúðäèòå èçòðèâàíåòî â ñëåäâàùèÿ ïðîçîðåö è ãðó-
ïàòà ùå áúäå èçòðèòà. Ìîæåòå äà èçòðèåòå ñàìî ãðóïà, â êîÿòî íÿìà âúâåäåíè
ïîòðåáèòåëè.

3.4. Œ·ÂÍÚË

Ïðîçîðåö Îáåêòè ñëóæè çà èçáîð, âúâåæäàíå íà íîâ îáåêò è ðåäàêöèÿ
íà íîìåíêëàòóðàòà îò îáåêòè. Çà äà èçáåðåòå îáåêò, å íåîáõîäèìî äà ñå
ïîçèöèîíèðàòå âúðõó æåëàíèÿ ðåä îò òàáëèöàòà. Çà ïîòâúðæäàâàíå íà òîçè
îáåêò èçáåðåòå áóòîí ÎÊ. Çà èçõîä áåç èçáîð íà îáåêò èçáåðåòå Îòêàç. 

Ñ ïîìîùòà íà áóòî-
íèòå Íîâ, Ðåäàêöèÿ, Èç-

òðèâàíå å âúçìîæíî äà ñå
èçâúðøàò îïåðàöèè ïî ñúç-
äàâàíå íà íîâ, ðåäàêöèÿ è
èçòðèâàíå íà ñúùåñòâóâàù
âå÷å îáåêò. Ðåäàêöèÿòà è èç-
òðèâàíåòî ñå îñúùåñòâÿâà
âúðõó òåêóùî èçáðàíèÿ
îáåêò ñëåä ñúîòâåòíî ïðåäó-
ïðåæäåíèå íà æåëàíîòî
äåéñòâèå. 
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Áóòîíúò Ëîêàòîð ñëóæè çà ðàçøèðåíî òúðñåíå íà îáåêò ïî çàäàäåíà
êëþ÷îâà äóìà. Áóòîíúò Ïå÷àò ñëóæè çà ïå÷àò íà äàííèòå íà âúâåäåíèòå
îáåêòè.

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòèðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà, ïî
êîéòî äà ñå ïîäðåæäà ñïèñúêà ñ îáåêòè - ïî îáåêò èëè êîä.

Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èçáèðàíå îò êëà-
âèàòóðàòà íà ÷àñò îò èìåòî íà æåëàíèÿ îáåêò ïðîãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà
ïî-áúðçî âúðõó íåãî. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà “ñ ôèëòúð” íà åêðàíà îñòàâàò
ñàìî îáåêòèòå, ÷èåòî èìå çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò Âàñ ñèìâîëè.

Îòìåòêàòà ïî ãðóïè âèçóàëèçèðà ñòðóêòóðàòà íà ãðóïèòå è ïîäãðóïèòå â
ñïèñúêà ñ îáåêòè.

➨ Íîâ îáåêò

Ïðîçîðåöúò Íîâ îáåêò ñëóæè çà äîáàâÿíå íà îáåêòè â íîìåíêëàòóðàòà.
Â ïúðâàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà Îñíîâíà èíôîðìàöèÿ ñå âúâåæäàò

îñíîâíè äàííè íà îáåêòà: Êîä, Èìå, Èìå çà ïå÷àò è ñå èçáèðàò öåíîâà ãðóïà
è ñúñòîÿíèå.

Â ïîëåòî Èìå ñå âúâåæäà èìåòî íà îáåêòà. Ïî ïîäðàçáèðàíå òîâà èìå ñå
ïîïúëâà è â ïîëåòî Èìå çà ïå÷àò. Ïðè íåîõîäèìîñò â ïîëå Èìå çà ïå÷àò

ìîæå äà áúäå âúâåäåíî èìå ðàç-
ëè÷íî îò ïîïúëíåíîòî â ïîëå Èìå.
Èìåòî íà îáåêòà îò Èìå çà ïå÷àò

ùå ñå ïå÷àòà âúðõó âñè÷êè äîêó-
ìåíòè, èçäàâàíè ñ ïðîãðàìàòà.

Öåíîâàòà ãðóïà îïðåäåëÿ êîé
òèï öåíè ùå ñå ïðèëàãàò çà íàñòîÿ-
ùèÿ îáåêò, êîãàòî íÿìà ïîñî÷åíà
öåíîâà ãðóïà çà ïàðòíüîðà, ó÷àñò-
âàù â îïåðàöèÿòà. Ìîãàò äà ñå äå-
ôèíèðàò 10 ðàçëè÷íè öåíîâè ãðó-

ïè, êàòî öåíèòå íà ñòîêèòå ñå îïðåäåëÿò ïðåç ìîäóëà Ñìÿíà íà öåíè. 

Ñúñòîÿíèå Îáåêòúò ñå èçïîëçâà å ñòàíäàðòíîòî ñúñòîÿíèå. Ïðè èçáîð
íà Îáåêòúò ñå èçïîëçâà ÷åñòî, ïîäðåæäà ñå ïðåäè äðóãèòå, îáåêòúò ñå
èçâåæäà â íà÷àëîòî íà ñïèñúêà íåçàâèñèìî îò íåãîâèÿ êîä, èìå è èçáðàíàòà
ñîðòèðîâêà. Ñúñòîÿíèå Îáåêòúò íå ñå èçïîëçâà ñêðèâà ñúîòâåòíèÿ îáåêò îò
ñïèñúêà. Òîâà ñå íàëàãà, êîãàòî åäèí îáåêò âå÷å íå ñå ïîëçâà, íî íå ìîæå äà ñå
èçòðèå, çàùîòî ó÷àñòâà â îïåðàöèè è ñå âèæäà â ñïðàâêèòå. Êîãàòî å ìàð-
êèðàíà îòìåòêàòà “âñè÷êè”, îáåêòúò ñå âèçóàëèçèðà ñ ïî-áëåä öâÿò â ñïèñúêà.
Àêî å íåîáõîäèìî äà ñå âúçñòàíîâè â ñïèñúêà òðÿáâà äà ñå ñìåíè ñúñòîÿíèåòî
ìó.

Âúâ âòîðàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà Ãðóïè ñå ñúçäàâà ñòðóêòóðàòà îò
ãðóïè è ïîäãðóïè. Îáåêòúò, êîéòî âúâåæäàòå â ìîìåíòà ñòàâà ÷àñò îò èçáðà-
íàòà â òîçè ïðîçîðåö ãðóïà.
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Ñëåä êàòî âå÷å èìàòå ñúçäà-
äåíà ãðóïà, êúì íåÿ ìîæåòå äà ñúç-
äàäåòå íîâà ïîäãðóïà. Òîâà ñòàâà
êàòî èçáåðåòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå
áóòîí Íîâà. Àêî ìàðêèðàòå îòìåò-
êàòà     , òÿ ñòàâà ïîäãðóïà íà èçáðà-
íàòà ãðóïà.

Çà äà ðåäàêòèðàòå ãðóïà, ìàð-
êèðàéòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí
Ðåäàêöèÿ. 

Çà äà èçòðèåòå ãðóïà, ìàðêè-
ðàéòå ãðóïàòà è íàòèñíåòå áóòîí Èçòðèâàíå. Íåîáõîäèìî å äà ïîòâúðäèòå
èçòðèâàíåòî â ñëåäâàùèÿ ïðîçîðåö è ãðóïàòà ùå áúäå èçòðèòà. Ìîæåòå äà
èçòðèåòå ñàìî ãðóïà, â êîÿòî íÿìà âúâåäåíè îáåêòè.

➨ Íîìåðàöèÿ íà äîêóìåíòè ïî îáåêòè

Ïðîçîðåöúò Íîìåðà íà äîêóìåíòè ïî îáåêòè ñëóæè çà âúâåæäàíå íà
ñëåäâàù íîìåð íà äîêóìåíò çà âñåêè îáåêò. Àêòèâèðà ñå ïðè âêëþ÷åíà íà-
ñòðîéêà „Íîìåðàöèÿ íà äîêóìåíòè ïî îáåêòè" è ìîæå äà ñå èçâèêà îò áóòîí
Íîìåðàöèÿ, êîéòî ñå äîáàâÿ â ïðîçîðåöà Îáåêòè.

Ïî ïîäðàçáèðàíå ïðîãðàìàòà ïðåäëàãà íà÷àëåí íîìåð íà äîêóìåíòè ïðåç
100 000, êàòî ïîäðåæäà îáåêòèòå ïî àçáó÷åí ðåä, à Ñëóæåáíèÿò îáåêò îñòàâà
ïîñëåäåí. Ïðè âúâåæäàíå íà íîâ îáåêò, òîé ñå ïîäðåæäà íà ñúîòâåòíîòî ñè
ìÿñòî ñðåä äðóãèòå îáåêòè. Çà ñëåäâàù íîìåð íà äîêóìåíòèòå ìó ïðîãðàìàòà
àâòîìàòè÷íî ïðåäëàãà íîìåð ñúñ 100 000 ïî-ãîëÿì îò ïúðâèÿò íîìåð íà
Ñëóæåáíèÿ îáåêò. Ñëåäâàù íîìåð íà äîêóìåíò ìîæå äà áúäå ðåäàêòèðàí,
êàòî òðÿáâà  íîìåðàòà äà ñà â äîñòàòú÷íî ãîëÿì äèàïàçîí. Â ñëó÷àé, ÷å âúâå-
äåíèÿò äèàïàçîí å ïî-ìàëúê îò 100 000, ïðîãðàìàòà ùå ïðåäóïðåäè, ÷å ñúùå-
ñòâóâà âåðîÿòíîñò îò çàñòúïâàíå íà íîìåðàòà.

Çàáåëåæêà: Çà äà íå ñå ïîëó÷è îáúðê-

âàíå â íîìåðèðàíåòî íà äîêóìåíòèòå

ïî îáåêòè, å æåëàòåëíî ïúðâî äà áú-

äàò âúâåäåíè âñè÷êè îáåêòè, ñëåä òî-

âà äà ñå âêëþ÷è íàñòðîéêàòà, äà ñå

çàäàäàò ïúðâîíà÷àëíè íîìåðà ïî

îáåêòè è åäâà ñëåä òîâà äà ñå èçâúðø-

âàò îïåðàöèè.

Ñ áóòîí Íàïðåä ñå ïðåìèíàâà íà ñëåä-
âàùèÿ îáåêò, à ñ áóòîí Íàçàä ñå âðúùà íà
ïðåäõîäíèÿ îáåêò. Ñ áóòîí Êðàé ñå çàïèñ-
âàò èçâúðøåíèòå ïðîìåíè, ñ áóòîí Îòêàç

ïðîçîðåöúò ñå çàòâàðÿ áåç çàïèñ. 
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3.5. ¬‡ÎÛÚË

Ïðîçîðåöúò Âàëóòè ñëóæè çà èçáîð íà âàëóòà, âúâåæäàíå íà íîâà âà-
ëóòà è ðåäàêöèÿ íà íîìåíêëàòóðàòà îò âàëóòè.

Ñ ïîìîùòà íà áóòîíèòå
Íîâà, Ðåäàêöèÿ, Èçòðèâà-

íå å âúçìîæíî äà ñå èçâúð-
øàò îïåðàöèè ïî ñúçäàâàíå
íà íîâà âàëóòà, à ñúùî òàêà
ðåäàêöèÿ è èçòðèâàíå íà
ñúùåñòâóâàùà âå÷å âàëóòà.
Ðåäàêöèÿòà è èçòðèâàíåòî
ñå îñúùåñòâÿâà âúðõó òåêó-
ùî èçáðàíàòà âàëóòà ñëåä
ñúîòâåòíî ïðåäóïðåæäåíèå
íà æåëàíîòî äåéñòâèå.
Áóòîíúò Ëîêàòîð ñëóæè çà

ðàçøèðåíî òúðñåíå íà âàëóòà ïî çàäàäåíà êëþ÷îâà äóìà. Áóòîíúò Ïå÷àò

ñëóæè çà ïå÷àò íà äàííèòå íà âúâåäåíèòå îáåêòè.
Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòèðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà, ïî

êîéòî äà ñå ïîäðåæäà ñïèñúêà ñ âàëóòè - ïî âàëóòà, êóðñ èëè îïèñàíèå.
Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èçáèðàíå îò êëàâèà-

òóðàòà íà ÷àñò îò èìåòî íà æåëàíàòà âàëóòà ïðîãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà
ïî-áúðçî âúðõó íåÿ. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà “ñ ôèëòúð” íà åêðàíà îñòàâàò
ñàìî âàëóòèòå, ÷èåòî èìå çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò Âàñ ñèìâîëè.

➨ Íîâà âàëóòà
Ïðîçîðåöúò Íîâà âàëóòà ñëóæè çà

äîáàâÿíå íà âàëóòè â íîìåíêëàòóðàòà.

Âúâåæäàò ñå: Âàëóòà, Êóðñ êúì

BGN è Îïèñàíèå, êîåòî íå å çàäúëæè-
òåëíî çà ïîïúëâàíå.

3.6. ƒƒ— „ÛÔË

Ïðîçîðåöúò ÄÄÑ ãðóïè ñëóæè çà âúâåæäàíå íà íîâà ÄÄÑ ãðóïà è ðå-
äàêöèÿ íà íîìåíêëàòóðàòà îò ÄÄÑ ãðóïè.

Ñ ïîìîùòà íà áóòîíèòå Íîâà, Ðåäàêöèÿ, Èçòðèâàíå å âúçìîæíî äà ñå
èçâúðøàò îïåðàöèè ïî ñúçäàâàíå íà íîâà ÄÄÑ ãðóïà, à ñúùî òàêà ðåäàêöèÿ è
èçòðèâàíå íà ñúùåñòâóâàùà âå÷å ÄÄÑ ãðóïà. Ðåäàêöèÿòà è èçòðèâàíåòî ñå
îñúùåñòâÿâà âúðõó òåêóùî èçáðàíàòà ÄÄÑ ãðóïà ñëåä ñúîòâåòíî ïðåäóïðåæ-
äåíèå íà æåëàíîòî äåéñòâèå. Áóòîíúò Ëîêàòîð ñëóæè çà ðàçøèðåíî òúðñåíå
íà ÄÄÑ ãðóïà ïî çàäàäåíà êëþ÷îâà äóìà. Áóòîíúò Ïå÷àò ñëóæè çà ïå÷àò íà
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âúâåäåíèòå ÄÄÑ ãðóïè.

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòè-

ðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà
èçáåðåòå íà÷èíà, ïî êîéòî äà
ñå ïîäðåæäà ñïèñúêà ñ ÄÄÑ
ãðóïè - ïî êîä, ïî èìå èëè
ïî ñòîéíîñò.

Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå
ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èç-
áèðàíå îò êëàâèàòóðàòà íà
÷àñò îò èìåòî íà æåëàíàòà
ÄÄÑ ãðóïà ïðîãðàìàòà äà
Âè ïîçèöèîíèðà ïî-áúðçî
âúðõó íåÿ. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà ñ ôèëòúð íà åêðàíà îñòàâàò ñàìî ÄÄÑ
ãðóïèòå, ÷èåòî èìå çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò Âàñ ñèìâîëè.

➨ Íîâà ÄÄÑ ãðóïà

Ïðîçîðåöúò Íîâà ÄÄÑ ãðóïà ñëó-
æè çà äîáàâÿíå íà ÄÄÑ ãðóïè â íîìåí-
êëàòóðàòà.

Âúâåæäàò ñå Êîä, Èìå è Ñòîé-

íîñò (%) íà ÄÄÑ ãðóïàòà.

3.7. ÀÓÍ‡ÚÓ Ì‡ ÌÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË

Ïðîçîðåöúò Ëîêàòîð ñëóæè çà òúðñåíå íà íîìåíêëàòóðà ïî ïðîèçâîëåí
ñèìâîë èëè êîìáèíàöèÿ îò ñèìâîëè. Òúðñåíåòî ñå èçâúðøâà ñ áóòîí Òúðñåíå

è ñå îñúùåñòâÿâà ïî öÿëàòà âúâåäåíà èíôîðìàöèÿ çà âñÿêà íîìåíêëàòóðà.
Îòêðèòèòå ñèìâîëè ñå îöâåòÿâàò â ÷åðâåíî.

Çà äà íàìåðèòå ãðóïàòà, â êîÿòî å âúâåäåíà òúðñåíàòà íîìåíêëàòóðàòà, e
äîñòàòú÷íî äà ÿ ìàðêèðàòå è ÷ðåç  áóòîí ÎÊ ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî Âè ïî-
çèöèîíèðà âúðõó òúð-
ñåíàòà íîìåíêëàòóð-
íà ïîçèöèÿ.

Çà èçõîä îò ïðî-
çîðåöà Ëîêàòîð èçáå-
ðåòå áóòîí Îòêàç. 
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3.8. –‡ÁÔÎ‡˘‡ÌËˇ

Â ïðîçîðåöà çà Ðàçïëàùàíå (êðàòúê êëàâèø Ctrl+F11) ìîæåòå äà
âèäèòå è äà èçâúðøèòå ïëàùàíå ïî âå÷å èçäàäåí äîêóìåíò.

Çà äà èçâúðøèòå ïëàùàíå, ìàðêèðàéòå æåëàíèÿ äîêóìåíò è íàòèñíåòå
áóòîí Ïëàùàíå.

Ìîæåòå äà ïëàòèòå öÿëàòà ñóìà èëè ÷àñò îò íåÿ, êàòî ìîæåòå äà ðàç-
ïëàùàòå åäèí äîêóìåíò íà ÷àñòè íåîãðàíè÷åí áðîé ïúòè.

Â ïðîçîðåöà çà ðàçïëàùàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà ïîñî÷èòå íà÷èíà íà
ïëàùàíå: â áðîé, ïî ñìåòêà, ñ äåáèòíà/êðåäèòíà êàðòà èëè ÷ðåç âàó÷åð è äà
ïîñî÷èòå êðàéíà äàòà çà èçïëàùàíå íà äîêóìåíòà. Â ïîëå Êàðòà ¹, êîãàòî å
èçáðàí íà÷èí íà ïëàùàíå ñ äåáèòíà/êðåäèòíà êàðòà ñå ïîïúëâà íîìåðúò íà
êàðòàòà. Â ïîëå Àâàíñîâî ïëàùàíå ñå ïîïúëâà ñóìàòà íà äîêóìåíòà, àêî
èìà ïðåäâàðèòåëíî âúâåäåíî Àâàíñîâî ïëàùàíå íà òîçè ïàðòíüîð. Àêî ñóìà-
òà íà  àâàíñîâî ïëàùàíå íå å äîñòàòú÷íà çà ïîãàñÿâàíå íà öåëèÿ äîêóìåíò,
îñòàòúêúò ñå î÷àêâà äà áúäå ðàçïëàòåí èëè äà îñòàíå êàòî çàäúëæåíèå. Àêî
îòìåòêàòà çà àâàíñîâî ïëàùàíå íå å ìàðêèðàíà, ðàçïëàùàíåòî ñå èçâúðøâà
áåç òîâà äà ñå îòðàçÿâà íà âúâåäåíèÿ àâàíñ. Â ïîëå Îñòàòúê ñå ïîïúëâà àâ-
òîìàòè÷íî îñòàòúêúò îò ïëàùàíåòî - ñúîòâåòíî ðåñòî èëè îñòàâàùî çàäúëæå-
íèå.

Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà Ïå÷àò íà äîêóìåíò çà ïëàùàíå ùå ñå ðàçïå÷àòà
äîêóìåíò çà ïëàùàíåòî. 

×ðåç áóòîí Ãðóïèðàíî ïëàùàíå ìîæåòå äà ðàçïëàòèòå âñè÷êè íåïëà-
òåíè äîêóìåíòè îò åäèí âèä çà îïðåäåëåí ïàðòíüîð. Èçáåðåòå îïåðàöèÿ è
ïàðòíüîð è íàòèñíåòå áóòîí Ãðóïèðàíî ïëàùàíå. Ìîæåòå äà ïëàòèòå öÿëàòà
ñóìà èëè ÷àñò îò íåÿ, êàòî òÿ ùå áúäå ðàçïðåäåëåíà ïî ðåäà íà äîêóìåíòèòå.

Çà äà ðåäàêòèðàòå ïëàùàíå, èçïîëçâàéòå áóòîí Ðåäàêöèÿ. Ìîæåòå äà ïðî-
ìåíÿòå ïëàòåíàòà ñóìà è äàòàòà íà ïàäåæ, êàêòî è äà ðàçïå÷àòàòå äîêóìåíòà.

Ðàçïëàòåíèòå â áðîé äîêóìåíòè èëè ïëàòåíàòà ÷àñò îò òÿõ àâòîìàòè÷íî
ñå îòðàçÿâàò â Êàñîâàòà êíèãà.
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Çà äà ïðîñëåäèòå âñè÷êè ïðîñðî÷åíè çàäúëæåíèÿ íà äàäåí ïàðòíüîð
èçáåðåòå ïðîèçâîëåí äîêóìåíò çà ïàðòíüîðà, ÷èèòî çàäúëæåíèÿ èñêàòå äà
èçâàäèòå, è íàòèñíåòå áóòîí Óâåäîìëåíèå. Ùå ñå îòâîðè ïðîçîðåö Óâåäî-

ìëåíèå, îò êúäåòî ìîæåòå äà âúâåäåòå èìå íà ôàéë è äà ïîñî÷èòå äèðåê-
òîðèÿ, â êîÿòî äà áúäå çàïèñàí. Ïî ïîäðàçáèðàíå èìåòî íà ôàéëà å Due_

Notice.xls è ñå çàïèñâà â ïàïêàòà íà ïðîãðàìàòà. Ôàéëúò ñúäúðæà âñè÷êè
ïðîñðî÷åíè çàäúëæåíèÿ îò ïðîäàæáè çà èçáðàíèÿ ïàðòíüîð.

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîðòèðàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà, ïî
êîéòî äà ñå ïîäðåæäà ñïèñúêà ñ äîêóìåíòè - ïî íîìåð íà äîêóìåíò, ïî íîìåð
íà ôàêòóðà, ïî òèï íà îïåðàöèÿ, ïî ïàðòíüîð èëè ïî îñòàòúê.

Îïöèÿòà Áúðçî òúðñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî èçáèðàíå îò êëàâèà-
òóðàòà íà ÷àñò îò èìåòî íà ïàðòíüîð èëè ÷àñò îò íîìåð íà äîêóìåíò ïðî-
ãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà ïî-áúðçî âúðõó íåãî. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà ñ
ôèëòúð íà åêðàíà îñòàâàò ñàìî äîêóìåíòèòå çà ïàðòíüîðèòå, ÷èåòî èìå çà-
ïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò Âàñ ñèìâîëè èëè ñàìî äîêóìåíòèòå ñ òúðñåíèÿ íîìåð.

×ðåç ïîëåòî çà èçáîð  èìàòå âúçìîæíîñò äà ïîñî÷èòå äàëè
äà ñå âèæäàò âñè÷êè äîêóìåíòè, ñàìî íåïëàòåíèòå èëè ñàìî
ïëàòåíèòå.

3.9. “ËÔÓ‚Â ÔÎ‡˘‡ÌËˇ

Ïðîçîðåöúò Òèïîâå ïëàùàíèÿ ñëóæè çà âúâåæäàíå íà íîâ, èçòðèâàíå
è ðåäàêöèÿ íà òèï íà ïëàùàíå.

Áóòîí Íîâ ñëóæè çà äîáàâÿíå íà íîâ òèï íà ïëàùàíå. Â ïîëåòî Èìå ñå
âïèñâà èìåòî íà ïëàùàíåòî è îò ïîëåòî çà èçáîð Òèï ñå èçáèðà âèäà íà ïëà-
ùàíåòî, êîéòî ìîæå äà áúäå: â áðîé, ïî ñìåòêà, ÷ðåç êàðòà èëè äðóã . 

Çà äà ðåäàêòèðàòå âúâåäåí òèï íà
ïëàùàíå, ìàðêèðàéòå æåëàíèÿ ðåä è
íàòèñíåòå áóòîí Ðåäàêöèÿ. 

Çà äà èçòðèåòå òèï íà ïëàùàíå, ìàðêèðàéòå æåëàíèÿ ðåä è íàòèñíåòå
áóòîí Èçòðèâàíå èëè êëàâèø Delete îò êëàâèàòóðàòà.

Ñëóæåáíèòå òèïîâå íà ïëàùàíå: Ïëàùàíå â áðîé, Ïðåâîä ïî ñìåòêà è
Äåáèòíà/Êðåäèòíà êàðòà íå ìîãàò äà áúäàò èçòðèòè èëè ðåäàêòèðàíè. Ïëà-
ùàíå ÷ðåç âàó÷åð ìîæå äà áúäå èçòðèòî.

3.10. ¿‚‡ÌÒÓ‚Ó ÔÎ‡˘‡ÌÂ 

Ïðîçîðåöúò Àâàíñîâî ïëàùàíå ñëóæè çà âúâåæäàíå íà àâàíñîâà ñóìà
êúì äàäåí ïàðòíüîð, êîÿòî ïî-êúñíî äà áúäå èçïîëçâàíà çà çàïëàùàíå íà
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äàäåíà ñòîêà èëè óñëóãà.
Ïðîçîðåöúò Àâàíñîâî ïëàùàíå ñå ïîïúëâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
Â ïîëåòî Ïàðòíüîð ñå âïèñâà èìåòî íà êëèåíòà/ôèðìàòà, êîéòî/êîÿòî

ïðàâè àâàíñîâîòî ïëàùàíå. Èçáîðúò íà ïàðòíüîð ìîæå äà ñòàíå ïî åäèí îò
ñëåäíèòå íà÷èíè:

� îò ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðèòå ñ êðàòúê êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðàòà;

� îò ñïèñúêà ñ ïàðòíüîðèòå ñ êðàòúê êëàâèø Enter îò êëàâèàòóðàòà;

� ñ íàòèñêàíå íà áóòîí     îò ïðîçîðåöà;

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èìåòî íà ïàðòíüîðà;

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà òåëåôîíèÿ íîìåð íà ïàðòíüîðà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà êîäà íà ïàðòíüîðà;

� èçïèñâàíå â ñàìîòî ïîëå íà èäåíòèôèêàöèîííèÿ íîìåð íà ïàðòíüîðà.

Â ïîëåòî Îáåêò ñå èçáèðà èìåòî íà îáåêòà.
Èçáîðúò íà îáåêò ìîæå äà ñòàíå ñ íàòèñêàíå íà áóòîí     .
Â ïîëåòî íà÷èí íà ïëàùàíå ñå èçáèðà òèïà íà ïëàùàíå, êîéòî êëèåíòà

æåëàå äà îñúùåñòâè. Èçáîðúò íà òèï ìîæå äà ñòàíå ñ íàòèñêàíå íà áóòîí      .
Èìàòå âúçìîæíîñò, êàêòî äà èç-

áåðåòå îò òèïîâåòå ïëàùàíèÿ âúâåäåíè
îò Âàñ, òàêà è äà èçïîëçâàòå íÿêîé îò
ñëóæåáíèòå (Ïëàùàíå â áðîé, Ïðåâîä
ïî ñìåòêà, Äåáèòíà/Êðåäèòíà êàðòà è
Ïëàùàíå ÷ðåç âàó÷åð).

Â ïîëåòî Òåêóùî ñàëäî ìîæåòå
äà âèäèòå ñóìàòà, êîÿòî å íàëè÷íà êúì
äíåøíà äàòà çà äàäåíèÿ ïàðòíüîð.

Â ïîëåòî Àâàíñîâà ñóìà âïèñâàòå ñóìàòà, êîÿòî ïàðòíüîðà æåëàå äà
çàïëàòè àâàíñîâî.

Â ïðîçîðåöà çà âúâåæäàíå íà àâàíñîâî ïëàùàíå èìàòå âúçìîæíîñò äà
ðàçïå÷àòàòå äîêóìåíò çà ïëàùàíå ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà Ïå÷àò íà äîêóìåíò
çà ïëàùàíå.

Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà Êúì êàñîâ àïàðàò ñå ðàçïå÷àòâà è êàñîâà áåëåæêà.

3.11. ƒÓÍÛÏÂÌÚË

➨ Ðåäàêöèÿ íà äîêóìåíòè
Ïðîçîðöèòå çà èçáîð íà äîêóìåíò ñëóæàò çà ðåäàêöèÿ èëè àíóëèðàíå

íà âå÷å èçâúðøåíà îïåðàöèÿ.
Â ïúðâèÿ ïðîçîðåö èçáåðåòå äîêóìåíòà, êîéòî æåëàåòå äà ðåäàêòèðàòå è

íàòèñíåòå áóòîí ÎÊ. Àêî èñêàòå äà èçòðèåòå öåëèÿ äîêóìåíò, èçïîëçâàéòå
áóòîí Àíóëèðàíå.

Ïðè âêëþ÷åíà âèçóàëíà íàñòðîéêà çà ìàðêèðàíå íà íåâàëèäíè ñòîé-
íîñòè äîêóìåíòèòå, êúì êîèòî èìà èçäàäåíà ôàêòóðà ñå îöâåòÿâàò â ÷åðâåíî.

Îò ïîëåòî Ïåðèîä èìàòå âúçìîæíîñò äà èçáåðåòå ïåðèîäà, çà êîéòî
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èñêàòå äà áúäàò âèçóàëèçèðàíè èçäàäåíèòå äîêóìåíòè - Âñè÷êè, Äíåñ, Åäíà
ñåäìèöà íàçàä, Åäèí ìåñåö íàçàä, Åäíà ãîäèíà íàçàä èëè Ïî èçáîð. Ñàìî ïðè
èçáîð íà îïöèÿòà Ïî èçáîð, ôèëòúðúò Äàòà å àêòèâåí è èìàòå âúçìîæíîñòòà
äà âúâåäåòå íà÷àëíà è êðàéíà äàòà çà ïåðèîäà, êîéòî Âè èíòåðåñóâà.

Îò ïðîçîð÷åòî
Ñîðòèðàíå èìàòå
âúçìîæíîñò äà èç-
áåðåòå íà÷èíà, ïî
êîéòî äà ñå ïîä-
ðåæäà ñïèñúêà ñ èç-
äàäåíèòå äîêóìåí-
òè - ïî íîìåð, ïàðò-
íüîð, îáåêò èëè äàòà.

Îïöèÿòà “Áúð-
çî òúðñåíå” ïîçâî-
ëÿâà ÷ðåç äèðåêòíî
èçáèðàíå îò êëà-
âèàòóðàòà íà íîìå-
ðà íà äîêóìåíòà èëè
íà ÷àñò îò èìåòî íà
æåëàíèÿ ïàðòíüîð

ïðîãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà ïî-áúðçî âúðõó íåãî. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà
ñ ôèëòúð íà åêðàíà îñòàâàò ñàìî äîêóìåíòèòå íà ïàðòíüîðèòå, ÷èåòî èìå
çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò Âàñ ñèìâîëè.

Îò ïîëåòî Ïàðòíüîð ìîæå äà ñå ðåäàêòèðà èìåòî íà êëèåíòà/ôèðìàòà
èëè äà ñå èçáåðå îò ñïèñúê ñ êðàòúê êëàâèø F4 èëè ñ íàòèñêàíå íà áóòîí      îò
ïðîçîðåöà.  

Îò ïîëåòî Îáåêò ìîæå äà ñå ðåäàêòèðà èìåòî íà îáåêòà, îò êîéòî ñà
èçòåãëåíè êîëè÷åñòâàòà èëè äà ñå èçáåðå îò ñïèñúê ñ êðàòúê êëàâèø F4 èëè ñ
íàòèñêàíå íà áóòîí     îò ïðîçîðåöà.

Îò ïîëåòî Ïîòðåáèòåë ìîæå äà ñå ðåäàêòèðà èìåòî íà ñëóæèòåëÿ, êîéòî
å îñúùåñòâèë îïåðàöèÿòà èëè äà ñå èçáåðå îò ñïèñúê ñ êðàòúê êëàâèø F4 èëè
ñ íàòèñêàíå íà áóòîí      îò ïðîçîðåöà.

Îò ïîëåòî Ñòîêà ìîæå äà ñå ðåäàêòèðà èìåòî íà ñòîêà èëè äà ñå èçáåðå-
òå îò ñïèñúê ñ êðàòúê êëàâèø F4 èëè ñ íàòèñêàíå íà áóòîí    îò ïðîçîðåöà.
Àêî èñêàòå äà äîáàâèòå ñòîêà, ìîæåòå äà ãî íàïðàâèòå êàòî âúâåäåòå íîâ ðåä
ñ êëàâèø Enter. 

Çà äà ðåäàêòèðàòå ãðåøíî âúâåäåíî êîëè÷åñòâî, çàïèñâàòå íîâàòà ñòîé-
íîñò â êîëîíàòà çà êîëè÷åñòâî.

Çà äà àíóëèðàòå ðåä îò äîêóìåíòà, çàïèñâàòå “íóëà (0)” â êîëîíàòà çà êî-
ëè÷åñòâî íà æåëàíèÿ ðåä, à àêî çàïèøåòå “íóëà(0)” â êîëîíàòà çà êîëè÷åñòâî
íà âñè÷êè ðåäîâå ùå àíóëèðàòå öåëèÿ äîêóìåíò.

Çà äà ïðîìåíèòå äàòàòà íà äîêóìåíòà, ùðàêâàòå äâà ïúòè âúðõó ñòàðàòà
äàòà. Îòâàðÿ ñå ïðîçîðåöà Êàëåíäàð, îò êúäåòî ìîæåòå äà èçáåðåòå äàòà (ñ
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äâîéíî ùðàêâàíå âúðõó äàòàòà èëè ñ áóòîíà ÎÊ). Ñëåä çàòâàðÿíå íà ïðîçî-
ðåöà Êàëåíäàð íîâàòà äàòà çàìåíÿ ñòàðàòà â ïðîçîðåöà Ðåäàêöèÿ.

Ïðåçàïèñâàíåòî íà äîêóìåíòà ñòàâà ñ êëàâèø F9 îò êëàâèàòóðàòà èëè ñ
áóòîí Çàïèñ.

➨  Ðåäàêöèÿ íà ïðîèçâîäñòâî 
Ïðîèçâîäñòâîòî è ñëîæíîòî ïðîèçâîäñòâî ìîãàò ñàìî äà áúäàò àíó-

ëèðàíè, òå íå ìîãàò äà ñå ðåäàêòèðàò.

➨ Ðåäàêöèÿ íà êîíñèãíàöèè 
Çà îïåðàöèèòå çà äàâàíå, îò÷èòàíå è âðúùàíå íà êîíñèãíàöèÿ ìîæåòå äà

ïðîìåíÿòå ñàìî îïåðàòîðà, êîéòî å èçâúðøèë îïåðàöèÿòà è äà ðåäàêòèðàòå
êîëè÷åñòâîòî íà ñòîêèòå. 

➨ Ðåäàêöèÿ íà ðåâèçèÿ
Çà äà ðåäàêòèðàòå ãðåøíî âúâåäåíî êîëè÷åñòâî, òðÿáâà äà çàïèøåòå ðàç-

ëèêàòà ìåæäó ñòàðîòî êîëè÷åñòâî è êîëè÷åñòâîòî, âúâåäåíî íà ðåâèçèÿ. 
Ïðè ðåäàêöèÿ íà ðåâèçèÿ ìîæåòå äà ïðîìåíÿòå öåíèòå íà ñòîêèòå, êàòî

òàçè îïåðàöèÿ çàëè÷àâà ñòàðèòå öåíè è çàïèñâà íîâèòå. Ïðè ðàáîòà ñ ïàðòèäè
ñìÿíàòà íà öåíè å çàáðàíåíà, òúé êàòî ðåäàêòèðàíèÿò ðåä ùå ñå âúçïðèåìå êà-
òî íîâà ïàðòèäà. 

Âíèìàíèå!!! 

Ðåäàêöèÿ íà öåíè è òúðãîâñêà îòñòúïêà ñå îòðàçÿâàò ñàìî íà òåêó-

ùèÿ äîêóìåíò, íå ïðîìåíÿò öåíèòå íà ñòîêèòå!

Çàáåëåæêà: Äîêóìåíò çà ïðîäàæáà, äîñòàâêà, äåáèòíî è êðåäèòíî èç-

âåñòèå ìîæå äà áúäå ðåäàêòèðàí, ñàìî àêî íà íåãîâà áàçà íÿìà èç-

äàäåíà ôàêòóðà. 

3.12. Œ·Â‰ËÌˇ‚‡ÌÂ Ì‡ ‰ÓÍÛÏÂÌÚË
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Ïðîçîðöèòå çà Îáåäèíÿâàíå íà ïðîäàæáè è Îáåäèíÿâàíå íà êîí-

ñèãíàöèè ñëóæàò çà îáåäèíÿâàíå íà äâà èëè ïîâå÷å äîêóìåíòà â åäèí. 
Çà äà èçáåðåòå ïîâå÷å îò åäèí äîêóìåíò, çàäðúæòå êëàâèø Ctrl è ìàðêè-

ðàéòå ñ ìèøêàòà æåëàíèòå äîêóìåíòè. Ñúùî òàêà ñúñ çàäúðæàíå íà êëàâèø
Shift è ñòðåëêèòå îò êëàâèàòóðàòà ìîæåòå äà ìàðêèðàòå ïîðåäíè äîêóìåíòè.

Îáåäèíåíèòå äîêóìåíòè ñå çàïèñâàò ïîä íîìåðà íà äîêóìåíòà ñ íàé-
ãîëÿì íîìåð è çà äàòàòà íà ïîñëåäíèÿ äîêóìåíò.

Äîêóìåíòèòå çà ïðîäàæáà, êîèòî ñà îöâåòåíè â ÷åðâåíî ñà ôàêòóðèðàíè.
Àêî èñêàòå äà îáåäèíèòå ôàêòóðèðàí âå÷å äîêóìåíò, ïúðâî òðÿáâà äà àíóëè-
ðàòå èçäàäåíàòà çà íåãî ôàêòóðà.

Çàáåëåæêà: Äîêóìåíòè ìîãàò äà áúäàò îáåäèíÿâàíè ñàìî àêî ñà

èçäàäåíè íà åäèí è ñúù ïàðòíüîð è çà åäèí è ñúù îáåêò.

3.13. œÂ˜‡Ú Ì‡ ‰ÓÍÛÏÂÌÚË

➨ Ïðåãëåä íà äîêóìåíò ïðåäè ïå÷àò
Áóòîíèòå â ãîðíèÿ ëÿâ úãúë äàâàò âúçìîæ-

íîñò çà èçáîð íà äîêóìåíò, çà ìàùàáèðàíå è çà åêñïîðò íà èçáðàí äîêóìåíò.

Áóòîí  ïðèäâèæâà äî ïúðâà ñòðàíèöà.

Áóòîí  ïðèäâèæâà äî ïðåäèøíà ñòðàíèöà.

Áóòîí  ïðèäâèæâà äî ñëåäâàùà ñòðàíèöà.

Áóòîí   ïðèäâèæâà äî ïîñëåäíà ñòðàíèöà.

Áóòîí   ñëóæè çà ïå÷àò íà ñïðàâêàòà.

Áóòîí   ñëóæè çà îïðåñíÿâàíå íà äîêóìåíòà â ñëó÷àé, ÷å äîêóìåí-

òúò å ïðîìåíåí îò äðóã ïîòðåáèòåë.

Áóòîí  ñëóæè çà åêñïîðò íà ñïðàâêàòà êúì Adobe Acrobat, Excel,

Word èëè â Rich Text Format.

Ñëåä íàòèñêàíå íà áóòîíà çà åêñïîðò
ñå çàäàâà èìå íà ôàéëà è ñå èçáèðà æåëàíèÿ
ôîðìàò.

Áóòîí         äàâà âúçìîæíîñò çà óâåëè÷åíèå íà
äîêóìåíòà îò 25% äî 400%.

Áóòîí      ñëóæè çà èçõîä îò äîêóìåíòà.
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➨ Ïîâòîðåí ïå÷àò íà äîêóìåíòè
Ïðîçîðöèòå çà ïîâòîðåí ïå÷àò ñëóæàò çà ïîâòîðíà ðàçïå÷àòêà íà âå÷å

èçâúðøåíà îïåðàöèÿ.
Â ïúðâèÿ ïðîçîðåö Èçáîð íà äîêóìåíò èçáåðåòå äîêóìåíòà, êîéòî æå-

ëàåòå äà ðàçïå÷àòàòå ïîâòîðíî, è íàòèñíåòå áóòîí ÎÊ.
Ñëåä èçáîðà íà äîêóìåíò çà ïîâòîðåí ïå÷àò ñëåäâà ïðîçîðåö çà ïîò-

âúðæäåíèå, ñëåä êîéòî â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè íà ïå÷àò äîêó-
ìåíòúò èçëèçà íà ïðåãëåä íà åêðàí èëè äèðåêòíî íà ïå÷àò.

3.14. ¿‰ÏËÌËÒÚË‡ÌÂ

3.14.1 Ñìÿíà íà àêòèâíèÿ ïîòðåáèòåë

Ïðîçîðåöúò Ñìÿíà íà àêòèâíèÿ ïîòðåáèòåë (êðàòúê êëàâèø Ctrl+0)
ñëóæè çà ñìÿíà íà ïîòðåáèòåëÿ, êîéòî â ìîìåíòà ðàáîòè ñ ïðîãðàìàòà. Îò
ïàäàùîòî ìåíþ ñðåùó Ïîòðåáèòåëñêî èìå ñå èçáèðà èìåòî íà ïîòðåáèòåëÿ
è ñðåùó Ïàðîëà ñå âúâåæäà ñúîòâåòíàòà ïàðîëà.

Ïîòâúðæäàâà ñå ñ áóòîí ÎÊ.
Îò òîçè ìîìåíò ïðîãðàìàòà ðàçïîçíàâà

êàòî àêòèâåí íîâèÿ ïîòðåáèòåë è àâòîìà-
òè÷íî âêëþ÷âà ïîòðåáèòåëñêèòå íàñòðîé-
êè, çàäàäåíè çà íåãî.

3.14.2 Îáåêòè çà ðåãèñòðàöèÿ

Ïðîçîðåöúò Îáåêòè çà ðåãèñòðàöèÿ ñëóæè çà âúâåæäàíå äàííèòå íà
ðàçëè÷íèòå ôèðìè, îò èìåòî íà êîèòî ùå ñå èçäàâàò äîêóìåíòè

Îò ïðîçîð÷åòî Ñîð-

òèðàíå èìàòå âúçìîæ-
íîñò äà èçáåðåòå íà÷èíà,
ïî êîéòî äà ñå ïîäðåæäà
ñïèñúêà ñ âúâåäåíèòå
îáåêòè - ïî ôèðìà, êîä
èëè ÌÎË.

Îïöèÿòà Áúðçî òúð-
ñåíå ïîçâîëÿâà ÷ðåç äè-
ðåêòíî èçáèðàíå îò êëà-
âèàòóðàòà íà  íîìåðà íà
îáåêòà èëè íà ÷àñò îò
èìåòî íà æåëàíèÿ îáåêò

ïðîãðàìàòà äà Âè ïîçèöèîíèðà ïî-áúðçî âúðõó íåãî. Ïðè âêëþ÷åíà îòìåòêà “ñ
ôèëòúð” íà åêðàíà îñòàâàò ñàìî îáåêòèòå, ÷èåòî èìå çàïî÷âà ñ íàïèñàíèòå îò
Âàñ ñèìâîëè.

Áóòîíúò Ëîêàòîð ñëóæè çà ðàçøèðåíî òúðñåíå íà îáåêò çà ðåãèñòðàöèÿ
ïî çàäàäåíà êëþ÷îâà äóìà.

Áóòîíúò Íîâ ñëóæè çà âúâåæäàíå íà íîâ îáåêò.
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Ïðè èçáîð íà îòìåòêàòà
“Îáåêòúò ñå èçïîëçâà ïî ïîäðàç-
áèðàíå” òåêóùàòà ôèðìà ñòàâà àê-
òèâíà è ñå îöâåòÿâà â ñèíüî. 

Òîâà å íàèìåíîâàíèåòî íà Âà-
øàòà ôèðìà, îò èìåòî íà êîÿòî ñå
èçäàâàò âñè÷êè äîêóìåíòè. Ñëåä
çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåöà Îáåêòè çà

ðåãèñòðàöèÿ, èìåòî íà îáåêòà ïî
ïîäðàçáèðàíå ñå âèçóàëèçèðà â
Ëåíòàòà çà ñúîáùåíèÿ.

Áóòîíúò Ðåäàêöèÿ ñëóæè çà ïðîìÿíà íà äàííèòå íà âå÷å âúâåäåí îáåêò.
Áóòîíúò Èçòðèâàíå ñëóæè çà èçòðèâàíå íà ìàðêèðàíèÿ îáåêò, íî ñàìî

àêî îò íåãî íå ñà èçâúðøâàíè îïåðàöèè.
Áóòîíúò Ïå÷àò ñëóæè çà ïå÷àò íà äàííèòå íà âúâåäåíèòå îáåêòè.

3.14.3 Ñìÿíà íà öåíè

Ïðîçîðåöúò Ñìÿíà íà öåíè (êðàòúê êëàâèø Ctrl+R) ñëóæè çà ïúðâî-
íà÷àëíî âúâåæäàíå
è ðåäàêöèÿ íà ïðî-
äàæíèòå öåíè çà
âñè÷êè öåíîâè ãðó-
ïè. Âúâåäåíèòå öå-
íè ñà åäíàêâè çà
âñè÷êè îáåêòè. Ðàç-
ëè÷íèòå öåíîâè
ãðóïè ñå îòíàñÿò çà
êëèåíòèòå, çà êîè-
òî å âúâåäåíà öåíî-
âà ãðóïà.

Êëèåíòèòå, çà êîèòî íÿìà âúâåäåíà öåíîâà ãðóïà, èçïîëçâàò ïî ïîä-

ðàçáèðàíå ãðàôà Öåíè íà äðåáíî.

Íàïðàâåíèòå ïðîìåíè â öåíèòå ñå çàïîìíÿò ñ íàòèñêàíå íà áóòîí Ïðèëî-

æè, à áóòîí Îòêàç ñëóæè çà èçõîä áåç çàïîìíÿíå íà ïðîìåíèòå.
Áóòîí Ëîêàòîð ñëóæè çà òúðñåíå íà ñòîêà ïî ïðîèçâîëåí ñèìâîë èëè

êîìáèíàöèÿ îò ñèìâîëè, ïî öåíà, ïî áàðêîä èëè êàòàëîæåí íîìåð. Òúðñåíåòî
ñå èçâúðøâà ñ áóòîí Òúðñåíå è ñå îñúùåñòâÿâà ïî öÿëàòà âúâåäåíà èíôîðìà-
öèÿ çà âñÿêà ñòîêà. Îòêðèòèòå ñèìâîëè ñå îöâåòÿâàò â ÷åðâåíî.

Çà äà âúâåäåòå ïðîöåíò íà îñêúïÿâàíå çà æåëàíà öåíîâà ãðóïà, íàòèñíåòå
áóòîíà Ñõåìà.
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Â ïðîçîðåöà Öåíî-

âà ñõåìà ìîæåòå äà âú-
âåæäàòå ïðîöåíòèòå íà
îñêúïÿâàíå íà Äîñòàâ-
íàòà öåíà è íà Öåíàòà
íà åäðî è äà ïîëó÷èòå
öåíàòà íà èçáðàíà öåíî-
âà ãðóïà.

3.14.4 Ïðåîöåíêà

Ïðîçîðåöúò Ïðåîöåíêà íà ñòîêè äàâà âúçìîæíîñò çà àâòîìàòè÷íà ïðî-
ìÿíà íà öåíèòå íà ñòîêèòå è óñëóãèòå. Àêî èñêàòå ïðîìÿíà íà öåíèòå ñàìî çà
îïðåäåëåíà ãðóïà èëè ñòîêà, òî å íåîáõîäèìî äà íàïðàâèòå èçáîð ñ áóòîí  
èëè êëàâèø F4 â ñúîòâåòíèòå ïîëåòà. Ïîëåòî çà îòìåòêà Ïîäãðóïè äàâà âúç-
ìîæíîñò äà ñå âêëþ÷àò è ñòîêèòå îò ïîäãðóïèòå íà èçáðàíàòà ãðóïà. 

Èçáîðúò íà ñõåìà íà ïðåîöåíêà ñå îñúùåñòâÿâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

� Ïðàâè ñå èçáîð íà öåíèòå, êîèòî ùå ñå ïðîìåíÿò. 

� Îïðåäåëÿ ñå òèïà íà ïðîìÿíà - “Ñúáðàíè ñ”, “Óìíîæåíè ïî”,

“Íàìàëåíè ñ” èëè “Ðàçäåëåíè íà”. 

� Èçïèñâà ñå öèôðîâàòà ñòîéíîñò

íà ïðåîöåíêàòà â ñúîòâåòíîòî ïîëå.

Çà äà îñúùåñòâèòå çàïèñ, èçïîëçâàé-
òå áóòîíà Ïðèëîæè èëè ÎÊ, à çà èçõîä
áåç çàïèñ - áóòîíà Îòêàç.

Áóòîíúò Çàêðúãëè îáðàáîòâà öåíèòå
íà ñòîêèòå ÷ðåç ñëîæåí âúòðåøåí àëãîðè-
òúì è ôîðìèðà ñïåöèàëíè ïîòðåáèòåëñêè
öåíè, êîèòî äà èãðàÿò ðîëÿòà íà ïðèâëè÷àùè âíèìàíèå. Íàïðèìåð:

Öåíàòà íà Ñòîêà 1 îò 19,93 ëâ. ñòàâà 19,99 ëâ. 

Öåíàòà íà Ñòîêà 2 îò 9,95 ëâ. ñòàâà 9,99 ëâ. 

Öåíàòà íà Ñòîêà 3 îò 1,82 ëâ. ñòàâà 1,89 ëâ. 

Ïðîãðàìàòà ïîçâîëÿâà èçâúðøâàíåòî íà ïðåîöåíêà ïî âðåìå íà îïåðà-

öèÿ. Â òîçè ñëó÷àé ìîãàò äà ñå ïðîìåíÿò ñàìî ïðîäàæíàòà è äîñòàâíàòà öåíà
íà ñòîêèòå, êîèòî ó÷àñòâàò â îïåðàöèÿòà.

Àêî ïî âðåìå íà îïåðàöèÿ æåëàåòå äà ïðîìåíÿòå öåíè îò äðóãè öåíîâè
ãðóïè èëè çà äðóãè ñòîêè, ìîæåòå äà ãî íàïðàâèòå êàòî ñëîæèòå îòìåòêà íà
Ïðåîöåíêàòà ñå ïðèëàãà âúðõó íàëè÷íîñòòà â ñêëàäà. Öåíèòå àâòîìàòè÷íî
ñå ïðîìåíÿò è íàòèñêàíåòî íà áóòîí ÎÊ çàïèñâà íàïðàâåíèòå ïðîìåíè çà
íàëè÷íîñòèòå â ñêëàäà.
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3.14.5 Öåíîâè ïðàâèëà

Ïðîçîðåöúò Öåíîâè ïðàâèëà ñëóæè çà âúâåæäàíå íà ïðîèçâîëíè ïðà-
âèëà çà èçâúðøâàíå íà îïðåäåëåíè äåéñòâèÿ, â çàâèñèìîñò îò êîíêðåòíèÿ
ñëó÷àé ïðè ïðîäàæáà íà ñòîêè.

Ñ ïîìîùòà íà ïðîçîðåö Öåíîâè ïðàâèëà ïðàâèëàòà ñàìî ñå ñúçäàâàò.
Ïðèëàãàò ñå ïðè çàïèñ íà îïåðàöèÿ Ïðîäàæáà, Äîñòàâêà è Äàâàíå íà êîí-
ñèãíàöèÿ.

Çà äà àêòèâèðàòå ðàáîòàòà ñ öåíîâè ïðàâèëà ïúðâî òðÿáâà äà íàïðàâèòå
ñúîòâåòíèòå íàñòðîéêè â íàñòðîéêèòå íà îïåðàöèè (ñòð.117).

Ñúçäàâàíåòî íà ïðàâèëà ñå îñúùåñòâàâà îò áóòîí Äîáàâÿíå íà

ïðàâèëî.... Ùå ñå çàðåäè ïðîçîðåö Ïîìîùíèê çà öåíîâè ïðàâèëà. 

Ñòúïêà 1
Çà âñÿêî óñëîâèå ñå îòâàðÿ

ðàçëè÷åí ïðîçîðåö, â êîéòî ìîæåòå
äà âúâåæäàòå êðèòåðèè. Ïðàâèëàòà
ùå ñå ïðèëîæàò ñàìî àêî å èçïúë-
íåíî ïîñòàâåíîòî óñëîâèå èëè óñëî-
âèÿòà, êîèòî ñòå èçáðàëè. Òå ìîãàò
äà ñà: êîíêðåòåí ïàðòíüîð, ãðóïà îò
ïàðòíüîðè, îáåêò, ãðóïà îò îáåêòè,
ïîòðåáèòåë íà ïðîãðàìàòà, ãðóïà îò
ïîòðåáèòåëè, ñòîêà, ãðóïà îò ñòîêè,
èíòåðâàë îò âðåìå â ÷àñîâå, èíòåð-
âàë îò âðåìå ïî äàòè, îáùàòà ñóìà
îò îïåðàöèÿòà, îáîðîò íà ïàðòíüîð,
êîëè÷åñòâî íà ñòîêà â îïåðàöèÿòà,
çàäúëæåíèå íà ïàðòíüîð, äíè îò ñåä-
ìèöàòà, íåïëàòåíà ñóìà ñ èçòåêëà
äàòà íà ïàäåæ, ñúäúðæàíèå íà ñòîêà
â îïåðàöèÿòà è ñúäúðæàíèå íà ñòîêà îò ãðóïà â îïåðàöèÿòà.

Ñëåä êàòî ñòå èçáðàëè óñëîâèå, ìîæåòå äà ïðåìèíåòå êúì ñëåäâàùàòà
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ñòúïêà, êàòî íàòèñíåòå áóòîí Íàïðåä.
Ñòúïêà 2 ñúäúðæà äåéñòâèÿ, êîèòî òðÿáâà äà ñå èçïúëíÿò, àêî ñà íàëèöå

óñëîâèÿòà, âúâåäåíè â Ñòúïêà 1. Âúâåæäàíåòî íà äåéñòâèå ñòàâà ïî àíàëî-
ãè÷åí íà÷èí íà èçáîðà íà ïðàâèëî. Ùðàêíåòå äâà ïúòè ñ ìèøêàòà âúðõó
äåéñòâèå è âúâåäåòå êðèòåðèè. 

Òåçè äåéñòâèÿ ìîãàò äà áúäàò: 
� Ñïèðàíå íà îïåðàöèÿòà - ñïèðà
îïåðàöèÿ ïðîäàæáà àêî, íàïðèìåð,
íÿêîé ïàðòíüîð èìà ãîëåìè çàäúë-
æåíèÿ êúì Âàñ è íå æåëàåòå äà ìó
ïðîäàâàòå ïîâå÷å; 

� Ñïèðàíå íà öåíîâèòå ïðàâèëà -
àêî èìàòå àêòèâíî ïîâå÷å îò åäíî
ïðàâèëî, òîâà ïðàâèëî ñïèðà âñè÷êè
ïðàâèëà, êîèòî ñå íàìèðàò ñëåä íåãî
ïî ïðèîðèòåò è òå íå ñå èçïúëíÿâàò; 

� Ñúîáùåíèå - ïðè äàäåíè óñëî-
âèÿ ñå ïîêàçâà ñúîáùåíèå, êîåòî Âè
óâåäîìÿâà çà òÿõ. Ñúîáùåíèåòî å
ñâîáîäåí òåêñò, êîéòî ìîæåòå äà âú-
âåæäàòå îò êëàâèàòóðàòà; 

� Èçïðàùàíå íà e-mail - èçïðàùà e-mail íà ïîñî÷åí àäðåñ; 

� Äîáàâÿíå íà ñòîêà êàòî ïðîìîöèÿ - êúì âñÿêà âúâåäåíà ñòîêà â
îïåðàöèÿòà äîáàâÿ ñòîêà êàòî ïðîìîöèÿ. Ìîãàò äà ñå çàäàâàò
êîëè÷åñòâî íà ñòîêàòà è ïðîìîöèîíàëíà öåíà; 

� Ïðîìÿíà íà öåíàòà - ïðîìåíÿ öåíèòå íà âñè÷êè ñòîêè â îïåðà-
öèÿòà íà çàäàäåíà ñòîéíîñò, íà öåíèòå îò äàäåíà öåíîâà ãðóïà èëè íà
ïîñëåäíàòà ïðîäàæíà öåíà íà
ïàðòíüîðà; 

� Ïðîìÿíà íà îòñòúïêàòà -
ïðîìåíÿ îòñòúïêàòà íà âñè÷-
êè ñòîêè â îïåðàöèÿòà. 

Ñëåä èçáîð íà äåéñòâèå íàòèñ-
íåòå áóòîí Íàïðåä, çà äà ïðåìèíåòå
íà ñëåäâàùàòà ñòúïêà. Â ñëó÷àé, ÷å
èñêàòå äà ðåäàêòèðàòå óñëîâèå, ìî-
æåòå äà ñå âúðíåòå ñ áóòîí Íàçàä. 

Â Ñòúïêà 3 îò Ïîìîùíèêà íà
öåíîâèòå ïðàâèëà èìàòå âúçìîæ-
íîñò äà çàäàâàòå èçêëþ÷åíèÿ îò ïðà-
âèëîòî. Òàçè ñòúïêà íå å çàäúëæè-
òåëíà.
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Èçêëþ÷åíèÿòà ìîãàò äà áúäàò: Ïàðòíüîð (íàïðèìåð, àêî ïàðòíüîðúò å
îò äàäåíà ãðóïà, íî íå å íÿêîé êîíêðåòåí ïàðòíüîð îò òàçè ãðóïà); Ãðóïà íà

ïàðòíüîð (íàïðèìåð, àêî ïàðòíüîðúò å îò äàäåíà ãðóïà, íî íå å îò íÿêîÿ
ïîäãðóïà íà òàçè ãðóïà); Îáåêò; Ãðóïà íà îáåêò; Ïîòðåáèòåë; Ãðóïà íà

ïîòðåáèòåë; Ñòîêà è Ãðóïà íà ñòîêà.

Îòíîâî ñ áóòîí Íàïðåä ïðåìè-
íàâàòå êúì ñëåäâàùàòà ñòúïêà.

Ñòúïêà 4 å ïîñëåäíàòà ñòúïêà è
â íåÿ ñå âúâåæäàò íàèìåíîâàíèå è
ñòàòóñ íà ïðàâèëîòî.

Ñ íàòèñêàíå íà áóòîí Êðàé ïðà-
âèëîòî ñå äîáàâÿ â ïðîçîðåö Öåíîâè

ïðàâèëà .
Îò áóòîí Ðåäàêöèÿ íà ïðàâèëî

ìîæåòå äà ðåäàêòèðàòå ïðàâèëî êàòî
ñëåäâàòå ñòúïêè îò åäíî äî ÷åòèðè. 

Çà äà êîïèðàòå ïðàâèëî, èçáå-
ðåòå ïðàâèëî îò ñïèñúêà è íàòèñíåòå
áóòîí Êîïèðàíå íà ïðàâèëî. Òîçè
áóòîí ñúùî çàðåæäà Ïîìîùíèêà çà öåíîâè ïðàâèëà. Â ñëó÷àé, ÷å èñêàòå äà
ïðîìåíèòå íÿêîå óñëîâèå èëè êðèòåðèé íà ïðàâèëîòî ìîæåòå äà ãî íàïðàâèòå
êàòî ñïàçâàòå ïîñëåäîâàòåëíîñòòà îò åäíî äî ÷åòèðè, àêî íå æåëàåòå äà
ïðàâèòå ïðîìåíè, ñàìî íàòèñêàéòå áóòîí Íàïðåä. 

Îò áóòîí Èçòðèâàíå íà ïðàâèëî ìîæåòå äà èçòðèâàòå ïðàâèëà. Ìàð-
êèðàéòå ïðàâèëî è íàòèñíåòå áóòîíà, ñëåä ïîòâúðæäåíèå íà äåéñòâèåòî ïðà-
âèëîòî ùå ñå èçòðèå. 

Îò áóòîíèòå ñúñ ñòðåëêè íàãîðå è íàäîëó ìîæåòå äà ïîäðåæäàòå ïðà-
âèëàòà ïî ïðèîðèòåò íà èçïúëíåíèå. 

Ïðàâèëàòà ñúñ ñëîæåíà îòìåòêà ñà àêòèâíè è ñàìî òå ùå ñå èçïúëíÿò ïðè
çàïèñ íà îïåðàöèÿ. Ïðàâèëàòà ìîãàò äà ñå àêòèâèðàò è íàïðàâî îò ïðîçîðåö
Öåíîâè ïðàâèëà, êàòî ñå ùðàêíå äâà ïúòè ñ ìèøêàòà âúðõó òÿõ.

Áóòîí Ïðèëîæè çàïèñâà äîáàâåíèòå ïðàâèëà è íàïðàâåíèòå ïðîìåíè, íî
íå çàòâàðÿ ïðîçîðåöà, áóòîí ÎÊ çàïèñâà ïðîìåíèòå è çàòâàðÿ ïðîçîðåöà, à
áóòîí Îòêàç çàòâàðÿ ïðîçîðåöà áåç çàïèñ. 

3.14.6 Ðåâèçèÿ

Ïðîçîðåöúò Ðåâèçèÿ ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà       èëè ñ êðàòúê êëàâèø
Ctrl + J.

Èçáîðúò íà îáåêò, ïîòðåáèòåë è ñòîêà ñòàâà ïî ñòàíäàòðíèÿ çà âñè÷êè
îïåðàöèè íà÷èí.
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Â ãðàôàòà Êîëè÷åñòâî ñå íàíàñÿ êîëè÷åñòâî íà ñòîêèòå, òàêîâà êàêâîòî
å ïðåáðîåíî â ìîìåíòà. Ñëåäâàùàòà ãðàôà Íàëè÷íîñò ïîêàçâà òåêóùîòî êî-
ëè÷åñòâî íà ñòîêèòå, òàêîâà êàêâîòî å ïðåñìåòíàòî îò ïðîãðàìàòà. Ïðåìèíà-
âàòå ñ Enter â ñëåäâàùàòà ãðàôà Äîñò. öåíà, êúäåòî èçïèñâàòå äîñòàâíàòà
öåíà (àêî òðÿáâà äî áúäå ïðîìåíåíà) íà êîíêðåòíàòà ñòîêà. Ñëåäâà ïîòâúðæ-
äåíèå ñ Enter è ïðåìèíàâàòå â ñëåäâàùàòà ãðàôà Ïðîä. öåíà, êúäåòî èç-
ïèñâàòå ïðîäàæíàòà öåíà (àêî òÿ ñúùî òðÿáâà äà áúäå ïðîìåíåíà) íà ñòîêàòà.
Ïîëåòî Ñòîéíîñò ñå ïîïúëâà àâòîìàòè÷íî îò ïðîãðàìàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñå
ïîïúëâàò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà, íà êîÿòî òðÿáâà äà ñå èçâúðøè ðåâèçèÿ.

Â çàâèñèìîñò îò òîâà äàëè ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàðòèäè â ïðîçîðåöà
ìîæå äà ñå èçïèñâà è íîìåð íà ïàðòèäà. Ïðè òîçè ìåòîä íà ðàáîòà, ñëåä èçáîð
íà ñòîêà, êîëè÷åñòâîòî é ñå ðàçáèâà ïî ïàðòèäè. Çà äà ïðîìåíèòå êîëè÷åñò-
âîòî íà íÿêîÿ îò ïàðòèäèòå, íàïèøåòå ïðåáðîåíîòî êîëè÷åñòâî â ñúîòâåòíàòà
ãðàôà. Àêî æåëàåòå äà ïðîìåíèòå öåíà, ïàðòèäà èëè äàííè çà ñòîêàòà, íàïè-
øåòå êîëè÷åñòâî íóëà çà ñúîòâåòíàòà ïàðòèäà è èçáåðåòå ñòîêàòà îòíîâî íà
íîâ ðåä. Âúâåäåòå íîâèòå ñòîéíîñòè â ñúîòâåòíèòå ãðàôè. Ïî òîçè íà÷èí ñòà-
ðàòà ïàðòèäà ùå áúäå èçòðèòà è çàìåíåíà ñ íîâàòà ïàðòèäà.

Îïåðàöèÿ Ðåâèçèÿ ìîæå äà ñå èçïîëçâà è çà âúâåæäàíå íà íà÷àëíè ñúñ-
òîÿíèÿ íà ñòîêèòå.

Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿòà (â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèòå íàñòðîéêè íà
ïå÷àò) ïðîãðàìàòà ìîæå äà ïðåäëîæè ðàçïå÷àòêà íà äîêóìåíòà çà ðåâèçèÿ èëè
äà äàäå âúçìîæíîñò äà ñå îïðåäåëè òèïà íà ïëàùàíå è äàëè ñúîòâåòíèÿ
äîêóìåíò (èëè ÷àñò îò íåãî) å ïëàòåí èëè îñòàâà êàòî çàäúëæåíèå, â ñëó÷àé ÷å
ïðîçîðåöúò çà ðàçïëàùàíå å âêëþ÷åí îò íàñòðîéêèòå íà ïðîãðàìàòà.

3.14.7 Ãëîáàëíî ïðîèçâîäñòâî

Ôóíêöèÿòà Ãëîáàëíî ïðîèçâîäñòâî èìà çà öåë äà ïðîèçâåäå âñè÷êè ðå-
öåïòè â ñêëàäà, êîèòî ñà ñ îòðèöàòåëíè êîëè÷åñòâà, áåç äà ñå èçâúðøâà îïå-
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ðàöèÿ Ïðîèçâîäñòâî. Òîâà ïîçâîëÿâà äà ïðîäàâàòå îò ñòîêèòå - ðåöåïòè, áåç
äà èìàòå äîñòàòú÷íî ïðîèçâåäåíî êîëè÷åñòâî â íàëè÷íîñò.

Ãëîáàëíîòî ïðîèçâîäñòâî ìîæå äà ñå èçïîëçâà ñàìî ïðè çàäàäåíè ñïå-

öèàëíè íàñòðîéêè:

1. Ìåòîä íà ðàáîòà: Ñðåäíî-ïðåòåãëåíà äîñò. öåíà èëè Ïîñëåäíà

äîñòàâíà öåíà; 

2. Ðàáîòà ñ îòðèöàòåëíè êîëè÷åñòâà: Àêòèâíî; 

3. Àâòîìàòè÷íî ïðîèçâîäñòâî: Íåàêòèâíî. 

Ôóíêöèÿòà Ãëîáàëíî ïðîèçâîäñòâî ðàáîòè ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:
1. Ïðîâåðÿâà äàëè â áàçàòà èìà ñòîêè ñ ðåöåïòè ñ îòðèöàòåëíè

êîëè÷åñòâà; 
2. Ïðîèçâåæäà òîëêîâà áðîéêè îò âñè÷êè ðåöåïòè, êîëêîòî ñà íåîáõîäèìè

çà äà ñòàíå êîëè÷åñòâîòî èì ðàâíî íà „íóëà" çà âñè÷êè ñúçäàäåíè îáåêòè; 
3. Çàïèñâà âñè÷êè îïåðàöèè â áàçàòà è òå ìîãàò äà áúäàò ïðîñëåäåíè îò

ìåíþ Ñïðàâêè ⌥ Ïðîèçâîäñòâî ⌥ Ïðîèçâîäñòâî; 
4. Â ñëó÷àé, ÷å â àâòîìàòè÷íî ïðîèçâåäåíèòå ðåöåïòè èìà âëîæåíè ðå-

öåïòè, òî òå íÿìà äà ñå ïðîèçâåäàò, à ñàìî ùå íàìàëåÿò ñ íåîáõîäèìèòå áðîé-
êè çà ïðîèçâîäñòâîòî íà îñíîâíàòà ðåöåïòà. Àêî òÿõíîòî êîëè÷åñòâî ñòàíå
îòðèöàòåëíî, òî å íåîáõîäèìî äà ñå íàïðàâè ïîâòîðíî ãëîáàëíî ïðîèçâîä-
ñòâî, ò.å. çà âñÿêî íèâî íà âëîæåíîñò òðÿáâà äà ñå ïóñêà íîâî ãëîáàëíî ïðî-
èçâîäñòâî. 

Ñëåä ñúîáùåíèåòî çà ïîòâúðæäåíèå íà ãëîáàëíîòî ïðîèçâîäñòâî, ñå
ïîêàçâà ïðîçîðåö Êàëåíäàð, îò êîéòî ñå èçáèðà çà êîÿ äàòà äà áúäå çàïèñàíî
ïðîèçâîäñòâîòî. Ïî òîçè íà÷èí, çà âñè÷êè ïðîäàæáè íà ðåöåïòè, íàïðàâåíè
ñëåä òàçè äàòà ñå ïðåèç÷èñëÿâà äîñòàâíàòà öåíà.

Çàáåëåæêà: Ôóíêöèÿòà Ãëîáàëíî ïðîèçâîäñòâî ñå îòíàñÿ ñàìî çà

îáèêíîâåíî ïðîèçâîäñòâî. Òÿ íå âëèÿå ïî íèêàêúâ íà÷èí íà ñëîæíîòî

ïðîèçâîäñòâî.

3.14.8 Îáìåí íà îïåðàöèè

Ïðîçîðåö Îáìåí íà îïåðàöèè ñëóæè çà ïðåõâúðëÿíå íà îïåðàöèè
ìåæäó ðàçëè÷íè áàçè äàííè. Çà öåëòà å íåîáõîäèìî â ïðåäàâàùèÿ êîìïþòúð
äà áúäå èçâúðøåí åêñïîðò íà îïðåäåëåíè îïåðàöèè ÷ðåç çàäàâàíå íà íà-
÷àëíèÿ è êðàéíèÿ íîìåð íà îïåðàöèèòå èëè âúâåæäàíå íà íà÷àëíà è êðàéíà
äàòà çà âñåêè âèä îïåðàöèÿ.

“Êîïèðàíå íà ôàéëà íà äèñêåòà èëè USB Flash” ñå âêëþ÷âà, êîãàòî
ïðåõâúðëÿíåòî íà îïåðàöèèòå ñå èçâúðøâà ÷ðåç èçáðàíèòå óñòðîéñòâà.
(Êîïèðàíå íà äèñêåòà ñå ïðåäëàãà, êîãàòî íå å îòêðèò USB Flash).

“Âñè÷êè îïåðàöèè ñå ïðåõâúðëÿò êàòî äîñòàâêè” ñå èçïîëçâà, êîãàòî
ñå ïðåõâúðëÿò èçïèñâàùè îïåðàöèè (ïðîäàæáà èëè èçïèñâàíå) ñ öåë äà ñå
çàïðèõîäÿò âúâ âòîðàòà áàçà äàííè.  
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“Ïðåõâúðëÿíå íà ôàêòóðè”
ïðåõâúðëÿ ñúùî è èçäàäåíèòå è ïî-
ëó÷åíèòå ôàêòóðè êúì ïîñî÷åíèòå
ïðîäàæáè è äîñòàâêè çà åêñïîðò.

Áóòîíúò Äíåâåí åêñïîðò ñëó-
æè çà ïðåõâúðëÿíå íà âñè÷êè îïå-
ðàöèè, èçâúðøåíè ïðåç òåêóùèÿ
äåí.

Åêñïîðòúò íà îïåðàöèè ñúçäà-
âà ôàéë transfer.log, â êîéòî ñå
çàïèñâàò âñè÷êè èçáðàíè îïåðàöèè
è ñúîòâåòíèòå ïàðòíüîðè, êîèòî
ó÷àñòâàò â òÿõ. 

Ñëåä ïðåõâúðëÿíå íà ôàéëà íà îòäàëå÷åíèÿ êîìïþòúð, îò íåãî òðÿáâà äà
ñå èçâúðøè èìïîðò íà äàííèòå. Çà öåëòà ñå èçáèðà ôóíêöèÿ Èìïîðò è ïðî-
ãðàìàòà èçïúëíÿâà îïåðàöèèòå, çàäàäåíè îò ïðåäàâàùèÿ êîìïþòúð. 

“Êîïèðàíå íà ôàéëà îò äèñêåòà èëè USB Flash” ñå âêëþ÷âà, êîãàòî
ñå èçïîëçâàò òåçè íîñèòåëè çà ïðåíàñÿíå ôàéëà transfer.log.

“Ïðåõâúðëÿíå íà äîñòàâíàòà öåíà îò òðàíñôåðà” è “Ïðåõâúðëÿíå
íà ïðîäàæíàòà öåíà îò òðàíñôåðà” ñå âêëþ÷âàò êîãàòî èìà ïðîìÿíà íà
öåíèòå.

1. Ïðîãðàìàòà ïðîâåðÿâà äàëè ñúùåñòâóâàò íåîáõîäèìèòå çà èìïîðò

ñòîêè. Àêî òå íå áúäàò îòêðèòè, ïðîãðàìàòà ãè äîáàâÿ àâòîìàòè÷íî.

2. Ïðîãðàìàòà ïðîâåðÿâà äàëè ñúùåñòâóâàò íåîáõîäèìèòå çà èìïîðò

ïàðòíüîðè. Àêî òå íå áúäàò îòêðèòè, ïðîãðàìàòà ãè äîáàâÿ àâòî-

ìàòè÷íî ñ âñè÷êè äàííè, èçïðàòåíè ïðè åêñïîðòà (àêî åäèí ïàðòíüîð
ñå ðàçëè÷àâà ñàìî ïî åäèí ñèìâîë, òî òîé âå÷å ñå ñìÿòà çà íîâ ïàðò-
íüîð).

3. Åäèí òðàíñôåðåí ôàéë ìîæå äà áúäå èìïîðòèðàí íåîãðàíè÷åí

áðîé ïúòè. 

Åêñïîðòèðàíåòî íà áàçàòà äàííè êúì Microinvest Ñêëàä Pro Light â
îôëàéí ðåæèì âêëþ÷âà ïðåõâúðëÿíå íà âñè÷êè íîìåíêëàòóðè îò òåêóùàòà
áàçà â áàçà offline.mdb íà USB flash óñòðîéñòâî. Îïåðàöèÿòà å àíàëîãè÷íà
íà ñúçäàâàíå íà Íîâà áàçà ñ íîìåíêëàòóðè. Öåëòà íà åêñïîðòà å áàçàòà äà
ñå èçïîëçâà îò Òúðãîâñêèÿ îáåêò íà Microinvest Ñêëàä Pro Light íà îòäà-
ëå÷åí êîìïþòúð, êîéòî íÿìà âðúçêà ñ êîìïþòúðà, íà êîéòî å èíñòàëèðàí
Microinvest Ñêëàä Pro. Ïî òîçè íà÷èí ìîãàò äà ñå èçâúðøâàò ïðîäàæáè îò
Òúðãîâñêèÿ îáåêò è â êðàÿ íà äåíÿ èëè ñìÿíàòà äà ñå ïðåõâúðëÿò îáðàòíî
â ãëàâíàòà áàçà. 

Çà ñúçäàâàíå íà “offline” áàçà èçïîëçâàéòå áóòîí Åêñïîðò, à çà ïðå-
õâúðëÿíå íà ïðîäàæáèòå îò Microinvest Ñêëàä Pro Light - áóòîí Èìïîðò.
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3.14.9 Èìïîðò íà îïåðàöèè

Ïðîçîðåöúò Èìïîðò íà îïåðàöèè ñëóæè çà ïðåõâúðëÿíå íà îïåðàöèè
îò MS Excel êúì Microinvest Ñêëàä Pro. Òîâà ñòàâà ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

Â ïîëåòî çà Èìïîðòåí

ôàéë ñå çàïèñâà ïúëíèÿò ïúò
è èìåòî íà Excel ôàéëà èëè
ñå èçáèðà îò ïðîçîðåöà çà
èçáîð íà ôàéë ÷ðåç íàòèñ-
êàíå íà áóòîíà Èçáîð. Ñ áó-
òîí Îòâàðÿíå ñå îòâàðÿ èì-
ïîðòíèÿ ôàéë. Îò ïîëåòàòà çà
èçáîð Îïåðàöèÿ, Ïàðò-

íüîð, Îáåêò è Ïîòðåáèòåë

ñå èçáèðàò ñúîòâåòíî îïåðà-
öèÿòà, êîÿòî ùå ñå èìïîð-
òèðà è çà êîé ïàðòíüîð, îáåêò
è ïîòðåáèòåë ùå áúäå èçâúðøåíà. Ñ áóòîí Íàïðåä ñå ïðåìèíàâà êúì
ñëåäâàùàòà ñòúïêà.

Â åêðàíà ñ ïàðàìåòðèòå çà èìïîðò ñå ïîïúëâà èìåòî íà ëèñòà â Excel
ôàéëà, êîéòî ñúäúðæà äàííèòå,
íà÷àëíèÿ è êðàéíèÿ ðåä, êîèòî ùå
ñå èìïîðòèðàò, êàêòî è ñúîòâåòíèòå
èìåíà íà êîëîíèòå â Excel, êîèòî
îòãîâàðÿò íà ñúîòâåòíîòî ïîëå çà
èìïîðò. Íàïðèìåð ïðè èìïîð-
òèðàíå íà äîñòàâêà - àêî â êîëîíà C
ñå íàìèðà êîäà íà ñòîêàòà, òî ñðåùó ïàðàìåòúðà Êîä íà ñòîêà ñå ïîïúëâà C.

Ïàðàìåòúðúò Êîëè÷åñòâî å çàäúëæèòåëåí, êàêòî è åäèí îò ïàðàìåòðèòå
Ñòîêà èëè Êîä íà ñòîêà. Àêî ïîëåòàòà Äîñò. öåíà è Ïðîä. öåíà íå ñà ïî-
ïúëíåíè ñå âçèìàò òåêóùèòå öåíè â áàçàòà, à çà Ò.Î. ñå ïîïúëâà "íóëà". Ïðè
ðàáîòà ñ ïàðòèäè ìîæå äà îñúùåñòâèòå èìïîðòèðàíå è íà ñåðèåí íîìåð, ñðîê
íà ãîäíîñò, äàòà íà ïðîèçâîäñòâî è ìåñòîïîëîæåíèå. Ñ áóòîí Íàïðåä ñå
ïðåìèíàâà êúì ñëåäâàùàòà ñòúïêà - ãåíåðèðàíå íà äàííèòå.

Äàííèòå îò ïîïúëíåíèòå ïîëåòà ñå ïîêàçâàò âúâ âèä íà òàáëèöà, êàòî
áóòîí Íàçàä âðúùà êúì ïðåäõîäíèÿ åêðàí, â ñëó÷àé, ÷å òîâà íå ñà æåëàíèòå
äàííè. Îòíîâî ñ áóòîí Íàïðåä ñå ïðåìèíàâà êúì ïîñëåäíèÿ åêðàí. Ñ áóòîí
Êðàé äàííèòå ñå èìïîðòèðàò îò MS Excel êúì èçáðàíàòà îïåðàöèÿ â
Microinvest Ñêëàä Pro. Íàïðèìåð ïðè èçáðàíà îïåðàöèÿ äîñòàâêà, äàííèòå
ùå ñå èìïîðòèðàò â ïðîçîðåö Äîñòàâêà, ñëåä êîåòî îòíîâî ìîãàò äà áúäàò
ðåäàêòèðàíè è íàêðàÿ îïåðàöèÿòà äà çàâúðøè ñ íàòèñêàíå íà F9 è ðàçïå-
÷àòâàíå íà äîêóìåíò.

3.14.10 Èìïîðò íà íîìåíêëàòóðè

Ïðîçîðåöúò Èìïîðò íà íîìåíêëàòóðè ñëóæè çà ïðåõâúðëÿíå íà ïàðò-
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íüîðè è ñòîêè îò MS Excel êúì Microinvest Ñêëàä Pro. Òîâà ñòàâà ïî ñëåä-
íèÿ íà÷èí:

Â ïîëåòî çà Èìïîðòåí

ôàéë ñå çàïèñâà ïúëíèÿò ïúò è
èìåòî íà Excel ôàéëà èëè ñå
èçáèðà îò ïðîçîðåöà çà èçáîð íà
ôàéë ÷ðåç íàòèñêàíå íà áóòîíà
Èçáîð. Ñ áóòîí Îòâàðÿíå ñå
îòâàðÿ èìïîðòíèÿ ôàéë. Îò ñåê-
öèÿòà Ñúäúðæàíèå íà ôàéëà ñå
èçáèðà ñúäúðæàíèåòî íà Excel
ôàéëà, ò.å. êàêâà íîìåíêëàòóðà
ùå ñå èìïîðòèðà. Ñ áóòîí Íà-

ïðåä ñå ïðåìèíàâà êúì ñëåä-
âàùàòà ñòúïêà.

Â åêðàíà ñ ïàðàìåòðèòå çà èìïîðò ñå ïîïúëâà èìåòî íà ëèñòà â Excel
ôàéëà, êîéòî ñúäúðæà äàííèòå, íà÷àëíèÿ è êðàéíèÿ ðåä, êîèòî ùå ñå èì-
ïîðòèðàò, êàêòî è ñúîòâåòíèòå èìåíà íà êîëîíèòå â Excel, êîèòî îòãîâàðÿò íà

ñúîòâåòíîòî ïîëå çà èìïîðò. Íà-
ïðèìåð ïðè ïðåõâúðëÿíå íà ïàðò-
íüîðè, àêî â êîëîíà B (â Excel ôàé-
ëà) ñå íàìèðà êîäà íà ïàðòíüîðà, òî
ñðåùó ïàðàìåòúðà Êîä (â ïðîçîðåöà
Èìïîðò íà íîìåíêëàòóðè) ñå ïîïúëâà
B. Ïàðàìåòúðúò Ôèðìà å çàäúëæèòå-
ëåí, à âñè÷êè îñòàíàëè, àêî íå ñà ïî-
ïúëíåíè, ñå ïðîïóñêàò. 

Êîãàòî ïðàâèòå èìïîðò íà íîìåíêëàòóðè òðÿáâà äà èçáåðåòå è Ðåæèìà

íà èìïîðòèðàíå, êîéòî Âè å íåîáõîäèì (Äîáàâÿíå, Çàìÿíà, Èãíîðèðàíå). 
Îòíîâî ñ áóòîí Íàïðåä ñå ïðåìèíàâà êúì ñëåäâàùàòà ñòúïêà, à áóòîí

Íàçàä âðúùà êúì ïúðâèÿ åêðàí çà èçáîð íà ôàéë.

Èìàòå âúçìîæíîñò äà çàäàâàòå â êîÿ ãðóïà äà ñå ïðåõâúðëè ñúîòâåòíàòà
ñòîêà èëè ïàðòíüîð. Çà öåëòà òðÿáâà ïðåäâàðèòåëíî äà ñòå âúâåëè ãðóïè â
ïðîãðàìàòà è äà ñòå ñúçäàëè êîëîíà ñ ãðóïè â Excel ôàéëà. Â Excel ôàéëà
òðÿáâà äà çàïèøåòå èìåòî íà ãðóïàòà èëè ïúòÿ äî ãðóïàòà, àêî å ïîäãðóïà.
Íàïðèìåð àêî èìàòå ãëàâíà ãðóïà "Íàïèòêè" ñ ïîäãðóïà "Áåçàëêîõîëíè" è
èñêàòå äà èìïîðòèðàòå ñòîêà "Êîêà êîëà" â ïîäãðóïà "Áåçàëêîõîëíè", òî â
Excel ôàéëà, â ïîëå ãðóïà òðÿáâà äà å íàïèñàíî "Íàïèòêè/Áåçàëêîõîëíè".
Àêî íÿìà ñúâïàäåíèå íà ãðóïà èëè òàêàâà íå å íàïèñàíà, òî íîìåíêëàòóðèòå
ñå ïðåõâúðëÿò ïî ïîäðàçáèðàíå â ñëóæåáíàòà ãðóïà.

Èìïîðòúò íà íîìåíêëàòóðè ïîçâîëÿâà äà ñå çàäàâà äàëè åäèí ïàðòíüîð/
ñòîêà å ÷åñòî èçïîëçâàí. Àêî â êîëîíàòà â Excel ôàéëà çà ÷åñòî èçïîëçâàí å
íàïèñàíî "Äà" "1" èëè "-1", òî ïðîãðàìàòà ãî èíòåðïðåòèðà êàòî ÷åñòî èç-



ïîëçâàí. Âúâ âñè÷êè äðóãè ñëó÷àè ïðèåìà, ÷å ïàðòíüîðà/ñòîêàòà íå å ÷åñòî
èçïîëçâàí/à.

Îò ïàäàùîòî ìåíþ Ðåæèì íà èìïîðòèðàíå ìîæåòå äà èçáåðåòå íà÷èíà
íà ïðåõâúðëÿíå íà íîìåíêëàòóðèòå îò ïàðòíüîðè èëè ñòîêè. Ðåæèì Äîáà-

âÿíå ïðåõâúðëÿ âñè÷êè çàïèñè áåç çíà÷åíèå äàëè èìà ñúâïàäåíèÿ íà êîä èëè
èìå. Â ðåæèì Çàìÿíà ïðè èìïîðò íà ïàðòíüîðè ñå ïðåçàïèñâàò ñàìî äàí-
íèòå çà ïàðòíüîðèòå, íÿìà äà áúäå èìïîðòèðàí íîâ ïàðòíüîð ñúñ ñúùèÿ êîä,
èìå èëè ÈÍÍ (Áóëñòàò). Ïðè Èìïîðò íà ñòîêè ñå ïðåçàïèñâàò âñè÷êè öåíè,
ìèíèìàëíè è íîìèíàëíè êîëè÷åñòâà íà ñòîêèòå, ÷èèòî êîäîâå, èìåíà è/èëè
áàðêîäîâå ñúâïàäàò. Ïîñëåäíèÿò ðåæèì Èãíîðèðàíå ïðåõâúðëÿ ñàìî òåçè
íîìåíêëàòóðè, çà êîèòî íÿìà ñúâïàäåíèÿ â áàçàòà.

Ïîñëåäíèÿò åêðàí å Ãåíåðèðàíå íà ïðåãëåä íà äàííèòå. Äàííèòå îò
ïîïúëíåíèòå ïîëåòà ñå ïîêàçâàò âúâ âèä íà òàáëèöà, êàòî áóòîí Íàçàä âðúùà
êúì ïðåäõîäíèÿ åêðàí, â ñëó÷àé, ÷å òîâà íå ñà æåëàíèòå äàííè. Áóòîí Êðàé

èçâúðøâà èìïîðòèðàíåòî íà äàííèòå îò MS Excel êúì Microinvest Ñêëàä

Pro.

3.14.11 Åêñïîðò êúì ñ÷åòîâîäñòâî

Òîçè ìîäóë ñëóæè çà àâòîìàòè÷íîòî îñ÷åòîâîäÿâàíå íà âúâåäåíèòå â
Microinvest Ñêëàä Pro äîêóìåíòè - Ïîëó÷åíè ôàêòóðè, Äîñòàâêè, Èçäà-
äåíè ôàêòóðè, Ïðîäàæáè, Äåáèòíè è Êðåäèòíè èçâåñòèÿ â Microinvest
Äåëòà, Áèçíåñ Íàâèãàòîð èëè Àæóð-L.

Íåîáõîäèìî å äà èçáåðåòå
êúì êîé ïðîäóêò ùå ñå èçâúðøè
èìïîðòà, äà ìàðêèðàòå äîêóìåí-
òèòå, êîèòî æåëàåòå äà åêñïîð-
òèðàòå è äà çàäàäåòå ñúîòâåòíèÿ
ïåðèîä, çà êîéòî òå ñå îòíàñÿò.
Ïðîãðàìàòà ñúçäàâà ôàéëîâå â
ñâîÿòà äèðåêòîðèÿ ñúîòâåòíî:
Import.txt çà Microinvest Äåëòà,
BNIncoming.txt è BNOutgoing.txt çà Áèçíåñ Íàâèãàòîð, Ajur-L.txt çà Àæóð-

L è WarehouseProExport.xml çà óíèâåðñàëåí åêñïîðò. Òðÿáâà äà êîïèðàòå
ôàéëîâåòå â ñúîòâåòíèòå äèðåêòîðèè íà Microinvest Äåëòà, íà Áèçíåñ Íà-

âèãàòîð èëè íà Àæóð-L.

3.14.12 Äèñïå÷åð íà ïå÷àòà

Ïðîçîðåöúò Äèñïå÷åð íà ïå÷àòà äàâà âúçìîæíîñò äà ñå îïðåäåëÿò
ðàçëè÷íèòå âèäîâå äîêóìåíòè íà êîé îò èíñòàëèðàíèòå ïðèíòåðè  äà ñå
ðàçïå÷àòâàò. Ñðåùó ñúîòâåòíèÿ äîêóìåíò çà âñåêè ïðèíòåð ñå èçïèñâà áðîÿ
íà êîïèÿòà, êàòî åäèí âèä äîêóìåíò ìîæå äà ñå ðàçïå÷àòâà åäíîâðåìåííî íà
íÿêîëêî ïðèíòåðà.

Ìîäóëúò Äèñïå÷åð íà ïå÷àòà äàâà âúçìîæíîñò äà ñå ïå÷àòà ïîïúëíåí
Excel äîêóìåíò. Íåîáõîäèìèòå äàííè çà òîçè äîêóìåíò ïðîãðàìàòà ãè
èçâëè÷à ïðè çàïèñ íà îïåðàöèÿòà.
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Áóòîí Êëàñèê âðú-
ùà ñòàíäàðòíî çàäàäå-
íàòà ñõåìà, ïðè êîÿòî
âñè÷êè äîêóìåíòè èç-
ëèçàò íà ïðèíòåðà, êîé-
òî å èçáðàí ïî ïîäðàç-
áèðàíå.

3.14.13 Ïðàâà çà äîñòúï

Ïðîçîðåöúò Ïðàâà çà äîñòúï ñëóæè çà îãðàíè÷àâàíå ïðàâàòà íà ïîò-
ðåáèòåëèòå äî îïðåäåëåíè ôóíêöèè è ìåíþòà íà ïðîãðàìàòà. Òåçè îãðàíè-
÷åíèÿ ìîãàò äà ñå ïðàâÿò ñàìî îò ïîòðåáèòåëèòå ñ íèâî íà äîñòúï Ñîá-
ñòâåíèê èëè Àäìèíèñòðàòîð, êîèòî ñå çàäàâàò ïðè ñúçäàâàíåòî èëè ðåäàê-
öèÿ íà ïîòðåáèòåëèòå. Ðàáîòè ñå ïî ñëåäíèÿ íà÷èí:

Îò ñåêöèÿòà Ïîòðåáèòåëè ñå èçáèðà ïîòðåáèòåëÿò, çà êîéòî ùå ñå ïðè-
ëàãàò îãðàíè÷åíèÿòà.

Ñåêöèÿòà Êàòåãîðèè ñúäúðæà ãëàâíèòå ìåíþòà íà ïðîãðàìàòà, êàòî âñÿ-
êà åäíà îò òÿõ ñúäúðæà âñè÷êè ñâîè ïîäìåíþòà, ðàçïðåäåëåíè ïî ñòðàíèöè.

Âñÿêî åäíî ìåíþ ìîæå äà èìà äâå ñúñòîÿíèÿ:

-  Ðàçðåøåí - ìåíþòî ñå âèæäà è å äîñòúïíî;

- Çàáðàíåí - ìåíþòî íå ñå âèæäà è íå å äîñòúïíî.
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Âúçìîæíî å ñúùî òàêà îãðàíè÷àâàíå íà áóòîíèòå â íîìåíêëàòóðèòå.
Òîâà ñòàâà ïî àíàëîãè÷åí íà ìåíþòàòà íà÷èí, êàòî âñÿêî íîìåíêëàòóðíî ìå-
íþ èìà ïîäêàòåãîðèè ñúñ ñúîòâåòíèòå áóòîíè.

Áóòîí Çàïèñ ïîòâúðæäàâà ïðîìåíèòå è çàòâàðÿ ïðîçîðåöà. Áóòîí Îòêàç

çàòâàðÿ ïðîçîðåöà áåç çàïèñ íà ïðîìåíèòå, à áóòîí Ïðèëîæè ñëóæè çà çàïèñ
íà ïðîìåíèòå áåç çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåöà.

3.14.14. Ñåðâèçíè ôóíêöèè

1. ƒÌÂ‚ÌËÍ Ì‡ ÔËÎÓÊÂÌËÂÚÓ

Ïðîçîðåöúò Äíåâíèê íà ïðèëîæåíèåòî èçãëåæäà êàòî ñòàíäàðòíà
ñïðàâêà. Ïúðâèÿò ïðîçîðåö, êîéòî ñå ïîÿâÿâà ñëóæè çà ôèëòðèðàíå íà
äíåâíèêà íà ïðèëîæåíèåòî ïî çàäàäåíè êðèòåðèè è çà èçáîð íà ïîëåòà, êîèòî
äà ñå âèçóàëèçèðàò.

Ñàìî ìàðêèðàíèòå ñ  
ðåäîâå ñå âèçóàëèçèðàò â ðå-
çóëòàòà.

Áóòîí Èç÷èñòâàíå ïðå-
ìàõâà âñè÷êè çàäàäåíè ôèë-
òðè. Ñòàðòèðàíåòî íà äíåâ-
íèêà íà ïðèëîæåíèåòî ïî çàäàäåíèòå êðèòåðèè ñòàâà ñ íàòèñêàíå íà áóòîí
ÎÊ, à èçõîä îò ïðîçîðåöà ñ áóòîí Îòêàç.

Äíåâíèê íà ïðèëîæåíèåòî ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà íàïðàâåíè òðàíñ-
ôîðìàöèè íà äîêóìåíòè, çà èçâúðøåíè ðåäàêöèè è àíóëèðàíå íà äîêóìåíòè,
çà íåïðàâîìåðíî âëèçàíå â ïðîãðàìàòà (âúâåæäàíå íà ãðåøíà ïàðîëà), çà
ñèíõðîíèçàöèÿ ñ ìîáèëíè óñòðîéñòâà, çà èçòðèâàíå íà ïåðèîä è çà íàïðàâåíà
êîíâåðñèÿ íà áàçàòà êúì ïî-íîâà âåðñèÿ. 

Ðåçóëòàòúò ïîêàçâà âèäà è íîìåðà íà äîêóìåíòà, îïèñàíèå íà èçâúð-
øåíîòî äåéñòâèå, íà êîÿ äàòà è â êîëêî ÷àñà å áèëî íàïðàâåíî, êîé å áèë àê-
òèâíèÿ ïîòðåáèòåë â ñèñòåìàòà è îò êîé èçòî÷íèê (Microinvest Ñêëàä Pro,
Microinvest Ñêëàä Pro Light, Microinvest Ñêëàä Pro Mobile) å ñúçäàäåíî.

2. œÂËÁ˜ËÒÎˇ‚‡ÌÂ Ì‡ ÍÓÎË˜ÂÒÚ‚‡Ú‡ ‚ ÒÍÎ‡‰‡

Ïðîãðàìàòà ïðàâè ïðåèç÷èñëÿâàíå íà êîëè÷åñòâàòà íà ñòîêèòå ÷ðåç
ñóìèðàíå íà ïðèõîäíèòå îïåðàöèè è îò òàçè ñóìà èçâàæäà ðàçõîäíèòå
îïåðàöèè. Íà áàçàòà íà òîâà ïðåèç÷èñëÿâàíå ñå èçðàâíÿâàò êîëè÷åñòâàòà íà
ñòîêèòå ïî îáåêòèòå.

Ôóíêöèÿòà Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà êîëè÷åñòâàòà â ñêëàäà òðÿáâà äà ñå
èçïîëçâà âíèìàòåëíî, òúé êàòî â ðåæèì íà ðåïëèêàöèÿ ìîæå äà äîâåäå äî ãî-
ëÿìî íàòîâàðâàíå íà äàííèòå.

3. œÂËÁ˜ËÒÎˇ‚‡ÌÂ Ì‡ ÒÂ‰ÌÓ-ÔÂÚÂ„ÎÂÌ‡ ˆÂÌ‡

Ôóíêöèÿòà Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà ñðåäíî-ïðåòåãëåíàòà äîñòàâíà öåíà

ðàáîòè ñàìî êîãàòî å íàïðàâåíà ñúîòâåòíàòà ñïåöèàëíà íàñòðîéêà çà ìåòîä íà
ðàáîòà.
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Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà ñðåäíî-ïðåòåãëåíàòà äîñòàâíà öåíà òðÿáâà

äà ñå èçïîëçâà âíèìàòåëíî, òúé êàòî ìîæå äà äîâåäå äî ïðîìÿíà

íà ïðèõîäà è ðàçõîäà íà ôèðìàòà, êàêòî è äà ñå îòðàçè íà îáùàòà

ïå÷àëáà. Çàòîâà å æåëàòåëíî äà ñå èçïúëíÿâà îò óïðàâèòåëÿ íà

ôèðìàòà èëè àäìèíèñòðàòîðà íà ñèñòåìàòà. 

Ôóíêöèÿòà Ïðåèç÷èñëÿâàíå íà ñðåäíî-ïðåòåãëåíàòà äîñòàâíà öåíà

ïðåèç÷èñëÿâà äîñòàâíèòå öåíè íà âñè÷êè ñòîêè ïî ôîðìóëàòà:

( Öåíà1 x Êîë.1 + Öåíà2 õ Êîë.2 +...+ Öåíà.N x Êîë.N )
( Êîë.1 + Êîë.2 + ...+ Êîë.N)

4. Ñïðàâêè4. Ñïðàâêè

Ïúðâèÿò ïðîçîðåö, êîéòî ñå ïîÿâÿâà ïðè ñòàðòèðàíå íà ñïðàâêà, ñëóæè
çà ôèëòðèðàíå íà ñïðàâêàòà ïî çàäàäåíè êðèòåðèè è çà èçáîð íà ïîëåòà, êîèòî
äà ñå âèçóàëèçèðàò.

Ñàìî ìàðêèðàíèòå ñ    ðåäîâå
ñå âèçóàëèçèðàò â ñïðàâêàòà.

Èçáîðúò íà ôèëòúð âúâ âñÿêî
ïîëå ñòàâà ïî åäèí îò ñëåäíèòå íà-
÷èíè:

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî
ïîëå íà öÿëîòî òúðñåíî
èìå;

� ñ íàòèñêàíå íà êðàòúê
êëàâèø F4 îò êëàâèàòóðà-
òà;

� ñ íàòèñêàíå íà áóòîí   
îò ïðîçîðåöà;

� ÷ðåç èçïèñâàíå â ñàìîòî
ïîëå íà ïðîèçâîëíà ÷àñò îò èìåòî, ïðåäõîæäàíî îò “~”; íàïðèìåð,
àêî íàïèøåòå “~ðî” â ïîëåòî çà èìå íà ñòîêà, ùå ñå ãåíåðèðà
ðåçóëòàò çà âñè÷êè ñòîêè, èìàùè ñðè÷êàòà “ðî” â èìåòî ñè.

Ñïðàâêèòå ìîãàò äà áúäàò îãðàíè÷åíè ñàìî ïî åäèí êðèòåðèé èëè ïî
íÿêîëêî êðèòåðèÿ åäíîâðåìåííî, êàêòî è äà áúäàò ñîðòèðàíè ïî ðàçëè÷íè ïî-
êàçàòåëè.

Àêî ïðîãðàìàòà ðàáîòè ñ ïàð-
òèäè â ïðîçîðåöà ñå äîáàâÿò è ôèë-
òðè çà íîìåð íà ïàðòèäà, ñåðèåí
íîìåð, äàòà íà ïðîèçâîäñòâî, ãîä-
íîñò è ìåñòîïîëîæåíèå.
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Íàïðèìåð ñ ïîìîùòà íà ôèëòúðà çà äàòà ìîæå äà ñå èçâàäè ñïðàâêà çà
äîñòàâêèòå çà îïðåäåëåí ïåðèîä:

Äîáàâÿíåòî íà ôèëòúð è çà îáåêò ùå èçâàäè ñïðàâêà çà äîñòàâêèòå çà
èçáðàíèÿ ïåðèîä îò âðåìå, ñàìî îò èçáðàíèÿ îáåêò:

Áóòîí Èç÷èñòâàíå ïðåìàõâà âñè÷êè çàäàäåíè ôèëòðè è ñïðàâêàòà
ïîêàçâà âñè÷êè îïåðàöèè áåç íèêàêâè îãðàíè÷åíèÿ.

Ñòàðòèðàíåòî íà ñïðàâêàòà ïî çàäàäåíèòå êðèòåðèè ñòàâà ñ íàòèñêàíå íà
áóòîí Òúðñåíå, à èçõîä îò ïðîçîðåöà - ñ áóòîí Îòêàç.

Áóòîíèòå â ãîðíèÿ ëÿâ úãúë íà ñïðàâêàòà äàâàò âúçìîæ-
íîñò çà ïå÷àò íà ñïðàâêàòà, çà åêñïîðò êúì Excel, Word,
HTML è äðóãè ñòàíäàðòíè ôîðìàòè, êàêòî è çà ïîñòàâÿíå íà
ñïðàâêèòå íà çàäåí ôîí â ïðîãðàìàòà è çà ïîêàçâàíå/
ñêðèâàíå íà ïîìîùíèÿ ïàíåë êúì ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ œÓ‰‡Ê·Ë

Ñïðàâêà Ïðîäàæáè ïîêàçâà õðîíîëîãè÷íèÿ ðåä íà àðòèêóëèòå è
äîêóìåíòèòå çà ïðîäàæáà, êàòî íå ñå èçâúðøâà ãðóïèðàíå èëè ìàòåìàòè÷åñêà
îáðàáîòêà íà äàííèòå. Òîâà ïîçâîëÿâà ñïðàâêà Ïðîäàæáè äà äàäå âñåêè äî-
êóìåíò ïî ðåäîâå è âñè÷êè äîêóìåíòè çàåäíî. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðî-
ñëåäÿâàíå íà ðåàëíîòî âúâåæäàíå íà äàííèòå ïî äîêóìåíòè, îïåðàòîðè, äàòè
è äðóãè, áåç äà ñå ïðàâè ñóìèðàíå íà íèâî äîêóìåíòè èëè ñòîêè. Âñåêè ðåä
îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ ƒÓÒÚ‡‚ÍË

Ñïðàâêà Äîñòàâêè ïîêàçâà õðîíîëîãè÷íèÿ ðåä íà äîêóìåíòèòå çà äîñ-
òàâêà, êàòî íå ñå èçâúðøâà ìàòåìàòè÷åñêà îáðàáîòêà íà äàííèòå èëè ãðó-
ïèðàíå. Òîâà ïîçâîëÿâà ñïðàâêàòà äà äàäå âñåêè îòäåëåí äîêóìåíò ïî ðåäîâå
ñúñ ñúîòâåòíèòå ñòîêè â íåãî. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà
ðåàëíîòî âúâåæäàíå íà äîñòàâêèòå ïî ñòîêè, äîêóìåíòè, îïåðàòîðè è äàòè.
Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà.
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—Ô‡‚Í‡ –ÂˆÂÔÚË

Ñïðàâêà Ðåöåïòè ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà ðåöåïòè ïî ðåäîâå, ñúñ
ñóðîâèíèòå, ó÷àñòâàùè â ðåöåïòàòà è  ïðîäóêöèÿòà íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò
äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà ñòîêèòå, âëèçàùè â
ñúñòàâà íà ðåöåïòàòà. Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò
ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ œÓËÁ‚Ó‰ÒÚ‚Ó

Ñïðàâêà Ïðîèçâîäñòâî ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà ïðîèçâîäñòâî ïî
ðåäîâå, ñúñ ñóðîâèíèòå, ó÷àñòâàùè â ïðîèçâåäåíàòà ðåöåïòà è ïðîäóêöèÿòà
íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå
íà ðåàëíîòî âúâåæäàíå íà äàííèòå çà ïðîèçâîäñòâî ïî äîêóìåíòè, îïåðàòîðè,
äàòè è äðóãè, áåç äà ñå ïðàâè ñóìèðàíå íà íèâî äîêóìåíòè èëè ñòîêè. Âñåêè
ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ —ÎÓÊÌË ÂˆÂÔÚË

Ñïðàâêà Ñëîæíè ðåöåïòè ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà ñëîæíè ðåöåïòè ïî
ðåäîâå, ñúñ ñóðîâèíèòå, ó÷àñòâàùè â ñëîæíàòà ðåöåïòàòà, è  ïðîäóêòèòå íà
âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà
ñòîêèòå, âëèçàùè â ñúñòàâà íà ïðîäóêòèòå îò ñëîæíàòà ðåöåïòàòà. Âñåêè ðåä
îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ —ÎÓÊÌÓ ÔÓËÁ‚Ó‰ÒÚ‚Ó

Ñïðàâêà Ñëîæíî ïðîèçâîäñòâî ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà ñëîæíî ïðî-
èçâîäñòâî ïî ðåäîâå, ñúñ ñóðîâèíèòå, ó÷àñòâàùè â ïðîèçâåäåíàòà ñëîæíà
ðåöåïòà è ïðîäóêòèòå íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å ïîä-
õîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà ðåàëíîòî âúâåæäàíå íà äàííèòå çà ñëîæíî ïðî-
èçâîäñòâî ïî äîêóìåíòè, îïåðàòîðè, äàòè è äðóãè áåç äà ñå ïðàâè ñóìèðàíå
íà íèâî äîêóìåíòè èëè ñòîêè. Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí
ðåä îò ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ “‡ÌÒÙÂ

Ñïðàâêà Òðàíñôåð ñëóæè çà íàáëþäåíèå è êîíòðîë âúðõó äîêóìåíòèòå
çà òðàíñôåð. Âñåêè ðåä îò âñåêè äîêóìåíò ó÷àñòâà êàòî îòäåëíà ïîçèöèÿ â
ñïðàâêàòà. Ïî òîçè íà÷èí ñïðàâêàòà îòðàçÿâà äâèæåíèåòî íà âñÿêà ñòîêà îò
îáåêò â îáåêò. 

Ñïðàâêàòà çà òðàíñôåð íà ñòîêè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïðåõâúðëåíèòå
êîëè÷åñòâà ñòîêè îò åäèí îáåêò â äðóã, êàòî ïîêàçâà íîìåðà íà äîêóìåíòà, íà
êîÿ äàòà è êîé ïîòðåáèòåë å èçâúðøèë îïåðàöèÿòà.

—Ô‡‚Í‡ ¡‡Í

Ñïðàâêà Áðàê ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà áðàêóâàíå íà ñòîêè ïî ðåäîâå, ñ
àðòèêóëèòå íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà
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ïðîñëåäÿâàíå íà ðåàëíîòî âúâåæäàíå íà äàííèòå çà áðàê ïî äîêóìåíòè,
îïåðàòîðè, äàòè è äðóãè, áåç äà ñå ïðàâè ñóìèðàíå íà íèâî äîêóìåíòè èëè
ñòîêè. Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ »ÁÔËÒ‚‡ÌÂ

Ñïðàâêà Èçïèñâàíå ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà èçïèñâàíå íà ñòîêè ïî ðå-
äîâå, ñ àðòèêóëèòå è òåõíèòå äàííè íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà.
Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà ðåàëíîòî âúâåæäàíå íà äàííèòå
çà èçïèñâàíå íà ñòîêè ïî äîêóìåíòè, îïåðàòîðè, äàòè è äðóãè, áåç äà ñå ïðàâè
ñóìèðàíå íà íèâî äîêóìåíòè. Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí
ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ –ÂÍÎ‡Ï‡ˆËˇ

Ñïðàâêà Ðåêëàìàöèÿ ïîêàçâà õðîíîëîãè÷íèÿ ðåä íà äîêóìåíòèòå çà
ðåêëàìàöèÿ, êàòî íå ñå èçâúðøâà ìàòåìàòè÷åñêà îáðàáîòêà íà äàííèòå èëè
ãðóïèðàíå. Òîâà ïîçâîëÿâà ñïðàâêàòà äà äàäå âñåêè îòäåëåí äîêóìåíò ïî
ðåäîâå ñúñ ñúîòâåòíèòå ñòîêè â íåãî. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå
íà ðåàëíîòî âúâåæäàíå íà ðåêëàìàöèèòå, êàòî âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå
ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ –Â‚ËÁËˇ

Ñïðàâêà Ðåâèçèÿ ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà ðåâèçèÿ íà ñòîêè ïî ðåäîâå, ñ
àðòèêóëèòå íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà çà ðåâèçèÿ. 

Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà íàáëþäàâàíå íà ðåäîâåòå îò ðåâèçèÿòà, êàòî
äàâà âúçìîæíîñò äà ñå âèäÿò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà îò ïðîèçâîëíà ðåâèçèÿ.
Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ ƒÂ·ËÚÌË ËÁ‚ÂÒÚËˇ
Ñïðàâêà Äåáèòíè èçâåñòèÿ ïîêàçâà ñúçäàäåíèòå äîêóìåíòè çà èçâåñòèÿ

ïî ðåäîâå, ñ àðòèêóëèòå íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å ïîä-
õîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà ðåàëíîòî ñúçäàâàíå íà äîêóìåíòè ïî îïåðàòîðè,
îáåêòè, äàòè è äðóãè, áåç äà ñå ïðàâè ñóìèðàíå íà íèâî äîêóìåíòè èëè ñòîêè.
Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡  Â‰ËÚÌË ËÁ‚ÂÒÚËˇ

Ñïðàâêà Êðåäèòíè èçâåñòèÿ ïîêàçâà ñúçäàäåíèòå äîêóìåíòè çà èçâåñ-
òèÿ ïî ðåäîâå, ñ àðòèêóëèòå íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å
ïîä-õîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà ðåàëíîòî ñúçäàâàíå íà äîêóìåíòè ïî
îïåðàòîðè, îáåêòè, äàòè è äðóãè, áåç äà ñå ïðàâè ñóìèðàíå íà íèâî äîêóìåíòè
èëè ñòîêè. Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ ŒÔÂ‡ˆËË

Ñïðàâêà Îïåðàöèè ïîêàçâà äîêóìåíòèòå çà âñè÷êè èçâúðøåíè îïåðà-
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öèè ñúñ ñòîêè ïî ðåäîâå, ñ àðòèêóëèòå íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòèòå.
Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà íàáëþäàâàíå íà ðåäîâåòå îò âñÿêà åäíà îïåðàöèÿ
èëè îáùî çà âñè÷êè, êàòî äàâà âúçìîæíîñò äà ñå âèäÿò äàííèòå çà âñÿêà ñòîêà
îò ïðîèçâîëíà îïåðàöèÿ. Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòèòå ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä
îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ “‡ÌÒÙÓÏ‡ˆËˇ Ì‡ ‰ÓÍÛÏÂÌÚË

Ñïðàâêàòà Òðàíñôîðìàöèÿ íà äîêóìåíòè ñëóæè çà ðàçïå÷àòâàíå íà
ñïèñúê íà èçâúðøåíèòå òðàíñôîðìàöèè íà äîêóìåíòè. Òîçè òèï ñïðàâêà å
óäîáåí ïðè íåîáõîäèìîñò îò ïðîñëåäÿâàíå íà îïåðàöèèòå íà òðàíñôîðìàöèÿ
îò åäèí òèï äîêóìåíò â äðóã è ñúùî òàêà ïîçâîëÿâà ôèëòðèðàíå ïî êîíêðåòíè
òèï èëè òèïîâå íà òðàíñôîðìàöèÿ.

—Ô‡‚Í‡  ÓÌÒË„Ì‡ˆËË

Ñïðàâêà Êîíñèãíàöèè ñúäúðæà äâèæåíèåòî íà ñòîêèòå (äàäåíè, îò÷å-
òåíè è âúðíàòè) ïî äîêóìåíòè. Âñåêè ðåä îò äîêóìåíòà å âèçóàëèçèðàí ñúñ
ñúîòâåòíàòà ñòîêà, öåíè, äàòè, êîëè÷åñòâà è ñóìè. Ñïðàâêàòà å óäîáíà çà
ïðîñëåäÿâàíå íà äâèæåíèåòî íà ñòîêèòå íà êîíñèãíàöèÿ, êàòî ñå âèæäàò
âñè÷êè îïåðàöèè çà êîíñèãíàöèÿ, èçâúðøåíè ñ òÿõ.

Ïàäàùîòî ìåíþ Îïåðàöèÿ îïðåäåëÿ âèäà íà îïåðàöèÿòà, çà êîÿòî èñêà-
òå äà íàïðàâèòå ñïðàâêà: Äàâàíå íà êîíñèãíàöèÿ, Îò÷èòàíå íà êîíñèã-

íàöèÿ, Âðúùàíå íà êîíñèãíàöèÿ.

—Ô‡‚Í‡ ƒ‚ËÊÂÌËÂ Ì‡ ÍÓÌÒË„Ì‡ˆËË

Ñïðàâêà Äâèæåíèå íà êîíñèãíàöèè ïðåäñòàâëÿâà îáîáùåíàòà ñïðàâêà
çà ñòîêèòå íà êîíñèãíàöèÿ, êàòî çà âñÿêà ñòîêà èìà 3 êîëîíè - äàäåíà íà êîí-
ñèãíàöèÿ, îò÷åòåíà è âúðíàòà. ×ðåç òàçè ñïðàâêà ìîæå äà ñå ïðîñëåäè ïðî-
ôèëà íà ñòîêàòà, êàòî âñÿêà ñòîêà ó÷àñòâà ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà è âñÿêà
êîëîíà ïîêàçâà êîëè÷åñòâîòî é â ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ. 

Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà äâèæåíèåòî íà ñòîêèòå è
òÿõíàòà íàëè÷íîñò â ñêëàäà èëè ïî ïàðòíüîðè. Ñúùî òàêà ÷ðåç òàçè ñïðàâêà
ìîæå äà ñå èçâàäè ìîìåíòíîòî ñúñòîÿíèå íà ñòîêèòå â äàäåí ïàðòíüîð.

—Ô‡‚Í‡ «‡‰˙ÎÊÂÌËˇ ÔÓ ÍÓÌÒË„Ì‡ÚÓË

Ñïðàâêà Çàäúëæåíèÿ ïî êîíñèãíàòîðè ïðåäñòàâëÿâà îáîáùåíàòà
ñïðàâêà ïî ïàðòíüîðè, êàòî çà âñåêè êîíñèãíàòîð ñå èçâåæäà ñòîéíîñòòà íà
îñòàâàùîòî êîëè÷åñòâî îò äàäåíàòà íà êîíñèãíàöèÿ ñòîêà. ×ðåç òàçè ñïðàâêà
ìîæå äà ñå ïðîñëåäè çàäúëæåíèåòî íà ïàðòíüîðà, êàòî âñåêè ïàðòíüîð ó÷àñò-
âà ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà.

Ñïðàâêàòà çà Çàäúëæåíèÿ ïî êîíñèãíàòîðè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà
ïàðòíüîðèòå, íà êîèòî ñà äàäåíè ñòîêè íà êîíñèãíàöèÿ, êàòî ïîêàçâà îò êîé
îáåêò å ñòîêàòà, êîé ïîòðåáèòåë å èçâúðøèë îïåðàöèÿòà è êàêâà å ñòîéíîñòòà
íà îñòàâàùîòî â êîíñèãíàòîðà êîëè÷åñòâî.
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—Ô‡‚Í‡ œÓ˙˜ÍË

Ñïðàâêà Ïîðú÷êè ñúäúðæà ñòîêè, êîèòî ñà ó÷àñòâàëè â ïîðú÷êè îò
êëèåíò. Ñòîêèòå ñà ðàçäåëåíè ïî ðåäîâå è äîêóìåíòè. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà
çà ïðîñëåäÿâàíå íà ðåàëíî ïîðú÷àíèòå ñòîêè, êàòî å âúçìîæíî ôèëòðèðàíå
ïî îïåðàòîðè, ïàðòíüîðè è äàòè. Âñåêè ðåä îò ïîðú÷êàòà ñúîòâåòñòâà íà åäèí
ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ ŒÙÂÚË

Ñïðàâêà Îôåðòè ïîêàçâà ñòîêè, êîèòî ñà ó÷àñòâàëè â îôåðòè, ïî ðåäîâå
è òåõíèòå äàííè íà âñåêè îòäåëåí ðåä îò äîêóìåíòà. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà
çà ïðîñëåäÿâàíå íà ðåàëíî îôåðèðàíèòå ñòîêè â äîêóìåíòèòå, êàòî å âúç-
ìîæíî ôèëòðèðàíå ïî îïåðàòîðè, ïàðòíüîðè è äàòè. Âñåêè ðåä îò îôåðòàòà
ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ œÓÙÓÏË

Ñïðàâêà Ïðîôîðìè âèçóàëèçèðà ñòîêèòå, êîèòî ñà ó÷àñòâàëè â ïðî-
ôîðìà - ôàêòóðè. Ðåäîâåòå îò ñïðàâêàòà ïîêàçâàò âñÿêà ñòîêà è íåéíèòå
ïîêàçàòåëè - öåíà, êîëè÷åñòâî, äàòà íà îïåðàöèÿòà è ñóìà. Ñïðàâêàòà å ïîä-
õîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà äîêóìåíòèòå, êàòî å âúçìîæíî ôèëòðèðàíå ïî
îïåðàòîðè, ïàðòíüîðè è äàòè. Âñåêè ðåä îò ïðîôîðìàòà ñúîòâåòñòâà íà åäèí
ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ «‡ˇ‚ÍË

Ñïðàâêà Çàÿâêè ñúäúðæà ñòîêè, êîèòî ñà ó÷àñòâàëè â çàÿâêè. Ñòîêèòå
ñà ðàçäåëåíè ïî ðåäîâå è äîêóìåíòè. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå
íà ðåàëíî çàÿâåíèòå  ñòîêè, êàòî å âúçìîæíî ôèëòðèðàíå ïî îïåðàòîðè, ïàðò-
íüîðè è äàòè. Âñåêè ðåä îò çàÿâêàòà ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ √‡‡ÌˆËÓÌÌË Í‡ÚË

Ñïðàâêà Ãàðàíöèîííè êàðòè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ñòîêèòå, çà êîè-
òî ñà èçäàäåíè ãàðàíöèîííè êàðòè. Ñòîêèòå ñà ðàçäåëåíè ïî ðåäîâå è äî-
êóìåíòè. Ñïðàâêàòà å ïîäõîäÿùà çà ïðîñëåäÿâàíå íà èçäàäåíèòå ãàðàíöèè,
êàòî å âúçìîæíî ôèëòðèðàíå ïî îïåðàòîðè, ïàðòíüîðè è äàòè. Âñåêè ðåä îò
ãàðàíöèîííàòà êàðòà ñúîòâåòñòâà íà åäèí ðåä îò ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ √ÓÚÓ‚Ë ÒÔ‡‚ÍË

Ñïðàâêàòà Ãîòîâè ñïðàâêè ñëóæè çà áúðç äîñòúï äî ïîñëåäíèòå
ïðàâåíè ñïðàâêè. Ñëåä êàòî åäíà ñïðàâêà áúäå èçâèêàíà íà åêðàí, ïðîãðàìàòà
ÿ ïîñòàâÿ â ìåíþòî. Ïðè àêòèâèðàíå íà ñïðàâêàòà îò ìåíþ Ãîòîâè ñïðàâêè
ñúùàòà ñïðàâêà ñå èçâåæäà íà åêðàí, áåç äà å íåîáõîäèìî ïîâòîðíî ïîïúë-
âàíå íà ïðîçîðöèòå ñ ôèëòðè è âèä íà ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ ÕÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË Ô‡ÚÌ¸ÓË

Ñïðàâêàòà Íîìåíêëàòóðè ïàðòíüîðè ñëóæè çà ðàçïå÷àòâàíå íà ñïèñúê
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íà âúâåäåíèòå ïàðòíüîðè è òåõíèòå äàííè. ×ðåç òàçè ñïðàâêà ìîæå äà ñå
íàïðàâÿò ìàðøðóòíè ëèñòà, ñïèñúöè ïî ãðàäîâå, ðàéîíè è äà ñå ðàçïå÷àòàò
èäåíòèôèêàöèîííèòå íîìåðà íà êîíòðàãåíòèòå. Ñïðàâêàòà ñúäúðæà âñè÷êè
ïîëåòà îò íîìåíêëàòóðàòà íà ïàðòíüîðèòå è ìîæå äà ñå ñîðòèðà ïî ðàçëè÷íè
êðèòåðèè (èìå, êîä è äðóãè).

—Ô‡‚Í‡ ÕÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË ÒÚÓÍË

Ñïðàâêàòà Íîìåíêëàòóðè ñòîêè ñëóæè çà ðàçïå÷àòâàíå íà ñïèñúê íà
âúâåäåíèòå ñòîêè è òåõíèòå äàííè (öåíè, ìåðíè åäèíèöè, êîäîâå). ×ðåç òàçè
ñïðàâêà ìîæå äà ñå íàïðàâÿò öåíîâè ëèñòè, ñïèñúöè çà èíâåíòàðèçàöèÿ è
äðóãè. Ñïðàâêàòà ñúäúðæà âñè÷êè ïîëåòà îò íîìåíêëàòóðàòà íà ñòîêèòå è
ìîæå äà ñå ñîðòèðà ïî èìåíà èëè êîä íà ñòîêèòå.

—Ô‡‚Í‡ ÕÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË ÔÓÚÂ·ËÚÂÎË

Ñïðàâêàòà Íîìåíêëàòóðè ïîòðåáèòåëè å ñïèñúê íà ïîòðåáèòåëèòå íà
ñèñòåìàòà. ×ðåç òàçè ñïðàâêà ñå ðàçïå÷àòâàò èìåíàòà íà îïåðàòîðèòå, òåõíèòå
íèâà íà äîñòúï è äîïúëíèòåëíè äàííè. Ñïðàâêàòà ñúäúðæà âñè÷êè ïîëåòà îò
íîìåíêëàòóðàòà íà îïåðàòîðèòå è ìîæå äà ñå ñîðòèðà ïî ðàçëè÷íè êðèòåðèè
(èìå, êîä è äðóãè).

—Ô‡‚Í‡ ÕÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË Ó·ÂÍÚË

Ñïðàâêàòà Íîìåíêëàòóðè îáåêòè ñëóæè çà ðàçïå÷àòâàíå íà ñïèñúê íà
îáåêòèòå íà ôèðìàòà. ×ðåç òàçè ñïðàâêà ìîæå äà ñå íàïðàâÿò ìàðøðóòíè
ëèñòà, ñïèñúöè ïî ãðàäîâå è ðàéîíè. Ñïðàâêàòà ñúäúðæà âñè÷êè ïîëåòà îò
íîìåíêëàòóðàòà íà îáåêòèòå è ìîæå äà ñå ñîðòèðà ïî ðàçëè÷íè êðèòåðèè
(èìå, êîä è íèâî íà äîñòúï).

—Ô‡‚Í‡ ÕÓÏÂÌÍÎ‡ÚÛË ‚‡ÎÛÚË

Ñïðàâêà Íîìåíêëàòóðà âàëóòè ïðåäñòàâÿ âàëóòèòå ñ òåõíèòå êóðñîâå
êúì íàñòîÿùèÿ ìîìåíò. ×ðåç òàçè ñïðàâêà å âúçìîæíà ìîìåíòàëíà ïðîâåðêà
íà ñúñòîÿíèåòî íà âàëóòèòå è ïå÷àò íà êóðñîâåòå çà äåíÿ.

—Ô‡‚Í‡ ƒ‚ËÊÂÌËÂ Ì‡ ÒÚÓÍË

Ñïðàâêà Äâèæåíèå íà ñòîêè ïðåäñòàâëÿâà ìàòåìàòè÷åñêî ñóìèðàíå íà
êîëè÷åñòâàòà íà ñòîêèòå ïî îïåðàöèè. Çà âñÿêà îïåðàöèÿ èìà ñúîòâåòíà êîëî-
íà, â êîÿòî ñå äåôèíèðà êîëè÷åñòâîòî íà äàäåíà ñòîêà êúì ìîìåíòà. ×ðåç
äâèæåíèå íà ñòîêè ñå ïðîñëåäÿâàò âñè÷êè îïåðàöèè ñúñ ñòîêèòå, íî îáîá-
ùåíî, ò.å. êîëè÷åñòâîòî â ñïðàâêàòà å êîëè÷åñòâîòî íà ñòîêàòà çà âñè÷êè îïå-
ðàöèè îò èçáðàíèÿ äèàïàçîí. Òàêà çà âñåêè îáåêò, âñÿêà ñòîêà ó÷àñòâà ñ åäèí
ðåä â ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ √ÛÔË‡ÌË ÓÔÂ‡ˆËË

Ñïðàâêà Ãðóïèðàíè îïåðàöèè èç÷èñëÿâà ñóìàðíèòå êîëè÷åñòâà è ñòîé-
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íîñòè íà ñòîêè çà èçáðàíà îïåðàöèÿ, ãðóïèðàíè ïî ñòîêà, ïàðòíüîð, îáåêò èëè
ïîòðåáèòåë, â çàâèñèìîñò îò èçáîðà íà ôèëòúðà. Ôèëòúðúò çà ñòîêè, îáåêòè,
ïîòðåáèòåëè è ïàðòíüîðè å ðàçäåëåí íà äâå ïîëåòà, êàòî â ïúðâîòî ñå âïèñâà
ãðóïàòà, à âúâ âòîðîòî èìåòî íà òúðñåíàòà íîìåíêëàòóðà.  

—Ô‡‚Í‡ —Ô‡‚ÍË Ì‡ ÒÓ·ÒÚ‚ÂÌËÍ‡

Ñïðàâêè íà ñîáñòâåíèêà ïðåäñòàâëÿâà íàáîð îò íàé-ïîëåçíèòå ñïðàâ-
êè çà àíàëèç íà ìîìåíòíîòî ñúñòîÿíèå íà ôèðìàòà è îáåêòà. ×ðåç òÿõ ñîá-
ñòâåíèêúò ìîæå äà ïîëó÷è ôèíàíñîâàòà íàëè÷íîñò êúì ìîìåíòà, ïðèõîäèòå
îò äåíÿ, îò÷åòèòå ïî îïåðàòîðè, îáîðîòà è äðóãè. Âñÿêà ñïðàâêà å çà äåíÿ, áåç
èçáîð íà äàòà è ñúäúðæà ñèíòåçèðàíà èíôîðìàöèÿ çà äåéíîñòòà.

Ïðîçîðåöúò Ñïðàâêè íà ñîáñòâåíèêà ñúäúðæà íàé-÷åñòî èçïîëçâàíè-
òå ñïðàâêè çà äåíÿ, ðàçäåëåíè ïî êàòåãîðèè. 

Ñïðàâêàòà ñå ñòàðòèðà
ñëåä èçáèðàíå íà òúðñåíàòà êà-
òåãîðèÿ è òúðñåíàòà ñïðàâêà è
íàòèñêàíå íà áóòîí Òúðñåíå.

Ñïðàâêàòà íà ñîáñòâå-

íèêà ñúäúðæà ïåò îñíîâíè
ãðóïè ñïðàâêè - ïëàùàíèÿ, çà-
äúëæåíèÿ, ôèíàíñîâ îáîðîò è
äðóãè, êîèòî â ãîòîâ âèä äàâàò
òî÷íà è äèðåêòíà èíôîðìàöèÿ
çà íàé-÷åñòî ñëåäåíèòå îò óï-
ðàâàòà ïðîöåñè âúâ ôèðìàòà, à
èìåííî:

➨ Ïëàùàíèÿ

Ñïðàâêàòà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà òðèòå âèäà ïëàùàíèÿ çà ñúîòâåòíèÿ
äåí, êàòî ïðàâè ñóìèðàíå ïî îòäåëíî íà ïàðè÷íèòå ñðåäñòâà, ïîñòúïèëè: 

- â êàñàòà, 

- ïî áàíêà, 

- ïðåç POS òåðìèíàë. 

➨ Çàäúëæåíèÿ

Ñïðàâêàòà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà äîêóìåíòèòå, êîèòî íå ñà ïëàòåíè
èëè ñà ïëàòåíè ÷àñòè÷íî îò êëèåíòèòå è/èëè íà äîñòàâ÷èöèòå çà:

- äíåøíèÿ äåí,

- òåêóùèÿ ìåñåö,

è ñúùî çà

- ïðîñðî÷åíèòå ïëàùàíèÿ îò ìèíàë ìåñåö,

à èìåííî çàäúëæåíèÿòà îò êëèåíòè è/èëè êúì äîñòàâ÷èöèòå, ðàçáèòè ïî
äîêóìåíòè çà ïðåäõîäíèÿ ìåñåö.
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➨ Ôèíàíñîâè

Ñïðàâêàòà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ñúîòâåòíèÿ äåí çà:

- îáùèòå ïðèõîäè îò ïðîäàæáè íà êëèåíòè,

- îáùèòå ïðèõîäè îò äðóãè ïîñòúïëåíèÿ - ðàçïëàùàíèÿ è ïðèõî-
äè, çàâåäåíè â êàñîâàòà êíèãà,

- îáùî ñóìèðàíè ïðèõîäèòå îò ïðîäàæáè è äðóãèòå ïîñòúï-ëåíèÿ,

- îáùèòå ðàçõîäè ïî ðàçïëàùàíèÿòà ïî äîñòàâêè,

- îáùèòå ðàçõîäè ïî äðóãè ïëàùàíèÿ - ðàçïëàùàíèÿ è ðàçõîäè,
çàâåäåíè â êàñîâàòà êíèãà - êîíñóìàòèâè, çàïëàòè, íàåìè, äðóãè,

- îáùî ñóìèðàíèòå ðàçõîäè îò äîñòàâêèòå è äðóãèòå ïëàùàíèÿ.

➨ Îáîðîò

Ñïðàâêàòà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ñáîðà îò íåòíèòå ïîñòúïëåíèÿ â
êàñàòà, ïî áàíêà è POS òåðìèíàë çà ñúîòâåòíèÿ äåí, êàòî ïîêàçâà:

- äíåâíèÿ îáîðîò,

- äíåâíèÿ îáîðîò, ðàçáèò ïî îïåðàòîðè,

- ñóìàòà íà èçöÿëî ïëàòåíèòå äîêóìåíòè.

Âòîðàòà ñòðàíèöà íà Ñïðàâêè íà ñîáñòâåíèêà ñúäúðæà Excel äîêó-

ìåíòè.
Excel äîêóìåíòèòå ñëóæàò çà ïðåäñòàâÿíå íà èçäàäåíèòå äîêóìåíòè â

ñðåäà Microsoft Excel è çà ñúçäàâàíå íà ðàçíîîáðàçíè ñïðàâêè.
Èçáîðúò íà äîêóìåíò ñòàâà

êàòî ùðàêíåòå âúðõó íåãî è
íàòèñíåòå áóòîí OK. Áóòîí Îò-

êàç çàòâàðÿ ïðîçîðåöà áåç èç-
áîð.

Excel äîêóìåíòè êàòî Îáî-

ðîò ïî ïîòðåáèòåëè, Çàäúë-

æåíèÿ ïî ïàðòíüîðè, Äíåâ-

íèê íà äîêóìåíòèòå ñå ãåíå-
ðèðàò çà îïðåäåëåí ïåðèîä îò
âðåìå. Â æúëòèòå ïîëåòà Îò äà-

òà è Äî äàòà âúâåäåòå ïåðèîäà,
çà êîéòî æåëàåòå äà íàïðàâèòå
ñïðàâêà è íàòèñíåòå êëàâèø
Enter.

Äîêóìåíòè êàòî Ïðîäàæáè ïî îáåêòè, Äíåâíà ðåêàïèòóëàöèÿ, Òîï10

- ïàðòíüîðè ïî îáîðîò, Òîï10 - îáåêòè ïî îáîðîò, Òîï10 - ñòîêè ïî

îáîðîò, Òîï10 - îïåðàòîðè ïî îáîðîò, Ïå÷àëáà ïî îáåêòè, Ïå÷àëáà ïî

ïîòðåáèòåëè, Õðîíîëîãèÿ íà ïå÷àëáèòå, Íåïðèêëþ÷åíè ïîðú÷êè ñå
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ãåíåðèðàò àâòîìàòè÷íî ïðè çàðåæäàíå íà ñïðàâêàòà. Òå ñà ñúñòàâåíè íà áàçà
âñè÷êè îïåðàöèè è âñè÷êè íîìåíêëàòóðè, êîèòî ñà âúâåäåíè äî ìîìåíòà â
áàçàòà îò äàííè.

Excel äîêóìåíòè êàòî Ïðîäàæáè ïî ñòîêè (24h), Ïðîäàæáè ïî îáåê-

òè (24h), Ñòàòèñòèêà íà öåíèòå ñå ãåíåðèðàò çà êîíêðåòåí êîä íà íîìåí-
êëàòóðà. Â æúëòèòå ïîëåòà Êîä íà ñòîêà è Êîä íà îáåêò âúâåäåòå êîäà, çà
êîéòî æåëàåòå äà íàïðàâèòå ñïðàâêà è íàòèñíåòå êëàâèø Enter.

Òðåòàòà ñòðàíèöà íà Ñïðàâêè íà ñîáñòâåíèêà ñúäúðæà Ïîòðåáè-

òåëñêè ñïðàâêè. 
Ïîòðåáèòåëñêèòå ñïðàâêè

ñà èíäèâèäóàëíè ñïðàâêè çà
âñåêè êëèåíò. Ñïîðåä Âàøèòå
íóæäè è èçèñêâàíèÿ ìîæåòå äà
ôîðìóëèðàòå ñïðàâêà, êîÿòî äà
áúäå èçðàáîòåíà ñïåöèàëíî çà
Âàñ.

Èçáîð íà ñïðàâêà ñòàâà ñ
áóòîí ÎÊ èëè ñ äâîéíî ùðàê-
âàíå ñ ìèøêàòà âúðõó ñïðàâêà-
òà. Ñïðàâêàòà èçãëåæäà è ðàáî-
òè ïî ñòàíäàðòíèÿ íà÷èí. 

Ïîëå Îïèñàíèå ñúäúðæà
êðàòêî îïèñàíèå íà ñúäúðæàíèåòî íà ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡  ÓÎË˜ÂÒÚ‚‡ Ì‡ ÒÚÓÍË

Ñïðàâêà Êîëè÷åñòâà íà ñòîêè â ñòàíäàðòíèÿ ñè âèä ïîêàçâà íàëè÷íèòå
êîëè÷åñòâà íà ñòîêèòå ïî îáåêòè, òåõíèòå äîñòàâíè è ïðîäàæíè öåíè, êàêòî
è äîñòàâíèòå è ïðîäàæíèòå èì ñóìè. Îò ïàäàùîòî ìåíþ Òèï íà ñïðàâêàòà
ìîæåòå äà ïðîìåíèòå ñúäúðæàíèåòî íà ñïðàâêàòà. Ðåâèçèÿ ñ êîëè÷åñòâà
ñúäúðæà ñàìî êîëè÷åñòâà, êàêòî è åäíà ïðàçíà êîëîíà “Ïðåáðîåíî”. Ðåâèçèÿ
áåç êîëè÷åñòâà ïîêàçâà ñàìî êîëîíà “Ïðåáðîåíî”, à êðàòêèÿò òèï âàäè ñàìî
êîëè÷åñòâàòà íà ñòîêèòå.

—Ô‡‚Í‡ Õ‡ÎË˜ÌÓÒÚ Í˙Ï ‰‡Ú‡

Ñïðàâêàòà Íàëè÷íîñò êúì äàòà å ðåçóëòàòèâíà ñïðàâêà çà íàëè÷íîñòòà
íà ñòîêèòå êúì èçáðàíà îò ïîòðåáèòåëÿ äàòà. 

Ïðîãðàìàòà Microinvest Ñêëàä Pro ïðàâè ïðåèç÷èñëÿâàíå íà êîëè-
÷åñòâàòà ÷ðåç ñóìèðàíå íà ïðèõîäíèòå îïåðàöèè (Äîñòàâêà, Êîíñèãíàöèÿ
âðúùàíå è äðóãè) è îò òàçè ñóìà èçâàæäà ðàçõîäíèòå îïåðàöèè (Ïðîäàæáà,
Áðàê, Èçïèñâàíå è äðóãè). Ðåçóëòàòúò îò ñïðàâêàòà å ñúñòîÿíèåòî íà ñêëàäà
êúì èçáðàíàòà îò ïîòðåáèòåëÿ äàòà.
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—Ô‡‚Í‡ —ÚÓÍË ÒÔËÒ˙Í

Ñïðàâêàòà çà ñïèñúêà íà ñòîêèòå ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà íîìåíêëà-
òóðàòà íà ñòîêèòå ïî êîä è íàèìåíîâàíèå.

—Ô‡‚Í‡ ‘‡ÍÚÛË‡ÌË ÒÚÓÍË

Ñïðàâêà Ôàêòóðèðàíè ñòîêè ïîêàçâà âñè÷êè ñòîêè, êîèòî ó÷àñòâàò â
èçäàäåíè èëè ïîëó÷åíè ôàêòóðè â çàâèñèìîñò îò èçáðàíèÿ ôèëòúð çà îïå-
ðàöèÿ. Ñïðàâêàòà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà íîìåðà íà ôàêòóðàòà, çà îáåêòà îò
îïåðàöèÿòà, çà ïàðòíüîðà, íà êîãîòî å èçäàäåíà èëè îò êîãîòî å ïîëó÷åíà
ôàêòóðà, îïåðàòîðà, èçâúðøèë îïåðàöèÿòà, èìåòî è êîëè÷åñòâîòî íà ñòîêàòà,
äîñòàâíàòà è ïðîäàæíà ñòîéíîñò.

—Ô‡‚Í‡ œÓ‰‡Ê·Ë/ƒÓÒÚ‡‚ÍË ÔÓ ÒÚÓÍË

Ñïðàâêàòà çà Ïðîäàæáè/ Äîñòàâêè ïî ñòîêè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà
èçâúðøåíèòå ïðîäàæáè èëè äîñòàâêè (â çàâèñèìîñò îò èçáîðà âúâ ôèëòúðà)
íà ñòîêè, êàòî ïîêàçâà íà êîÿ äàòà å èçâúðøåíà îïåðàöèÿòà, êîÿ ñòîêà ó÷àñòâà
â îïåðàöèÿòà ñ áàðêîäîâåòå, ìåðêèòå è ïðîäàæíîòî/äîñòàâíîòî é êîëè÷åñòâî,
îáùàòà ñóìà, êîé ïîòðåáèòåë å îñúùåñòâèë îïåðàöèÿòà, îò/èëè â êîé îáåêò å
èçâúðøåíà îïåðàöèÿòà.

—Ô‡‚Í‡ ŒÔÂ‡ˆËË Á‡ ÔÂËÓ‰

Ñïðàâêàòà Îïåðàöèè çà ïåðèîä ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà èçâúðøåíèòå
îïåðàöèè - ïðîäàæáè, äîñòàâêè, áðàê èëè ðåâèçèè (â çàâèñèìîñò îò èçáîðà
âúâ ôèëòúðà) çà îòäåëíè ìåñåöè èëè äíè, êàòî ïîêàçâà êîäà è èìåòî íà
ñòîêèòå, îò èëè â êîé îáåêò å èçâúðøåíà ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ è ñ êàêâè
êîëè÷åñòâà çà ñúîòâåòíèÿ ìåñåö èëè äåí.

—Ô‡‚Í‡ √ÛÔË‡ÌË ÓÔÂ‡ˆËË

Ñïðàâêà Ãðóïèðàíè îïåðàöèè èç÷èñëÿâà ñóìàðíèòå êîëè÷åñòâà è
ñòîéíîñòè íà ñòîêè çà èçáðàíà îïåðàöèÿ, ãðóïèðàíè ïî ñòîêà, ïàðòíüîð,
îáåêò èëè ïîòðåáèòåë, â çàâèñèìîñò îò èçáîðà íà ôèëòúðà. Ôèëòúðúò çà
ñòîêè, îáåêòè, ïîòðåáèòåëè è ïàðòíüîðè å ðàçäåëåí íà äâå ïîëåòà, êàòî â
ïúðâîòî ñå âïèñâà ãðóïàòà, à âúâ âòîðîòî èìåòî íà òúðñåíàòà íîìåíêëàòóðà.  

—Ô‡‚Í‡ √ÛÔË‡Ì Ú‡ÌÒÙÂ

Ñïðàâêà Ãðóïèðàí òðàíñôåð èç÷èñëÿâà ñóìàðíèòå êîëè÷åñòâà è ñòîé-
íîñòè íà âñè÷êè ñòîêè, ó÷àñòâàùè â îïåðàöèÿ òðàíñôåð. Ñïðàâêàòà ñúäúðæà
èíôîðìàöèÿ çà òðàíñôåðèðàíèòå ñòîêè îò îáåêò è êúì îáåêò, êàòî ïîêàçâà
êîëè÷åñòâîòî, ñòîéíîñòòà, ÄÄÑ è îáùàòà ñòîéíîñò íà ñòîêèòå.

—Ô‡‚Í‡ Õ‡È-ÔÂ˜ÂÎË‚¯‡ ÒÚÓÍ‡

Ñïðàâêàòà Íàé-ïå÷åëèâøà ñòîêà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïðîäàäåíèòå
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ñòîêèòå ñ òÿõíàòà îáùà ïå÷àëáà, ñîðòèðàíà íèçõîäÿùî, êàòî ïîêàçâà, êîäà,
èìåòî è áàðêîäà íà ñòîêàòà, íà êîÿ äàòà, îò êîé îáåêò (â çàâèñèìîñò îò èçáî-
ðà âúâ ôèëòúðà), çà êîÿ ôèðìà å ïðèäîáèòà ïå÷àëáàòà.

—Ô‡‚Í‡ Õ‡È-ÔÓ‰‡‚‡Ì‡ ÒÚÓÍ‡ ÔÓ ÒÚÓÈÌÓÒÚ

Ñïðàâêàòà Íàé-ïðîäàâàíà ñòîêà ïî ñòîéíîñò ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà
ïðîäàäåíèòå ñòîêè ñ òÿõíàòà îáùà ïðîäàæíà ñòîéíîñò, êàòî ïîêàçâà äàòàòà íà
ïðîäàæáàòà, êîäà, èìåòî, áàðêîäà  íà ñòîêàòà, îò êîé îáåêò, çà êîÿ ôèðìà, îò
êîé ïîòðåáèòåë å èçâúðøåíà îïåðàöèÿòà.

—Ô‡‚Í‡ Õ‡È-ÔÓ‰‡‚‡Ì‡ ÒÚÓÍ‡ ÔÓ ÍÓÎË˜ÂÒÚ‚Ó

Ñïðàâêàòà Íàé-ïðîäàâàíà ñòîêà ïî êîëè÷åñòâî ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ
çà ïðîäàäåíèòå ñòîêè ñ òÿõíîòî îáùî êîëè÷åñòâî, êàòî ïîêàçâà äàòàòà íà
ïðîäàæáàòà, êîäà, èìåòî, áàðêîäà íà ñòîêàòà, îò êîé îáåêò, çà êîÿ ôèðìà, îò
êîé ïîòðåáèòåë å èçâúðøåíà îïåðàöèÿòà è êàêâî êîëè÷åñòâî å ïðîäàäåíî.

—Ô‡‚Í‡ —ÚÓÍË ÔÓ‰ ÏËÌËÏ‡ÎÌËÚÂ ÍÓÎË˜ÂÒÚ‚‡

Ñïðàâêàòà Ñòîêè ïîä ìèíèìàëíèòå êîëè÷åñòâà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ
çà ñòîêèòå, êîèòî êúì ìîìåíòà èìàò êîëè÷åñòâà ïî-ìàëêè îò òåçè, êîèòî ñà
âúâåäåíè ïðè äåôèíèðàíåòî èì êàòî ìèíèìàëíè çà ïîääúðæàíå íà ñêëàä.
Ñïðàâêàòà ïîêàçâà êîäà, èìåòî, áàðêîäà, ãðóïàòà íà ñòîêàòà, íàëè÷íîñòòà é
êúì ìîìåíòà, ìèíèìàëíîòî êîëè÷åñòâî è îáåêòà.

—Ô‡‚Í‡ ¬˙‚Â‰ÂÌË ÏËÌËÏ‡ÎÌË ÍÓÎË˜ÂÒÚ‚‡

Ñïðàâêàòà Âúâåäåíè ìèíèìàëíè êîëè÷åñòâà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà
ìèíèìàëíèòå êîëè÷åñòâà íà ñòîêèòå çà ïîääúðæàíå íà ñêëàä, êàêòî ñà
âúâåäåíè ïðè äåôèíèðàíåòî èì, êàòî ïîêàçâà êîäà, èìåòî, áàðêîäà, ãðóïàòà
íà ñòîêàòà è ìèíèìàëíîòî é êîëè÷åñòâî.

—Ô‡‚Í‡ ¡‡Î‡ÌÒ Ì‡ ÒÚÓÍË

Ñïðàâêàòà Áàëàíñ íà ñòîêè èç÷èñëÿâà ñóìàðíîòî êîëè÷åñòâî íà ñòîêè-
òå ïî îïåðàöèè è äàâà ðàçëèêàòà ìåæäó òîâà êîëè÷åñòâî è íàëè÷íîñòòà íà
ñòîêàòà â ñêëàäà. 

Ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà èçâúðøåíèòå îïåðàöèè (â çàâèñèìîñò îò
èçáîðà âúâ ôèëòúðà) çà îòäåëíè ñòîêè, ïîòðåáèòåëè, ïàðòíüîðè èëè îáåêòè.
Ñïðàâêàòà ïîêàçâà êîëè÷åñòâîòî îò çàäàäåíàòà îïåðàöèÿ, îáùàòà íàëè÷íîñò
çà îáåêòà è ðàçëèêàòà ìåæäó íàëè÷íîòî êîëè÷åñòâî è êîëè÷åñòâîòî îò îïå-
ðàöèÿòà.

—Ô‡‚Í‡ œÓ‰‡Ê·Ë ÔÓ Ô‡ÚÌ¸ÓË

Ñïðàâêàòà Ïðîäàæáè ïî ïàðòíüîðè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïðîäàæ-
íèòå ñóìè, íà÷èñëåíè íà îòäåëíèòå ïàðòíüîðè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà
ïàðòíüîðà, îáùîòî êîëè÷åñòâîòî è ïðîäàæíàòà ñóìà îò îïåðàöèÿòà. Ñïðàâ-
êàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî ïàðòíüîðè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè
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ïàðòíüîð äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ ƒÓÒÚ‡‚ÍË ÔÓ Ô‡ÚÌ¸ÓË

Ñïðàâêàòà Äîñòàâêè ïî ïàðòíüîðè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà äîñòàâíèòå
ñóìè, íà÷èñëåíè íà îòäåëíèòå ïàðòíüîðè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà ïàðòíüîðà,
îáùîòî êîëè÷åñòâî è äîñòàâíàòà ñóìà îò îïåðàöèÿòà. Ñïðàâêàòà èçâúðøâà
ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî ïàðòíüîðè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè ïàðòíüîð äà
ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ œ‡ÚÌ¸ÓË ÔÓ ÔÂ˜‡Î·‡

Ñïðàâêàòà Ïàðòíüîðè ïî ïå÷àëáà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïå÷àëáèòå,
íà÷èñëåíè íà îòäåëíèòå ïàðòíüîðè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà ïàðòíüîðà è ñó-
ìàòà íà ïå÷àëáèòå çà ïåðèîäà. Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî
ïàðòíüîðè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè ïàðòíüîð äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â
ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ œ‡ÚÌ¸ÓË ÔÓ Ó·ÓÓÚ

Ñïðàâêàòà Ïàðòíüîðè ïî îáîðîò ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà îáîðîòèòå íà
îòäåëíèòå ïàðòíüîðè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà ïàðòíüîðà è îáîðîòà çà ïåðèîäà.
Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî ïàðòíüîðè, êîåòî ïîçâîëÿâà
âñåêè ïàðòíüîð äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ œÓ‰‡Ê·Ë ÔÓ Ó·ÂÍÚË

Ñïðàâêàòà Ïðîäàæáè ïî îáåêòè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïðîäàæíèòå
ñóìè, íà÷èñëåíè â îòäåëíèòå îáåêòè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà îáåêòà, îáùîòî
êîëè÷åñòâîòî è ïðîäàæíàòà ñóìà îò îïåðàöèÿòà. Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïè-
ðàíå íà äàííèòå ïî îáåêòè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè îáåêò äà ó÷àñòâà ñàìî ñ
åäèí ðåä â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ ƒÓÒÚ‡‚ÍË ÔÓ Ó·ÂÍÚË

Ñïðàâêàòà Äîñòàâêè ïî îáåêòè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà äîñòàâíèòå ñó-
ìè, íà÷èñëåíè â îòäåëíèòå îáåêòè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà îáåêòà, îáùîòî
êîëè÷åñòâî è äîñòàâíàòà ñóìà îò îïåðàöèÿòà. Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå
íà äàííèòå ïî îáåêòè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè îáåêò äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä
â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ Œ·ÂÍÚË ÔÓ ÔÂ˜‡Î·‡

Ñïðàâêàòà Îáåêòè ïî ïå÷àëáà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïå÷àëáèòå, íà-
÷èñëåíè â îòäåëíèòå îáåêòè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà îáåêòà è ñóìàòà íà ïå÷àë-
áèòå çà ïåðèîäà. Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî îáåêòè, êîåòî
ïîçâîëÿâà âñåêè îáåêò äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ Œ·ÂÍÚË ÔÓ Ó·ÓÓÚ

Ñïðàâêàòà Îáåêòè ïî îáîðîò ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà îáîðîòèòå íà îò-
äåëíèòå îáåêòè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà îáåêòà è îáîðîòà çà ïåðèîäà. Ñïðàâ-

- 107 -



êàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî îáåêòè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè îáåêò
äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ œÓ‰‡Ê·Ë ÔÓ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎË

Ñïðàâêàòà Ïðîäàæáè ïî ïîòðåáèòåëè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïðî-
äàæíèòå ñóìè, íà÷èñëåíè íà îòäåëíèòå ïîòðåáèòåëè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà
ïîòðåáèòåëÿ, îáùîòî êîëè÷åñòâîòî è ïðîäàæíàòà ñóìà îò îïåðàöèÿòà.
Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî ïîòðåáèòåëè, êîåòî ïîçâîëÿâà
âñåêè ïîòðåáèòåë äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ ƒÓÒÚ‡‚ÍË ÔÓ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎË

Ñïðàâêàòà Äîñòàâêè ïî ïîòðåáèòåëè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà äîñòàâ-
íèòå ñóìè, íà÷èñëåíè íà îòäåëíèòå ïîòðåáèòåëè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà
ïîòðåáèòåëÿ, îáùîòî êîëè÷åñòâî è äîñòàâíàòà ñóìà îò îïåðàöèÿòà. Ñïðàâ-
êàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî ïîòðåáèòåëè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè
ïîòðåáèòåë äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà. 

—Ô‡‚Í‡ œÓÚÂ·ËÚÂÎË ÔÓ ÔÂ˜‡Î·‡

Ñïðàâêàòà Ïîòðåáèòåëè ïî ïå÷àëáà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïå÷àëáè-
òå, íà÷èñëåíè íà îòäåëíèòå ïîòðåáèòåëè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà ïîòðåáèòåëÿ
è ñóìàòà íà ïå÷àëáèòå çà ïåðèîäà. Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå
ïî ïîòðåáèòåëè, êîåòî ïîçâîëÿâà âñåêè ïîòðåáèòåë äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí
ðåä â ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ œÓÚÂ·ËÚÂÎË ÔÓ Ó·ÓÓÚ

Ñïðàâêàòà Ïîòðåáèòåëè ïî îáîðîò ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà îáîðîòèòå
íà îòäåëíèòå ïîòðåáèòåëè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà ïîòðåáèòåëÿ è îáîðîòà çà
ïåðèîäà. Ñïðàâêàòà èçâúðøâà ãðóïèðàíå íà äàííèòå ïî ïîòðåáèòåëè, êîåòî
ïîçâîëÿâà âñåêè ïîòðåáèòåë äà ó÷àñòâà ñàìî ñ åäèí ðåä â ñïðàâêàòà.

—Ô‡‚Í‡ œÓ‰‡Ê·Ë ÔÓ ÒÛÏË

Ñïðàâêàòà Ïðîäàæáè ïî ñóìè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà èçâúðøåíèòå
ïðîäàæáè ïî îáùèòå ñóìè çà ñúîòâåòíèÿ äîêóìåíò, êàòî ïîêàçâà íîìåðà è
äàòàòà íà äîêóìåíòà, ïàðòíüîðà è ïðîäàæíàòà ñóìà.

—Ô‡‚Í‡ ìƒÓÒÚ‡‚ÍË ÔÓ ÒÛÏËî

Ñïðàâêàòà Äîñòàâêè ïî ñóìè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà èçâúðøåíèòå äîñ-
òàâêè ïî îáùèòå ñóìè çà ñúîòâåòíèÿ äîêóìåíò, êàòî ïîêàçâà íîìåðà è äàòàòà íà
äîêóìåíòà, ïàðòíüîðà è äîñòàâíà ñóìà.

—Ô‡‚Í‡ »Á‰‡‰ÂÌË Ù‡ÍÚÛË

Ñïðàâêàòà Èçäàäåíè ôàêòóðè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ïðîäàæáèòå, çà
êîèòî ñà èçäàäåíè ôàêòóðè, êàòî ïîêàçâà íîìåðà è äàòàòà íà ôàêòóðàòà,
íîìåðà è äàòàòà íà áàçîâèÿ äîêóìåíò, íà êîé ïàðòíüîð, îò êîé îáåêò, îò êîé
ïîòðåáèòåë å äîêóìåíòà, êîé å ïðèåë ôàêòóðàòà è îáùàòà ñóìà.
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—Ô‡‚Í‡ œÓÎÛ˜ÂÌË Ù‡ÍÚÛË

Ñïðàâêàòà Ïîëó÷åíè ôàêòóðè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà äîñòàâêèòå, çà
êîèòî ñà ïîëó÷åíè ôàêòóðè, êàòî ïîêàçâà íîìåðà è äàòàòà íà ôàêòóðàòà,
íîìåðà è äàòàòà íà áàçîâèÿ äîêóìåíò, êîé å ïðèåë ôàêòóðàòà è îáùàòà ñóìà.

—Ô‡‚Í‡ ƒÂ·ËÚÌË ËÁ‚ÂÒÚËˇ

Ñïðàâêàòà Äåáèòíè èçâåñòèÿ ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ôàêòóðèòå, ïî

êîèòî ñà èçäàäåíè äåáèòíè èçâåñòèÿ, êàòî ïîêàçâà íîìåðà è äàòàòà íà èç-

âåñòèåòî, íîìåðà íà ôàêòóðàòà, íà êîé ïàðòíüîð, îò êîé îáåêò, îò êîé ïîòðå-

áèòåë å äîêóìåíòà, òèïà íà ïëàùàíå è îáùàòà ñóìà.

—Ô‡‚Í‡  Â‰ËÚÌË ËÁ‚ÂÒÚËˇ

Ñïðàâêàòà Êðåäèòíè èçâåñòèÿ ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ôàêòóðèòå, ïî
êîèòî ñà èçäàäåíè êðåäèòíè èçâåñòèÿ, êàòî ïîêàçâà íîìåðà è äàòàòà íà
èçâåñòèåòî, íîìåðà íà ôàêòóðàòà, íà êîé ïàðòíüîð, îò êîé îáåêò, îò êîé ïîòðå-
áèòåë å äîêóìåíòà, òèïà íà ïëàùàíå è îáùàòà ñóìà.

—Ô‡‚Í‡  ‡ÒÓ‚Ë ·ÂÎÂÊÍË

Ñïðàâêàòà Êàñîâè áåëåæêè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà èçäàäåíèòå êàñîâè
áåëåæêè, êàòî ïîêàçâà íîìåðà, äàòà è òèïà íà áåëåæêàòà, íîìåðà íà äîêó-
ìåíòà, òèïà îïåðàöèÿ, îò êîé ïîòðåáèòåë å äîêóìåíòà è îáùàòà ñóìà.

—Ô‡‚Í‡ œÎ‡˘‡ÌËˇ ÔÓ ‰ÓÍÛÏÂÌÚË

Ñïðàâêàòà çà ïëàùàíèÿ ïî äîêóìåíòè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà
äîêóìåíòèòå - âñè÷êè èëè îò åäíà îïåðàöèÿ (â çàâèñèìîñò îò èçáîðà âúâ
ôèëòúðà), êîèòî ñà ïëàòåíè è/èëè ÷àñòè÷íî ïëàòåíè, êàòî ïîêàçâà ïî êîé
äîêóìåíò å èçâúðøåíî ïëàùàíåòî, äàòàòà íà âúçíèêâàíå íà çàäúëæåíèåòî, çà
êàêâà îïåðàöèÿ å äîêóìåíòà, êîé îïåðàòîð å çàïèñàë îïåðàöèÿòà, òèïà íà ïëà-
ùàíåòî, êàêâî å çàäúëæåíèåòî íà ïàðòíüîðà, êîëêî å îñòàòúêà, ïðèõîäà è
ðàçõîäà.

—Ô‡‚Í‡ œÎ‡˘‡ÌËˇ ÔÓ Ô‡ÚÌ¸ÓË

Ñïðàâêàòà çà ïëàùàíèÿ ïî ïàðòíüîðè ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà ðàç-
ïëàùàíèÿòà ïî êëèåíòè è äîñòàâ÷èöè, êàòî ïîêàçâà äàòàòà íà âúçíèêâàíå íà
çàäúëæåíèåòî, òèïà íà îïåðàöèÿòà, òèïà íà ïëàùàíåòî, êàêâî å çàäúëæåíèåòî
íà ïàðòíüîðà, êîëêî å îñòàòúêà, ïðèõîäà è ðàçõîäà.

 ‡ÒÓ‚‡ ÍÌË„‡

Ñïðàâêà Êàñîâà êíèãà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà âñè÷êè çàïèñè, êîèòî ñå
ñúäúðæàò â êàñîâàòà êíèãà, çà òèïà íà îïåðàöèÿòà, îáåêòà çà êîéòî å íà-
ïðàâåíî ïëàùàíåòî, ïðèõîäà èëè ðàçõîäà îò îïåðàöèÿòà.
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—Ô‡‚Í‡ œ‡‰ÂÊË Ì‡ ÔÎ‡˘‡ÌËˇÚ‡

Ñïðàâêàòà Ïàäåæè íà ïëàùàíèÿòà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ îáùî çà íå-
ïëàòåíèòå ðàçõîäíè äîêóìåíòè è ïîñòúïèëèòå ñóìè îò ïàðòíüîðè, êàòî ïî-
êàçâà äàòàòà íà äîêóìåíòà, äàòàòà íà ïàäåæà, èìåòî íà ïàðòíüîðà, òèïà íà
îïåðàöèÿòà, òèïà íà ïëàùàíåòî, çàäúëæåíèåòî è îñòàòúêà çà ïëàùàíå.

—Ô‡‚Í‡ ’ÓÌÓÎÓ„Ëˇ Ì‡ ÔÎ‡˘‡ÌËˇÚ‡

Ñïðàâêàòà çà Õðîíîëîãèÿ íà ïëàùàíèÿòà ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà
èçâúðøåíèòå íåïëàòåíè è/èëè ÷àñòè÷íî ïëàòåíè îïåðàöèè è â ïîñëåäñòâèå
íàïðàâåíèòå ïëàùàíèÿ ïî òÿõ, êàòî ïîêàçâà íîìåðà íà äîêóìåíòà, íà êîÿ äàòà
è çà êîé ïàðòíüîðå èçâúðøåíî ïëàùàíåòî, âèäà íà îïåðàöèÿòà, òèïà íà ïëà-
ùàíåòî è êàêâà å ñóìàòà îò îïåðàöèÿòà. Êîãàòî ñóìàòà å ñ îòðèöàòåëíà ñòîé-
íîñò òîâà îçíà÷àâà, ÷å ïî äîêóìåíòà íå å èçâúðøåíî ïëàùàíå, à êîãàòî ñóìàòà
å ñ ïîëîæèòåëíà ñòîéíîñò òîâà îçíà÷àâà, ÷å å èçâúðøåíî ïëàùàíå.

—Ô‡‚Í‡ œÓÒÚ˙ÔÎÂÌËˇ

Ñïðàâêàòà çà Ïîñòúïëåíèÿ ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ îáùî çà íåïëàòåíèòå
ðàçõîäíè äîêóìåíòè è ïîñòúïèëèòå ñóìè îò ïàðòíüîðè, êàòî ïîêàçâà èìåòî íà
ïàðòíüîðà, òèïà íà îïåðàöèÿòà, òèïà íà ïëàùàíåòî è îáùî ïîñòúïëåíèÿòà äî
ìîìåíòà.

—Ô‡‚Í‡ ¿‚‡ÌÒÓ‚Ë ÔÎ‡˘‡ÌËˇ

Ñïðàâêàòà Àâàíñîâè ïëàùàíèÿ ñúäúðæà èíôîðìàöèÿ çà äîêóìåíòèòå,
êîèòî ñà èçäàäåíè ïðè àâàíñîâî ïëàùàíå, êàòî ïîêàçâà íîìåðà íà äîêóìåíòà,
íà êîÿ äàòà, çà êîé ïàðòíüîð è çà êîé îáåêò å èçâúðøåíî ïëàùàíåòî, êàêòî è
ñóìàòà îò îïåðàöèÿòà.

Excel ‰ÓÍÛÏÂÌÚË Ë œÓÚÂ·ËÚÂÎÒÍË ÒÔ‡‚ÍË

Ïúðâàòà ñòðàíèöà íà Ìåíèäæúðà íà ñïðàâêè ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷-
êè øàáëîíè íà Excel äîêóìåíòè. 

Excel äîêóìåíòèòå ñëóæàò çà ïðåäñòàâÿíå íà èçäàäåíèòå äîêóìåíòè â
ñðåäà íà Microsoft Excel è çà ñúçäàâàíå íà ðàçíîîáðàçíè ñïðàâêè.

Ïðåäè äà èçáåðåòå äîêóìåíò e íåîáõîäèìî :

1. Äà èìàòå èíñòàëèðàí íà Âàøèÿ êîìïþòúð Microsoft Office 2003,

âêëþ÷âàù Microsoft Excel

2. Äà ïðîâåðèòå äàëè Security Level å íàñòîåíî íà Low. Çà öåëòà

îòâîðåòå Excel è èçáåðåòå Tools/Macro/Security îò ìåíþòî. Àêî íå å

èçáðàíî Low, èçáåðåòå ãî è íàòèñíåòå áóòîíà OK.

Çàáåëåæêà: Àêî ñëåä èçáîð íà äîêóìåíò, íåïîñðåäñòâåíî ñëåä çàðåæäàíå

íà Excel ñå ïîêàçâà ñúîáùåíèå (Security Warning), òîâà îçíà÷àâà, ÷å

Security Level å óñòàíîâåíî íà Medium è òðÿáâà äà ñå íàòèñêà áóòîíà

Enable Macros, çà äà ñå ðàçðåøè èçïúëíåíèåòî íà âúòðåøíèòå ôóíêöèè.
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Èçáîðúò íà äîêóìåíò ñòàâà
êàòî ùðàêíåòå âúðõó íåãî è íà-
òèñíåòå áóòîí OK. Áóòîí Îò-

êàç çàòâàðÿ ïðîçîðåöà áåç èçáîð.

Excel äîêóìåíòè êàòî
Ïðîäàæáà, Äîñòàâêà, Òðàíñ-

ôåð íà ñòîêè, Áðàê, Ðåâèçèÿ,
Äàâàíå íà êîíñèãíàöèÿ, Âðú-

ùàíå íà êîíñèãíàöèÿ, Îôåð-

òè, Ïðîôîðìà ôàêòóðà, Çàÿâ-

êè, Ãàðàíöèîííà êàðòà, Ïàð-

òèäåí ëèñò çà äîñòàâêà, Ïàð-

òèäåí ëèñò çà ïðîäàæáà, Äà-

íú÷íà ôàêòóðà è Îïðîñòåíà ôàêòóðà ñà èäåíòè÷íè íà ñòàíäàðòíèÿ òèï
äîêóìåíòè. 

Çà äà ãåíåðèðàòå äîêóìåíò îò òîçè òèï, å äîñòàòú÷íî äà âúâåäåòå íîìåðà
ìó â æúëòîòî ïîëå Íîìåð è äà íàòèñíåòå êëàâèø Enter.

Excel äîêóìåíòè êàòî Îáîðîò ïî ïîòðåáèòåëè, Çàäúëæåíèÿ ïî ïàðò-

íüîðè, Ïðîäàæáè ïî ãðóïè è Äîñòàâêè ïî ãðóïè ñå ãåíåðèðàò çà îïðå-
äåëåí ïåðèîä îò âðåìå. Â æúëòèòå ïîëåòà Îò äàòà è Äî äàòà âúâåäåòå ïå-
ðèîäà, çà êîéòî æåëàåòå äà íàïðàâèòå ñïðàâêà è íàòèñíåòå êëàâèø Enter.

Äîêóìåíòè êàòî Ïðîäàæáè ïî ïîòðåáèòåëè è Ïðîäàæáè ïî îáåêòè ñå
ãåíåðèðàò àâòîìàòè÷íî ïðè çàðåæäàíå íà ñïðàâêàòà. Òå ñà ñúñòàâåíè íà áàçà
âñè÷êè îïåðàöèè è âñè÷êè íîìåíêëàòóðè, êîèòî ñà âúâåäåíè äî ìîìåíòà â
áàçàòà îò äàííè.

Âòîðàòà ñòðàíèöà íà Ìåíèäæúð íà ñïðàâêè ñúäúðæà Ïîòðåáèòåëñêè

ñïðàâêè. 

Ïîòðåáèòåëñêèòå ñïðàâ-
êè ñà èíäèâèäóàëíè ñïðàâêè
çà âñåêè êëèåíò. Ñïîðåä Âà-
øèòå íóæäè è èçèñêâàíèÿ ìî-
æåòå äà ôîðìóëèðàòå ñïðàâêà,
êîÿòî äà áúäå èçðàáîòåíà ñïå-
öèàëíî çà Âàñ.

Èçáîð íà ñïðàâêà ñòàâà ñ
áóòîí ÎÊ èëè ñ äâîéíî ùðàê-
âàíå ñ ìèøêàòà âúðõó ñïðàâ-
êàòà. Ñïðàâêàòà èçãëåæäà è ðà-
áîòè ïî ñòàíäàðòíèÿ íà÷èí. 

Ïîëå Îïèñàíèå ñúäúðæà
êðàòêî îïèñàíèå íà ñúäúðæàíèåòî íà ñïðàâêàòà
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Áóòîíèòå â ãîðíèÿ ëÿâ úãúë íà íà ïðîçîðåöà íà èçáðàíàòà ñïðàâêà äàâàò
âúçìîæíîñò çà ïå÷àò íà ñïðàâêàòà, çà åêñïîðò êúì Excel, Word, HTML è äðóãè
ñòàíäàðòíè ôîðìàòè, êàêòî è çà ïîñòàâÿíå íà ñïðàâêèòå íà çàäåí ôîí è ðàáîòà
ñ íÿêîëêî ãîòîâè ñïðàâêè åäíîâðåìåííî.

Áóòîí       ñëóæè çà èçõîä îò ñïðàâêàòà.

Áóòîí    ñëóæè çà ïå÷àò èëè ïðåãëåä ïðåäè ïå÷àò (â çàâèñèìîñò îò
èçáðàíàòà íàñòðîéêà íà ïå÷àò) íà ñïðàâêàòà íà ïðèíòåð.

Áóòîí              ñëóæè çà åêñïîðò íà ñïðàâêàòà êúì òåêñòîâ ôàéë, Excel,
Word, HTML èëè XML.

Ñëåä èçáîð íà æåëàíèÿ ôîðìàò ñëåäâà ïðîçîðåö çà çàäàâàíå íà èìå íà
ôàéëà è ñïðàâêàòà ñå åêñïîðòèðà â èçáðàíèÿ ôîðìàò.

Áóòîí    äàâà âúçìîæíîñò çà ïîñòàâÿíå íà åäíà èëè ïîâå÷å ñïðàâêè íà
çàäåí ôîí â ïðîãðàìàòà.

Áóòîí      ñëóæè çà âèçóàëèçèðàíå íà ïîìîùíèÿ ïàíåë êúì ñïðàâêàòà.

Ñåêöèÿòà Ñóìè ñú-
äúðæà âñè÷êè ñóìè
íà êîëè÷åñòâà è
ñòîéíîñòè, êîèòî
ìîãàò äà ñå èçâåäàò
êàòî ðåçóëòàò îò
ñïðàâêàòà.

×ðåç ñåêöèÿòà Äî-
ïúëíèòåëíè ôóíê-
öèè èìàòå âúçìîæ-
íîñò çà ðåäàêöèÿ è
ñúçäàâàíå íà îïåðà-
öèè. Ðåäàêöèÿ íà
äîêóìåíò àâòîìà-
òè÷íî îòâàðÿ èçáðà-
íèÿ äîêóìåíò çà ðå-
äàêöèÿ. Îò ïîëåòî
çà èçáîð Îïåðàöèÿ
ñå èçáèðà îïåðàöèÿ-
òà, êîÿòî èñêàòå äà
ñúçäàäåòå.Ñúçäàâàíå íà îïåðàöèÿ àâòîìàòè÷íî ñòàðòèðà èçáðàíèÿ ìîäóë,
êàòî íåîáõîäèìèòå äàííè â íåãî ñà ïîïúëíåíè.
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×ðåç ñåêöèÿ Ôèëòðèðàíå íà ðåçóëòàòà èìàòå âúçìîæíîñò çà âúâåæäàíå íà
êðèòåðèé çà ôèëòðèðàíå. Ñúùî òàêà ìîæå äà îñúùåñòâèòå ÷àñòè÷íî òúð-
ñåíå êàòî äèðåêòíî îò êëàâèàòóðàòà èçáåðåòå ñèìâîëà (*) ïîñëåäâàí îò ÷àñò
îò èìåòî íà æåëàíèÿ ïàðòíüîð. Îò ïîëåòî çà èçáîð Ïîëå ñå èçáèðà êîëî-
íàòà, ïî êîÿòî ùå ñòàâà òúðñåíåòî, à áóòîí Ïðèëîæè ñòàðòèðà ôèëòúðà.

Ñåêöèÿ Ðåäàêöèÿ íà ðåçóëòàòà ñëóæè çà ðàçìåñòâàíå íà êîëîíèòå â ñïðàâ-
êàòà è îïðåñíÿâàíå íà ðåçóëòàòà. Êîãàòî å âêëþ÷åíà îòìåòêàòà Ðàçìåñòâàíå
íà êîëîíè, ìîæåòå ÷ðåç âëà÷åíå ñ ëåâèÿ áóòîíà íà ìèøêàòà íà èçáðàíà êî-
ëîíà äà ÿ ïîñòàâèòå íà æåëàíà îò Âàñ ïîçèöèÿ. Çàïîìíè ñúñòîÿíèåòî çà-
ïîìíÿ íîâàòà ïîäðåäáà íà êîëîíèòå è ïðè ñëåäâàùî ãåíåðèðàíå íà ñïðàâ-
êàòà îò Âúçñòàíîâè ñúñòîÿíèåòî ìîæåòå àâòîìàòè÷íî äà âúðíåòå íàïðàâå-
íàòà ïðåäè òîâà îò Âàñ ïîäðåäáà íà êîëîíèòå. Îïðåñíÿâàíå ïðåìàõâà çàäà-
äåíèÿ ôèëòúð îò ïîìîùíèÿ ïàíåë (àêî èìà òàêúâ) è âðúùà êîëîíèòå â
ñòàíäàðòíàòà èì ïîäðåäáà.

œÂ„ÎÂ‰ Ì‡ ÂÁÛÎÚ‡Ú ÓÚ ÒÔ‡‚Í‡

Áóòîíèòå â ãîðíèÿ ëÿâ úãúë íà ñïðàâêàòà äàâàò âúçìîæíîñò  çà ïå÷àò, çà
ìàùàáèðàíå â èçáðàí ïðîöåíò è çà âèçóàëèçèðàíå íà ñòðàíèöèòå íà ãðóïè.

Áóòîí       ñëóæè çà ïå÷àò íà ñïðàâêàòà.

Áóòîí                        äàâà âúçìîæíîñò
çà óâåëè÷åíèå íà äîêóìåíòà îò 10%
äî 500%.

Áóòîí       âèçóàëèçèðà ñïðàâêàòà íà ñòðàíèöè.

Áóòîí      âèçóàëèçèðà ñïðàâêàòà íà ãðóïè ïî äâå ñòðàíèöè.

Áóòîí      âèçóàëèçèðà ñïðàâêàòà íà ãðóïè ïî òðè ñòðàíèöè.

Áóòîí      âèçóàëèçèðà ñïðàâêàòà íà ãðóïè ïî ÷åòðè ñòðàíèöè.

Áóòîí      âèçóàëèçèðà ñïðàâêàòà íà ãðóïè ïî øåñò ñòðàíèöè.

Áóòîí            çàòâàðÿ ñïðàâêàòà.
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5. Íàñòðîéêè5. Íàñòðîéêè

5.1.  ‡ÎÂÌ‰‡

Ïðîçîðåöúò Êàëåíäàð ïîêàçâà òåêóùàòà äàòà. 
Áóòîí ÎÊ ïðàâè èçáðàíàòà äàòà

òåêóùà è ÿ äîáàâÿ â ëåíòàòà çà
ñúîáùåíèÿ. Èçáèðàíåòî íà äàòà ìîæå
äà ñòàíå è ÷ðåç äâîéíî ùðàêâàíå
âúðõó íåÿ. Ñ áóòîíà Îòêàç ïðîçîðå-
öúò Êàëåíäàð ñå çàòâàðÿ áåç äà ñå èç-
âúðøâàò ïðîìåíè. Íàòèñêàíåòî íà
áóòîíà Äíåñ ïðàâè àêòèâíà òåêóùàòà
äàòà è çàòâàðÿ ïðîçîðåöà.

Ìîæåòå äà âúâåæäàòå äàòà, ìå-
ñåö è ãîäèíà îò êëàâèàòóðàòà. Òå ñå äîáàâÿò â ïðàçíîòî ïîëå â äîëíàòà ÷àñò íà
ïðîçîðåöà. Ïðîãðàìàòà ñàìà ïîçèöèîíèðà êàëåíäàðà íà èçáðàíàòà äàòà. 

5.2. Õ‡ÒÚÓÈÍË Ì‡ ÔÓ„‡Ï‡Ú‡

Ïðîçîðåö Íàñòðîéêè (ìîæå äà ñå èçâèêà îò èêîíà      ) ñëóæè çà êîí-
ôèãóðèðàíå íà ïðîãðàìàòà ñïîðåä ñïåöèôè÷íèòå èçèñêâàíèÿ íà ïîòðåáèòå-
ëèòå. Èíôîðìàöèÿòà â ïðîçîðåöà å ðàçäåëåíà íà êàòåãîðèè, êîèòî ñå íàìèðàò
â äîëíàòà ëÿâà ÷àñò íà åêðàíà. Ñ èçáèðàíåòî íà äàäåíà êàòåãîðèÿ ÷ðåç ìèø-
êàòà òÿ ñòàâà òåêóùà è ïîêàçâà âñè÷êè ïðèíàäëåæàùè êúì íåÿ íàñòðîéêè. Ñ
áóòîí Çàïèñ ñå ïîòâúðæäàâàò ïðîìåíèòå è ñå çàòâàðÿ ïðîçîðåöà. Ñ áóòîí Îò-

êàç ñå çàòâàðÿ ïðîçîðåöà áåç çàïèñ íà ïðîìåíèòå, à ñ áóòîí Ïðèëîæè ñå çà-
ïèñâàò ïðîìåíèòå áåç çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåöà.

Íàñòðîéêèòå ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò êàêòî çà îòäåëåí ïîòðåáèòåë, òàêà è
íà íèâî áàçà äàííè èëè çà ïðîãðàìàòà êàòî öÿëî. Îò ñåêöèÿòà Ïîòðåáèòåëè

ñå èçáèðà íèâîòî, çà êîåòî ñå ïðèëàãàò íàñòðîéêèòå.

5.3. Õ‡ÒÚÓÈÍË Ì‡ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎË

Íàñòðîéêèòå ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò êàêòî çà îòäåëåí ïîòðåáèòåë, òàêà è
íà íèâî áàçà äàííè, à ñúùî òàêà è çà ñàìàòà ïðîãðàìàòà. 

Îò ñåêöèÿòà Ïîòðåáèòåëè ñå ìàðêèðà æåëàíîòî íèâî, ñëåä êîåòî ñå èç-
áèðàò íàñòðîéêèòå çà âñåêè ïîòðåáèòåë.

Íàñòðîéêè “Çà ïðîãðàìàòà” ñå ïðèëàãàò çà öÿëàòà ïðîãðàìà, ò.å àêî ñå
íàïðàâè íîâà áàçà, òÿ ïî ïîäðàçáèðàíå ñå ñúçäàâà ñ òåçè íàñòðîéêè. Íà-
ñòðîéêè “Çà áàçàòà äàííè” ñà ñàìî çà òåêóùàòà áàçà, ò.å àêî ñå ñúçäàäå íîâ
ïîòðåáèòåë, òî çà íåãî ñòàâàò àêòèâíè íàñòðîéêèòå çà áàçàòà äàííè. Ïðèî-
ðèòåòúò íà íàñòðîéêèòå å: Ïîòðåáèòåë, Çà áàçàòà äàííè, Çà ïðîãðàìàòà.

Ùðàêàíå ñ äåñåí áóòîí íà ìèøêàòà âúðõó íèâî èëè ïîòðåáèòåë îòâàðÿ
ïàäàùî ìåíþ ñ òðè ôóíêöèè: 
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Ïðèëîæè íà - ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷êè ïîòðåáèòåëè; ïðèëàãà òåêó-

ùèòå íàñòðîéêè íà èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë/íèâî çà ìàðêèðàí ïîòðåáè-

òåë îò ñïèñúêà. 

Êîïèðàé îò - ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷êè ïîòðåáèòåëè è íèâà; êîïèðà

òåêóùèòå íàñòðîéêè îò ìàðêèðàí ïîòðåáèòåë/ íèâî îò ñïèñúêà çà èç-

áðàíèÿ ïîòðåáèòåë/ íèâî. 

Ïî ïîäðàçáèðàíå -

ïðèëàãà íàñòðîéêèòå

ïî ïîäðàçáèðàíå çà

ïðîãðàìàòà íà òåêóùî

èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë. 

Ïðè íàòèñêàíå íà áó-
òîíà Çàïèñ íàñòðîéêèòå ñå
çàïèñâàò çà èçáðàíèÿ ïîòðå-
áèòåë èëè çà èçáðàíîòî
íèâî.

5.4. ŒÒÌÓ‚ÌË Ì‡ÒÚÓÈÍË

➨ Àâòîìàòè÷íî äîïúëâàíå íà äóìèòå - ïîäïîìàãà èçáîðà íà íîìåíêëà-
òóðè â îïåðàöèèòå. Ïðè èçïèñâàíå íà ÷àñò îò èìåòî àâòîìàòè÷íî ñå ïîïúëâà
ïúðâîòî ñúâïàäåíèå ñ îáù êîðåí â äóìàòà. 
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Íàïðèìåð, àêî â áàçàòà ñúùåñòâóâà ñòîêà ñ èìå "×àøè çà óèñêè" ïðè
èçïèñâàíåòî, íàïðèìåð, íà "÷àøè", ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî íàìèðà ïúðâîòî
ñúâïàäåíèå - â ñëó÷àÿ "×àøè çà óèñêè".

➨ Àâòîìàòè÷íî àðõèâèðàíå (èíòåðâàë) - çàäàâà èíòåðâàëà, ïðåç êîéòî
àâòîìàòè÷íî ñå àðõèâèðà òåêóùàòà áàçà äàííè.

➨ Ìàêñèìàëíà Ò.Î. çà ïîòðåáèòåë - îïðåäåëÿ ìàêñèìàëíàòà òúðãîâñêà îò-
ñòúïêà, êîÿòî äàäåí ïîòðåáèòåë ìîæå äà óêàçâà ïðè èçâúðøâàíå íà îïåðàöèè.
Çàäàâà ñå â ïðîöåíòè.

➨ Ôîðìàò íà öåíèòå - îïðåäåëÿ íà÷èíà íà ïîêàçâàíå íà öåíèòå â îïåðàöèè-
òå. Íàïðèìåð, àêî å èçáðàíî 0.00, òî öåíà 3ëâ. ùå ñå âèçóàëèçèðà êàòî 3.00. 

➨ Ôîðìàò íà êîëè÷åñòâàòà - îïðåäåëÿ íà÷èíà íà ïîêàçâàíå íà êîëè÷åñòâà-
òà â îïåðàöèèòå. Íàïðèìåð, àêî å èçáðàíî 0.000, òî êîëè÷åñòâî 20.1 ùå ñå
âèçóàëèçèðà êàòî 20.100.

Çàáåëåæêà:
Èçáðàíèòå íàñòðîéêè ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò êàêòî çà ïîòðåáèòå-

ëè, òàêà è íà íèâà áàçà äàííè è çà ïðîãðàìàòà. Îò ñåêöèÿòà

Ïîòðåáèòåëè ñå èçáèðà ïîòðåáèòåëÿ, çà êîéòî ñå ïðèëàãàò íà-

ñòðîéêèòå. Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîíà Çàïèñ íàñòðîéêèòå ñå çàïèñ-

âàò çà èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë. 

5.5. ¬ËÁÛ‡ÎÌË Ì‡ÒÚÓÈÍË
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➨ Àñèñòåíò - àêî å âêëþ÷åí, ñå ïîêàçâàò ïîìîùíè òåêñòîâå ïðè çàäúðæàíå
âúðõó äàäåí êîíòðîë (áóòîí, ïîëå è ò.í.) â ïðîçîðöèòå.

➨ Ñúâåò íà äåíÿ - ïðè âñÿêî ñòàðòèðàíå íà ïðîãðàìàòà ñå ïîêàçâà ïðîèç-
âîëåí ïîìîùåí òåêñò.

➨ Ëåíòà ñ áóòîíè - àêî å àêòèâíà, íà åêðàíà ñå âèçóàëèçèðà ëåíòàòà ñ áó-
òîíè, êàòî ïðè âñÿêî ñòàðòèðàíå íà ïðîãðàìàòà ñå ïîìíÿò ïîçèöèÿòà è ðàç-
ìåðà é, êàêòî è áðîÿ è ïîäðåæäàíåòî íà áóòîíèòå â íåÿ.

➨ Ëåíòà íà ñúñòîÿíèåòî - àêî å àêòèâíà, íà åêðàíà ñå âèçóàëèçèðà ëåíòàòà
íà ñúñòîÿíèåòî.

➨ Çàïîìíÿíå ñúñòîÿíèåòî íà ïðîçîðöèòå - àêî å àêòèâíî, âñåêè ïðîçîðåö
çàïîìíÿ ñúñòîÿíèåòî ñè (ïîçèöèÿ, ðàçìåð, ïîïúëíåíè ïîëåòà è ò.í.) ñëåä çàò-
âàðÿíåòî ìó. 

➨ Ïðåäóïðåæäåíèå çà ñúõðàíÿâàíå íà äàííèòå - àêî å àêòèâíî, ïðè çàïèñ
íà îïåðàöèÿ ñå ïîêàçâà ïðîçîðåö, êîéòî ïîòâúðæäàâà èçâúðøâàíåòî íà äàí-
íèòå. 

➨ Ìàðêèðàíå â ÷åðâåíî íà íåâàëèäíè ñòîéíîñòè - àêî å âêëþ÷åíî, ñå îö-
âåòÿâàò íåâàëèäíè ñòîéíîñòè â ÷åðâåíî, êàòî íàïðèìåð, ïî-ìàëêà ïðîäàæíà
öåíà îò äîñòàâíàòà; íåäîñòàòú÷íî êîëè÷åñòâî â ñêëàäà.

➨ Ñîðòèðàíå ïî öèôðîâ êîä - àêî å àêòèâíî, ñîðòèðàíåòî íà íîìåíêëàòó-
ðèòå ñòàâà ïî öèôðîâ êîä (2<10), ïðè íåàêòèâíà íàñòðîéêà ñîðòèðàíåòî ñå
èçâúðøâà ïî ñèìâîëè (10<2).

➨ Îãðàíè÷åíèå áðîÿ íà äîêóìåíòèòå - îïðåäåëÿ êîëêî íà áðîé äîêóìåíòà
äà ñå âèæäàò â ïðîçîðöèòå çà èçáîð íà äîêóìåíò. 

Çàáåëåæêà:
Èçáðàíèòå íàñòðîéêè ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò êàêòî çà ïîòðå-

áèòåëè, òàêà è íà íèâà áàçà äàííè è çà ïðîãðàìàòà. Îò ñåêöèÿòà

Ïîòðåáèòåëè ñå èçáèðà ïîòðåáèòåëÿ, çà êîéòî ñå ïðèëàãàò íà-

ñòðîéêèòå. Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîíà Çàïèñ íàñòðîéêèòå ñå çàïèñ-

âàò çà èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë. 

5.6. Õ‡ÒÚÓÈÍË Ì‡ ŒÔÂ‡ˆËË

➨ Ìåòîä íà ðàçïëàùàíå - ìåòîäèòå ñà ñëåäíèòå:
� Êëèåíòúò âèíàãè ïëàùà âñè÷êî - âèíàãè ñå ïëàùà è íèùî íå
îñòàâà êàòî çàäúëæåíèå;

� Ïðîçîðåö ñ ðú÷íî ïîïúëâàíå - ïîêàçâà ñå ïðîçîðåö çà ðàçïëà-
ùàíå, êàòî ñóìèòå ñå ïîïúëâàò ðú÷íî; 

� Ïðîçîðåö ñ àâòîìàòè÷íî ïîïúëâàíå - ïîêàçâà ñå ïðîçîðåö çà
ðàçïëàùàíå ñ àâòîìàòè÷íî ïîïúëíåíè ñóìè ;

� Âñè÷êî îñòàâà êàòî çàäúëæåíèå -   íå ñå ïëàùà â ìîìåíòà íà
îïåðàöèÿòà, ñóìàòà îñòàâà êàòî çàäúëæåíèå. 
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➨ Ìåòîä íà ïëàùàíå ïðè ðåâèçèÿ - îïðåäåëÿ ïî êàêâè öåíè ñå èçâúðøâà
ðåâèçèÿòà.

➨ Ïå÷àò íà äîêóìåíò çà òðàíñôåð ïî ïðîäàæíè öåíè - êîãàòî å àêòèâíî,
äîêóìåíòèòå çà òðàíñôåð ñå ðàçïå÷àòâàò ïî ïðîäàæíà öåíà, êîãàòî íå å
àêòèâíî - ïî äîñòàâíà öåíà.

➨ Áúðçî ôàêòóðèðàíå - êîãàòî å àêòèâíî, ôàêòóðèðàíåòî íà äîêóìåíòèòå
ñòàâà ïðè çàïèñ íà îïåðàöèÿ. 

➨ Ìåòîä çà èç÷èñëÿâàíå íà îòñòúïêà - ïðè ñòàíäàðòíèÿò ìåòîä îòñòúï-
êàòà ñå èç÷èñëÿâà êàòî ïðîöåíò îò öåíàòà (Îòñòúïêà = Öåíà * ÒÎ/100 ), à ïðè
àëòåðíàòèâíèÿ - Îòñòúïêà  =  Öåíà * ÒÎ/(100+ÒÎ).

➨ Êîìáèíèðàíî ïëàùàíå - îïðåäåëÿ äàëè ðàçïëàùàíåòî ñëåä èçâúðøåíà
îïåðàöèÿ ùå ñå èçâúðøâà êîìáèíèðàíî ïî Äåáèòíà/Êðåäèòíà êàðòà è Â
áðîé èëè ñòàíäàðòíî - ñàìî ïî Äåáèòíà/Êðåäèòíà êàðòà, ïðè êîåòî îñòàòú-
êà îñòàâà êàòî çàäúëæåíèå. 

➨ Ïúëíà ðåâèçèÿ - àêòèâíà å ñàìî ïðè ðàáîòà áåç ïàðòèäè; äàâà âúçìîæ-
íîñò çà çàíóëÿâàíå íà êîëè÷åñòâîòî íà âñè÷êè ñòîêè, êîèòî íå ñà âêëþ÷åíè
ïðè ðåâèçèÿ íà ñêëàäà.

➨ Äîïúëíèòåëíè êîëîíè â îïåðàöèèòå - äîáàâÿ èçáðàíèòå êîëîíè â
òàáëèöèòå ñ îïåðàöèèòå. 

➨ Ðàáîòà ñ öåíîâè ïðàâèëà - ïîçâîëÿâà ðàáîòà ñ öåíîâè ïðàâèëà. 
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➨ Ïðåãëåä íà öåíîâèòå ïðàâèëà - ìîæå äà ñå àêòèâèðà ñàìî ïðè ðàáîòà ñ
öåíîâè ïðàâèëà. Ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿ ãåíåðèðà ïðîçîðåö, êîéòî ñúäúðæà
ñïèñúê íà âñè÷êè öåíîâè ïðàâèëà, êîèòî ñå ïðèëàãàò çà ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ
è å ïîêàçàíî òÿõíîòî îòðàæåíèå âúðõó îïåðàöèÿòà.

➨ Ñêðèâàíå íà êîëè÷åñòâàòà â òàáëèöàòà ñúñ ñòîêèòå - êîãàòî å àêòèâ-
íî, â ñïèñúêà îò ñòîêè, èçâèêàí îò òàáëèöàòà ñ îïåðàöèèòå, êîëè÷åñòâàòà íà
ñòîêèòå çà èçáðàíèÿ îáåêò íå ñå âèçóàëèçèðàò.

➨ Ïðîäàæáà ñ íóëåâà öåíà - çàáðàíÿâà çàïèñ íà ïðîäàæáà, êîãàòî ñà âúâå-
äåíè ñòîêè ñ íóëåâà öåíà.

➨ Ñìÿíà íà ïðîäàæíàòà öåíà  - êîãàòî íå å àêòèâíî íå ïîçâîëÿâà ðåäàêöèÿ
íà ïðîäàæíàòà öåíà â îïåðàöèèòå.

Çàáåëåæêà:
Èçáðàíèòå íàñòðîéêè ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò êàêòî çà ïîòðåáè-

òåëè, òàêà è íà íèâà áàçà äàííè è çà ïðîãðàìàòà. Îò ñåêöèÿòà

Ïîòðåáèòåëè ñå èçáèðà ïîòðåáèòåëÿ, çà êîéòî ñå ïðèëàãàò íà-

ñòðîéêèòå. Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîíà Çàïèñ íàñòðîéêèòå ñå çàïèñ-

âàò çà èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë.

5.7. Õ‡ÒÚÓÈÍË Ì‡ œÂ˜‡Ú

➨ Ïå÷àò êúì ñòàíäàðòåí ïðèíòåð - àêî å èçáðàíî Íèêîãà äîêóìåíòèòå íå
ñå ïå÷àòàò íà ïðèíòåð, àêî å èçáðàíî Ñ âúïðîñ ñå ïîêàçâà ïðîçîðåö çà ïîòâúð-
æäåíèå çà ïå÷àò, àêî å èçáðàíî Âèíàãè, äîêóìåíòèòå ñå ïå÷àòàò íà ïðèíòåð.
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➨ Ïðåãëåä íà äîêóìåíòèòå ïðåäè ïå÷àò íà ïðèíòåð - ïðè âêëþ÷åí ïå÷àò
îïðåäåëÿ äàëè äîêóìåíòúò äà èçëèçà íà åêðàíà çà ïðåãëåä ïðåäè ïå÷àò.

➨ Èçïðàùàíå íà äàííèòå êúì êàñîâ àïàðàò - îïðåäåëÿ äàëè ïðè èçâúðø-
âàíå íà îïåðàöèè äàííèòå äà ìèíàâàò âèíàãè ïðåç êàñîâ àïàðàò.

➨ Ïå÷àò íà êàñîâà áåëåæêà áåç ïëàùàíå - îïðåäåëÿ äàëè äà ñå ðàçïå÷àòà
êàñîâà áåëåæêà áåç äà å íàïðàâåíî ïëàùàíå.

➨ Èçïðàùàíå íà äàííèòå êúì êëèåíòñêè äèñïëåé - îïðåäåëÿ äàëè äàí-
íèòå äà ñå ïîêàçâàò íà âúíøåí çà ïðîãðàìàòà äèñïëåé, àêî èìà ñâúðçàí òàêúâ.

➨ Áðîé êîïèÿ íà äîêóìåíòèòå - îïðåäåëÿ êîëêî íà áðîé äîêóìåíòè äà ñå
ïå÷àòàò.

➨ Ïå÷àò íà ïàðòèäåí ëèñò - àêòèâíà å ñàìî ïðè ðàáîòà ñ ïàðòèäè; ñëåä
çàïèñ íà îïåðàöèÿ ðàçïå÷àòâà ïàðòèäåí ëèñò, ñúäúðæàù êîä, èìå, ìÿðêà,
êîëè÷åñòâî è ïàðòèäà íà âñè÷êè ñòîêè, ó÷àñòâàùè â îïåðàöèÿòà.

➨ Âèçóàëåí ñòèë íà äîêóìåíòèòå - îïðåäåëÿ âèçóàëíèÿ ñòèë íà âñè÷êè
äîêóìåíòè, êîèòî ùå ñå èçäàâàò îò ïðîãðàìàòà.

Çàáåëåæêà:
Èçáðàíèòå íàñòðîéêè ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò êàêòî çà ïîòðåáèòåëè,

òàêà è íà íèâà áàçà äàííè è çà ïðîãðàìàòà. Îò ñåêöèÿòà Ïîòðå-

áèòåëè ñå èçáèðà ïîòðåáèòåëÿ, çà êîéòî ñå ïðèëàãàò íàñòðîéêèòå.

Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîíà Çàïèñ íàñòðîéêèòå ñå çàïèñâàò çà èçáðàíèÿ

ïîòðåáèòåë.

 5.8. —ÔÂˆË‡ÎÌË Ì‡ÒÚÓÈÍË
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Âíèìàíèå! Ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè ñå èçâúðøâàò ñàìî ïðè çàïî÷-

âàíå íà ðàáîòà ñ ïðîãðàìàòà.  Òÿõíîòî ïðåâêëþ÷âàíå ïî âðåìå íà ðà-

áîòà å íåæåëàòåëíî è ìîæå äà äîâåäå äî ïðîìÿíà íà âå÷å âúâåäåíèòå

äàííè! 

➨ Ìåòîä íà ðàáîòà - ìåòîäèòå ñà ñëåäíèòå:

� Ñðåäíî-ïðåòåãëåíà äîñò. öåíà - ðàáîòè áåç ïàðòèäè è ôîðìèðà
ñðåäíà äîñòàâíà öåíà; 

� Ïîñëåäíà äîñòàâíà öåíà - ðàáîòè áåç ïàðòèäè è çàïèñâà ïîñëåä-
íàòà âúâåäåíà äîñòàâíà öåíà;

� FIFO - ðàáîòè ñ ïàðòèäè è èçïèñâà ñòîêèòå ïî ïúðâà âõîäÿùà
ïàðòèäà;

� LIFO - ðàáîòè ñ ïàðòèäè è èçïèñâà ñòîêèòå ïî ïîñëåäíà âõîäÿùà
ïàðòèäà;

� FÅFO - ðàáîòè ñ ïàðòèäè è èçïèñâà ñòîêèòå ïî èçòè÷àù ñðîê íà
ãîäíîñò;

� Èçáîð - ðàáîòè ñ ïàðòèäè è èçïèñâà ñòîêèòå îò ïàðòèäà ïî èçáîð.

➨ Ðàáîòà ñ îòðèöàòåëíè êîëè÷åñòâà - îïðåäåëÿ äàëè å äîïóñòèìî îòðèöà-
òåëíè êîëè÷åñòâà íà ñòîêèòå â áàçàòà èëè íå.

➨ Àâòîìàòè÷íî ïðîèçâîäñòâî - ìîæå äà ñå àêòèâèðà ñàìî ïðè ðàáîòà ñ
îòðèöàòåëíè êîëè÷åñòâà. Ñâîéñòâîòî ìó å, ÷å ðåöåïòèòå è òåõíèòå âëîæåíè
ñóðîâèíè - ðåöåïòè ñå ïðîèçâåæäàò àâòîìàòè÷íî ïðè ïðîäàæáà, áåç äà å íåîá-
õîäèìî äà ñå èçâúðøâà îïåðàöèÿòà Ïðîèçâîäñòâî. Ñúùî òàêà, ïðè èçâúðø-
âàíå íà îïåðàöèÿ ïðîèçâîäñòâî, àâòîìàòè÷íî ñå ïðîèçâåæäàò âëîæåíèòå
ñóðîâèíè - ðåöåïòè íà îñíîâíàòà ðåöåïòà.

➨ Öåíèòå ñà ñ âêëþ÷åí ÄÄÑ - àêî å àêòèâíî, âñè÷êè öåíè âêëþ÷âàò ÄÄÑ
â ñåáå ñè, à àêî å íåàêòèâíî, ÄÄÑ ñå èç÷èñëÿâà íà îòäåëåí ðåä.

➨ Ðåãèñòðàöèÿ ïî ÇÄÄÑ - îïðåäåëÿ äàëè ïðîãðàìàòà äà íà÷èñëÿâà ÄÄÑ.

➨ Íîìåðàöèÿ íà äîêóìåíòè ïî îáåêòè - êîãàòî å àêòèâíà, ïîçâîëÿâà
âúâåæäàíåòî íà íà÷àëåí íîìåð íà äîêóìåíò îò íîìåíêëàòóðà Îáåêòè çà
âñåêè âèä äîêóìåíò

Çàáåëåæêà:

Ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè íå ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò çà îòäåëíè ïîòðå-

áèòåëè. Òå ñå ïðèëàãàò ñàìî çà ïðîãðàìàòà èëè íà íèâî áàçà äàííè.

Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîíà Çàïèñ ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå è íàñòðîéêèòå

ñå çàïèñâàò.

5.9. Õ‡ÒÚÓÈÍË Ì‡ ·‡Á‡Ú‡ ‰‡ÌÌË

➨ Òèï íà áàçàòà äàííè - îïðåäåëÿ ñ êàêâà áàçà äàííè ðàáîòè ïðîãðàìàòà -
ñ MS Access, MSDE, MySQL, SQL Server èëè Oracle.

➨ Ïúò äî áàçàòà äàííè - êîãàòî å èçáðàí òèï íà áàçàòà äàííè MS Access,
ïîêàçâà ïúòÿ äî áàçàòà.
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Êîãàòî å èçáðàí òèï íà áàçàòà, ðàçëè÷åí îò MS Access, â ïîëåòàòà Ñúð-

âúð, Ðåïëèêàöèîíåí ñúðâúð, Èìå íà áàçàòà, Èìå è Ïàðîëà ñå çàïèñâàò
ïàðàìåòðèòå çà âðúçêà ñúñ ñúðâúðà è èìåòî íà áàçàòà äàííè.

Áóòîí Íîâà áàçà èçâèêâà ïðîçîðåö Ñúçäàâàíå íà íîâà áàçà, à áóòîí
Òåñò íà âðúçêàòà ïðîâåðÿâà äàëè å íàïðàâåíà âðúçêà ñ âúâåäåíàòà áàçà äàí-
íè îò èçáðàíèÿ òèï. 

Çàáåëåæêà:

Íàñòðîéêèòå íà áàçàòà äàííè íå ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò çà îòäåëåí

ïîòðåáèòåë èëè áàçà îò äàííè. Òå ñå ïðèëàãàò çà öÿëàòà ïðîãðà-

ìà. Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîíà Çàïèñ ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå, íàñò-

ðîéêèòå ñå çàïèñâàò è ïðîãðàìàòà ñå ðåñòàðòèðà. 

5.10. ƒÛ„Ë Ì‡ÒÚÓÈÍË

➨ Åçèê - çàäàâà åçèêà íà èíòåðôåéñà íà ïðîãðàìàòà.

➨ Âèçóàëåí ñòèë - îïðåäåëÿ âèçóàëíèÿ ñòèë íà ïðîçîðöèòå è èêîíèòå â ïðî-
ãðàìàòà.

➨ SMTP ñúðâúð - ïðåïîðú÷èòåëíî äà ñå ïîïúëâà ñàìî îò àäìèíèñòðàòîð.
Çàäàâà SMTP ñúðâúðà, ïðåç êîéòî ñå èçïðàùà åëåêòðîííà ïîùà.

➨ Ïðîâåðêà çà íîâè âåðñèè - îïðåäåëÿ äàëè äà å àêòèâíà Internet àêòóàëè-
çàöèÿòà çà íîâè âåðñèè íà ïðîãðàìàòà îò ìåíþ Ïîìîù.
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Íàñòðîéêèòå îò ãðóïàòà ”Äðóãè” íå ìîãàò äà ñå ïðèëàãàò çà îòäåëåí

ïîòðåáèòåë èëè áàçà îò äàííè. Òå ñå ïðèëàãàò çà öÿëàòà ïðîãðàìà.

Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîíà Çàïèñ ñëåäâà ïîòâúðæäåíèå è íàñòðîéêèòå

ñå çàïèñâàò. 

6. Âúíøåí âèä6. Âúíøåí âèä

6.1. œÓÏˇÌ‡ Ì‡ ÎÂÌÚ‡Ú‡ Ò ·ÛÚÓÌË

Ùðàêâàíå ñ äåñåí áó-
òîí íà ìèøêàòà âúðõó ëåí-
òàòà ñ áóòîíè îòâàðÿ ïàäà-
ùî ìåíþ Íàñòðîéêè: 

Ïðîçîðåöúò Ëåíòà ñ áóòîíè ìîæå äà ñå îòâîðè è îò ìåíþ Èçãëåä/Ïðî-
ìÿíà íà ëåíòàòà ñ áóòîíè.

Îò ïúðâàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà Ëåíòà ñ áóòîíè ñå
èçáèðàò ðàçïîëîæåíèåòî è èçãëåäà íà ëåíòàòà ñ áóòîíè.
Ëåíòàòà ìîæå äà å ðàçïîëîæåíà â ãîðíàòà èëè äîëíàòà
÷àñò íà åêðàíà, îòëÿâî, îòäÿñíî èëè äà å ïëàâàùà. Ïðè
ìàõíàòà îòìåòêà ïðåä Ëåíòà ñ áóòîíè, ëåíòàòà ñå ñêðè-
âà. Ñëîæåíà îòìåòêà ïðåä Ìàëêè èêîíè ñìàëÿâà äâîé-
íî ëåíòàòà è ãîëåìèíàòà íà áóòîíèòå. Ïîäñêàçâàù òåêñò

ñëóæè çà ïîêàçâàíå íà èíôîðìàöèÿ çà äåéñòâèåòî íà
âñåêè áóòîí, êîãàòî ñå ïîçèöèîíèðà ìèøêàòà âúðõó íåãî.

Áóòîí Íóëèðàíå çàðåæäà áóòîíèòå, êîèòî ñà çàäàäåíè ïî ïîäðàçáèðàíå
çà ïðîãðàìàòà.
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Âòîðàòà ñòðàíèöà íà ïðîçîðåöà Ëåíòà ñ áóòîíè ïîçâîëÿâà äîáàâÿíåòî
íà áóòîíè. Òîâà ñòàâà êàòî ñå ùðàêíå âúðõó èçáðàíèÿ áóòîí è áåç äà ñå îñâî-
áîæäàâà ëåâèÿ áóòîí íà ìèøêàòà ñå ïîñòàâè â ëåíòàòà.

Ùðàêâàíå ñ äåñåí áóòîí íà
ìèøêàòà âúðõó áóòîí îò ëåí-
òàòà, êîãàòî å îòâîðåí ïðîçîðåö
Ëåíòà ñ áóòîíè àêòèâèðà ïà-
äàùî ìåíþ ñ äâå ïîëåòà çà
èçáîð:

� Íóëèðàíå - àíàëîãè÷åí å íà

áóòîí Íóëèðàíå, çàðåæäà áóòî-

íèòå, êîèòî ñà çàäàäåíè ïî ïîä-

ðàçáèðàíå; 

� Èçòðèâàíå - ñëóæè çà ïðå-
ìàõâàíå íà
áóòîíà. 

6.2. ¬ËÁÛ‡ÎÂÌ ÒÚËÎ

Â çàâèñèìîñò îò èçáðàíàòà íàñòðîé-
êà ñå îïðåäåëÿ âèçóàëíèÿ ñòèë íà ïðîçîð-
öèòå è èêîíèòå â ïðîãðàìàòà.

6.3. ¬ËÁÛ‡ÎÂÌ ÒÚËÎ Ì‡ ‰ÓÍÛÏÂÌÚËÚÂ

Â çàâèñèìîñò îò èçáðàíàòà íàñòðîéêà ñå îïðåäåëÿ âèçóàëíèÿ ñòèë íà
äîêóìåíòèòå, êîèòî ñå èçäàâàò ÷ðåç ïðîãðàìàòà: Êëàñèê, Ïóñòèííî æúëòî,
Ãîðñêî çåëåíî, Âóëêàíè÷íî ÷åðâåíî, Òþðêîàçåíî ñèíüî, Íåóòðàëíî ñè-

âî, Ôèðìåíî ëîãî, Ìàòðèöàòà è Ñïåöèàëíè.

Çàáåëåæêà:
Çà äà ñëîæèòå ñîáñòâåíî ôèðìå-

íî ëîãî íà äîêóìåíòèòå, òðÿáâà

äà çàìåíèòå ôàéë logo.bmp,

êîéòî ñå íàìèðà â äèðåêòîðèÿ-

òà íà ïðîãðàìàòà, ñ ôàéëà ñ Âà-

øåòî ôèðìåíî ëîãî. 

Ôàéëúò òðÿáâà äà å ñ ðàçìåð

350 x 90 ïèêñåëà 96 dpi.

6.4. ÀÂÌÚ‡ Ò ·ÛÚÓÌË

Êîãàòî å âêëþ÷åíà òàçè îòìåòêà, íà åêðàíà ñå èçâåæäà ëåíòàòà ñ áó-
òîíè.
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Ìîæåòå äà ïîçèöèîíèðàòå ëåíòàòà ñ áóòîíè íà èçáðàíî îò Âàñ ìÿñòî íà
åêðàíà. Êàòî ïîñòàâèòå êóðñîðà íà ìèøêàòà âúðõó ëåâèÿ êðàé íà ëåíòàòà, òoé
ñå ïðîìåíÿ è Âè ïîçâîëÿâà äà ìåñòèòå ëåíòàòà. Ñ ùðàêâàíå íà ëÿâ áóòîí è
çàäúðæàíå ìîæåòå äà “âëà÷èòå” ëåíòàòà ñ áóòîíè äî èçáðàíîòî îò Âàñ ìÿñ-
òî: â ãîðíàòà ÷àñò íà åêðàíà, â äîëíàòà ÷àñò íà åêðàíà, âëÿâî, âäÿñíî èëè íà
ïðîèçâîëíî ìÿñòî â ñðåäàòà íà åêðàíà. Îñâîáîæäàâàíåòî íà ëåâèÿ áóòîí ïî-
çèöèîíèðà ëåíòàòà ñ áóòîíè. 

Àêî ñòå ðàçïîëîæèëè ëåí-
òàòà â ñðåäàòà íà åêðàíà, ìîæ-
åòå äà ïðîìåíÿòå øèðèíàòà é, êàêòî è äà ÿ èçêëþ÷èòå.

Ëåíòàòà ñ áóòîíè ìîæå äà áúäå êàêòî ñ ãîëåìè òàêà è ñ ìàëêè èêîíè, â
çàâèñèìîñò îò èçáðàíàòà íàñòðîéêà.

6.5. ÀÂÌÚ‡ Á‡ Ò˙Ó·˘ÂÌËˇ

Êîãàòî å âêëþ÷åíà òàçè îòìåòêà, íà åêðàíà ñå èçâåæäà ëåíòàòà çà ñúîá-
ùåíèÿ.

Äâîéíî ùðàêâàíå âúðõó Ñëóæåáåí ïîòðåáèòåë îòâàðÿ ïðîçîðåöà Ñìÿ-

íà íà àêòèâíèÿ ïîòðåáèòåë. Èìåòî íà èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë ñå äîáàâÿ â
ëåíòàòà çà ñúîáøåíèÿ.

Äâîéíî ùðàêâàíå âúðõó òåêóùàòà äàòà îòâàðÿ ïðîçîðåöà Êàëåíäàð. 

Äâîéíî ùðàêâàíå âúðõó Ñëóæåáíà ôèðìà îòâàðÿ ïðîçîðåöà Îáåêòè çà

ðåãèñòðàöèÿ. Èçáðàíèÿò îáåêò ïî ïîäðàçáèðàíå ñå äîáàâÿ â ëåíòàòà çà
ñúîáùåíèÿ. 

6.6. œÓÁÓˆË

1. Çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåö 

Òîâà ìåíþ ïîçâîëÿâà äà áúäå çàòâîðåí àêòèâíèÿ â ìîìåíòà ïðîçîðåö.
Óäîáñòâîòî íà ìåíþòî ïðåä íàòèñêàíåòî íà áóòîíà çà çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåö
å, ÷å òîâà ìåíþ çàòâàðÿ íàé-ãîðíèÿ ïðîçîðåö è ìîæå äà áúäå èçïîëçâàíî íÿ-
êîëêî ïúòè, áåç äà å íåîáõîäèìî äà òúðñèòå áóòîíà çà çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåöà.

2. Çàòâàðÿíå íà âñè÷êè

Ìåíþòî ñëóæè çà çàòâàðÿíå íà âñè÷êè àêòèâíè â ìîìåíòà ïðîçîðöè.
Óäîáñòâîòî íà ìåíþòî ïðåä íàòèñêàíåòî íà áóòîíà çà çàòâàðÿíå íà âñåêè
îòäåëåí ïðîçîðåö å, ÷å òîâà ìåíþ çàòâàðÿ âñè÷êè ïðîçîðöè åäíîâðåìåííî, íî
íå çàòâàðÿ ñàìàòà ïðîãðàìà, ò.å. ïðîãðàìàòà îñòàâà àêòèâíà, áåç èçáðàí è àê-
òèâåí â ìîìåíòà ïðîçîðåö.

3. Êàñêàäíî ïîäðåæäàíå

Ìåíþòî Êàñêàäíî ïîäðåæäàíå îïòèìèçèðà ðàçìåðà íà ïðîçîðåöà è
ïîäðåæäà ïðîçîðöèòå åäèí çàä äðóã. Ïðè òîâà âñè÷êè ïðîçîðöè ñå ïîäðåæäàò
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ïîñëåäîâàòåëíî ñ èçâåñòåí îòñòúï, ïîêàçâàò ñâîåòî çàãëàâèå è ìîãàò äà áúäàò
àêòèâèðàíè ñ ùðàêâàíå íà ìèøêàòà âúðõó òÿõ. Äîïúëíèòåëíî òàçè ôóíêöèÿ
ìîæå äà ïîìîãíå çà îòêðèâàíåòî íà ñêðèò ïðîçîðåö íà ðàáîòíîòî ïðîñòðàí-
ñòâî.

4. Õîðèçîíòàëíî ïîäðåæäàíå

Ìåíþòî Õîðèçîíòàëíî ïîäðåæäàíå àðàíæèðà ïðîçîðöèòå åäèí äî
äðóã. Ïðè òîâà âñè÷êè ïðîçîðöè ñå ïîäðåæäàò ïîñëåäîâàòåëíî â õîðèçîí-
òàëíà ïîñîêà ñ èçâåñòåí îòñòúï, ïîêàçâàò ñâîåòî çàãëàâèå è ìîãàò äà áúäàò àê-
òèâèðàíè ñ ùðàêâàíå íà ìèøêàòà âúðõó òÿõ. Ïðåäèìñòâîòî íà òîâà ïîäðåæ-
äàíå å èçïîëçâàíå íà öÿëàòà øèðèíà íà ðàáîòíîòî ïðîñòðàíñòâî.

5. Âåðòèêàëíî ïîäðåæäàíå

Ìåíþòî Âåðòèêàëíî ïîäðåæäàíå àðàíæèðà ïðîçîðöèòå åäèí ïîä
äðóã. Ïðè òîâà âñè÷êè ïðîçîðöè ñå ïîäðåæäàò ïîñëåäîâàòåëíî ñ èçâåñòåí îò-
ñòúï, ïîêàçâàò ñâîåòî çàãëàâèå è ìîãàò äà áúäàò àêòèâèðàíè ñ ùðàêâàíå íà
ìèøêàòà âúðõó òÿõ. Äîïúëíèòåëíî òàçè ôóíêöèÿ ìîæå äà ïîìîãíå çà îòêðè-
âàíåòî íà ñêðèò ïðîçîðåö íà ðàáîòíîòî ïðîñòðàíñòâî.

6. Íóëèðàíå ñúñòîÿíèåòî íà ïðîçîðöèòå

Microinvest Ñêëàä Pro çàïîìíÿ ñúñòîÿíèåòî íà âñåêè åäèí ïðîçîðåö
òàêà êàêòî ïîòðåáèòåëÿò ãî å èçáðàë ïðè ïîñëåäíàòà ñè ðàáîòà ñ íåãî - ðàç-
ìåðà, òî÷íîòî ìÿñòî íà ïðîçîðåöà íà åêðàíà, ôèëòðèòå, èçáðàíè â ñïðàâêèòå
è äð. 

Íóëèðàíå ñúñòîÿíèåòî íà ïðîçîðöèòå ñå èçïîëçâà çà âúçñòàíîâÿâàíå ñúñ-
òîÿíèåòî òàêîâà, êàêâîòî å áèëî ñòàíäàðòíî ïðè ïúðâîíà÷àëíîòî èíñòàëèðà-
íå íà ïðîãðàìàòà. Èçèñêâà ñå ïîòâúðæäåíèå çà èçïúëíåíèå íà òàçè ôóíêöèÿ è
ïðîãðàìàòà èçâåæäà ñúîáùåíèå çà óñïåøíîòî èçâúðøâàíå íà òàçè îïåðàöèÿ.
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I. Âúâåäåíèå â Microinvest Ñêëàä Pro Light

Microinvest Ñêëàä Pro Light å ñïåöèàëèçèðàí ïðîäóêò çà àâòîìàòè-
çàöèÿ íà ðàáîòíèòå ìåñòà íà îïåðàòîðèòå. ×ðåç îòäåëíà è ñïåöèàëèçèðàíà
ïðîãðàìà, äåéíîñòòà íà êàñèåðèòå è ñåðâèòüîðèòå å îáõâàíàòà íà ïðîôå-
ñèîíàëíî íèâî. Íóæäàòà îò äîáàâÿíåòî íà äîïúëíèòåëåí ïðîäóêò çà òåçè
äåéíîñòè å îáóñëîâåíà îò ñïåöèôèêàòà íà äåéíîñòòà è ïîääðúæêàòà íà ïî-
áîãàò íàáîð îò äîïúëíèòåëåí õàðäóåð. Â òîçè ìîäóë ñà èçãðàäåíè è ðåäèöà
ñïåöèôè÷íè èçèñêâàíèÿ çà áúðçî è êà÷åñòâåíî îáñëóæâàíå, åôåêòèâíà ðàáîòà
è ðåäèöà îïåðàöèè, êîèòî óñêîðÿâàò ïðîöåñèòå íà îáñëóæâàíå íà êëèåíòèòå
è èçâåæäàíå íà îò÷åòèòå.

Microinvest Ñêëàä Pro Light ïîïàäà â êàòåãîðèÿòà Front Office èëè
òîâà å ïðîãðàìàòà, êîÿòî äèðåêòíî îáñëóæâà êëèåíòèòå.

Ïîðàäè îñîáåíîñòèòå íà ðàáîòà â Microinvest Ñêëàä Pro Light ñà âúâå-
äåíè äîïúëíèòåëíè ïîíÿòèÿ.

Ïðîãðàìíèÿò ïðîäóêò èìà ïî-íèñêè èçèñêâàíèÿ êúì êîìïþòúðà, êîåòî
ïîçâîëÿâà îïåðàòîðñêèòå êîìïþòðè äà áúäàò ïî-åâòèíè è äà ñå íàìàëè öÿ-
ëîñòíàòà öåíà íà ñèñòåìàòà.

Õàðäóåðíè è ñîôòóåðíè èçèñêâàíèÿ êúì êîìïþòúðàÕàðäóåðíè è ñîôòóåðíè èçèñêâàíèÿ êúì êîìïþòúðà

1. Õàðäóåðíè èçèñêâàíèÿ:

ÃËÌËÏ‡ÎÌË ËÁËÒÍ‚‡ÌËˇ

� Ïðîöåñîð íàä 1.1 GHz;

� RAM - 256ÌÂ;

� HDD - 10GB. 

œÂÔÓ˙˜ËÚÂÎÌË ËÁËÒÍ‚‡ÌËˇ: 

� Ïðîöåñîð íàä 1.6 GHz;

� 512ÌÂ èëè ïîâå÷å RAM;

� Òâúðä äèñê ñ ðàçìåð 20GB èëè ïîâå÷å;

� Ìðåæîâà êàðòà;

� Ïðèíòåð.

2. Ñîôòóåðíè èçèñêâàíèÿ:
� Îïåðàöèîííà ñèñòåìà: Windows 98, Windows 2000 SP4,
Windows XP SP2, Windows 2003, Windows Vista;

� Àêî ñå ïëàíèðà èçïîëçâàíåòî íà SQL áàçà äàííè, íåîáõîäèìî å
íà åäèí îò êîìïþòðèòå äà èìà èíñòàëèðàí SQL server (MSDE,
MSSQL Server, MySQL èëè Oracle).
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Ðàáîòà ñúñ ñúðâúðèÐàáîòà ñúñ ñúðâúðè

Microinvest Ñêëàä Pro Light ðàáîòè ñúñ ñúðâúðè íà áàçàòà íà ñúùàòà
òåõíîëîãèÿ êàòî Microinvest Ñêëàä Pro. Çà ïîâå÷å èíôîðìàöèÿ ïîòúðñåòå
ñúîòâåòíàòà èíôîðìàöèÿ íà ñòð.13.

Èíñòàëèðàíå íà ïðîãðàìàòàÈíñòàëèðàíå íà ïðîãðàìàòà

Èíñòàëàöèîííèÿò ïðîöåñ å àíàëîãè÷åí íà èíñòàëàöèÿòà íà Microinvest
Ñêëàä Pro. Êàòî îñîáåíîñò ìîæå äà ñå îòáåëåæè òîâà, ÷å èíñòàëàöèÿòà íå
èçèñêâà äîïúëíèòåëíè êîìïîíåíòè è ïðåìèíàâà çíà÷èòåëíî ïî-áúðçî.

Èçèñêâàíèÿòà ñà:

� Îïåðàöèîííàòà ñèñòåìà MS Windows äà ðàáîòè ñòàáèëíî;

� Íàñòðîéêàòà íà äàòàòà â Short Date Format äà å îò âèäà: 
dd.mm.yyyy

Ïðîãðàìàòà ìîæå äà áúäå èíñòàëèðàíà ñ ïîìîùòà íà êîìïàêò äèñê (CD-
ROM) èëè ÷ðåç èíñòàëàöèîíåí ôàéë, êîéòî äà áúäå ñâàëåí îò íàøèÿ ñàéò
http://www.microinvest.net.

Èíñòàëèðàíå îò CD-ROM èëè Internet Èíñòàëèðàíå îò CD-ROM èëè Internet 

Microinvest Ñêëàä Pro Light ñå èíñòàëèðà ÷ðåç ñúùàòà òåõíîëîãèÿ êàòî
Microinvest Ñêëàä Pro. Çà ïîâå÷å èíôîðìàöèÿ ïîòúðñåòå ñúîòâåòíàòà èí-
ôîðìàöèÿ çà Microinvest Ñêëàä Pro â íàñòîÿùàòà äîêóìåíòàöèÿ.

Âúçìîæíè ïðîáëåìè ïðè èíñòàëàöèÿòà íà ïðîäóêòàÂúçìîæíè ïðîáëåìè ïðè èíñòàëàöèÿòà íà ïðîäóêòà

Èíñòàëàöèÿòà íà Microinvest Ñêëàä Pro Light ñòàíäàðòíî ïðîòè÷à
ïëàâíî áåç óñëîæíåíèÿ. Èíñòàëàöèÿòà å çíà÷èòåëíî ïî-êðàòêà îò èíñòàëà-
öèÿòà íà îñíîâíèÿ ïðîäóêò.

Âúçìîæíè ïðîáëåìè ïðè èíñòàëàöèîííèÿ ïðîöåñ ìîãàò äà áúäàò:

� Íà õàðäóåðíî íèâî áè ìîãëî äà íÿìà äîñòàòú÷íî äèñêîâî ïðî-
ñòðàíñòâî â äèñêîâî óñòðîéñòâî „C:”, êúäåòî ïðîãðàìàòà ñòàíäàðòíî
ñå èíñòàëèðà. Ïðåïîðú÷èòåëíîòî ñâîáîäíî äèñêîâî ïðîñòðàíñòâî å
1GB èëè ïîâå÷å. Ïðè íåäîñòàòú÷íî òàêîâà ïðîñòðàíñòâî å íåîáõîäè-
ìî îñèãóðÿâàíåòî ìó.

� Èíñòàëàöèÿòà å íåîáõîäèìî äà áúäå èçâúðøåíà îò ïîòðåáèòåë ñ

àäìèíèñòðàòîðñêè ïðàâà íà äîñòúï, à íå îò ïîòðåáèòåë ñ îãðàíè÷åíè

ïðàâà, íàïðèìåð, User èëè Guest.

� Àêî ïðîãðàìíèÿò ïðîäóêò ùå ðàáîòè è ïîä ïîòðåáèòåëñêè àêàóíò,
òî ïðîäóêòúò òðÿáâà äà ñå èíñòàëèðà è ïîä òîçè àêàóíò. Çà òîâà ùå å
íåîáõîäèìî äà ñå ïðåäîñòàâÿò ñúîòâåòíèòå ïðàâà íà äîñòúï íà òîçè
ïîòðåáèòåë, íàïðèìåð ïðåìåñòâàíåòî ìó â ñåêöèÿ Power User.

� Ïðè èçáîð íà áúëãàðñêè åçèê îò ìåíþòî Èçáîð íà åçèê å âúçìîæíî
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íà åêðàíà äà ñå ïîÿâÿò íåðàçáèðàåìè ñèìâîëè. Òîçè ïðîáëåì ñå îò-

ñòðàíÿâà, êàòî îò Control panel ñå èçáåðå “Regional and Language Op-

tions”. Ñëåä òîâà îò ïàäàùèòå ñïèñúöè ñå èçáèðà “Bulgarian” è îò

áóòîíà Advanced - îòíîâî “Bulgarian”.

Ëèöåíçèðàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro LightËèöåíçèðàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro Light

Ëèöåíçèðàíåòî íà Microinvest Ñêëàä Pro Light ìîæå äà ñòàíå ÷ðåç
Õàðäóåðåí ëèöåíç, Îíëàéí àêòèâàöèÿ, Ëèöåíçèðàíå ÷ðåç Internet ñàéò

è Ðåãèñòðèðàíå ïî òåëåôîíà. Èçïîëçâà ñå ñúùàòà òåõíîëîãèÿ, êàêòî ïðè
Microinvest Ñêëàä Pro è òîâà å îïèñàíî â íàñòîÿùàòà äîêóìåíòàöèÿ ïðè
ñúîòâåòíèòå èíñòðóêöèè çà Microinvest Ñêëàä Pro (ñòð.17). Åäèíñòâåíàòà
ðàçëèêà å, ÷å ïðîçîðåöúò çà ëèöåíçèðàíå ñå èçâèêâà ñ êëàâèøíà êîìáèíàöèÿ
Ctrl+R.

Ðàáîòà â ìðåæàÐàáîòà â ìðåæà

Ðàáîòàòà â ìðåæà íà Microinvest Ñêëàä Pro Light íå ñå îòëè÷àâà îò
ðàáîòàòà â ìðåæà íà Microinvest Ñêëàä Pro. Öÿëàòà íåîáõîäèìî èíôîð-
ìàöèÿ å ïîìåñòåíà â îïèñàíèåòî íà Microinvest Ñêëàä Pro â íàñòîÿùàòà
äîêóìåíòàöèÿ (ñòð.18). Âñè÷êè ïðèíöèïè ñà àíàëîãè÷íè, íÿìà ðàçëèêè ïðè
íàñòðîéêàòà èëè èçïîëçâàíåòî íà ïðîäóêòà ñïðÿìî Microinvest Ñêëàä Pro.

II. Ðàáîòà ñ Microinvest Ñêëàä Pro Light

Microinvest Ñêëàä Pro Light e ìîäåðíà ñèñòåìà çà óïðàâëåíèå íà
ñêëàäîâî ñòîïàíñòâî, ïîäõîäÿùà çà àâòîìàòèçàöèÿ íà ðàáîòíîòî ìÿñòî íà
êàñèåðèòå è îïåðàòîðèòå. Ñèñòåìàòà å ñèëíî îïòèìèçèðàíà çà áúðçîäåéñòâèå
è óäîáñòâî. Ïðè îáñëóæâàíåòî íà êëèåíòèòå å îáúðíàòî ñïåöèàëíî âíèìàíèå
íà ñêîðîñòòà íà ðàáîòà è íà óïðàâëåíèåòî íà äîïúëíèòåëåí õàðäóåð, êàòî
ôèñêàëåí ïðèíòåð, êàñîâ àïàðàò, êëèåíòñêè äèñïëåé, áàðêîä ñêåíåð, âåçíè è
äðóãè.

1. Îòâàðÿíå íà áàçà äàííè 1. Îòâàðÿíå íà áàçà äàííè 

Microinvest Ñêëàä Pro Light íå å â ñúñòîÿíèå äà ðàáîòè ñàìîñòîÿòåëíî
è äà èçãðàæäà öÿëîñòíà ñèñòåìà. Òúé êàòî òîâà å òàêà íàðå÷åíèÿ Front Office,
â Microinvest Ñêëàä Pro Light ñà èçíåñåíè ñàìî îòäåëíè îïåðàöèè, êàòî
Ïðîäàæáè, Ïîðú÷êè, Ðåêëàìàöèè è Ìåæäèííè ñìåòêè. Ïîðàäè ñúùàòà ïðè-
÷èíà ïðîãðàìàòà íå ìîæå äà ñúçäàâà ñîáñòâåíà áàçà, à çàäúëæèòåëíî èç-
ïîëçâà ïðåäâàðèòåëíî ñúçäàäåíà îò Microinvest Ñêëàä Pro áàçà.

Ïðè ïúðâîíà÷àëíî ñòàðòèðàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro Light ñå ïîÿ-
âÿâà ñëåäíîòî ñúîáùåíèå:
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Òîâà å òàêà, çàùîòî ïðîãðàìàòà íå å
íàñòðîåíà è íÿìà âðúçêà êúì áàçàòà îò
äàííè. Ïðè ïîòâúðæäàâàíå íà íàñòîÿùèÿ
ïðîçîðåö ñå ïîÿâÿâà ñëåäâàù ïðîçîðåö:

Ïðè òîçè ïðîçîðåö å âàæíî äà èçáåðåì No,
çàùîòî íèå íå æåëàåì äà èçëåçåì îò ïðîãðàìàòà.
Ïðè íàòèñêàíå íà No, ïðîãðàìàòà âëèçà â ðåæèì
íà íàñòðîéêà è ñå ïîÿâÿâà ñëåäíèÿ ïðîçîðåö:

Òîçè ïðîçîðåö å íàïúëíî àíà-
ëîãè÷åí íà ñúîòâåòíèÿ ïðîçîðåö â
Microinvest Ñêëàä Pro è ñúäúðæà
ñúùèòå íàñòðîéêè. Ïðè èçáîð íà
ñúîòâåòíà áàçà èëè ñúðâúð å íåîáõî-
äèìî äà ñå ïîïúëíÿò äàííèòå â ñúîò-
âåòíèòå ïîëåòà. Ïúëíî îïèñàíèå íà
ôóíêöèèòå íà òîçè ïðîçîðåö å îïèñà-
íî â íàñòðîéêàòà íà Microinvest
Ñêëàä Pro.

Òàçè íàñòðîéêà íà ñèñòåìàòà ñå
íàëàãà ñàìî ïðè ïúðâîíà÷àëíî ñòàð-
òèðàíå íà ïðîãðàìàòà. Ïðè ñëåäâàùî
ñòàðòèðàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro

Light àâòîìàòè÷íî ñå çàðåæäà èçáðàíàòà áàçà äàííè.

III. Ðåæèìè íà ðàáîòà íà Microinvest Ñêëàä Pro Light

Microinvest Ñêëàä Pro Light èìà íÿêîëêî ðåæèìà íà ðàáîòà, îò
êîèòî íàé-âàæíè ñà:

� Ðåæèì „Òúðãîâñêè îáåêò”

� Ðåæèì „Ðåñòîðàíò”

Ðåæèì „Òúðãîâñêè îáåêò” å ïîäõîäÿù çà ðàáîòà â ñóïåðìàðêåò, ìàãà-
çèí èëè çàâåäåíèå çà áúðçî õðàíåíå. Â òîçè ðåæèì îïåðàòîðèòå ìîãàò äà
ïðàâÿò áúðçè ïðîäàæáè, äà èçâúðøâàò ïëàùàíèÿ è äà äàâàò ñúîòâåòíè
îòñòúïêè íà êëèåíòèòå. Ïðîöåäóðàòà å ìàêñèìàëíî îïðîñòåíà - ñúçäàâàíå íà
ñìåòêà, ïðèêëþ÷âàíå, ïëàùàíå è îòíîâî ñúùàòà ïîñëåäîâàòåëíîñò.

Ðåæèì „Ðåñòîðàíò” ïðåäîñòàâÿ ñïåöèôè÷åí èíòåðôåéñ è å ïîäõîäÿù çà
ðàáîòà â ðåñòîðàíò, êàôå èëè äðóãè çàâåäåíèÿ îò ïîäîáåí òèï. Â ðåæèìà ñú-
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ùåñòâóâà òåõíîëîãèÿ çà îòâàðÿíå íà ïîðú÷êà, ìåæäèííî ïðèêëþ÷âàíå íà
ïîðú÷êà, äîáàâÿíå íà íîâè àðòèêóëè êúì ñúùåñòâóâàùà ïîðú÷êà è ôèíàëíî
ïðèêëþ÷âàíå íà ïîðú÷êàòà. Ïðè òåçè ïðîöåñè ñå èçäàâàò ñúîòâåòíè ìåæ-
äèííè áåëåæêè, òàêà íàðå÷åíèòå „ìàðêè” è ñå èçâúðøâà èçïðàùàíå íà äàí-
íèòå êúì ðàçëè÷íè êóõíåíñêè è ôèñêàëíè ïðèíòåðè.

Ñòàðòèðàíåòî íà åäèíèÿ èëè äðóãèÿ ðåæèì íà ðàáîòà ñå èçâúðøâà
÷ðåç äâå îòäåëíè èêîíè îò îñíîâíèÿ ïðîçîðåö íà Windows. 

Èêîíàòà çà ðåæèì „Òúðãîâñêè îáåêò” å:

Èêîíàòà çà ðåæèì „Ðåñòîðàíò” å:

Âàæíî å äà ñå îòáåëåæè, ÷å íàñòðîéêàòà íà ñèñòåìàòà å îáùà, àêî íåùî
ñå ïðîìåíè â åäèíèÿ îò äâàòà ðå-
æèìà, òî òîâà ñå îòðàçÿâà íà ñàìàòà
ïðîãðàìà è e ïðîìåíåíî è â äðóãèÿ
ðåæèì. Ïîìîùòà â äâàòà ðåæèìà ñå
èçâèêâà ñ áóòîí F1. 

Â òîçè ïðîçîðåö ñà îïèñàíè
êàêâè êëàâèøíè êîìáèíàöèè èìà â
ïðîãðàìàòà è êàêâà å ôóíêöèÿòà íà
ðàçëè÷íèòå áóòîíè â ïðîçîðöèòå:

1. Ðåæèì “Túðãîâñêè îáåêò”1. Ðåæèì “Túðãîâñêè îáåêò”

Òîâà å ñïåöèàëåí ðåæèì çà ðàáîòà â ñóïåðìàðêåòè, ìàãàçèíè è çàâåäåíèÿ
çà áúðçî õðàíåíå. Ïðè ñòàðòèðàíå íà ïðîãðàìàòà ñå èçâúðøâà ïðîâåðêà íà
ïàðàìåòðèòå íà ñèñòåìàòà è ñå ïîÿâÿâà îñíîâíèÿò ïðîçîðåö íà ïðîãðàìàòà,
çàåäíî ñ ïðîçîðåö çà èäåíòèôèêàöèÿ è âúâåæäàíå íà ïàðîëà.
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Èäåíòèôèêàöèÿòà å ñòàíäàðòíà ôóíêöèÿ, êîÿòî ñëóæè çà ðàçïîçíàâàíå
íà ïîòðåáèòåëÿ, êàêòî è çà çàðåæäàíå íà íåãîâèòå ëè÷íè òúðãîâñêè îïåðàöèè
è ïðàâà çà äîñòúï. Òîâà ñòàâà êàòî îò ñïèñúêà ñ ïîòðåáèòåëè ñå èçáåðå
æåëàíèÿ ïîòðåáèòåë â ïîëåòî Ïîòðåáèòåëñêî èìå è ñëåä òîâà ñå âúâåæäà
ëè÷íà ïàðîëà â ïîëåòî Ïàðîëà (ïîòðåáèòåëÿò å íåîáõîäèìî ïúðâî äà áúäå
ñúçäàäåí â Microinvest Ñêëàä Pro):

Ñëåä ïîïúëâàíå íà ïðàâèëíàòà ïàðî-
ëà çà èçáðàíèÿ ïîòðåáèòåë, ïðîãðàìàòà èç-
âåæäà îñíîâíèÿ ïðîçîðåö íà ðåæèì „Òúð-

ãîâñêè îáåêò”. 

Âàæíî!

Ïðè ïúðâî ñòàðòèðàíå íà ïðîäóêòà å íåîáõîäèìî âúâåæäàíåòî è íà äî-

ïúëíèòåëíè äàííè. Íà åêðàíà ñå ïîêàçâà ïðîçîðåö „Èçáîð íà îáåêò”.

Èçáîðúò íà îáåêò ñòàâà êàòî îò ñïèñúêà ñå èçáåðå  æåëàíèÿ îáåêò. Ñìÿ-

íàòà íà îáåêòà ñòàâà êàêòî îò êëàâèàòóðàòà, òàêà è ÷ðåç íàòèñêàíå íà

Ctrl+J (ñïèñúêúò ñ îáåêòè çàâèñè îò ðàáîòíàòà áàçà). Ñëåäâà èçáîð íà

„Ïàðòíüîð”, êàòî çà âñåêè åäèí ïàðòíüîð â áàçàòà äàííè ñå ñúäúðæà

ñïåöèôè÷íà èíôîðìàöèÿ, êàêòî è èíôîðìàöèÿ çà öåíîâèòå ãðóïè è

òúðãîâñêè îòñòúïêè. Èçáîðúò íà ïàðòíüîð ñòàâà êàòî ñ ìèøêàòà ñå

ùðàêâà â ïîëåòî “Ïàðòíüîð” è îò ïàäàùîòî ìåíþ ñå èçáåðå æåëàíèÿ

ïàðòíüîð.

Ñëåä êàòî ñà èçáðàíè Îáåêò è Ïàðòíüîð âå÷å ìîæå äà ñå èçâúðøàò
ðåàëíè ïðîäàæáè. Ïðîçîðåöúò èìà ñëåäíèÿ âèä:

Â ãîðíàòà
÷àñò íà ïðîçî-
ðåöà ñà êîíòðî-
ëèòå çà óïðàâ-
ëåíèå íà ïðäóê-
òà (áóòîíè è
ïîëåòà çà ïëà-
ùàíå), êàòî:

Áóòîí

îòëîæåíî 

ïëàùàíå

Áóòîíúò çà îòëîæåíî ïëàùàíå ïîçâîëÿâà íà îïåðàòîðèòå äà îòâîðÿò
âòîðà ñìåòêà, àêî ïúðâèÿò êëèåíò èçáèðà äîïúëíèòåëíè ñòîêè, äà ñå îáñëóæè
âòîðè êëèåíò è òàêà ùå ñå ìèíèìèçèðà âðåìåòî çà îáñëóæâàíå íà ãðóïà
êëèåíòè.
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➨ Èçòðèâàíå íà îòëîæåíî ïëàùàíå

Â ñëó÷àé, ÷å ïúðâèÿò êëèåíò ïî íÿêàêâà ïðè÷èíà ñå å îòêàçàë îò ïîðú÷-
êàòà ñè ñ òîçè áóòîí ñå èçòðèâàò èçáðàíèòå îò íåãî ñòîêè, çà äà ñå îòâîðè íîâà
ñìåòêà.

➨ Ðåêëàìàöèÿ

Ðåêëàìàöèÿòà ñå ïðàâè êîãàòî äàäåíà ñòîêà å ñ èçòåêúë ñðîê íà ãîäíîñò
èëè å íàðóøåíà öåëîñòòà íà ñòîêàòà. Ðåêëàìàöèÿ â Microinvest Ñêëàä Pro

Light - Òúðãîâñêè îáåêò ñòàâà ÷ðåç ñòàíäàðòíèòå ñðåäñòâà çà èçáîð íà ñòîêà,
êîèòî ñà îïèñàíè â íàñòîÿùîòî ðúêîâîäñòâî. Ïîïúëâà ñå ñïèñúêà ñúñ ñòîêè çà
ðåêëàìàöèÿ è ñëåä òîâà îò êëàâèàòóðàòà ñå íàòèñêà Alt+F9 (òîâà å êëàâèø-
íàòà êîìáèíàöèÿ çà çàïèñ íà ðåêëàìàöèÿ). Ðåêëàìàöèÿ å èçâúðøåíà è ñòîêà-
òà å çàïèñàíà â áàçàòà äàííè, êàòî ñúîòâåòíîòî êîëè÷åñòâî å âúðíàòî â ñêëàäà.

Â äîëíàòà ÷àñò íà ïðîçîðåöà å ðàçïîëîæåíà òàáëèöàòà ñ èçáðàíèòå ñòîêè
è õàðàêòåðíèòå çà òÿõ ïàðàìåòðè.

1.1. ¬ËÁÛ‡ÎÌË ÒÚËÎÓ‚Â

Òúðãîâñêèÿò ðåæèì ìîæå äà ñå ñòàðòèðà â äâà âèçóàëíè âàðèàíòà:

Âàðèàíò 1 - Òîçè âèçóàëåí ñòèë å îïòèìèçèðàí çà ðàáîòà ñ êëàâèàòóðà
è ìèøêà, à íàëè÷èåòî íà âèðòóàëíàòà êëàâèàòóðà áè äîáàâèëî äîïúëíèòåëåí
êîìôîðò ïðè ðàáîòà ñ ìîäóëà â òîçè ðåæèì.

Âòîðèÿò âèçóàëåí ñòèë - Âàðèàíò 2, å ïðåäíàçíà÷åí ïðåäèìíî çà ðàáîòà
ñ Touch Screen è âñå ïî-ïðåäïî÷èòàíèòå âå÷å POS òåðìèíàëè. Íàé-÷åñòî
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èçïîëçâàíèòå ôóíêöèè ñà èçâåäåíè êàòî äîáðå îðàçìåðåíè áóòîíè, êîèòî ñà
îïòèìèçèðàíè çà ïî-ëåêà è áúðçà ðàáîòà ñ ìîäóëà. 

Èìà âúçìîæ-
íîñò çà ïðèêëþ÷-
âàíå íà ñìåòêà ñ
èçáîð íà êîïþðà
íà áàíêíîòà â
ðåæèì „Òúðãîâ-

ñêè îáåêò”.

×ðåç êóïþðíèòå áóòîíè ìîæå äà ñå óñêîðè ïðè-
êëþ÷âàíåòî íà îïåðàöèèòå êàòî ñå èçáèðà æåëàíàòà
îò ïîòðåáèòåëÿ êóïþðà, à ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî
ùå äàäå êàêâà ñóìà òðÿáâà äà ñå âúðíå êàòî ðåñòî.

Íàé - äîëíèÿ ëÿâ áóòîí å çà êîìáèíèðàíî ïëàùàíå. Êîìáèíèðàíî

ïëàùàíå ïîçâîëÿâà äà ñå âúâåæäàò èçáðàíèòå îò ïîòðåáèòåëÿ ñóìè,
ñïîðåä òèïîâåòå ðàçïëàùàíèÿ, äåôèíèðàíè â
Microinvest Ñêëàä Pro.

Äîáàâÿíåòî íà „Òèïîâå ðàçïëàùàíèÿ”
ñå èçâúðøâà â Microinvest Ñêëàä Pro. Òàêà
ìîãàò äà ñå äåôèíèðàò íà÷èíèòå íà ïëàùàíå
ïîæåëàíèå íà ïîòðåáèòåëÿ, à ñàìèòå òèïîâå
ïëàùàíå ìîãàò äà ñå âèçóàëèçèðàò ñúñ ñîá-
ñòâåíî èçîáðàæåíèå, êîåòî áè óëåñíèëî ïðî-
öåñà íà ðàáîòà.

1.2. »Á·Ó Ì‡ ÒÚÓÍË

Îñíîâíà ÷àñò îò ðàáîòàòà ñ ïðîãðàìàòà å èçáîðúò íà ñòîêè. Òîâà ìîæå äà
ñå îñúùåñòâè ïî íÿêîëêî ðàçëè÷íè íà÷èíà: ÷ðåç êëàâèàòóðà, ÷ðåç ìèøêà,
÷ðåç áàðêîä ÷åòåö èëè äðóãî âõîäíî-èçõîäíî óñòðîéñòâî. Ðàçëè÷íèòå ìåòîäè
çà èçáîð íà ñòîêè èìàò îïòèìèçàöèÿ çà ñêîðîñò íà ðàáîòà.

➨ Èçáîð íà ñòîêè ÷ðåç êëàâèàòóðàòà è ïðîçîðåö „Ñòîêè”

Èçáîðúò íà ñòîêè ìîæå äà ñòàíå ÷ðåç êëàâèàòóðà. Óíèâåðñàëíèÿò ìåòîä
å íàòèñêàíåòî íà F4 â ïîëåòî íà ñòîêèòå. ×ðåç F4 ñå âèçóàëèçèðà ïðîçîðåöà

- 134 -

Microinvest Ñêëàä Pro Light�



Microinvest Ñêëàä ProLight �

íà ñòîêèòå, êîéòî ïîêàçâà â òàáëè÷åí âèä âñè÷êè íàëè÷íè ñòîêè ñ
äîïúëíèòåëíèòå èì ïàðàìåòðè êàòî Êîä, Èìå, Öåíà, Êîëè÷åñòâî è äðóãè.
Ïðîçîðåöúò èìà ñëåäíèÿ âèä:

Èçáîðúò íà ñòîêà ñå èç-
âúðøâà ÷ðåç ìèøêàòà, êàòî
ïîòâúðæäàâàíåòî ñòàâà îò áó-
òîí ÎÊ. Çàòâàðÿíå íà òîçè
ïðîçîðåö, áåç èçáîð íà ñòîêà,
ñå îñúùåñòâÿâà ÷ðåç íàòèñêà-
íå íà áóòîí Îòêàç. Èìà íÿ-
êîëêî âàæíè ìîìåíòà, êîèòî
òðÿáâà äà çíàåòå çà òîçè ïðî-
çîðåö:

� Âúçìîæíî å äà ñå èçáåðàò ìíîãî ñòîêè åäíîâðåìåííî. Òîâà ñòàâà
êàòî çàäúðæèòå êëàâèøèòå Ctrl èëè Shift, äîêàòî ñ ìèøêàòà èçáè-
ðàòå ñúîòâåòíèòå ðåäîâå.

� Ñòîêèòå ìîãàò äà ñå ïîäðåæäàò ïî ðàçëè÷íè êðèòåðèè. ×ðåç
ïàäàùîòî ïîëå âäÿñíî å âúçìîæíî äà ñîðòèðàòå ñòîêèòå ïî Êîä, Èìå,
Êîëè÷åñòâî èëè Öåíà.

�Àêî âúâåäåòå ñèìâîëè èëè öèôðè îò êëàâèàòóðàòà, òî ïðîãðàìàòà
ñàìà ùå íàìåðè âñè÷êè ñòîêè, êîèòî ñúâïàäàò ñ äàííèòå, êîèòî ñòå
âúâåëè.

� Ïðè àêòèâåí „Ôèëòúð” â äÿñíàòà ÷àñò íà ïðîçîðåöà å âúçìîæíî äà
ôèëòðèðàòå ñàìî òåçè ñòîêè, êîèòî îòãîâàðÿò íà âúâåäåíèòå îò Âàñ
ñèìâîëè. Òàêà íàïðèìåð, àêî âúâåäåòå “Coca Cola”, â ïðîçîðåöà ùå
îñòàíàò ñàìî ïðîäóêòèòå íà òàçè êîìïàíèÿ.

� ×ðåç áóòîí Íîâà ìîæå äà ñå âúâåäå íîâà ñòîêà. Òîâà å ïîëåçíî â
ñëó÷àèòå, êîãàòî îïåðàòîðèòå ïîëó÷àâàò ñòîêà, êîÿòî íå ñúùåñòâóâà
äî ìîìåíòà â íîìåíêëàòóðàòà è òå æåëàÿò äà ÿ âúâåäàò è ïðîäàâàò.

Ïðè íàòèñêàíå íà áóòîí ÎÊ ïðîçîðåöúò Ñòîêè ñå çàòâàðÿ è èçáðàíèòå
ñòîêè ñå ïðåõâúðëÿò â îñíîâíèÿ åêðàí íà ïðîãðàìàòà, êàòî òàáëèöàòà äîáàâÿ
íîâè ðåäîâå è ïîïúëâà äàííèòå íà ñúîòâåòíèòå ñòîêè.

➨ Áúðç èçáîð íà ñòîêè ÷ðåç êëàâèàòóðà

Â ïðîãðàìàòà ñà âúâåäåíè ìåòîäè çà óñêîðåí èçáîð íà ñòîêà ÷ðåç êëàâèà-
òóðàòà. Íàé-ëåñíèÿò è èíòóèòèâåí íà÷èí çà âúâåæäàíå íà ñòîêà å ÷ðåç âúâåæ-
äàíå íà êîäà íà ñòîêàòà â ïðîçîðåöà. Äîñòàòú÷íî å äà âúâåäåòå êîä íà ñòîêàòà
è äà íàòèñíåòå Enter è ïðîãðàìàòà ñàìà ùå íàìåðè òúðñåíàòà ñòîêà. Òîâà å
áúðçî, ëåñíî è óäîáíî çà îïåðàòîðèòå, çàùîòî ìîæå äà ñå ðàáîòè ñàìî ñ äÿñ-
íàòà ÷àñò íà êëàâèàòóðàòà è äà ñå èçïîëçâàò öèôðîâèòå êëàâèøè. Èìà è åäíà
äîïúëíèòåëíà ôóíêöèÿ ïðè âúâåæäàíå íà êîä. Àêî ñå âúâåäå íåïúëåí êîä è
ñúâïàäåíèåòî å ÷àñòè÷íî, âèçóàëèçèðà ñå ïðîçîðåö Ñòîêè è àêòèâíèÿ ðåä ñå
ïîçèöèîíèðà âúðõó ñòîêà, ÷èèòî êîä ñúâïàäà ñ âúâåäåíèÿ òàêúâ.
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Ñúùî òàêà, ÷ðåç êëàâèàòóðàòà ìîæå äà ñå âúâåäå è èìåòî íà ñòîêàòà. Àêî
ñúâïàäåíèåòî íà èìåòî å ïúëíî, òî ñòîêàòà ñå âúâåæäà â òàáëèöàòà. Àêî ñúâ-
ïàäåíèåòî íà èìåòî å ÷àñòè÷íî, âèçóàëèçèðà ñå ïðîçîðåö Ñòîêè è àêòèâíèÿò
ðåä ñå ïîçèöèîíèðà âúðõó ñòîêà, ÷èåòî èìå ñúâïàäà ñ âúâåäåíîòî òàêîâà.

➨ Áúðç èçáîð íà ñòîêè ÷ðåç áàðêîä ÷åòåö

Çà äà âúâåäåòå ñòîêà ñ ïîìîùòà íà áàðêîä ÷åòåö, å äîñòàòú÷íî äà ñêà-
íèðàòå ñòîêàòà è àêî òàêúâ êîä ñúùåñòâóâà, òî ïðîãðàìàòà íàìèðà ñòîêàòà
àâòîìàòè÷íî. Òóê èìà íÿêîëêî óëåñíåíèÿ, êîéòî å âàæíî äà ñå çíàÿò. Àêî
ïðåäè äà ñå ñêàíèðà áàðêîäà ñå âúâåäå ÷èñëî, íàïðèìåð 5, òî ñëåä ñêàíè-
ðàíåòî ïðîãðàìàòà ùå èçïèøå êîëè÷åñòâî 5 áðîÿ îò ñêàíèðàíàòà ñòîêà. Ïî
òîçè íà÷èí ñå ñïåñòÿâà âðåìå, çàùîòî âìåñòî äà ñå òúðñè ñúîòâåòíîòî ïîëå è
äà ñå âúâåæäà êîëè÷åñòâî, ìîæå äà ñå èçïîëçâà ñëåäíèÿ èçðàç: „Âúâåæäàìå 5
áðîÿ îò òàçè ñòîêà".

➨ Èçáîð íà ñòîêè ñ ïîìîùòà íà ìèøêà

Ïðè äâîéíî ùðàêâàíå íà ìèøêàòà â ñúîòâåòíîòî ïîëå çà èçáîð íà ñòîêè
ñå îòâàðÿ ïðîçîðåöúò ñúñ ñòîêèòå. Ðàáîòàòà òàì å àíàëîãè÷íà íà íàòèñêàíå íà
F4 îò êëàâèàòóðàòà è å îïèñàíî â Èçáîð íà ñòîêè ÷ðåç êëàâèàòóðà (ñòð.135).

➨ Óëåñíåíèÿ ïðè èçáîð íà ñòîêè

Çà óëåñíåíèå íà êëèåíòèòå è ïî-áúðçî íàìèðàíå íà æåëàíàòà ñòîêà  âúç-
ìîæíî å âúâåæäàíåòî íà ñòîêà äà ñòàíå êàòî ñå âïèøå êîäà íà ñòîêàòà â ïîëå
Èìå è ñå íàòèñíå Enter :

Ïðîãðàìàòà ñàìà íàìèðà ñòîêàòà è òÿ å äîáàâåíà â ñïèñúêà ñ ñòîêè çà
ïðîäàæáà:

Âúâåæäàíå íà ñòîêè ìîæå äà ñòàâà è ñ áàðêîä ÷åòåö. Ìàðêèðà ñå ñòîêàòà
ñ áàðêîä ÷åòåöà, è òÿ âå÷å å äîáàâåíà â „Òúðãîâñêèÿ îáåêò”.

Êîãàòî â òúðãîâñêèÿ îáåêò íÿìà äîñòàòú÷íî êîëè÷åñòâî èëè êîëè÷åñòâî

îò äàäåíà ñòîêà å íóëà, â êîëîíàòà êîëè÷åñòâî ÷èñëîòî ñå îòðàçÿâà ñ

÷åðâåí öâÿò. ×åðâåíèÿò öâÿò îçíà÷àâà, ÷å å íåîáõîäèìî äà îáúðíåòå âíè-

ìàíèå íà ñúîòâåòíàòà ñòîéíîñò, íàïðèìåð íóëåâî êîëè÷åñòâî, ìíîãî

íèñêà öåíà èëè äðóãà îñîáåíîñò, êîÿòî òðÿáâà äà âçåìåòå ïðåäâèä.
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1.3. œËÍÎ˛˜‚‡ÌÂ Ì‡ ÓÔÂ‡ˆËˇ

Ñëåä êàòî ñà èçáðàíè âñè÷êè íåîáõîäèìè ñòîêè è ñà âúâåäåíè ñúîòâåò-
íèòå êîëè÷åñòâà çà ïðîäàæáà, èäâà ðåä çà çàâúðøâàíå íà îïåðàöèÿòà. Îïå-
ðàöèÿòà ìîæå äà áúäå çàâúðøåíà ïî íÿêîëêî ðàçëè÷íè íà÷èíà. Âñåêè îò
âèäîâåòå ïðèêëþ÷âàíå íà ñìåòêàòà îòðàçÿâà ðàçëè÷åí âèä ïëàùàíå è âúâåæ-
äàíå íà ñóìà. Óíèâåðñàëíèÿò êëàâèø çà ïðèêëþ÷âàíå íà îïåðàöèÿòà å F9.

1.4. ƒÓ·‡‚ˇÌÂ Ì‡ ÌÓ‚‡ ÒÚÓÍ‡

Àêî òðÿáâà äà ñå äîáàâè íîâà ñòîêà, äîêàòî ñèñòåìàòà ðàáîòè, òîâà ñòàâà
÷ðåç ìåíþ Èçáîð íà ñòîêè. Èçáèðà ñå áóòîí Íîâà, ñëåä êîåòî íà åêðàíà ñå
âèçóàëèçèðà ïðîçîðåö Íîâà ñòîêà. 
Âúâåæäàò ñå äàííèòå çà íîâàòà ñòîêà:

Ïîòâúðæäàâàíå íà ïðîçîðåöà ñòàâà
ñ áóòîí ÎÊ èëè íàòèñêàíåòî íà Enter îò
êëàâèàòóðàòà è íîâàòà ñòîêà ñå äîáàâÿ â
ñïèñúêà. Òàçè ñòîêà âå÷å ìîæå äà áúäå
èçáèðàíà è ïðåäëàãàíà â òúðãîâñêèÿ
îáåêò. 

Ïðè âúâåæäàíå íà ñòîêà îò îïåðàòîð
â Microinvest Ñêëàä Pro Light ìîæå äà ñå óêàæå êúì êîÿ îò âå÷å ñúçäàäåíèòå
ãðóïè â Microinvest Ñêëàä Pro äà ñå âêëþ÷è íîâàòà ñòîêà. Òîâà å ïîëåçíî â
ñëó÷àèòå, êîãàòî â ìàãàçèíà ïðèñòèãíå íîâà ñòîêà è îïåðàòîðèòå òðÿáâà äà ÿ
âúâåäàò áåç ó÷àñòèåòî íà óïðàâèòåëÿ èëè ñîáñòâåíèêà.

1.5. ƒÓ·‡‚ˇÌÂ Ì‡ ÌÓ‚ Ô‡ÚÌ¸Ó 

Êîãàòî â òúðãîâñêèÿ îáåêò ñå
íàëàãà ðàáîòà ñ íîâ ïàðòíüîð, êîéòî íå
ñúùåñòâóâà â ðàáîòíàòà áàçà, òðÿáâà äà
áúäå ñúçäàäåí íîâ Ïàðòíüîð. Òîâà
ìîæå äà áúäå íàïðàâåíî ñ íàòèñêàíåòî
íà Ctrl+N îò êëàâèàòóðàòà. Íà åêðàíà
ñå âèçóàëèçèðà ïðîçîðåö çà ñúçäàâàíå
íà íîâ ïàðòíüîð.

Ïîïúëâàò ñå íåîáõîäèìèòå äàííè
çà ïàðòíüîðà è ñå ïîòâúðæäàâà ñ êëèê-
âàíå íà ìèøêàòà âúðõó ÎÊ. Ïàðòíüî-
ðúò âå÷å å äîáàâåí â ñïèñúêà.

1.6. œÓ‚ÂÍ‡ Ì‡ ˆÂÌË

Öåíîâàòà ïðîâåðêà å ìîäóë, âúâåäåí åäèíñòâåíî çà óäîáñòâî ïðè îá-
ñëóæâàíå íà êëèåíòèòå. Òàçè ôóíêöèÿ å ñúçäàäåíà, çà äà ìîæå äà ñå ïðîâåðè
êàêâà å íàñòîÿùàòà öåíà íà äàäåíà ñòîêà. Ñëåä òàçè ñïðàâêà  èíôîðìàöèÿòà ñå
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ïîêàçâà íà åêðàíà è íà êëèåíòñêèÿ äèñïëåé. Àêî å íóæíî, ìîæå äà ñå íàïðàâè
êîðåêöèÿ íà öåíàòà íà ñúîòâåòíàòà ñòîêà. Ïðîâåðêàòà íà ñòîêè ñå èçâèêâà ñ íà-
òèñêàíåòî íà êëàâèøà F12 îò êëàâèàòóðàòà.
Ñëåä òàçè îïåðàöèÿ ñå ïîÿâÿâà ïðîçîðåö,
êîéòî î÷àêâà äà âúâåäåòå äàííèòå çà ñòîêà-
òà. Äàííèòå ìîãàò äà áúäàò Êîä, Èìå, Áàð-
êîä èëè äðóã èäåíòèôèêàòîð íà ñòîêàòà. 

Òàêà íàïðèìåð, ìîæå äà ñå íàïðàâè ïðîâåðêà íà öåíèòå ïî áàðêîä. Âú-
âåæäà ñå áàðêîäà íà æåëàíàòà ñòîêà è ñ íàòèñêàíåòî íà Enter (èëè äèðåêòíî
ñêàíèðàíå ñ áàð-êîä ÷åòåö) ñå èçáèðà æåëàíàòà ñòîêà, êàòî òÿ è íåéíèòå äàííè
ñå âèçóàëèçèðàò â ïðîçîðåöà.

1.7. —ÏˇÌ‡ Ì‡ ‡ÍÚË‚ÌËˇ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎ

Ñìÿíàòà íà àêòèâíèÿ ïîòðåáèòåë ñå íàëàãà, êîãàòî òåêóùèÿò ïîòðåáèòåë
ïðèêëþ÷è ñâîÿòà ñìÿíà. Ñúùàòà ôóíêöèÿ ñå èçïîëçâà è ïðè ðàáîòà íà íÿêîë-
êî ïîòðåáèòåëè åäíîâðåìåííî, çàùîòî â Microinvest Ñêëàä Pro Light âñåêè
ïîòðåáèòåë ëè÷íî èçâúðøâà òúðãîâñêèòå îïåðàöèè. 

Çà äà ñå ñìåíè àêòèâíèÿ ïîòðåáèòåë, å íóæíî äà ñå íàòèñíå áóòîí
èëè äà ñå àêòèâèðà êëàâèøíàòà êîìáèíàöèÿ Ctrl+0 îò êëàâèàòóðàòà. 

Íà åêðàíà ñå âèçóàëèçèðà ïðîçîðåö çà
ñìÿíà íà àêòèâíèÿ ïîòðåáèòåë. Îò ñïèñúêà
ñ ïîòðåáèòåëñêè èìåíà ñå èçáèðà íîâîòî
èìå, âúâåæäà ñå ñúîòâåòíàòà ïàðîëà è
ïîòâúðæäàâàò äàííèòå ñ áóòîí OK èëè Enter. Àêòèâíèÿò ïîòðåáèòåë å
ñìåíåí è ñèñòåìàòà ñå âðúùà â îñíîâíèÿ åêðàí.

1.8. ‘‡ÍÚÛË‡ÌÂ

Îñâåí âñè÷êè ñòàíäàðòíè äîêóìåíòè Microinvest Ñêëàä Pro Light ìîæå
äà èçäàâà è ôàêòóðà, àêî ñúîòâåòíàòà íàñòðîéêà å àêòèâèðàíà è îïöèÿòà çà ôàê-
òóðà å ìàðêèðàíà. Çà öåëòà å íåîáõîäèìî äà
ñå èçáåðå íóæíèÿ ïàðòíüîð ÷ðåç êëàâèøíàòà

êîìáèíàöèÿ CTRL+P,
êîÿòî èç÷èñòâà ïîëåòî ñ
ïàðòíüîðà è îò ïàäàùèÿ
ïàíåë ìîæå äà ñå èçáåðå
íóæíèÿ, êàòî óñëîâèåòî å
òîé äà å ÷åñòî èçïîëçâàí,
çà äà ñå âèæäà â Micro-
invest Ñêëàä Pro Light. 
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Ñëåä èçáîðà íà ïàðòíüîð ñå èçâúðøâà ïðîäàæáàòà è îñâåí ñòîêîâà ðàç-
ïèñêà ìîæå äà ñå ðàçïå÷àòà ôàêòóðà, êàòî ïðåäè òîâà èçëèçà ïðîçîðåö çà ôàê-
òóðèðàíå àíàëîãè÷åí íà òîçè â Microinvest Ñêëàä Pro.

Íîìåðàòà íà ôàêòóðèòå, äàòàòà íà äîêóìåíòà è äàòà íà äàíú÷íî

ñúáèòèå íå ìîæå äà ñå ïðîìåíÿò.

2.Ðåæèì “Ðåñòîðàíò”2.Ðåæèì “Ðåñòîðàíò”

Òîâà å ðåæèì ñúñ ñïåöèôè÷åí èíòåðôåéñ, êîéòî óëåñíÿâà ðàáîòàòà â çà-
âåäåíèÿ îò ðåñòîðàíòñêè òèï, êúäåòî ñå èçèñêâà èçêàðâàíåòî íà „ìåæäèííè
áåëåæêè" èëè òàêà íàðå÷åíèòå „ìàðêè”.

Âàæíî!

Òðÿáâà äà ñå çíàå, ÷å âñè÷êè äîñòàâêè â Microinvest Ñêëàä Pro ñå èç-

âúðøâàò çàäúëæèòåëíî â îáåêòà, äåôèíèðàí ñ êîä 100, çà äà ìîæå ñëåä

òîâà êîëè÷åñòâàòà äà ñå íàìàëÿâàò êîðåêòíî.

2.1. ¬ËÁÛ‡ÎÌË ÒÚËÎÓ‚Â

Ðåæèìúò
ìîæå äà ðàáîòè â
òðè âèçóàëíè âà-
ðèàíòà:

Âàðèàíò 1 å ñ íà-
ñî÷åíîñò çà áúð-
çà ðàáîòà ñ ìèø-
êà è êëàâèàòóðà:

Âàðèàíò 2 å
îðèåíòèðàí çà
ðàáîòà ñ
Touch Screen
åêðàí:
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Íîâà ôóíêöèîíàëíà âúçìîæíîñò íà Âàðèàíò 2 íà Microinvest Ñêëàä

Pro Light-ðåæèì “Ðåñòîðàíò” å äîáàâÿíåòî íà åòèêåòè çà ðàçëè÷íèòå ñòîêè,
êîåòî óëåñíÿâà ìàêñèìàëíî îïåðàòîðèòå è îôîðìÿ íàïúëíî Touch Screen èí-
òåðôåéñà íà ðåñòîðàíòñêèÿ ìîäóë. Ôàéëîâåòå ñ êàðòèíêè íà ðàçëè÷íèòå ñòî-
êè òðÿáâà äà ñà çàäúëæèòåëíî ñ ðàçøèðåíèå .JPG è äà ñà ïîñòàâåíè â ïîä-
äèðåêòîðèÿ /Pictures/, êîÿòî òðÿáâà äà ñå ñúçäàäå â äèðåêòîðèÿòà, êúäåòî å
èíñòàëèðàíà ïðîãðàìàòà Microinvest Ñêëàä Pro Light. Âàæíî å äà ñå çíàå,
÷å èìåíàòà íà JPG ôàéëîâåòå òðÿáâà äà îòãîâàðÿò íà êîäà íà ñúîòâåòíàòà
ñòîêà è ðåçîëþöèÿòà èì çàâèñè îò òîâà êàêâà å ðåçîëþöèÿòà íà èçïîëçâàíèÿ
Touch Screen - 800x600, 1024x768 èëè 1280x1024. 

Ïðèìåð: Ñòîêà ñ êîä 1 å áèðà Amstel, 
Íåéíàòà êàðòèíêà òðÿáâà äà å ôàéë ñ èìå 1.JPG

Â äèðåêòîðèÿòà /Pictures/ ìîãàò äà ñå ïîñòàâÿò è ôàéëîâå ñ ðàçøèðåíèå
.avi, êîåòî å äðóãà íîâà è àòðàêòèâíà ôóíêöèîíàëíîñò, ïîçâîëÿâàùà êîãàòî
ïðîãðàìàòà å â ðåæèì íà èäåíòèôèêàöèÿ (íåðàáîòíèÿò ðåæèì, êîãàòî òðÿá-
âà äà ñå âúâåäå êîäà íà îïåðàòîðà) äà ñå ãëåäàò ðåêëàìíè êëèïîâå. Òàçè âúç-
ìîæíîñò å åäíà îò ïîñëåäíèòå òåíäåíöèè â ðåñòîðàíòñêèÿ ñîôòóåð è ïîç-
âîëÿâà äà òåêàò ðåêëàìíè êëèïîâå íà ôèðìè (ïðîäóêòè) èëè ðåêëàìà íà íÿ-
êîè ïðîìîöèè íà çàâåäåíèåòî. Ïðåïîðú÷èòåëíî å äà ñà ñ ïî-ìàëúê ðàçìåð, ò.å.
ïî-êðàòêè, çà äà íå íàòîâàðâàò äîïúëíèòåëíî êîìïþòúðà, êîåòî áè çàòðóä-
íèëî îò ñâîÿ ñòðàíà ðàáîòàòà íà ïðîãðàìàòà.

Âàðèàíò 3 å íàé-íîâèÿ âèçóàëåí ñòèë çà Microinvest Ñêëàä Pro Light.
Òîé å ñ âèçóàëåí ðåäàêòîð íà ìàñèòå è å íîâà àâàíãàðäíà ñèñòåìà çà ñúç-

äàâàíå íà ìîäå-
ëè íà çàâåäå-
íèÿòà ñúñ ñõåìè
íà ðàçïîëîæå-
íèå íà ìàñèòå.
Òîâà ìàêñèìàë-
íî óëåñíÿâà,
êàêòî ðàáîòàòà
íà ïîòðåáèòå-
ëèòå, òàêà è
òåõíèòå êëèåí-
òè, êîèòî ùå
ïðèäîáèÿò ïî-
ÿñíà ïðåäñòàâà
çà âúçìîæíî-
ñòèòå íà ñúîò-
âåòíîòî çàâåäå-
íèå.
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Ñëåä êàòî ñå ìîäåëèðà ñõåìàòà íà ìàñèòå è ðàçïîëîæåíèåòî èì â ñàëîíà
çà êëèåíòè, ïðè îòêðèâàíå íà ñìåòêà ñå âèçóàëèçèðà ñõåìàòà ñ ìàñèòå è îïå-
ðàòîðúò ìîæå äà èçáåðå êîÿ ìàñà ùå îáñëóæâà.

Îñîáåíîòî ïðè ðåñòîðàíòñêèÿ ðåæèì íà ðàáîòà å, ÷å ïðîãðàìàòà âñåêè
ïúò ñëåä ïðèêëþ÷âàíå íà êîÿòî è äà å îïåðàöèÿ ñå âðúùà â ïðîçîðåöà çà èäåí-
òèôèêàöèÿ íà ïîòðåáèòåëÿ. Ïî òîçè íà÷èí ùå ìîãàò äà ðàáîòÿò íåîãðàíè÷åí
áðîé îïåðàòîðè åäíîâðåìåííî, ðåñïåêòèâíî ùå ìîãàò äà ñå îáñëóæàò ìíîãî
êëèåíòè åäíîâðåìåííî íà ðàçëè÷íè ìàñè. Òîçè ðåæèì ñå àêòèâèðà èëè äåàê-
òèâèðà ÷ðåç ñïåöèôè÷íà íàñòðîéêà íà ïðîäóêòà.

Ïðè ïúðâîíà÷àëíîòî ñòàðòèðàíå íà Microinvest Ñêëàä Pro Light â ðå-
æèì „Ðåñòîðàíò” ñå ïîÿâÿâà òåñòîâ ïðîçîðåö, êîéòî èçâúðøâà ïðîâåðêè íà
ñèñòåìàòà äàëè å íàñòðîåíà áàçàòà äàííè çà ðàáîòà â ðåñòîðàíòñêè ðåæèì.
Ñàìàòà áàçà ñå àäìèíèñòðèðà â îñíîâíèÿ ìîäóë Microinvest Ñêëàä Pro.

Â ñëó÷àé, ÷å íÿêîè îò îòìåòêèòå ñå âèçóàëèçèðàò â ÷åðâåíî (x), òî ìàð-
êèðàíèòå ïaðàìåòðè òðÿáâà äà ñå äî-
íàñòðîÿò ÷ðåç Microinvest Ñêëàä Pro.

Êîãàòî âñè÷êî å íàñòðîåíî ïî áà-
çàòà äàííè, òðÿáâà äà ñå ïîÿâè ñëåäíèÿ
ïðîçîðåö ñúñ çåëåíè îòìåòêè íà âñè÷êè ïàðàìåòðè:
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2.2. –‡·ÓÚÂÌ ÔÓÁÓÂˆ

Êîãàòî ïðîãðàìàòà å âå÷å ãîòîâà çà ðàáîòà, å íåîáõîäèìî äà ñå ïðåìèíå
ïðåç èäåíòèôèêàöèÿ íà ïîòðåáèòåëÿ è äà ñå àêòèâèðà îñíîâíèÿò ðàáîòåí
ïðîçîðåö:

Â ãîðíèÿ
ëÿâ úãúë ñå âè-
çóàëèçèðàò ñòî-
êèòå è áóòîíèòå
ñ ãðóïèòå, êàòî
òåçè áóòîíè ìî-
ãàò äà ñå ðàç-
ïàäàò è íà ïîä-
ãðóïè, êîåòî áè
óëåñíèëî ðà-
áîòíèÿ ïðîöåñ:

Ìîæå äà âúâåäåòå êîìåíòàð  êúì ïîðú÷êàòà  ÷ðåç  ïîëåòî  Êîìåíòàð. Ïðåäè
äà èçáåðåòå ñòîêàòà, ìàðêèðàòå çàáåëåæêàòà ÷ðåç íÿêîé îò ãîòîâèòå øàáëîíè.
Àêî íÿìà òàêúâ, ãî èçïèñâàòå ðú÷íî îò êëàâèàòóðàòà. Ñëåä òîâà èçáèðàòå ñòî-
êàòà, çà êîÿòî ñå îòíàñÿ êîìåíòàðà è ïðîäúëæàâàòå äà ìàðêèðàòå. Òàêà âú-
âåäåí êîìåíòàðúò ñå çàïèñâà â áàçàòà äàííè, âèçóàëèçèðà ñå â Ðåãèñòúð íà

ïîðú÷êèòå è ñå ðàçïå÷àòâà âúðõó ñúîòâåòíèÿ êóõíåíñêè ïðèíòåð.

Ïðèìåð: Ïîðú÷àíà å ñàëàòà ÌÀÐÊÈÇÀ è êëèåíòúò å óòî÷íèë, ÷å íå èñêà
ìàãäàíîç. Ïðè ìàðêèðàíåòî ñåðâèòüîðúò èçáèðà ïúðâî êîìåíòàðà - Áåç ìàã-
äàíîç è ñëåä òîâà ñòîêàòà, çà êîÿòî ñå îòíàñÿ , â ñëó÷àÿ - ñàëàòà ÌÀÐÊÈÇÀ.
Îò òóê íàòàòúê ñìåòêàòà å àêòèâíà, äî íåéíîòî îêîí÷àòåëíî ïðèêëþ÷âàíå.

Â ãîðíàòà äÿñíà ÷àñò íà ïðîçîðåöà ñå íàìèðàò ðàáîòíèòå áóòîíè, êàòî: 

➨ 1. Îòêðèâàíå íà ñìåòêà:

Êàòî ïúðâà ñòúïêà çà îáñëóæâàíå íà êëèåíò ñå íàòèñêà òîçè áóòîí, çà äà
ñå îòêðèå ñìåòêà è îïåðàòîðúò äà èçáèðà ñòîêè îò ñïèñúêà. Îòêðèâàíå íà
ñìåòêà ñå èçïîëçâà âèíàãè, êîãàòî íîâ êëèåíò ñè èçáåðå è çàåìå ìàñà â ðåñ-
òîðàíòà. Ñëåä îòêðèâàíåòî íà ñìåòêà è èçáîð íà ñòîêà, ïðîãðàìàòà çàïî÷âà äà
íàòðóïâà îáîðîòè êúì òîçè êëèåíò. Îò òóê íàòàòúê ñìåòêàòà å àêòèâíà äî íåé-
íîòî îêîí÷àòåëíî ïðèêëþ÷âàíå.

➨ 2. Ìåæäèííî ïðèêëþ÷âàíå:

Ìåæäèííîòî ïðèêëþ÷âàíå å ôàçàòà, êîãàòî êëèåíòúò å íàïðàâèë ñâîÿòà
ïîðú÷êà è å íåîáõîäèìî òÿ äà ñå ïîäãîòâè îò êóõíÿòà èëè áàðà. 

Ìåæäèííîòî ïðèêëþ÷âàíå àêòèâèðà ïðèíòåðèòå â ñèñòåìàòà è ñå ïå÷à-
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òàò ñúîòâåòíèòå áåëåæêè çà êëèåíò, áàð, êóõíÿ è äðóãè. Ñúùî òàêà, ìåæäèííî-
òî ïðèêëþ÷âàíå ìîæå äà ñå èçïúëíÿâà ìíîãîêðàòíî, çàùîòî òî ïðåäèçâèêâà
íîâî íàòðóïâàíå íà ñòîêèòå êúì èçáðàíàòà ñìåòêà. Òîâà å îïåðàöèÿòà, êîÿòî
òðÿáâà äà ñå íàïðàâè, êîãàòî êëèåíòúò èñêà äà äîáàâè íåùî êúì ïîðú÷êàòà ñè.

➨ 3. Çà ðàçäåëÿíå íà ïîðú÷êè ñå íàòèñêà áóòîí:

Àêî äâàìà èëè ïîâå÷å êëèå-
íòè ñà íà åäíà ìàñà, íî èñêàò äà
ïëàòÿò îòäåëíî èëè â ñëó÷àé, ÷å
îïåðàòîðèòå ñå ñìåíÿâàò è èñêàò
åäèíèÿ äà ïðåõâúðëè àêòèâíèòå
ñè ñìåòêè íà äðóãèÿ, ñå ïðàâè
èçáîð êîè ñòîêè äà ñå ïðåõâúðëÿò
íà äðóãà ñìåòêà. Èçáèðà ñå èìå
íà íîâèÿ êëèåíò èëè íîâèÿ
îïåðàòîð.

Ñëåä ðàçäåëÿíåòî íà ñìåò-
êèòå ñå ïå÷àòàò íîâè ìåæäèííè
áåëåæêè è ïîðú÷êè çà áàð, êóõíÿ è êëèåíò.

➨ 4. Ðåãèñòúð íà ïîðú÷êèòå:

Ìîäóëúò Ðåãèñòúð íà ïîðú÷êèòå ñëóæè çà ïðîñëåäÿâàíå íà àêòèâíè
ïîðú÷êè, êîìåíòàðèòå êúì òÿõ, òåõíèÿ ñòàòóñ è ñóìèòå èì äî ìîìåíòà.
Ïðîçîðåöúò ìîæå äà áúäå èçâèêàí ÷ðåç íàòèñêàíå íà áóòîí       èëè ñ Shift+F8

îò êëàâèàòóðàòà. 
Áóòîíèòå       è  
ñëóæàò çà äâè-

æåíèå ïî òàáëèöàòà
ñúñ ñòîêè. Áóòîíúò

ìàðêèðà ñúîò-
âåòíàòà ïîðú÷êà
êàòî èçïúëíåíà, à
áóòîí    îáíîâÿâà
ñïèñúêà ñ ïîðú÷êè.
Áóòîíèòå â äîëíàòà
÷àñò íà ïðîçîðåöà
äàâàò âúçìîæíîñò
çà ôèëòðèðàíå íà
ïîðú÷êèòå ïî ãðóïè
ñòîêè.

Ñòàòóñ íà ïîðú÷êèòå :

÷åðåí öâÿò - ïîðú÷êàòà å èçïúëíåíà.
òúìíî÷åðâåí öâÿò - íîâà ïîðú÷êà äî 15 ìèí.
ÿðêî ÷åðâåí öâÿò - ïîðú÷êà, íàïðàâåíà ïðåäè ïîâå÷å îò 15 ìèí.
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Ïðîçîðåöúò ñå îáíîâÿâà àâòîìàòè÷íî íà âñåêè 20 ñåêóíäè.

➨ 5. Çà ïðèêëþ÷âàíå íà ñìåòêà ñå èçïîëçâà áóòîí:

Òîçè áóòîí ìîæå äà ñå ðàçïàäà íà âèäîâå ïëàùàíèÿ, êàòî îïåðàòîðúò èç-
áèðà êàêúâ äà å òèïà íà ïëàùàíå. Ïðîãðàìàòà èçïðàùà èíôîðìàöèÿ êúì àê-
òèâíîòî ôèñêàëíî óñòðîéñòâî (àêî èìà âêëþ÷åíî òàêîâà), ñ êîåòî ñå ïðèêëþ÷-
âà è ñàìàòà îïåðàöèÿ. Ïðè òîâà ïðèêëþ÷âàíå îòêðèòàòà ñìåòêà ñå çàêðèâà.

➨ 6. Ðåçåðâàöèè - Ìîäóë Ðåçåðâàöèè èçïúëíÿâà ñëåäíèòå ôóíêöèè:

� Äîáàâÿíå, ðåäàêòèðàíå è èçòðèâàíå íà ðåçåðâàöèè;

� Ïðåìèíàâàíå îò ðåçåðâàöèÿ êúì îáñëóæâàíå;

� Ñïðàâêè çà ðåçåðâàöèèòå, ôèëòðèðàíè ïî äàòà è èìå íà êëèåíò;

� Âúçìîæíîñò çà ñëåäåíå ñòàòóñà íà âúâåäåíèòå çàïèñè.

Ìîäóëúò ìîæå äà áúäå àêòèâèðàí ÷ðåç áóòîí èëè ñ íàòèñêàíå íà
Ctrl+W îò êëàâèàòóðàòà.

Áóòîíúò Íîâà

ïîçâîëÿâà íà îïåðà-
òîðà äà âúâåäå ðå-
çåðâàöèÿ êàòî ïî-
ñî÷è Äàòà/×àñ, ìà-

ñà, áðîé íà ðåçåð-

âèðàíèòå ìåñòà,
èìå íà êëèåíòà è
îïåðàòîð. Ñ Áóòîí   

ðåçåðâàöèÿòà
ñå ïîòâúðæäàâà è
çàïèñâà, à áóòîí   
èç÷èñòâà âúâåäåíè-
òå äàííè. Ïðîìÿíà

íà ïàðàìåòðèòå íà äàäåí çàïèñ ìîæå äà ñå íàïðàâè ñ áóòîí Ðåäàêöèÿ.

Ìîäóëúò ïðåäëàãà âúçìîæíîñò çà ïðåìèíàâàíå îò ðåçåðâàöèÿ êúì ïðî-
äàæáà. Ìàðêèðà ñå êîíêðåòåí ðåä îò òàáëèöàòà è ñ íàòèñêàíå íà áóòîí  
ñå ïðåìèíàâà â ðåæèì íà ïðîäàæáà. 

Áóòîí        ñëóæè çà îáíîâÿâàíå íà èíôîðìàöèÿòà;

Áóòîí         èç÷èñòâà çàäàäåíèòå êðèòåðèè çà òúðñåíå è âðúùà íà÷àëíîòî
ñúñòîÿíèå íà ïðîçîðåöà.        

Çà çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåöà ìîæå äà ñå èçïîëçâà Esc îò êëàâèàòóðàòà èëè
áóòîí       .
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➨ 7. Måõàíèçúì çà áúðçè îò÷åòè è ñïðàâêè

Â Microinvest Ñêëàä Pro Light å ñúçäàäåí ìåõàíèçúì çà áúðçè îò÷åòè
è ñïðàâêè. Òàçè ôóíêöèîíàëíîñò ñå àêòèâèðà ÷ðåç áóòîíà:

Ïîÿâÿâà ñå ñïåöèàëèçèðàí ïðîçî-
ðåö, ÷ðåç êîéòî ìîãàò äà ñå ïóñêàò ðàç-
ëè÷íè îò÷åòè íà ôèñêàëíèòå óñòðîéñò-
âà, äà ñå ïðàâÿò îò÷åòè íà îïåðàòîðèòå
è äà ñå ïðîãðàìèðà åëåêòðîííà âåçíà:

Çà äà ñå èçâëå÷å èíôîðìàöèÿ çà
îáîðîòà íà îïåðàòîðèòå ïî äàòà è ÷àñ, å
íåîáõîäèìî äà ñå àêòèâèðà „Îáîðîò”:

Áóòîí Ìåíèäæúð íà äîêóìåíòè îò-
âàðÿ ïðîçîðåö, êîéòî ñúõðàíÿâà èí-
ôîðìàöèÿ çà èçäàäåíèòå äîêóìåíòè
êúì îïåðàöèèòå Ïðîäàæáà è Ðåêëà-

ìàöèÿ. Ìîäóëúò ïðåäëàãà âúçìîæ-
íîñò çà ôèëòðèðàíå íà äàííèòå ïî
ñëåäíèòå êðèòåðèè:

� Íîìåð íà äîêóìåíò;

� Òèï íà äîêóìåíò;

� Âèä íà îïåðàöèÿòà;

�Äàòà íà èçäàâàíå.

Ðåçóëòàòèòå îò òúðñåíåòî ñå âèçóàëèçèðàò â äâå ñåêöèè - äàííè çà ñàìèÿ
äîêóìåíò (íîìåð, âèä íà îïåðàöèÿòà, ïàðòíüîð, äàòà) è çà ñòîêèòå, êîèòî ñå
ñúäúðæàò â íåãî.

Áóòîí       ñëóæè çà ïîâòîðíî ðàçïå÷àòâàíå íà äàäåí äîêóìåíò èëè ãðó-
ïà îò äîêóìåíòè, à áóòîí         àâòîìàòè÷íî çàðåæäà â îñíîâíèÿ ïðîçîðåö ñòî-
êèòå, ñúäúðæàùè ñå â ìàðêèðàíèÿ äîêóìåíò.

Ìåíèäæúðúò íà äîêóìåíòè ìîæå äà ðàáîòè â ðåæèì, â êîéòî ñå âèçóà-
ëèçèðàò ñàìî äîêóìåíòèòå çà 24 ÷àñà íàçàä îò òåêóùèÿ ÷àñ. Òàáëèöàòà ñúñ
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ñòîêèòå çà âñÿêà ïðîäàæáà å ñêðèòà. Èçïîëçâà ñå ïðè ðàáîòà ñ íàñòðîéêàòà çà
Ïðåäâàðèòåëåí áîí è ñå èçâèêâà ñ áóòîí Îïðîñòåí ðåæèì.

Áóòîí     èç÷èñòâà çàäàäåíèòå êðèòåðèè è âðúùà íà÷àëíîòî ñúñòîÿíèå íà
ïðîçîðåöà. Çà çàòâàðÿíå íà ïðîçîðåöà ìîæå äà ñå èçïîëçâà Esc îò êëàâèà-
òóðàòà èëè áóòîí        .   

Â äîëíàòà ÷àñò íà ãëàâíèÿ ïðî-
çîðåö, â ëÿâî ñå âèæäàò èçáðàíèòå
ñòîêè îò åäíà àêòèâíà ïîðú÷êà:

Â äÿñíî èìà ñïèñúê ñ âñè÷êè
àêòèâíè â ìîìåíòà ïîðú÷êè ïî ìàñè íà ñúîòâåòíèÿ îïåðàòîð, êîèòî íå ñà
ïðèêëþ÷åíè âñå îùå è îò êîèòî òîé ìîæå äà èçáèðà:

Âñåêè îïåðàòîð ìîæå äà âèäè ñàìî
ñîáñòâåíèòå ñè ïîðú÷êè, íå ìîæå äà âèäè
ïîðú÷êèòå íà äðóãèòå îïåðàòîðè. Òîâà ñå
ïðàâè ñ öåë çàùèòà íà ïîðú÷êèòå. 

Îò ñâîÿ ñòðàíà, ñîáñòâåíèöèòå è óïðàâèòåëèòå ìîãàò äà âèäÿò âñè÷êè
ïîðú÷êè è äà ïðîìåíÿò äàííè â òÿõ. Òîâà ñå èçïîëçâà ïðè êîðåêöèÿ íà ñãðå-
øåíè ïîðú÷êè.

Microinvest Ñêëàä Pro Light å ïðåäíàçíà÷åí îñíîâíî çà îïåðàòîðè îò
ïî-íèñêî íèâî íà äîñòúï è ñ ïîâå÷å îãðàíè÷åíèÿ îò ñîáñòâåíèöèòå íà îáåêòà.
Îñíîâíî ñïðàâêèòå è óïðàâëåíèåòî íà èíôîðìàöèÿòà ñå èçâúðøâà ÷ðåç îñ-
íîâíèÿ ìîäóë Microinvest Ñêëàä Pro.

Îñíîâíîòî ïðåäíàçíà÷åíèå íà ïðîãðàìàòà ñè îñòàâà óñêîðÿâàíå íà
òúðãîâñêèÿ ïðîöåñ è óëåñíÿâàíå ðàáîòàòà íà ïîòðåáèòåëèòå.
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3. Íàñòðîéêà íà Ìicroinvest Ñêëàä Pro Light3. Íàñòðîéêà íà Ìicroinvest Ñêëàä Pro Light

Microinvest Ñêëàä Pro Light èìà ìîùíà ñèñòåìà çà íàñòðîéêà, êîÿòî
ñëóæè çà êîíôèãóðèðàíå íà ïðîãðàìàòà ñïîðåä ñïåöèôè÷íèòå èçèñêâàíèÿ íà
ïîòðåáèòåëèòå. 

Íàñòðîéêàòà ñå àêòèâèðà ÷ðåç áóòîí   èëè ñ íàòèñêàíåòî íà êëàâè-
øèòå Ctrl+S îò êëàâèàòóðàòà. Íàñòðîéêàòà å âèäèìà è äîñòúïíà ñàìî çà ïî-
òðåáèòåëè, êîèòî ñà Ñîáñòâåíèöè èëè Àäìèíèñòðàòîðè. Òÿ å çàùèòåíà îò
ïîòðåáèòåëèòå ñ ïî-íèñêî íèâî íà äîñòúï, çà äà íå ìîæå òå äà íàðóøàò ôóíê-
öèîíèðàíåòî íà ñèñòåìàòà.

Íàñòðîéêèòå â ðåæèì „Ðåñòîðàíò” íå âëèÿÿò âúðõó ðàáîòàòà íà áàçîâèÿ
ìîäóë Microinvest Ñêëàä Pro è ñå ïðàâÿò çà èíäèâèäóàëíî óäîáñòâî íà
îïåðàòîðèòå.

3.1. ŒÒÌÓ‚ÌË Ì‡ÒÚÓÈÍË

Ñëåä âèçóàëèçèðàíå íà ïðîçîðåöà ñ íàñòðîéêèòå ìîãàò äà ñå íàïðàâÿò
æåëàíèòå ïðîìåíè â íàñòðîéêàòà è ôóíêöèèòå íà ïðîãðàìàòà. 

Îò ñåêöèÿ „Îñíîâíè” ìîãàò äà áúäàò íàïðàâåíè ñëåäíèòå íàñòðîéêè íà
ïðîäóêòà, êîèòî ñà îáùè çà äâàòà ðåæèìà - Òúðãîâñêè îáåêò è Ðåñòîðàíò:

� Ñúðâúð çà ïå÷àò: Òàçè íàñòðîéêà óïðàâëÿâà ïå÷àòà ïî ìðåæà. Èç-
ïîëçâà ñå ïðè íàëè÷èå íà ïîâå÷å îò åäíî ðàáîòíè ìåñòà, ðàáîòåùè â
ìðåæà, ñúñ ñâúðçàíè êúì òÿõ ôèñêàëíè è êóõíåíñêè ïðèíòåðè.

� Ôîðìàò íà öåíèòå: Òàçè íàñòðîéêà îïðåäåëÿ êàê äà èçãëåæäàò öå-
íèòå íà ñòîêèòå. Îò òóê ìîæå äà ñå èçáåðå äî êîé çíàê ñëåä äåñåòè÷íàòà
òî÷êà äà ñå ïîêàçâà, îáðàáîòâà è çàïèøå öåíàòà íà ñòîêàòà. Íàé-÷åñòî ñå
èçïîëçâà ôîðìàò 0.00, êîåòî å ñòàíäàðòíèÿ ôîðìàò íà ïðîãðàìàòà.
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� Ôîðìàò íà êîëè÷åñòâîòî: Òàçè íàñòðîéêà îïðåäåëÿ êàê äà èçãëåæ-
äàò êîëè÷åñòâàòà íà ñòîêèòå. Îò òóê ìîæå äà ñå èçáåðå äî êîé çíàê ñëåä
äåñåòè÷íàòà òî÷êà äà ñå çàïèøå êîëè÷åñòâîòî íà ñòîêàòà. Ïðè ðåæèì
„Òúðãîâñêè îáåêò” îáèêíîâåíî êîëè÷åñòâàòà ñà 0.000, äîêàòî ïðè ðå-
æèì „Ðåñòîðàíò”, êîëè÷åñòâàòà ñà 0 (ïðîäàâàò ñå ñàìî öåëè ÷èñëà áåç
äðîáíà ÷àñò).

� Ðàáîòà ñ öåíîâè ïðàâèëà - ïîçâîëÿâà ðàáîòàòà ñ öåíîâè ïðàâèëà.

� Ïðåãëåä íà öåíîâèòå ïðàâèëà - ñëåä çàïèñ íà îïåðàöèÿ ãåíåðèðà
ïðîçîðåö, êîéòî ñúäúðæà ñïèñúê íà âñè÷êè öåíîâè ïðàâèëà, êîèòî ñå
ïðèëàãàò çà ñúîòâåòíàòà îïåðàöèÿ è å ïîêàçàíî òÿõíîòî îòðàæåíèå âúð-
õó îïåðàöèÿòà.

� Ïðåôèêñ - êëèåíòñêè êàðòè - òóê ñå çàäàâà ïðåôèêñúò íà èçïîëç-
âàíèòå êëèåíòñêè êàðòè. Ïðåôèêñúò òðÿáâà äà ñå ñúñòàâåí ñàìî îò öèô-
ðè è ìàêñèìàëíàòà ìó äúëæèíà å 3 çíàêà.

� Ïðåôèêñ - îïåðàòîðñêè êàðòè - òóê ñå çàäàâà ïðåôèêñúò íà èçïîëç-
âàíèòå îïåðàòîðñêè êàðòè. Ïðåôèêñúò òðÿáâà äà ñå ñúñòàâåí ñàìî îò
öèôðè è ìàêñèìàëíàòà ìó äúëæèíà å 3 çíàêà.

� Âòîðè ìîíèòîð - òàçè íàñòðîéêà ñå èçïîëçâà â ñëó÷àèòå, êîãàòî òåð-
ìèíàëúò èìà äâà ìîíèòîðà.

� Çâóêîâà ñèãíàëèçàöèÿ - äàâà âúçìîæíîñò çà èçáîð ìåæäó òðè
âàðèàíòà íà çâóêîâà ñèãíàëèçàöèÿ èëè ðàáîòà áåç çâóêîâà ñèãíàëèçàöèÿ.

� Ðàáîòà â îãðàíè÷åí ðåæèì - Ïðè àêòèâíà ðàáîòà â îãðàíè÷åí
ðåæèì, îïåðàòîðèòå íÿìàò ïðàâî äà èçëèçàò îò ïðîãðàìàòà, äà ñìåíÿò
ïàðàìåòðè èëè äà ïðîìåíÿò íåùî âúâ ôóíêöèèòå íà ïðîãðàìàòà. Ïðè
òîâà ïîëîæåíèå íàñòðîéêà è èçõîä îò ïðîãðàìàòà ìîãàò äà áúäàò íàïðà-
âåíè ñàìî îò ïîòðåáèòåë ñ àäìèíèñòðàòîðñêè ïðàâà èëè ñîáñòâåíèê.

� Àâòîìàòè÷íî çàêëþ÷âàíå - Òàçè íàñòðîéêà ïðåäñòàâëÿâà äîïúëíè-
òåëíà çàùèòà çà îïåðàòîðèòå ïðè ïðèêëþ÷âàíå íà îïåðàöèèòå. Ïðè èç-
áðàíà ñòîéíîñò Àêòèâíî çà òàçè ôóíêöèÿ, ñëåä ïðèêëþ÷âàíå íà îïåðà-
öèÿòà íà åêðàíà ñå âèçóàëèçèðà ïðîçîðåöúò çà ñìÿíà íà àêòèâíèÿ ïîòðå-
áèòåë è ñå èçèñêâà ïàðîëà çà èçâúðøâàíå íà ñëåäâàùàòà îïåðàöèÿ.

� Àñèñòåíò - àêî å âêëþ÷åí, ñå ïîêàçâàò ïîìîùíè òåêñòîâå ïðè çàäúð-
æàíå âúðõó äàäåí êîíòðîë (áóòîí, ïîëå è ò.í.) â ïðîçîðöèòå.

� Ãðóïèðàíå ïðè ïå÷àò íà êàñîâà áåëåæêà - Ôóíêöèÿ, êîÿòî èçèñêâà
åäíàêâèòå ñòîêè, êîèòî ñà áèëè çàïèñâàíè â òàáëèöàòà ïî íÿêîëêî ïúòè,
äà áúäàò ãðóïèðàíè è ñúáðàíè â êàñîâàòà áåëåæêà.
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� Ãðóïèðàíå íà ñòîêè â òàáëèöàòà - Ôóíêöèÿ, êîÿòî èçèñêâà åäíàê-
âèòå ñòîêè äà áúäàò çàïèñâàíè â òàáëèöàòà ñàìî ïî âåäíúæ. Ïðè ïîâ-
òîðíî âúâåæäàíå íà ñúùàòà ñòîêà, òÿ íÿìà äà áúäå äîáàâåíà íà íîâ ðåä,
à êîëè÷åñòâîòî ùå ñå äîáàâè êúì ñúùàòà ñòîêà íà ïðåäèøíèÿ ðåä.

Íàñòðîéêè íà ïðîäóêòà ñàìî çà ðåæèì "Òúðãîâñêè îáåêò":

� Ìåòîä íà èç÷èñëåíèå - ïðè Àëòåðíàòèâåí ìåòîä íà èç÷èñëåíèå
ïðîãðàìàòà ïðîìåíÿ ïðîäàæíàòà öåíà ñ öåë óåäíàêâÿâàíå ìåæäó òîòà-
ëà íà ôèñêàëíîòî óñòðîéñòâî è òîçè, èç÷èñëåí îò ïðîãðàìàòà. Èçïîëçâà
ñå ïðè ðàáîòà ñ öåíè áåç âêëþ÷åíî ÄÄÑ è ïðèëàãàíå íà îòñòúïêè.

� Ïå÷àò êúì ïðèíòåð - Òàçè íàñòðîéêà îïðåäåëÿ êîãà äà ñå ïå÷àòà
äîêóìåíò ïðåç ñòàíäàðòåí Windows ïðèíòåð â ñèñòåìàòà. 

➨ Ïðè èçáðàíî Íèêîãà äîêóìåíòèòå íå ñå îòïå÷àòàò íà ïðèíòåð;

➨ Ïðè èçáðàíî Ñ âúïðîñ ñå ïîêàçâà ïðîçîðåö çà ïîòâúðæäåíèå çà
ïå÷àò; 

➨ Ïðè èçáðàíî Âèíàãè äîêóìåíòèòå ñå ïå÷àòàò íà ïðèíòåð áåç äà ñå
çàäàâà âúïðîñ.

� Ïðåãëåä íà äîêóìåíòèòå ïðåäè ïå÷àò - Ïðè âêëþ÷åí ïå÷àò Âè-
íàãè ïðîãðàìàòà ùå ïîêàæå äîêóìåíòà íà åêðàíà çà ïðåãëåä. Òîâà
ïîçâîëÿâà äà ñå ïðîâåðè çà ãðåøêè, íî ñêîðîñòòà íà ðàáîòà å ïî-íèñêà.

� Ïå÷àò íà ñòîêîâà ðàçïèñêà êúì ôóíêöèÿ çà äèðåêòíî óïðàâëå-
íèå íà ìàòðè÷íè ïðèíòåðè. Ñòîêîâàòà ðàçïèñêà è ôàêòóðàòà ìîãàò
äà áúäàò èçïðàùàíè êúì ðàçëè÷åí ïðèíòåð, â çàâèñèìîñò îò íàñòðîé-
êàòà. Äèðåêòíîòî óïðàâëåíèå íà ìàòðè÷íèòå ïðèíòåðè å áúðçî, äîêó-
ìåíòèòå â êîíäåíçèðàí âèä èçïîëçâàò ïî-ìàëúê øðèôò çà ïå÷àò. Èç-
áîðúò íà ñúîòâåòíàòà ñòîéíîñò íà òîâà ïîëå îïðåäåëÿ ìåòîäà íà ïå÷àò
íà ïðèíòåðà. 

Òàçè íàñòðîéêà å æåëàòåëíî äà ñå ïðîìåíÿ ñàìî îò ñïåöèàëèñò!

� Áðîé êîïèÿ íà äîêóìåíòèòå - Îïðåäåëÿ áðîÿ êîïèÿ íà äîêóìåíòè,
êîèòî ùå ñå îòïå÷àòàò íà ïðèíòåðà. Ñòàíäàðòíî ñå èçïîëçâàò åäíî èëè
äâå êîïèÿ íà äîêóìåíòèòå.

� Ïîêàçâàíå ñàìî íà ÷åñòî èçïîëçâàíè ñòîêè - àêî å âêëþ÷åíî, â
òàáëèöàòà ñúñ ñòîêè ñå âèçóàëèçèðàò ñàìî àðòèêóëèòå, êîèòî ñà ìàð-
êèðàíè êàòî ×åñòî èçïîëçâàíè.

� Ñêðèâàíå íà êîëîíà ñ êîëè÷åñòâà - Ðåæèì íà ðàáîòà, êîéòî ïî-
êàçâà èëè ñêðèâà ìîìåíòíèòå íàëè÷íîñòè â òàáëèöàòà ñúñ ñòîêè. Àêî å
èçáðàíî Àêòèâíî, òî êîëîíàòà Êîëè÷åñòâî íà ñòîêèòå å ñêðèòà è
îïåðàòîðèòå íå ìîãàò äà ðàçáåðàò êàêâà å íàëè÷íîñòòà íà ñòîêèòå â
ñêëàäà. Òîâà å ñ öåë çàùèòà íà äàííèòå îò îïåðàòîðèòå.
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� Èçäàâàíå íà ôàêòóðè - Óïðàâëÿâà òåõíîëîãèÿòà çà èçäàâàíå íà
ôàêòóðè. Ïðè èçáðàíî Íåàêòèâíî íå ñå èçäàâàò ôàêòóðè. Ïðè èçáðà-
íî Àêòèâíî èìà äîïúëíèòåëíà íàñòðîéêà, êîÿòî ïîçâîëÿâà äà ñå ðàç-
ïå÷àòâàò ôàêòóðè ïðè çàâúðøâàíå íà îïåðàöèÿ Ïðîäàæáà.

� Ðàáîòà ñ îòñòúïêè - ïîçâîëÿâà äà ñå çàäàâàò îòñòúïêè ïðè èç-
âúðøâàíå íà ïðîäàæáè.

� Ñúçäàâàíå íà íîâà ñòîêà - Ôóíêöèÿòà ðàçðåøàâà èëè çàáðàíÿâà
íà îïåðàòîðèòå äà âúâåæäàò íîâè ñòîêè. Àêî å èçáðàíî Àêòèâíî, îò
ïðîçîðåö Èçáîð íà ñòîêà ìîãàò äà áúäàò ñúçäàâàíè íîâè ñòîêè.

� Èçïðàùàíå íà äàííèòå êúì êàñîâ àïàðàò - Òîâà å íàñòðîéêà çà
óïðàâëåíèå íà êàñîâèÿ àïàðàò. Âúçìîæíèòå âàðèàíòè ñà òðè:

➨ Ïðè èçáðàíî Íèêîãà äàííèòå íå ñå èçïðàùàò êúì êàñîâèÿ àïàðàò;

➨ Ïðè èçáðàíî Ñ âúïðîñ ñå ïîêàçâà ïðîçîðåö çà ïîòâúðæäåíèå çà
èçïðàùàíå;

➨ Ïðè èçáðàíî Âèíàãè äàííèòå ñå èçïðàùàò àâòîìàòè÷íî êúì êàñî-
âèÿ àïàðàò.

� Ìàðêèðàíå â ÷åðâåíî íà íåâàëèäíèòå ñòîéíîñòè - àêî å âêëþ-
÷åíî, ñå îöâåòÿâàò â ÷åðâåíî íåâàëèäíè ñòîéíîñòè, êàòî íàïðèìåð
íóëåâî êîëè÷åñòâî íà ñòîêà â ñêëàäà.

� Ïðåäóïðåæäåíèå çà ñúõðàíÿâàíå íà äàííèòå å ôóíêöèÿ çà
ïðîâåðêà íà äàííèòå ïðè èçõîä îò ïðîãðàìàòà. Àêî å èçáðàíî Àêòèâ-
íî, ïðåäè äà ñúõðàíè äàííèòå, ñå ïîêàçâà ïðîçîðåö çà ïîòâúðæäåíèå.
Òîâà åëèìèíèðà ãðåøêè ïðè ñëó÷àéíî íàòèñêàíå íà íÿêîé áóòîí, çà-
ùîòî ñå èçèñêâà èçðè÷íî ïîòâúðæäåíèå íà îïåðàöèÿòà ïðåäè òÿ äà
áúäå çàïèñàíà â áàçàòà îò äàííè.

� Àâòîìàòè÷íî äîïúëâàíå - Íàñòðîéêàòà óïðàâëÿâà àâòîìàòè÷íîòî
äîïúëâàíå íà ñòîêèòå ïî êîä èëè èìå. Êîãàòî òàçè íàñòðîéêà å âêëþ-
÷åíà, ïðîãðàìàòà èçâúðøâà äîïúëíèòåëíî òúðñåíå íà ñòîêèòå è ñ
íàïèñâàíå íà ÷àñò îò äóìàòà òÿ ñå äîïúëâà àâòîìàòè÷íî.

� Ðàáîòà ñ íåîãðàíè÷åí áðîé áàð-êîäîâå - Ïðè èçáðàíà ñòîéíîñò
Àêòèâíî, ïðîãðàìàòà òúðñè âúâ âñè÷êè áàð-êîäîâå íà ñòîêàòà. Òîâà å
óäîáíî ïðè ñòîêè ñ ïîâå÷å îò 3 áàðêîäà, íî å ïî-áàâíî çà ðàáîòà, çà-
ùîòî òúðñåíåòî íà ñòîêèòå å ìíîãî ïî-ðàçøèðåíî è çàáàâåíî.

� Ïðîâåðêà çà âúâåäåíà ñóìà - Òàçè íàñòðîéêà
îïðåäåëÿ äàëè ïðîãðàìàòà äà èçèñêâà âúâåæ-
äàíåòî íà ñóìà ïðè ïðèêëþ÷âàíå íà îïåðàöèÿòà.
Ïðè ñòîéíîñò Àêòèâíî çàäúëæèòåëíî òðÿáâà äà ñå
âúâåäå ñóìàòà ïðè ïëàùàíå, îïåðàöèÿòà íå ìîæå äà ïðèêëþ÷è ïðè
íóëåâà ñòîéíîñò íà ïëàùàíåòî.
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� Êîëè÷åñòâî ïî ïîäðàçáèðàíå - Ïðè âúâåæäàíå íà íîâ ðåä â òàá-
ëèöàòà ìîæå äà ñå îïðåäåëè êîëè÷åñòâîòî, êîÿòî ïðîãðàìàòà ïîïúëâà
â ïîëåòî íà ñòîêàòà. Ïðè èçáðàíî êîëè÷åñòâî 1 çà âñÿêà ñòîêà, êîÿòî
áúäå äîáàâåíà, ïðîãðàìàòà àâòîìàòè÷íî ùå äîáàâè 1 êúì êîëè÷åñò-
âîòî.

Îñíîâíè íàñòðîéêè ñàìî çà ðåæèì "Ðåñòîðàíò"

� Ìåòîä íà ðàçïëàùàíå - ìåòîäèòå ñà ñëåäíèòå:

➨ Êëèåíòúò âèíàãè ïëàùà âñè÷êî - âèíàãè ñå ïëàùà è íèùî íå
îñòàâà êàòî çàäúëæåíèå. 

➨ Ïðîçîðåö ñ ðú÷íî ïîïúëâàíå - ïîêàçâà ñå ïðîçîðåö çà ðàçïëàùà-
íå, êàòî ñóìèòå ñå ïîïúëâàò ðú÷íî. 

➨ Ïðîçîðåö ñ àâòîìàòè÷íî ïîïúëâàíå - ïîêàçâà ñå ïðîçîðåö çà
ðàçïëàùàíå ñ àâòîìàòè÷íî ïîïúëíåíè ñóìè è âúçìîæíîñò çà ðåäàêöèÿ.

� Äèàïàçîí íà îáåêòèòå: Àêî
å èçáðàíî Àêòèâíî, ôèëòðèðà
ñå äèàïàçîíúò íà îáåêòèòå è â
ñïèñúêà îò ñòîêè îñòàâàò ñàìî
òåçè, êîèòî ñà â èçáðàíèÿ äèàïàçîí. Èäåÿòà íà òàêîâà ðàçäåëåíèå å
íàëè÷èåòî íà 2 èëè ïîâå÷å åòàæè íà åäíî çàâåäåíèå è ñúîòâåòíèÿ òåð-
ìèíàë ìîæå äà óïðàâëÿâà ñàìî îòäåëíèÿ äèàïàçîí íà îáåêòèòå (â ñëó÷àÿ
ìàñè).

� Ãðóïè-Ñòîêè: Äàâà âúçìîæíîñò çà ñêðè-

âàíå/ïîêàçâàíå è ïðîìÿíà íà ïîçèöèèòå íà

ãðóïèòå ñòîêè ñïîðåä ïðåäïî÷èòàíèÿòà è

íóæäèòå íà ïîòðåáèòåëÿ.

� Ôèñêàëíè ìåæäèííè áåëåæêè - íà-
ñòðîéêàòà ïîçâîëÿâà ïðè ìåæäèííî ïðè-
êëþ÷âàíå äà ñå ïå÷àòà ôèñêàëåí áîí, à ïðè
êðàéíî ïðèêëþ÷âàíå íåôèñêàëåí òàêúâ.

� Ñåðâèç % - ïðè ïðèêëþ÷âàíå íà ïîðú÷êà ñå íà÷èñëÿâà ïðîöåíò çà
îáñëóæâàíå êàòî íîâ ðåä, àêî â íàñòðîéêèòå å çàäàäåí ïðîöåíò, ðàçëè-
÷åí îò íóëà.

� Ïðåäâàðèòåëåí áîí - êîãàòî å àêòèâíà òàçè íàñòðîéêà, ïðè ïðè-
êëþ÷âàíå íà ïîðú÷êà ñå ïå÷àòà ñëóæåáåí áîí. Íà ïî-êúñåí åòàï ìîæå äà
ñå èçäàäå ôèñêàëåí òàêúâ îò Ìåíèäæúð íà äîêóìåíòè.

3.2. —ÂÍˆËˇ  ‡ÒË

Îò ñåêöèÿ çà íàñòðîéêè „Êàñè” ìîãàò äà áúäàò íàïðàâåíè ñëåäíèòå íà-
ñòðîéêè çà ðàçëè÷íèòå ïåðèôåðíè óñòðîéñòâà:
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� Ìîäåë íà êàñîâèÿ àïàðàò, äèñïëåé èëè âåçíà;

� Ïàðàìåòðè çà âðúçêà ñ óñòðîéñòâîòî;

� Âèä íà äîêóìåíòà è íà êîäèðàíåòî íà ñèìâîëèòå.

Â òîçè ïðîçîðåö ñå íàñòðîèâà ðàáîòàòà ñ ðàçëè÷íè ïåðèôåðíè óñòðîé-
ñòâà, à ñúùî òàêà è íà ñàìèòå óñòðîéñòâà ìîæå äà ñå îïðåäåëÿ êàêâî äà ñå ïå-
÷àòà è â êàêúâ ðåä äà ñå àêòèâè-
ðàò:

Ïðèìåð çà òîâà ñ êàêúâ ìî-
äåë ôèñêàëíî óñòðîéñòâî ùå ðà-
áîòè ïðîäóêòà å ïîêàçàí â ñëåä-
âàùèÿ ïðîçîðåö.

Îò ïàäàùîòî ìåíþ ñå èç-
áèðà ìîäåëà íà ôèñêàëíîòî óñò-
ðîéñòâî è ñå ïîïúëâàò ïàðàìåò-
ðèòå çà âðúçêà ñ êîìïþòúð, êîèòî
îáèêíîâåíî ñà îïèñàíè â äîêó-
ìåíòàöèÿòà íà ôèñêàëíèÿ àïàðàò.

Ïî ñúùèÿ íà÷èí ñå íàñòðîéâàò êëèåíòñêè äèñïëåè, åëåêòðîííè âåçíè è
êóõíåíñêè ïðèíòåðè.

Áóòîíúò Òåñò-ôèñêàëíî óñòðîéñòâî ïðîâåðÿâà âðúçêàòà ñ ôèñêàëíîòî
óñòðîéñòâî, à Ïî ïîäðàçáèðàíå âðúùà íàñòðîéêèòå ïî ïîäðàçáèðàíå.

Êîãàòî ñå èçáåðå íÿêîå óñòðîéñòâî (ôèñêàëåí ïðèíòåð, åëåêòðîííà âåç-
íà, êëèåíòñêè äèñïëåé èëè êóõíåíñêè ïðèíòåð) â çàâèñèìîñò îò íåãîâèÿ
ìîäåë ñå âèçóàëèçèðàò íàñòðîéêèòå ïî ïîäðàçáèðàíå íà ïðîèçâîäèòåëÿ. 

Ïðè êóõíåíñêèòå ïðèíòåðè ìîãàò äà ñå äåôèíèðàò ãðóïèòå ñòîêè, êîèòî
òðÿáâà äà ñå ðàçïå÷àòâàò íà ñúîòâåòíîòî óñòðîéñòâî. 

 3.3. —ÔÂˆË‡ÎÌË Ì‡ÒÚÓÈÍË

Ñïåöèàëíèòå íàñòðîéêè ñà çà îïðåäåëÿíå íà âàðèàíòà íà èíòåðôåéñà,
åçèêà íà íàäïèñèòå è ñúîáùåíèÿòà è òèïà íà âðúçêàòà ñ áàçàòà äàííè

Îò ñåêöèÿ „Ñïåöèàëíè” ìîæå äà ñå ñìåíè òèïà íà áàçàòà äàííè, êàêòî è
ðàáîòíàòà áàçà. Íàñòðîéêèòå îò òàçè ñåêöèÿ ñà îïèñàíè â îñíîâíèÿ ïðîäóêò
Microinvest Ñêëàä Pro.

Íÿìà ðàçëèêè èëè îñîáåíîñòè ïðè íàñòðîéêàòà íà ñèñòåìàòà â
Microinvest Ñêëàä Pro Light ñïðÿìî Microinvest Ñêëàä Pro.
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Áóòîíúò Ëèöåíçèðàíå ñëó-
æè çà èçâåæäàíå íà ïðîçîðåöà çà
Ëèöåíçèðàíå, â êîéòî ñå èç-
âúðøâà âúâåæäàíåòî íà ëèöåíçåí
êîä íà ïðîãðàìíèÿ ïðîäóêò ñ
ïîñëåäâàùî ïðåìèíàâàíå îò äå-
ìîíñòðàöèîíåí ðåæèì â ðåæèì
íà íåîãðàíè÷åíà ðàáîòà, òàêà è
ïðîöåñúò íà èçòðèâàíå (ïðåõâúð-
ëÿíå) íà ëèöåíçà íà ïðîãðàìíèÿ
ïðîäóêò.

Çà ïîâå÷å èíôîðìàöèÿ
âèæòå íà ñòð.17 è ñòð.185.

Áóòîíúò Ïðîãðàìèðàíå íà

êëàâèøíè êîìáèíàöèè ïîçâî-
ëÿâà íà êëèåíòà ñàì äà íàñòðîé-
âà êëàâèàòóðàòà ñïîðåä ïðåäïî-
÷èòàíèÿòà ìó.

Áóòîíúò Âèçóàëåí ðåäàêòîð ñòàðòèðà âèçóàëíèÿ ðåäàêòîð íà ìàñèòå.
Ñëóæè çà ñúçäàâàíå íà ìîäåëè íà çàâåäåíèÿòà ñúñ ñõåìè íà ðàçïîëîæåíèå íà
ìàñèòå.

Áóòîíúò Ïðàâà íà äîñ-

òúï ñëóæè çà îãðàíè÷àâàíå
ïðàâàòà íà ïîòðåáèòåëèòå äî
îïðåäåëåíè ôóíêöèè è ìå-
íþòà íà ïðîãðàìàòà. Òåçè
îãðàíè÷åíèÿ ìîãàò äà ñå íà-
ïðàâÿò ñàìî îò ïîòðåáèòåëè-
òå ñ íèâî íà äîñòúï Ñîá-

ñòâåíèê èëè Àäìèíèñòðà-

òîð.

Ñëåä ïðèêëþ÷âàíå íà èíäèâèäóàëíèòå íàñòðîéêè íà ïðîãðàìàòà ñïîðåä
íóæäèòå íà êëèåíòà ñå ùðàêâà ñ ìèøêàòà âúðõó Çàïèñ èëè ñå íàòèñêà Enter

îò êëàâèàòóðàòà. 

Ñëåä òîâà ïðîìÿíàòà â íàñòðîéêèòå å çàïèñàíà è ñèñòåìàòà òðÿáâà äà ñå
ðåñòàðòèðà.
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Ðàáîòà ñ êëèåíòñêè êàðòè çà Microinvest Ñêëàä Pro 

è Microinvest Ñêëàä Pro Light

1. Îïèñàíèå: 1. Îïèñàíèå: 

Èçïîëçâàíåòî íà êëèåíòñêè êàðòè å äîêàçàíî ëåñåí è åôåêòèâåí íà÷èí çà
çàäúðæàíå è ñòèìóëèðàíå íà êðàéíèÿ êëèåíò. Åôåêòúò ìîæå äà áúäå îùå ïî-
óáåäèòåëåí ïðè èçïîëçâàíå íà ïîäõîäÿù ñîôòóåð çà îò÷èòàíå íà ïðîäàæáèòå
êúì âñåêè èíäèâèäóàëåí êëèåíò. Òàêà ùå ñà íàëè÷íè äàííè çà ïðåäïî÷è-
òàíèÿòà è íàâèöèòå çà ïàçàðóâàíå. Èçïîëçâàéêè òàçè èíôîðìàöèÿ, ìîãàò äà
ñå ïðàâÿò ïî-ïðåöèçíè ðåêëàìíè êàìïàíèè è ïðîìîöèè.

Îñíîâíèòå âèäîâå êëèåíòñêè êàðòè ñà: 
� Êàðòà ñ ìàãíèòíà ëåíòà - ïðåäñòàâëÿâà ïëàñòìàñîâà êàðòà ñ âãðà-
äåíà ìàãíèòíà ëåíòà, ïîçâîëÿâàùà ìàãíèòåí çàïèñ íà äàííè. Ïðåäèì-
ñòâà íà òåõíîëîãèÿòà ñà íèñêàòà öåíà è äîáðàòà ñòåïåí íà çàùèòà. 

� Êàðòà ñ áàðêîä - ïëàñòìàñîâà èëè êàðòîíåíà êàðòà, ïðè êîÿòî ñèì-
âîëèòå ñå êîäèðàò ÷ðåç ñâåòëè è òúìíè èâèöè ñ ðàçëè÷íà øèðèíà. Ïðå-
äèìñòâî íà òåõíîëîãèÿòà å íèñêàòà öåíà. 

� Áåçêîíòàêòíà ÷èï êàðòà - ïëàñòìàñîâà êàðòà, êîÿòî ñå àêòèâèðà
ïðè äîáëèæàâàíå äî ÷åòÿùî óñòðîéñòâî. Âðúçêàòà ñå îñúùåñòâÿâà ïî
ðàäèî ÷åñòîòà, íàé-÷åñòî 125 kHz èëè 13.56 MHz. Íàé-ðàçïðîñòðàíåíè
ñà êàðòèòå ñ ïðåäâàðèòåëíî çàïèñàí óíèêàëåí êîä, êîéòî íå ìîæå äà
áúäå ïðîìåíÿí. Òîçè òèï êàðòè ïðåâúâúçõîæäàò êàðòèòå ñ ìàãíèòíà
ëåíòà, êàêòî ïî ñðîêà íà åêñïëîàòàöèÿ, òàêà è ïî íèâî íà ñèãóðíîñò.

Çà èçïîëçâàíåòî íà òðèòå âèäà êàðòè êúì êîìïþòúðà òðÿáâà äà èìà
âêëþ÷åí ÷åòåö (ñêåíåð) çà êàðòè è èíñòàëèðàí ñîôòóåð çà ðàáîòà ñ òÿõ.

Ïðîäóêòèòå íà Microinvest ïîääúðæàò ðàáîòà ñ êëèåíòñêè êàðòè. Çà äà
ðàáîòÿò ïðîãðàìèòå Microinvest Ñêëàä Pro è Microinvest Ñêëàä Pro Light

ñ ìàãíèòíè èëè áåçêîíòàêòíè êàðòè, å íåîáõîäèìî äà èìà èíñòàëèðàí è ñòàð-
òèðàí Microinvest Serial Driver. 

Microinvest Serial Driver å óíèâåðñàëåí è áåçïëàòåí äðàéâåð çà óïðàâ-
ëåíèå íà ñåðèéíè è êëàâèàòóðíè óñòðîéñòâà. Äðàéâåðúò ìîæå äà ñå ñâàëè îò
ñàéòà http://microinvest.net. Ïðèíöèïúò íà ðàáîòà íà ïðîäóêòà å ïðî÷èòàíå
íà èíôîðìàöèÿòà îò ïðåäâàðèòåëíî çàäàäåí COM ïîðò è èçïðàùàíåòî íà
òàçè èíôîðìàöèÿ êúì ïðîèçâîëåí ïðèëîæåí ïðîäóêò. Åäíîâðåìåííî ñ òîâà ñå
èçâúðøâà îáðàáîòêà íà âîäåùèòå èëè çàòâàðÿùè êîíòðîëíè ñèìâîëè, êîåòî
ïîçâîëÿâà ïúëíà óíèâåðñàëíîñò íà óñòðîéñòâàòà è åëèìèíèðàíå íà íåñúâ-
ìåñòèìîñòòà íà ðàçëè÷íè ñèñòåìè.

2. Èçèñêâàíèÿ 2. Èçèñêâàíèÿ 

Çà äà ðàáîòÿò êîðåêòíî Microinvest Ñêëàä Pro è Microinvest Ñêëàä

Pro Light äî âåðñèÿ 3.06.28 èëè ïî-ìàëêà, å ïðåïîðú÷èòåëíî çàïèñúò íà
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êàðòèòå äà áúäå ïî ñòàíäàðò EAN-8 è äà çàïî÷âàò çàäúëæèòåëíî ñ ïðåôèêñ:
969xxxxx çà êàðòè íà êëèåíòè è
971xxxxx çà êàðòè íà ïîòðåáèòåëè
(îïåðàòîðè, àäìèíèñòðàòîðè, ñîá-
ñòâåíèöè). 

Â ñëó÷àé, ÷å ñ êëèåíòñêè êàð-
òè ñå ðàáîòè ñàìî ñ Microinvest
Ñêëàä Pro Light ñ âåðñèÿ 3.06.29
èëè ïî-ãîëÿìà, òîãàâà òîçè ïðå-
ôèêñ íå å çàäúëæèòåëåí è ìîæå äà
ñå çàäàäå ðú÷íî îò íàñòðîéêèòå íà
Microinvest Ñêëàä Pro Light, êà-
òî ïî ïîäðàçáèðàíå äâàòà ïðåôèê-
ña ñà óñòàíîâåíè êàòî ñòàíäàðòíè-
òå: 969 çà êàðòè íà êëèåíòè è 971

çà êàðòè íà ïîòðåáèòåëè. 

3. Íàñòðîéêà çà ðàáîòà ñ êëàâèàòóðíè ÷åòöè3. Íàñòðîéêà çà ðàáîòà ñ êëàâèàòóðíè ÷åòöè

Ïðè ðàáîòà ñ ÷åòåö íà êàðòè ñ êëàâèàòóðåí èíòåðôåéñ å íåîáõîäèìî äà
áúäàò èçïúëíåíè ñëåäíèòå ñòúïêè çà íàñòðîéêà íà Microinvest Serial Driver:

➨ Ñòúïêà 1: Îò ïðîçîðåöà çà íàñòðîéêà ñå èçáèðà îò ïàäàùîòî ìåíþ
Êëàâèàòóðåí ÷åòåö⌥ Âêëþ÷åíî. Ïðè òàçè îïöèÿ äîïúëíèòåëíè íà-
ñòðîéêè íà COM ïîðò íå ñà çàäúëæèòåëíè.

➨ Ñòúïêà 2: Ðàçïîçíàâàíå - Íàñòðîéâà ñå ñïðÿìî çàïèñàíèòå íîìåðà â
êàðòèòå. Êîãàòî íîìåðàòà â êàðòèòå çàïî÷âàò ñ åäèí è ñúù ïðåôèêñ òîãàâà
íå å íåîáõîäèìî äà ñå ïðîìåíÿ ñòîéíîñòòà ïî ïîäðàçáèðàíå - Ïðåôèêñ.
Êîãàòî êàðòàòà å ñàìî íîìåð, ò.å. ïúðâèòå òðè öèôðè ñà ðàçëè÷íè çà ðàç-
ëè÷íèòå êàðòè, òîãàâà å íåîáõîäèìî äà ñå èçáåðå Ïðåôèêñ + êîä êëèåíò
èëè Ïðåôèêñ + êîä îïåðàòîð.

➨ Ñòúïêà 3: Äîáàâÿíå íà Enter â
êðàÿ - Íàñòðîéâà ñå äàëè äðàéâåðà äà
äîáàâÿ Enter ñëåä ïðî÷èòàíåòî íà
êîäà îò êàðòàòà èëè ñàìàòà êàðòà å
ïðîãðàìèðàíà äà ãî äîáàâÿ ñëåä êî-
äà.

➨Ñòúïêà 4: Íàòèñêà ñå áóòîí

Âêëþ÷âàíå.

➨ Ñòúïêà 5: Òåñò íà íàñòðîéêèòå
- â Èäåíòèôèêàòîð ñå âèçóàëèçèðà
íîðìàëíèÿò êîä íà êàðòàòà, îçíà÷àâà,



÷å Microinvest Serial Driver å íàñòðîåí è ìîæå äà ñå íàòèñíå áóòîí Ñêðè-
âàíå, çà äà ñå ìèíèìèçèðà.

4. Íàñòðîéêà çà ðàáîòà ñúñ ñåðèéíè ÷åòöè4. Íàñòðîéêà çà ðàáîòà ñúñ ñåðèéíè ÷åòöè

Ïðè ðàáîòà ñ ÷åòåö íà êàðòè ñúñ ñåðèåí èíòåðôåéñ å íåîáõîäèìî äà áú-
äàò èçïúëíåíè ñëåäíèòå ñòúïêè çà íàñòðîéêà íà Microinvest Serial Driver:

➨ Ñòúïêà 1: Â ïàäàùîòî ìåíþ ÑÎÌ ïîðò ñå
çàäàâà íîìåðà íà ïîðòà, êúì êîéòî å ñâúðçàí
÷åòåöà. Ñúùåñòâóâàùèòå ÑÎÌ ïîðòîâå ìîãàò
äà ñå âèäÿò êàòî ñå èçáåðå My Computer ñ
äåñåí áóòîí, ñëåä êîåòî ñå èçáèðà Properties
è ñå íàòèñêà âúðõó Device Manager (ïðè
Windows XP Device Manager ñå íàìèðà êàòî
ñå âëåçå â ñòðàíèöà Hardware). Îòâàðÿ ñå
Ports (COM & LPT) è òàì ñå íàìèðàò íîìå-
ðàòà íà ñúùåñòâóâàùèòå COM ïîðòîâå â ñèñ-
òåìàòà.

➨ Ñòúïêà 2: Íàñòðîéâà ñå ñêîðîñòòà íà ïîð-
òà îò ïàäàùîòî ìåíþ Ñêîðîñò, êîÿòî å ðàçëè÷íà çà ðàçëè÷íèòå ìàãíèòíè
÷åòöè. Îñòàíàëèòå íàñòðîéêè ïî êîíôèãóðèðàíåòî íà COM ïîðòà ñå îñ-
òàâÿò ïî ïîäðàçáèðàíå.

➨ Ñòúïêà 3: Íàñòðîéêàòà Êëàâèà-
òóðåí ÷åòåö òðÿáâà äà áúäå êàêòî å
ïî ïîäðàçáèðàíå (Èçêëþ÷åíî). Ïî
òîçè íà÷èí Microinvest Serial Dri-
ver ñëåäè íàñòðîéêèòå íàïðàâåíè â
Íàñòðîéêè çà COM ïîðò îò ïðî-
ãðàìàòà.

➨ Ñòúïêà 4: Ðàçïîçíàâàíå - Íàñò-
ðîéâà ñå ñïðÿìî íîìåðàòà â êàðòèòå.
Êîãàòî íîìåðàòà â êàðòèòå çàïî÷âàò ñ
åäèí è ñúù ïðåôèêñ òîãàâà íå å
íåîáõîäèìî äà ñå ïðîìåíÿ ñòîé-
íîñòòà ïî ïîäðàçáèðàíå - Ïðåôèêñ.
Êîãàòî êàðòàòà å ñàìî íîìåð, ò.å.
ïúðâèòå òðè öèôðè ñà ðàçëè÷íè çà
ðàçëè÷íèòå êàðòè, òîãàâà å íåîáõî-
äèìî äà ñå èçáåðå Ïðåôèêñ + êîä êëèåíò èëè Ïðåôèêñ + êîä îïåðàòîð.

➨ Ñòúïêà 5: Äîáàâÿíå íà Enter â êðàÿ - Íàñòðîéâà ñå äàëè äðàéâåðà äà
äîáàâÿ Enter ñëåä ïðî÷èòàíåòî íà êîäà îò êàðòàòà èëè ñàìàòà êàðòà å ïðî-
ãðàìèðàíà äà ãî äîáàâÿ ñëåä êîäà.

➨ Ñòúïêà 6: Íàòèñêà ñå áóòîí Âêëþ÷âàíå è íàñòðîéêèòå çà COM ïîðò
ñòàâàò íàêòèâíè.
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➨ Ñòúïêà 7: Òåñò íà íàñòðîéêèòå - Êîãàòî â Èäåíòèôèêàòîð ñå âèçóà-
ëèçèðà íîðìàëíèÿò êîä íà êàðòàòà, îçíà÷àâà, ÷å Microinvest Serial Driver
å íàñòðîåí è ìîæå äà ñå íàòèñíå áóòîí Ñêðèâàíå, çà äà ñå ìèíèìèçèðà.

Ïðè ðàáîòà ñ Êëèåíòñêè êàðòè è Êàðòè çà îïåðàòîðè ñ Áàðêîä ÷åòåö

íå å íåîáõîäèìî äà èìà èíñòàëèðàí Microinvest Serial Driver. 

Íàñòðîéêàòà çà ðàáîòà å â çàâèñèìîñò îò âèäà íà ÷åòåöà, íî ïî íèùî

íå ñå ðàçëè÷àâà îò íàñòðîéêàòà íà ñúùèÿ áàðêîä ÷åòåö ïðè ñòàí-

äàðòíà ðàáîòà ñ áàðêîä íà ñòîêè. Áàðêîäúò å ïðåïîðú÷èòåëíî äà áúäå

ïî ñòàíäàðò EAN-8 èëè ñòàíäàðò, ïî êîéòî ìîæå äà ñå ðàçïå÷àòà Áàð-

êîä.

5. Íà÷èí íà ðàáîòà ñ êëèåíòñêè êàðòè5. Íà÷èí íà ðàáîòà ñ êëèåíòñêè êàðòè

5.1.  ‡ÚË Á‡ ÔÓÚÂ·ËÚÂÎË 

Íîìåðàòà íà êàðòèòå ñå çàïèñâàò çà âñåêè ïîòðåáèòåë ïîîòäåëíî â
èíôîðìàöèÿòà çà ïîòðåáèòåëÿ, â ïîëå Êàðòà ¹ â ïðîãðàìàòà Microinvest
Ñêëàä Pro, êîåòî ñå èçâèêâà îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ ⌥Ïîòðåáèòåëè⌥Îñ-
íîâíà èíôîðìàöèÿ.

Ñëåä íàòèñêàíå íà áóòîí
Çàïèñ, íîìåðúò íà êàðòàòà å ïðè-
ñâîåí íà ñúîòâåòíèÿ ïîòðåáèòåë.

Â Microinvest Ñêëàä Pro è
Microinvest Ñêëàä Pro Light êàð-
òàòà çà îïåðàòîð ñå ìàðêèðà, êîãàòî
ìàðêåðúò å ïîçèöèîíèðàí â ïîëåòî
çà ïàðîëà, ïðè çàïî÷âàíå íà ðàáîòà
èëè ïðè ñìÿíà íà îïåðàòîðà.

5.2.  ÎËÂÌÚÒÍË Í‡ÚË 

Íîìåðàòà íà êëèåíòñêèòå êàðòè ñå âúâåæäàò çà âñåêè ïîòðåáèòåë ïîîò-
äåëíî â èíôîðìàöèÿòà çà ïîòðåáèòåëÿ â ïîëå Êàðòà ¹ â ïðîãðàìàòà Micro-
invest Ñêëàä Pro, êîåòî ñå èçâèêâà îò ìåíþ Ðåäàêöèÿ⌥ Ïàðòíüîðè⌥
Äîïúëíèòåëíà èíôîðìàöèÿ.



Ñëåä íàòèñêàíå íà áóòîí
Çàïèñ íîìåðúò íà êàðòàòà å ïðè-
ñâîåí íà ñúîòâåòíèÿ ïàðòíüîð
(êëèåíò).

Ïðåäè òîâà â ïîëå Îòñòúïêà
ìîæå äà ñå çàäàäå îòñòúïêàòà, êîÿ-
òî ìîæå äà ïîëçâà íàñòîÿùèÿ ïàðò-
íüîð (àêî èìà òàêàâà ïðåäâèäåíà).

Â Microinvest Ñêëàä Pro
êàðòàòà çà êëèåíò ñå ìàðêèðà, êîãàòî ìàðêåðà íà êëàâèàòóðàòà å â ïîëåòî
Ïàðòíüîð, çà êîÿòî è äà å îïåðàöèÿ.

Â Microinvest Ñêëàä Pro Light - Òúðãîâñêè îáåêò - Êàðòàòà çà êëèåíò
ñå ìàðêèðà, êîãàòî ìàðêåðúò å ïîçèöèîíèðàí â ñâîáîäåí ðåä â òàáëèöàòà ñ èç-
áðàíèòå ñòîêè, íåçàâèñèìî äàëè å íà ïúðâè èëè ïîñëåäåí ðåä.

Â Microinvest Ñêëàä Pro Light - Ðåñòîðàíò - Êëèåíòñêàòà êàðòà ñå ìàð-
êèðà òî÷íî ïðåäè äà ñå ïðèêëþ÷è ñìåòêàòà â ñâîáîäåí ðåä â òàáëèöàòà ñúñ
ñòîêèòå.
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Ïîìîùíà èíôîðìàöèÿ

1. Microinvest Àñèñòåíò  1. Microinvest Àñèñòåíò  

Àñèñòåíò å ñïîìàãàòåëåí ìîäóë, êîéòî îñèãóðÿâà èíôîðìàöèÿ çà äåé-
ñòâèåòî íà âñåêè áóòîí è âñÿêî òåêñòîâî ïîëå. Êîãàòî Àñèñòåíòúò å âêëþ-
÷åí, ïðîãðàìàòà ñëåäè äâèæåíèåòî íà ìèøêàòà. Ïðè çàäúðæàíå íà ìèøêàòà

çà ïîâå÷å îò 3 ñåêóíäè ïðîãðàìàòà èçâåæäà ñïîìàãàòåëíî
ñúîáùåíèå è îïèñâà êàêâî ïðàâè ñúîòâåòíèÿ áóòîí. Òàçè
ôóíêöèîíàëíîñò å óäîáíà ïðè ðàçó÷àâàíå íà ïðîãðàìàòà. Â

ðåàëíàòàòà ðàáîòà ïîíÿêîãà å ïî-åôåêòèâíî äà ñå ðàáîòè áåç äà å âêëþ÷åí
òîçè ìîäóë.

2. Ëèöåíçèðàíå 2. Ëèöåíçèðàíå 

Íà÷èíèòå íà ëèöåíçèðàíå ñà îïèñàíè íà ñòð.17. Ìåíþòî Ëèöåíçèðàíå

ñëóæè çà âúâåæäàíå íà ëèöåíçåí êîä íà ïðîãðàìíèÿ ïðîäóêò è çà ïðåìèíà-
âàíå îò äåìîíñòðàöèîíåí ðåæèì â ðåæèì íà íåîãðàíè÷åíà ðàáîòà, êàêòî è çà
ïðåõâúðëÿíå (èçòðèâàíå) íà ëèöåíçà íà ïðîäóêòà. Ïðè ëèöåíçèðàíå íà ïðî-
ãðàìíèÿ ïðîäóêò òðÿáâà äà ñå èìà ïðåäâèä ñëåäíîòî:

1. Äà ñòå çàêóïèëè ïðîäóêòà, áåç äà å ïîëó÷åí èëè âúâåäåí ðåãè-

ñòðàöèîíåí íîìåð â ïðåäèøåí ìîìåíò èëè íà ïðåäèøåí êîìïþòúð. 

2. Â ìîìåíòà íà ëèöåíçèðàíå òðÿáâà äà ñòå ñ Àäìèíèñòðàòîðñêè

äîñòúï â ñèñòåìàòà. 

3. Äà å îòâîðåí òîçè ïðîçîðåö è äà òîé äà íå ñå çàòâàðÿ, äîêàòî ïðî-

äúëæàâà ïðîöåñà íà ðåãèñòðàöèÿ.

Çàäúëæèòåëíî å äà ñòå çàïîçíàòè ñ ëèöåíçèîííîòî ñïîðàçóìåíèå è äà ñòå
ãî ïðèåëè. Ñëåä òîâà èçáåðåòå äàëè ùå ðåãèñòðèðàòå ïðîäóêòà èëè ùå ïðåõ-
âúðëÿòå (èçòðèâàòå) ðåãèñòðàöèÿòà. 
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Ñëåä òîâà âíèìàòåëíî ïîïúëíåòå ïîëó÷åíèÿ êîä â ïîëåòàòà ïîä ñåðèé-
íèÿ íîìåð.

Ïðè ïðàâèëíî ïîïúëíåíè ïîëåòà ïðîãðàìíèÿò ïðîäóêò ñå ðåãèñòðèðà è
ïðåìèíàâà â íåîãðàíè÷åí ðåæèì íà ðàáîòà.

3. Äîêóìåíòàöèÿ3. Äîêóìåíòàöèÿ

Äîêóìåíòàöèÿòà å ïîìîùíàòà ñèñòåìà íà Microinvest Ñêëàä Pro . Â íåÿ
ñà âêëþ÷åíè è îïèñàíè âñè÷êè ìîäóëè íà ïðîãðàìàòà. Òÿ å èçãðàäåíà êàòî èí-
òåðàêòèâåí äîêóìåíò ñ õèïåðâðúçêè è ïðèìåðè. Åêðàíèòå ñà ïîêàçàíè ñ âúâå-
äåíè â òÿõ äàííè â ðåàëíî ðàáîòíî ñúñòîÿíèå.

Ïîìîùíàòà ñèñòåìà è äîêóìåíòàöèÿòà êúì ïðîäóêòà ìîãàò äà áúäàò
àêòèâèðàíè âúâ âñåêè åäèí ìîìåíò îò ñàìàòà ïðîãðàìà ÷ðåç íàòèñêàíå íà áó-
òîíà F1. Òîãàâà ñèñòåìàòà ùå ïîêàæå ïîìîù çà òåêóùèÿ åêðàí è àêòèâíàòà â
ìîìåíòà ôóíêöèÿ.

Íàâèãàöèÿòà â
ïîìîùíàòà ñèñòåìà
ñå óïðàâëÿâà ÷ðåç
ñòðåëêè è ìèøêà,
êàòî âñè÷êè àêòèâ-
íè õèïåðâðúçêè ñà
ïîä÷åðòàíè è ñà îö-
âåòåíè â ñèíüî. 
Âëÿâî, â ñòðàíèöàòà
Contents å ïîçè-
öèîíèðàíà ñòðóêòó-
ðàòà íà ïðîãðàìíèÿ
ïðîäóêò è ïîòðåáè-
òåëÿò ìîæå áúðçî äà
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ñå îðèåíòèðà â ìåíþòî, áåç äà å íåîáõîäèìî òúðñåíå íà ñúîòâåòíèÿ ïðîçîðåö. 

Â ñëåäâàùàòà ñòðàíèöà Index ñà âúâåäåíè êëþ÷îâè äóìè çà âñåêè ïðî-
çîðåö. Îò ñòðàíèöàòà Search ìîæå äà ñå òúðñè èíôîðìàöèÿ çà ïðîèçâîëíà
äóìà. Íàïðèìåð, àêî ñå âúâåäå äóìàòà “ïàðòèäè” è ñå íàòèñíå áóòîíà List

Topics, äîêóìåíòàöèÿòà ùå íàìåðè âñè÷êè ïðîçîðöè, â êîèòî ñå ñðåùà äóìà-
òà “ïàðòèäè”.

4. Íîâè âåðñèè4. Íîâè âåðñèè

Ïðîçîðåöúò Íîâè âåðñèè å ñúñòàâåí îò äâå ÷àñòè. Â ëÿâàòà ñà èçáðîåíè
íîâèòå âåðñèè íà ïðîäóêòà è ñúîòâåòíèòå äàòè íà òåçè ïðîìåíè, à äÿñíàòà
ñúäúðæà îïèñàíèå íà èçìåíåíèÿòà. ×ðåç òîçè ñïèñúê Âèå ìîæåòå äà ñå çà-
ïîçíàåòå ñ íîâîñòèòå è ïîäîáðåíèÿòà áåç äà å íåîáõîäèìî äà „ãàäàåòå” êàêâî
å íàïðàâåíî ïî ïðîãðàìíèÿ ïðîäóêò.

Âñè÷êè èçìåíåíèÿ ñà ïóáëèêóâàíè â îáðàòåí õðîíîëîãè÷åí ðåä è ñúäúð-
æàò äàòàòà, ìîäóëà è ñàìîòî èçìåíåíèå. Ñúùî òàêà â òîçè ïðîçîðåö ñà èç-
áðîåíè è íîâîñúçäàäåíèòå ìîäóëè.

Ñëåä íàòèñêàíå íà áóòîí Àêòóàëèçàöèÿ ïðîãðàìíèÿò ïðîäóêò ñå ñâúðç-
âà ñ îôèöèàëíèÿ ñàéò è èçòåãëÿ ïîñëåäíàòà âåðñèÿ íà ïðîäóêòà. Ïðè òîçè
ïðîöåñ ùå áúäå ñâàëåí è çàïèñàí íà òâúðäèÿ äèñê íîâ äèñòðèáóòèâåí ïàêåò,
êîéòî ñëåäâà äà áúäå èíñòàëèðàí âúðõó ñúùåñòâóâàùèÿ ïðîãðàìåí ïðîäóêò.
Òîçè ïàêåò ìîæåòå äà íàìåðèòå â ïàïêà Download, êîÿòî ñå ñúçäàâà â ïàïêàòà
íà ïðîäóêòà. 

Çà êîðåêòíîòî èçïúëíåíèå íà òàçè ïîñëåäîâàòåëíîñò å íåîáõîäèìî ïî-
òðåáèòåëÿò äà èìà ñúîòâåòåí êîä çà àêòóàëèçàöèÿ íà ïðîäóêòà èëè äà å â ïå-
ðèîäà íà áåçïëàòíà àêòóàëèçàöèÿ. Òîçè ïåðèîä çàïî÷âà äà òå÷å îò ìîìåíòà íà
çàêóïóâàíå íà ïðîãðàìíèÿ ïðîäóêò. 

Ïðåïîðú÷èòåëíî å ïðîãðàìíèÿò ïðîäóêò äà áúäå èçêëþ÷åí ïðè ïðî-

öåñà íà ôàêòè÷åñêàòà èíñòàëàöèÿ íà íîâîòî êîïèå â ðàáîòíàòà äè-

ðåêòîðèÿ.

Âñè÷êè íîâè âåðñèè ìîãàò äà ÷åòàò äàííèòå îò ïðåäèøíèòå âåðñèè è ñà
ñúâìåñòèìè ñ òÿõ. Îáðàòíîòî íå âèíàãè å âÿðíî. Çà äà îïðåäåëèòå ðàçëèêèòå
ìåæäó Âàøàòà âåðñèÿ íà ïðîäóêòà è ïîñëåäíàòà âåðñèÿ íà ïðîäóêòà, êîÿòî
ìîæå äà áúäå ñâàëåíà îò ñàéòà, íàïðàâåòå ñëåäíîòî:

1. Îò ìåíþ Ïîìîù ⌥ Çà ïðîãðàìàòà âèæòå äàòàòà è âåðñèÿòà íà

ïðîäóêòà, êîéòî å èíñòàëèðàí ïðè Âàñ;

2. Ïîñåòåòå ñàéòà è àêòèâèðàéòå ïîñëåäíèòå èçìåíåíèÿ;

3. Ñâåðåòå äàòàòà è âåðñèÿòà è âèæòå êàêâî íîâî å íàïðàâåíî. Àêî

íîâîñòèòå Âè èíòåðåñóâàò, àêòóàëèçèðàéòå ïðîãðàìíèÿ ïðîäóêò.
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5. Microinvest â Internet 5. Microinvest â Internet 

Òàçè ôóíêöèÿ ïðåïðàùà ïîòðåáèòåëÿ êúì îôèöèàëíèÿ ñàéò íà ôèðìà
Microinvest, êúäåòî ìîæåòå äà íàìåðèòå äîïúëíèòåëíà èíôîðìàöèÿ çà
ïðîãðàìíèÿ ïðîäóêò, íîâè ìî-
äóëè è ñïîìàãàòåëíè ïðî-
äóêòè, ôîðóì íà ïîòðåáèòå-
ëèòå ñ äèñêóñèÿ çà íîâîñòèòå â
ïðîäóêòèòå, èçìåíåíèÿòà, ïëà-
íèðàíèòå íîâè ôóíêöèè,
ðåøåíèå çà ÷àñò îò êàçóñèòå è
âñè÷êè ðåñóðñè, êîèòî ñà äîñ-
òúïíè çà êëèåíòèòå íà ôèð-
ìàòà.

6. Ñïèñúê íà íåñúîòâåòñòâèÿòà6. Ñïèñúê íà íåñúîòâåòñòâèÿòà

Ïðîçîðåö Ñïèñúê íà íåñúîòâåòñòâèÿòà ñúäúðæà îïèñàíèå íà âñè÷êè
ãðåøêè, êîèòî ìîãàò äà âúçíèêíàò â ïðîöåñà íà ðàáîòà ñ ïðîãðàìàòà.

7. Çà ïðîãðàìàòà 7. Çà ïðîãðàìàòà 

Çà ïðîãðàìàòà å ñïåöèàëèçèðàí ïðî-
çîðåö çà èíôîðìàöèÿ çà ïðîäóêòà, âåðñèÿòà,
äàòàòà íà äèñòðèáóòèâíèÿ ïàêåò è ñòàòóñà íà
ëèöåíçà - Äåìî âåðñèÿ èëè Ëèöåíçèðàíà

âåðñèÿ.

8. Íàé-÷åñòî çàäàâàíè âúïðîñè. 8. Íàé-÷åñòî çàäàâàíè âúïðîñè. 

1. Êàê ñå ñúõðàíÿâà èíôîðìàöèÿòà? 

Àêî áàçàòà ñå àäìèíè-
ñòðèðà ïîä Access, ïðîãðà-
ìàòà ñàìà ñúçäàâà àðõèâ íà
áàçàòà äàííè, íî îò ìåíþ
Ôàéë⌥ Àðõèâèðàíå/Âúç-

ñòàíîâÿâàíå èìà âúçìîæ-
íîñò äà ñå ïðàâè ðú÷åí àð-
õèâ ïî æåëàíèå íà êëèåíòà è
ñúçäàäåíèòå àðõèâè äà ñå
çàïèñâàò â äèðåêòîðèÿòà
Backup, êúäåòî å èíñòàëè-
ðàíà ïðîãðàìàòà, à ñúùî òà-
êà àðõèâèðàíå íà âúíøåí
íîñèòåë.
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Â ñëó÷àé, ÷å áàçàòà å íà íÿêîé îò âúçìîæíèòå ñúðâúðè, òî àðõèâúò ìîæå
äà ñå ïðàâè àâòîìàòè÷íî åäèíñòâåíî îò ïðîãðàìàòà Microinvest Àðõèâàòîð

Pro. Ðú÷åí àðõèâ â òîçè ñëó÷àé å âúçìîæåí ñàìî îò ñèñòåìíèÿ àäìèíèñòðà-
òîð. 

2. Êàêâî äà ñå ïðàâè àêî ñïðàâêèòå èçëèçàò áàâíî?

Â ñëó÷àé, ÷å áàçàòà å ïîä Access è íîìåíêëàòóðàòà å äîñòà ãîëÿìà, ïðå-
ïîðú÷èòåëíî å ïðåìèíàâàíåòî êúì íÿêîé îò âúçìîæíèòå ñúðâúðè. Áè ïîìîã-
íàëî è óâåëè÷àâàíåòî íà îïåðàòèâíàòà ïàìåò.

3. Âúçìîæíà ëè å ðàáîòà ïðåç Internet è àêî äà, êàê? 

Åäíî îò îñíîâíèòå ïðåäíàçíà÷åíèÿ íà ïðîãðàìàòà å äà ðàáîòè â ðåàëíî
âðåìå ïðåç Internet, àêî åñòåñòâåíî áàçàòà å àäìèíèñòðèðàíà íà íÿêîè îò
âúçìîæíèòå ñúðâúðè è èìà ñòàòè÷åí IP-àäðåñ íà âîäåùèÿ êîìïþòúð è ïîðòúò,
íóæåí çà ðàáîòà íà ñúðâúð, èíñòàëèðàí íà òîçè êîìïþòúð íå å âúçïðå-
ïÿòñòâàí îò íÿêîÿ çàùèòíà èëè àíòèâèðóñíà ïðîãðàìà èëè îò Internet äîñòàâ-
÷èêà. Êîãàòî ñå îñúùåñòâÿâà ðàáîòà ïðåç Internet ïðåïîðú÷èòåëíî å êîì-
ïþòúðúò äà å ñúñ ñåðèîçåí ðåñóðñ êàòî ìàøèíà, çà äà îñèãóðè íîðìàëíà ðà-
áîòà íà ïðèêà÷åíèòå êúì íåãî îòäàëå÷åíè ðàáîòíè ìåñòà è äà íÿìà èíñòà-
ëèðàíè íà íåãî ïðîãðàìè, êîèòî äà âúçïðåïÿòñòâàò ðàáîòàòà íà ñúðâúðà.

4. Àêî ñå ðàáîòè ïðåç Internet è ïðåêúñíå âðúçêàòà íà Internet,

ìîæå ëè ïîä÷èíåíèòå ðàáîòíè ìåñòà äà ïðîäúëæàò äà ðàáîòÿò?

Äà, íî çà öåëòà ñå èçïîëçâà åäèí îò ðåæèìèòå íà ðàáîòà íà èçáðàíèÿ
ñúðâúð, òàêà íàðå÷åíèÿ ðåæèì íà ðåïëèêàöèÿ. Ïðè ðàçëè÷íèòå ñúðâúðè òîçè
ðåæèì ñå îñúùåñòâÿâà ïî ðàçëè÷åí íà÷èí, íî êàê - îïðåäåëÿò ñïåöèàëèñòèòå
îò ïîääðúæêàòà íà Microinvest.

5. Èìà ëè âúçìîæíîñò çà âðúçêà ñúñ ñ÷åòîâîäíè ïðîäóêòè?

Äà! Íóæíî å ñàìî â ìåíþ Ðåäàêöèÿ ⌥ Àäìèíèñòðèðàíå äà ñå èçáåðå
ôóíêöèÿòà Åêñïîðò êúì ñ÷åòîâîäñòâî, êîÿòî ôóíêöèÿ ñúçäàâà òåêñòîâ ôàéë
ñ öÿëàòà èíôîðìàöèÿ íóæíà íà ñ÷åòîâîäíàòà ïðîãðàìà. 

Äîêóìåíòèòå, êîèòî ìîãàò äà
ñå åêñïîðòèðàò ñà Ïîëó÷åíè ôàê-

òóðè, Äîñòàâêè, Èçäàäåíè ôàê-

òóðè, Ïðîäàæáè, Äåáèòíè è Êðå-

äèòíè èçâåñòèÿ.
Íåîáõîäèìî å äà èçáåðåòå êúì

êîé ïðîäóêò ùå ñå èçâúðøè èì-
ïîðòà, äà ìàðêèðàòå äîêóìåíòèòå,
êîèòî æåëàåòå äà åêñïîðòèðàòå è
äà çàäàäåòå ñúîòâåòíèÿ ïåðèîä, çà êîéòî òå ñå îòíàñÿò. 

Ïðîãðàìàòà ñúçäàâà ôàéëîâå â ñâîÿòà äèðåêòîðèÿ ñúîòâåòíî: Import.txt
çà Microinvest Äåëòà, BNIncoming.txt è BNOutgoing.txt çà Áèçíåñ Íàâè-

ãàòîð, Ajur-L.txt çà Àæóð-L è WarehouseProExport.xml çà óíèâåðñàëåí åêñ-
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ïîðò. Òðÿáâà äà êîïèðàòå ôàéëîâåòå â ñúîòâåòíèòå äèðåêòîðèè íà Micro-

invest Äåëòà, íà Áèçíåñ Íàâèãàòîð èëè íà Àæóð-L.
Íå å íóæíî ñ÷åòîâîäíàòà ïðîãðàìà äà ñå íàìèðà íà êîìïþòúðà, êúäåòî å

èíñòàëèðàí Microinvest Ñêëàä Pro. Âúçìîæíî å òåêñòîâèòå ôàéëîâå äà ñå
èçïðàòÿò ïî e-mail èëè íà åëåêòðîíåí íîñèòåë.

6. Âúçìîæíî ëè å Microinvest Ñêëàä Pro äà ðàáîòè ñ áàðêîäîâå,

ðåñïåêòèâíî ñ áàðêîä ÷åòåö?

Êàòåãîðè÷íî äà! Òîâà å åäèí îò îñíîâíèòå ïðèíöèïè íà ïðîãðàìàòà -
óëåñíÿâàíå ðàáîòàòà íà ïîòðåáèòåëÿ, êàòî â òàçè âðúçêà Microinvest ñúçäàäå
ïðîãðàìåí ïðîäóêò Microinvest Áàðêîä ïðèíòåð Pro, êîéòî íå ñàìî
óëåñíÿâà ðàáîòàòà íà Microinvest Ñêëàä Pro, íî ïîìàãà íà ïîòðåáèòåëÿ ëåñ-
íî äà ñúçäàäå åòèêåòè ñ áàðêîäîâå, êîèòî äîïúëíèòåëíî äà óëåñíÿò òúð-
ãîâñêèÿ ïðîöåñ.

7. Èìà ëè âúçìîæíîñò Microinvest Ñêëàä Pro äà ðàáîòè â êîìáè-

íàöèÿ ñ ôèñêàëíî óñòðîéñòâî?

Ïîñëåäíèòå òåíäåíöèè â îðãàíèçàöèÿòà íà åäèí òúðãîâñêè îáåêò å äà ñå
ñúçäàâàò êîìïëåêñíè ðåøåíèÿ çà íåãîâàòà ðàáîòà è â òîçè àñïåêò Microinvest

ñúçäàäå ñïîìàãàòåëíèÿ ïðîäóêò Microinvest Êàñîâ ñúðâúð, êîéòî ïîçâî-
ëÿâà äà ñå îñúùåñòâè äèðåêòíà âðúçêà íà ñêëàäîâàòà ïðîãðàìà ñ âñè÷êè
ïîçíàòè íà áúëãàðñêèÿ ïàçàð ôèñêàëíè è ïåðèôåðíè óñòðîéñòâà, êàòî âåçíè,
êëèåíòñêè äèñïëåè, POS ïðèíòåðè è äðóãè.

8. Â ñúñòîÿíèå ëè å Microinvest Ñêëàä Pro äà ðàáîòè â ðåæèì íà

ãîëÿìà íàòîâàðåíîñò íà îïåðàöèèòå? 

- Çà òàçè öåë ïðîäóêòúò Microinvest Ñêëàä Pro Light äàâà âúçìîæíîñò
çà êîíâåéåðíà ðàáîòà è ïîçâîëÿâà ìàêñèìàëíî ñ òðè îïåðàöèè äà áúäå ïðè-
êëþ÷åíà åäíà ïðîäàæáà. Àêî êúì êîìïþòúðà å ïðèêà÷åí è áàðêîä ÷åòåö, òîâà
áè óñêîðèëî äî âèñîêà ñòåïåí ïðîöåñà íà îáñëóæâàíå íà êëèåíòèòå è
îáðàáîòêàòà íà ïî-ãîëÿì îáåì ñòîêè.

9. Âúçìîæíî ëè å Microinvest Ñêëàä Pro äà ðàáîòè â ðåñòîðàíòñêè

òèï çàâåäåíèÿ?

Microinvest ñúçäàäå ïðîäóêòà Microinvest Ñêëàä Pro Light è ãî äî-
ðàçâè òàêà, ÷å äà ïîêðèå íóæäèòå íà êëèåíòèòå ñè, ðåñïåêòèâíî ñúçäàäå
ìîäóë íà ïðîãðàìàòà, êîéòî å êîíêðåòíî çà ðåñòîðàíòè è ìàêñèìàëíî
óëåñíÿâà ïåðñîíàëà, ðàáîòåù â òàêúâ òèï çàâåäåíèÿ. Èíòåðôåéñúò íà òîâà
ïðèëîæåíèå å ñúîáðàçåí ñ ïîñëåäíèòå òåíäåíöèè â ðåñòîðàíòñêèòå ïðîãðàìè
è îñâåí, ÷å óëåñíÿâà ðàáîòàòà íà ïîòðåáèòåëèòå, ñïîìàãà è çà óñêîðÿâàíå íà
òúðãîâñêèÿ ïðîöåñ ñ èäåÿòà äà ñå îïòèìèçèðà ðàáîòàòà ïðè ãîëÿìà íàòîâà-
ðåíîñò íà çàâåäåíèåòî. 

Â òàçè âðúçêà Microinvest ñúçäàäå ïðèëîæåíèå - Microinvest Ñêëàä Pro

Mobile, çà ìîáèëíè óñòðîéñòâà îò òèïà Pocket PC. Òîâà ïðèëîæåíèå îñè-
ãóðÿâà âúçìîæíî íàé-âèñîêàòà ñòåïåí íà êà÷åñòâî íà îáñëóæâàíåòî â çàâå-
äåíèÿ òèï ðåñòîðàíòè. Îïèñàíèå íà ïðîäóêòà ìîæåòå äà íàìåðèòå íà ñòð.154. 
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10. Ðàáîòè ëè ïðîãðàìàòà ñ ïàðòèäíè íîìåðà, ñëåäè ëè ñðîêîâå íà

ãîäíîñò èëè ñåðèéíè íîìåðà íà ñòîêè?

Òîâà å âúçïðèåòèÿ ïðèíöèï íà ðàáîòà îò ãîëÿì ïðîöåíò îò êëèåíòèòå íà
Microinvest, âúçïîëçâàëè
ñå îò ïðåäèìñòâàòà íà Mic-

roinvest Ñêëàä Pro. Òðÿá-
âà ïðîñòî äà ñå èçáåðå åäèí
îò âúçìîæíèòå ïðèíöèïè
íà ðàáîòà ñ ïàðòèäè îò ìå-
íþ Äðóãè⌥ Íàñòðîéêà ⌥
Ñïåöèàëíè. Òîâà ùå âêëþ-
÷è äîïúëíèòåëíè ôóíêöèè
è ïîäïðîçîðöè â ïðîãðà-
ìàòà è ùå ïîçâîëè íà ïî-
òðåáèòåëÿ äà ìàíèïóëèðà ñ
ïàðòèäíè íîìåðà, êàòî òîçè
ðåæèì íà ðàáîòà å ñúîáðà-
çåí ñ âñè÷êè èçèñêâàíèÿ íà
íîðìàòèâíàòà óðåäáà íà
ñòðàíàòà. 

Ùî ñå êàñàå äî ñðîêîâåòå íà ãîäíîñò, òî òå ìîãàò äà áúäàò ïðîñëåäÿâàíè
÷ðåç ãúâêàâàòà ñèñòåìà îò ñïðàâêè, ðàçðàáîòåíà â ïðîãðàìàòà. Ñúùîòî ñå
îòíàñÿ è äî ñåðèéíèòå íîìåðà ñ åäíàòà ðàçëèêà, ÷å ïðè ðàáîòà ñúñ ñåðèéíè
íîìåðà å íóæíî ïðèíöèïúò íà ðàáîòà ñ ïàðòèäè äà å „Ïî èçáîð”, êîåòî ùå
ïîçâîëè äà ñå èçáèðà êîé àðòèêóë ñ êîé ñåðèåí íîìåð ùå ñå ïðîäàäå.

11. Ìîæå ëè ïðîãðàìàòà äà å íà ÷óæä åçèê?

Äà. Microinvest Ñêëàä Pro èìà îïöèÿ çà ïðîìÿíà íà ðàáîòíèÿ åçèê êàòî
äîïóñòèìèòå â ìîìåíòà
ñà áúëãàðñêè, àíãëèéñêè,
íåìñêè, ðóñêè, ðóìúíñêè,
òóðñêè, àëáàíñêè, ãðúöêè
è ñðúáñêè, ñ òåíäåíöèÿ
áðîÿò ÷óæäè åçèöè äà ñå
óâåëè÷àâà. 

Ïðîìÿíàòà ñòàâà îò Íà-

ñòðîéêè⌥Äðóãè ⌥Åçèê.
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